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UNIVERSIDADE FUMEC
FACULDADE DE CIENCIAS EMPRESARIAIS — FUMEC/FACE

CURSO DE ADMINISTRAQAO - PRESENCIAL
1. Perfil do Curso

O Curso de Graduacdo em Administracao, bacharelado, da FUMEC/FACE visa a formacédo de
profissionais com alta competéncia técnica, aptos ao exercicio profissional no mercado de trabalho
em organizag¢0Oes privadas e/ou publicas. O curso também oferece bases para aqueles que desejarem
empreender o proprio negdécio.

O desenvolvimento de atitudes e valores, como responsabilidade e ética, faz parte do compromisso
da FUMEC/FACE com a formacéo integral dos seus alunos para que possam atuar de forma
coerente, eficiente,eficaz, cooperativa e solidaria no mundo atual. A interacdo com o mercado de
trabalho, preocupagdo constante da FUMEC/FACE, é reforgada a partir da experiéncia do seu corpo
docente que provém, em grande parte, deorganiza¢des privadas e publicas. A Faculdade conta
também com um setor de estagio atuante.

O mercado de trabalho demanda profissionais que possuam sélidos conhecimentos conceituais e
tedricos, que consigam concilid-los com préatica e vivéncia empresarial a partir da experiéncia
adquirida nas atividades académicas, no trabalho e nos programas de treinamento. Além disso, o
profissional deve estar aberto a novas aprendizagens, descobertas e mudancas, agindo com
competéncia, buscando agregar novos conhecimentosde forma critica e coerente.

As empresas atuais exigem que o futuro Bacharel em Administracdo seja um profissional generalista
e polivalente, capacitado para trabalhar nas mais diversas areas da organizacdo, mas que também
possua conhecimentos especificos em area de sua expertise. O administrador moderno deve ser
flexivel e dinamico, preparado para mudancas constantes, resultantes do ambiente econdmico
globalizado e altamente mutavel.

No decorrer do Curso, o aluno aprendera conceitos de varias disciplinas, encadeadas de forma a
proporcionaruma visdo sistémica das organizacbes modernas. Serdo desenvolvidas, em todas as
disciplinas as AtividadesAutoinstrucionais — AAI, que sdo atividades de autoaprendizagem dirigidas,
orientadas e organizadas, que visam a aprendizagem autbnoma a partir de textos, exercicios, estudos
de caso e apresentagbes, com a utilizacdo de materiais especialmente elaborados pelo professor
para esse fim, que tenham a capacidade de suprir as necessidades do aluno independentemente da
presenca do professor, atendendo aos principios do ensino voltado para a construgdo do
conhecimento, do aprender a aprender; do aprender a fazer e do aprendera ser.

As AAl devem proporcionar aos alunos a oportunidade de interagir com o contetido, instigando-lhe o
raciocinioe desenvolvendo habilidades e competéncias essenciais ao exercicio de sua profissdo. O
foco de tais atividades esta na autoaprendizagem que, por sua vez, esta associada a ideia do sujeito
como protagonista daprépria aprendizagem e formacéo.

Sao objetivos das AAI:
- Desenvolver capacidades autbnomas;
- Ampliar e enriquecer conhecimentos relevantes e significativos;
- Estimular a busca autbnoma de informacao;

- Exercitar habilidades de pensamento capazes de desenvolver competéncias, criatividade e
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criticidade.

As AAl devem propor tarefas, exercicios, situacdes-problema e estudos de caso que favoregcam o
alcance dosobijetivos propostos. O material elaborado deve apontar as dire¢8es ou caminhos a serem
seguidos e apresentar conteddos que orientem o aluno rumo a um conhecimento consistente.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacdo das praticas
pedagogicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacao
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participagdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboragdo com revistas e periddicos
especializados e na troca de informagdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Administracdo, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valoriza¢do da competéncia, do incentivo a prética de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
gue venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins nao
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacdéo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacgdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estdgio ndo-obrigatorio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacédo que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou mddulos de cursos de extenséo.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢des; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participagdo em projetos de
iniciacdo cientifica; traducao de textos da area para fins didaticos ou de publicagcéo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participacdo em eventos cientificos; participagdo em
atividades beneficentes ou beneméritas; participacdo em cursos de lingua estrangeira; participacao
efetiva em trabalho voluntario, atividades comunitarias, CIPAS, associacfes de bairros, brigadas de
incéndio e associagfes escolares; participacéo efetiva em diretérios académicos e entidades de classe;
participacdo em jornadas académicas; participacao em atividades artisticas e culturais; participacdo em
organizacao de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em 6rgaos
colegiados; cursos de extensao (integral); participacdo em cursos EaD; participacdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisao de professores, extras ao horario
de aulas e ndo inclusas como atividades de autoinstrucéo; participacdo em viagens culturais organizadas
por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participagdo em congressos, seminarios, conferéncias
e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacao, defesas de dissertacdes
de mestrado e teses de doutorado; incluséo de trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos
eletrbnicos/internet; representacao estudantil em 6rgdos colegiados e comissdes da FUMEC/FACE.

Para colar grau, o (a) aluno (a) devera comprovar a realizacdo de um total de até 80 (oitenta) horas de
Atividade Complementar.
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Duracéo do Curso
Carga Horéria Total do Curso — 3000 horas

Integralizacao do Curso — Minimo: 4 anos - Maximo: 7 anos.

Representacao Gréfica de um Perfil de Formagéo — 1° semestre de 2023

PERIODO CARGA
/ UNIDADES CURRICULARES HORARIA
MODULO
Teoria Geral da Administracdo 80
Matemadtica Aplicada 80
19 Sistemas e Softwares de Gestdo 80
Laboratdrio de Modelos de Negdcios e Inovagdo 40
Competéncias Comportamentais 40
Fundamentos de Marketing 80
Administragdo de Recursos Humanos 80
20 Matematica Financeira 80
Métodos Ageis de Gestdo 40
Economia (EaD) 80
Administracdo de Marketing (Projeto de Extensdo I) 80
Contabilidade 80
3¢ Estatistica Aplicada 80
Inteligéncia Artificial e Ciéncia de Dados 40
Comportamento Organizacional (EaD) 80
Administracdo de Materiais 80
Organizacbes e Recursos Humanos (Projeto de 80
Extensdo 1)
Analise das Demonstragdes Financeiras 80
40 Métodos Quantitativos Aplicados 40
Direito Empresarial (EaD) 80
Administracdo de Produc¢do 80
Gestdo de Pessoas 80
5¢ Gestdo de Custos 80
Mercado Financeiro e de Capitais 40
Gestdo de Processos e da Qualidade (EaD) 80
Logistica 80
Planejamento e Gestdo Estratégica 80
62 Administragao Financeira 80
Marketing Digital, Redes Sociais e Blogs Corporativos 80

(Projeto de Extensdo Ill)

Gestdo de Projetos (EaD) 40
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PERIO
DO/ UNIDADES CURRICULARES CAR,GA
MODU HORARIA
LO
Praticas de Consultoria e Plano de Negdcios (Projeto de 80
Extensdo 1V)
Direito do Trabalho aplicado a Gestdo 40
79 Empresa Simulada 80
TCC | - Metodologia 40
Disciplina Optativa (EaD) 80
Planejamento Tributario 80
Negdcios Internacionais 40
8¢ TCC Il — Elaboragdo do Trabalho Final 40
Filosofia (EaD) 80
Sociologia (EaD) 80
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 2400
DCN do curso
EXTENSAO (Resolugio CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 320
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR 200
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 40
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 40
ENFASE / HABILITAGAO
DCN do curso Resolugdo 4, 13 de julho de 2005
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 3000
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* (EaD) 80
Administragdo de Sistemas de Informacgéao (EaD) 80
Liderancga e Gestdo de Equipe (EaD) 80
Planejamento de Carreira (EaD) 80
Legislacdo Trabalhista, Prev. Sindical (EaD) 80
Governanga Corporativa (EaD) 80
Gestéo do Conhecimento (EaD) 80
Inteligéncia Competitiva (EaD) 80
Seguranga da informagéo (EaD) 80
Planejamento Comercial Estratégico (EaD) 80
Gestao Estratégica de Vendas (EaD) 80
Gestdo de Servicos (EaD) 80
Tdpicos Especiais | 80
Tdpicos Especiais Il 80
Empreendedorismo (EaD) 80
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*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres, para
todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horario das aulas do Curso,
dentro do niumero de vagas disponiveis.

5. Perfil do egresso

O Curso de Graduacdo em Administracdo, bacharelado, com a formacao e atualizacdo pautadas nos
objetivos elencados no subitem anterior, pretende formar profissionais capacitados para trabalhar em
organizac8es de grande, médio ou pequeno porte, possibilitando aos futuros administradores:

— desenvolvimento de raciocinio légico e abstrato;

— autogerenciamento (a gestao eficiente de si proprio);

— assimilacéo rapida de novas informacdes e conhecimentos;

— capacidade de compreenséo da realidade global que envolve o universo das organiza¢cdes modernas;

— aquisicdo e o dominio de novas habilidades conceituais e operacionais necesséarias a gestdo dos
recursos organizacionais que proporcionardo solida formacdo humanistica;

— visdo global dos problemas econémicos, sociais, politicos e culturais que afligem a sociedade moderna
e a internalizacao de valores de responsabilidade social, justica e ética profissional.

Vale ressaltar a condicdo relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de
referéncia na area do conhecimento gerencial, testado e reconhecido em termos da qualidade
académica de seus egressos.

Competéncias e Habilidades
O profissional de Administragdo deve demonstrar competéncias e habilidades, tais como:
— viséo global da empresa e do ambiente de atuacao;

— dinamismo e flexibilidade, atencdo, percepcdo apurada das mudancas do meio ambiente
empresarial;

— polivaléncia, demonstrando habilidades para diferentes &reas ao mesmo tempo;
— profissional generalista e especialista, simultaneamente;

— capacidade de comunicagdo escrita e verbal;

— capacidade para planejamento e execuc¢édo de tarefas e metas;

— capacidade para assumir riscos calculados;

— espirito de lideranca altamente desenvolvido;

— inovacgéo e criatividade;

— capacidade de relacionamento interpessoal;

— atitudes positivas em relacdo aos problemas do dia a dia da profisséo;

— preparacéo para ser avaliado baseado no alcance de metas e objetivos pré-estabelecidos;
— ética e senso de responsabilidade social;

— busca constante por atualizagéo;

— trabalho em equipe.
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6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-a por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencéo
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGAO ON-LINE ocupa a condigdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horério da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32s, 53s e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDA(;AO ON-LINE (REDA(;AO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrédo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
basicos da lingua padrao, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacéo, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteracdes
ja sabidas de acentuac¢éo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coesdo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma reda¢do com unidade
I6gica, para que haja conexao de conteudo e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

lIl - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercéo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
ApOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica & escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercao das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;
Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso é por meio da obtencdo de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato devera apresentar a seguinte
documentagéo:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacgdo, apoés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, sera encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduag&o
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicbes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adapta¢fes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagdo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretensao do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢cdes Decorrentes do Processo de Avaliagdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacdo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacéo do curso, além do apoio a gestéo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuicfes definidas na secdo dedicada a coordenacgédo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacgdo, atuante no processo de concepcao,
consolidacao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribuicdes elencadas na se¢do do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orientagdes didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagogica. As suas atribuigbes estéo especificadas na secédo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestdo, a Coordenagdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a cria¢cdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comisséao Prépria
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de Avaliacdo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliacdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrénicos séo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicagdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela institui¢éo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na analise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acbes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sao
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com os dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagéo.

A avaliagdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientaces e andlises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliacdo aparece em eventos internos, como seminarios e semanas pedagadgicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente séo apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde séo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sao analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sdo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam ac¢des emergenciais.

Os resultados sdo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatorios gerais com sugestdes de melhorias a partir dos resultados da avaliagéo e das
conclusdes das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatdrio disponibilizado nas bibliotecas e de apresentagfes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestdo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagoégicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6rgéos
colegiados.

A Coordenacéo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacao Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o0 seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucées.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacdo relne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adog¢do de melhores préaticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagcédo Ensino-Aprendizagem
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A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagndstica e continua ao longo
das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem o
desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduacédo presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo, a partir
do 2° semestre de 2021

| — 12 avaliacdo: no valor de 30 pontos;

Il - 22 avaliacdo: no valor de 30 pontos;

Il - 3° avaliacdo: no valor de 30 pontos;

IV - Atividade Autoinstrucional: 10 pontos, distribuidos em, até, duas atividades avaliativas.
V - Exame Especial: no valor de 30 pontos, distribuidos em apenas uma prova.

As avaliacbes 12, 22 e 32 poderdo ser lancadas no SINEF em, até, 10 (dez) notas.

Os valores das avaliacdes 1 2, 22 e 32, acima descritos, como critérios de distribui¢do de pontos podem
ser alterados de acordo com a natureza da disciplina em questdo, respeitando os tramites legais e
regimentais da Universidade FUMEC para a readequacéo.

A nota do Exame Especial substituira a MENOR nota total entre as avaliagbes 12, 22 e 32.

N&o tera direito ao Exame Especial o aluno que tiver menos que 30 pontos, desconsiderando as
menores notas entre as avaliagdes (12, 22 e 32) mencionadas anteriormente.

A aprovacdo da dispensa da aplicagdo do Exame Especial para a disciplina, cuja natureza seja
incompativel com as suas atividades, deve seguir os tramites legais e regimentais da Universidade
FUMEC.

Todos os Cursos de Graduagao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliagéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagdo de praticas laboratoriais.

N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apdés o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliagBes presenciais obrigatérias 100% das questdes sao objetivas.
Il - Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que nédo obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliac8es ao longo do semestre letivo, consistird numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.
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Caso o aluno faca o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que nao comparecer as avaliacbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacédo do curso, tera direito a uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliacéo.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissao de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.

Apbs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenagéo
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢cdes desse valor seréo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizagdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolucéao do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

8.1 Frequéncia

A Resolucdo FUMEC/FACE n° 002/2009, que estabelece normas referentes a frequéncia dos discentes,
determina que:

- A frequéncia é obrigatéria e devera ser de, no minimo, 75% da carga horaria total de cada disciplina
cursada. Dessa forma, o discente podera se ausentar das aulas num percentual de 25% da carga

horéaria total;

- De acordo com a legislagdo em vigor, ndo existe abono de falta, portanto, ndo ha sentido atender a
solicitacdo do aluno quando da apresentacédo de pedidos de abono por motivos de viagem, trabalho,
compromissos familiares e sociais, atestados médicos de doencas ndo previstas na legislacdo, e
outros. Tais atividades e compromissos deverdo ser realizados dentro do limite de 25% de faltas. As

doengas nao previstas na lei também se enquadram nos 25%.

- O Exame Especial s6 podera ser realizado pelo discente que obtiver a frequéncia minima prevista na

legislacéo.

- O controle de frequéncia as aulas € obrigatdrio e de responsabilidade do professor da disciplina, sob
a supervisao da Coordenacao de Curso. O professor registrara a frequéncia obrigatéria diariamente,

preferencialmente on line, e dentro do seu horario em sala de aula.

- Compete ao discente fazer o acompanhamento de sua frequéncia.
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A Sec¢édo de Ensino apura e divulga, mensalmente, a frequéncia dentro dos prazos estabelecidos no
calendario académico;
O langcamento da frequéncia sera fechado, pela Se¢éo de Ensino, no 1° dia Gtil do més subsequente a
realizacdo das aulas. Havendo necessidade de qualquer alteracédo, por erro de lancamento, a mesma

devera ser requerida, na Secédo de Ensino, até o 5° dia apds o lancamento;

E responsabilidade exclusiva do (a) aluno (a) a verificac&o sistematica de sua vida académica para que,

em tempo habil, possa cumprir todas as exigéncias previstas no curriculo pleno.

Cada disciplina sera ministrada de acordo com os planos apresentados pelos professores das mesmas,

avaliadas pelo departamento respectivo. O Plano de Ensino de cada disciplina deve incluir, além da ementa,
a carga horaria, os objetivos, o contetido programatico, a metodologia, a bibliografia basica e complementar

e o sistema de avaliagdo da aprendizagem.

9. Trabalho de Conclusao de Curso

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - devera ser elaborado durante o curso para apresentacao
presencial no Gltimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia
ou estudo de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construgcao de produtos, servigos ou prototipos.
Para isso, as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacéo e
defesa do TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, o aluno devera fazer nova matricula na
disciplina de Orientacdo de TCC para fazer jus a concluséo e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estidgio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades préprias do ambiente profissional, sintonizadas com o conteddo programatico do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverao seguir o estabelecido na Resolucdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC?”, além das seguintes consideragdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sdo reconhecidas como vdlidas para efeito do
cumprimento do Estdgio Supervisionado.

O Estéagio Supervisionado € uma atividade obrigatéria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servigos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduacéo.

O Estéagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisao por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga horaria prevista na matriz curricular do curso.

Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacdo de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a préatica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientacéo e supervisdo quanto a elaboracéo
de curriculo, postura profissional, regulamentacao e elaborac&o do relatério do Estagio.



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

No Estagio o professor orienta e avalia o0 estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das éareas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacdo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacao e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores séo escolhidos a partir de processo de selec¢éo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecdo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagégico do Curso, o material didatico e o contedudo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.

Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacdes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.

Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para 0 uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formac¢&o de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatorias agendadas.
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Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizagao das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacéo a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou nao no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacéo dos conteludos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-davidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagéo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugbes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como "facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dulvidas.

Dar orientacbes técnicas aos estudantes, conforme orientacdes repassadas pelo professor
responséavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repasséa-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apéds orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap0s novas orientacdes do professor responséavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responséavel da disciplina na corregdo das avaliagfes, de acordo com o0 mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-ddvidas, encaminhando as duvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientacéo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicagdo permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Dlvidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responséavel.
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Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagéo Pedagégica da FUMEC Virtual
questbes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessério, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacgéo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questiondrios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das teméaticas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discussao.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunibes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacao do curso e a equipe pedagogica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteldo; ajuste/manutencéo de contelido, preparacdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do modulo.

Participar de reunibes académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenac¢éo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenagéo do Curso e com o0s professores responséaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES sdo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacado Pedagogica da FUMEC Virtual (setor de Educacao a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e dire¢do
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servicos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestao da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.
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CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENQAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui o CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servigo de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussdo e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacédo de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessério, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n°® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecao dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interagéo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padroes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.
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Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacédo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessario, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informac&es sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interagcdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a inclusado social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacéo de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepcdes que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que os espacos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o processo ensino- aprendizagem e a construgcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunica¢fes; Acessibilidade
Arquitet6nica; Acessibilidade Digital.

Em relagcdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita 0s alunos, funcionérios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estereo6tipos e discriminagfes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagodgicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
preocupacgbes permanentes da Universidade na eliminac@o das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicac¢éo interpessoal.

Todas estas ac¢des de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condicfes adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢des especificas de
cada um, conforme solicitagcdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confec¢do de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.
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Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizagc&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avaliacdes presenciais.

Outra politica da Universidade é a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condicGes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sao supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencéo e Incluséo
(CERAI). Esse setor € responsavel por uma educacao inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecdo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da logica da exclusdo, de uma reestruturacéo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacéo de recursos tecnolédgicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos conteudos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As ac¢Oes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminacgéo de barreiras de locomogéo nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios, auditorios,
cantinas e areas de convivéncia,;

— implantag&o de piso tatil direcional e de alerta na &rea de convivéncia e entrada de todas as faculdades;
— adaptacédo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores, etc.
das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;
— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
gue frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.

As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Nao ha necessidade de inscricdo ou
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matricula, apos a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de conclusao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢cBes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situacbes que lhes impossibilitam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. Sao considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condic¢des intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO

O acompanhamento do egresso € programado e realizado em conjunto pelos 6rgéos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenac¢Bes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.

Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informagfes relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduacao lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.

Para o acompanhamento dos egressos séo realizadas as seguintes estratégias:
— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com 0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e
eletrénicos;

— Promocéo de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;

— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.
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CURSO DE ADMINISTRACAO — EaD

1. Perfil do Curso

O curso de Administracdo EaD da FACE/FUMEC visa a formacdo de profissionais com alta
competéncia técnica, aptos ao exercicio profissional no mercado de trabalho em organizacdes
privadas e/ou publicas. O curso também oferece bases para aqueles que desejarem empreender o
préprio negécio. O desenvolvimentode atitudes e valores como, responsabilidade e ética, faz parte
do compromisso da FACE/FUMEC com a formagé&o integral dos seus alunos para que possam atuar
de forma coerente, eficiente, eficaz, cooperativa e solidaria no mundo atual. A interacdo com o
mercado de trabalho, preocupacéo constante da FACE-FUMEC, é reforcada a partir da experiéncia
do seu corpo docente, que provem em grande parte, de organizacfes privadas e publicas. A
faculdade conta também com um setor de estagio atuante.

O mercado de trabalho demanda profissionais que possuam soélidos conhecimentos conceituais e
tedricos, queconsigam concilid-los com pratica e vivéncia empresarial, a partir da experiéncia
adquirida nas atividades académicas, no trabalho e nos programas de treinamento. Além disso, o
profissional deve estar aberto a novas aprendizagens, descobertas, mudancas. Agindo com
competéncia, buscando agregar novos conhecimentos de forma critica e coerente.

As empresas atuais exigem que o futuro Administrador seja um profissional generalista e polivalente,
capacitado para trabalhar nas mais diversas areas da organizacdo, mas que também possua
conhecimentosespecificos em area de sua expertise. O administrador moderno deve ser flexivel e
dindmico, preparado paramudanc¢as constantes, resultantes do ambiente econdmico globalizado e
altamente mutavel.

A gestao profissionalizada das empresas é fator primordial para a garantia da competitividade. Existe
carénciade profissionais qualificados no mercado. O curso de Administracdo EaD da FUMEC visa
suprir essa lacuna apresentando como diferenciais a possibilidade do aluno ter a flexibilidade
necessaria para compatibilizar trabalho, familia e estudo, podendo estudar onde e quando quiser. A
estrutura curricular foi montada de formaa compatibilizar teoria e pratica visando dar ao egresso uma
visdo atualizada e moderna das praticas administrativas.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) s@o aquelas desenvolvidas por livre escolha do(a) aluno(a), ao
longo do periodo de integralizacdo do curso, de forma independente da programac¢éo das préticas
pedagdgicas previstasno desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacao
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participacao do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboragdo com revistas e periddicos
especializados e na troca de informagdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriqguecimento do perfil dos futuros bacharéis em Administracdo, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizagdo da competéncia, do incentivo a pratica
de estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente
académico que venham a contribuir para melhor formagé&o e aproximagéo com o mercado de trabalho.
Para atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:
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Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins ndo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacéo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursosde graduacéo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracéo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatério extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacdo que nao tenhamsido aproveitadas para a dispensa de outras
disciplinas do curso; disciplinas ou médulos de cursos de extensao.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias néo curriculares aceitas em
cursos extras; participacdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participagdo em pesquisas e projetos institucionais; participagdo em projetos de
iniciacdo cientifica; tradugcdo de textos da areapara fins didaticos ou de publicacdo, desde que
orientada por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extens&o: compreendendo participagdo em eventos cientificos; participacéo
em atividades beneficentes ou beneméritas; participagdo em cursos de lingua estrangeira;
participagdo efetiva emtrabalho voluntério, atividades comunitarias, CIPAS, associa¢fes de bairros,
brigadas de incéndio e associa¢cbes escolares; participacdo efetiva em diretérios académicos e
entidades de classe; participacdo em jornadas académicas; participacdo em atividades artisticas e
culturais; participacdo em organizacdo de eventosacadémicos; participacdo em atividades esportivas;
participagdo em 6rgaos colegiados; cursos de extensdo (integral); participacdo em cursos EaD;
participacdo em minicursos, palestras, oficinas e projetos sociais; visitastécnicas com supervisdo de
professores, extras ao horério de aulas e ndo inclusas como atividades de autoinstru¢éo; participacao
em viagens culturais organizadas por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participacdo em
congressos, seminarios, conferéncias e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a
projetos de graduacéo, defesas de dissertacbes de mestrado e teses de doutorado; inclusédo de
trabalhos emanais/resumos de eventos/ documentos eletrénicos/internet; representacdo estudantil
em 6rgaos colegiados ecomiss@es da FUMEC/FACE.

3. Duracéo do Curso
Carga Horéria Total do Curso — 3040 horas
Integraliza¢do do Curso — Minimo: 4 anos - Maximo: 7 anos.

4. Representacdo Gréfica de um Perfil de Formagao - 1° semestre de 2023

ATO AUTORIZATIVO: Reconhecimento renovado pela Portaria MEC n2 214, de 25 de junho de 2020, publicada no
Didrio Oficial da Unido de 07 de julho de 2020.

PERIODO CARGA
UNIDADES CURRICULARES .
/ HORARIA
MODULO
Teoria Geral da Administracdo 80
Administragdo de Sistemas de Informacgao 80
19 Comportamento Organizacional 80
Matematica Aplicada 80
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Fundamentos de Marketing 80
Contabilidade 80
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PERIODO CARGA
UNIDADES CURRICULARES .
/ HORARIA
MODULO
20 Economia 80
Fundamentos de Recursos Humanos 80
Projeto Integrador Il — Meio Ambiente e Sustentabilidade 40
Governanga da Tecnologia da Informagdo 80
Matematica Financeira 80
3¢ Estatistica 80
Gestdo do Conhecimento 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
Gestdo de Custos 80
Administracao de Materiais 80
Administracdo de Marketing 80
49 Administragdo Financeira 80
Projeto Integrador IV - Inovagao 40
Empreendedorismo 80
Administragao da Producdo 80
5¢ Analise das Demonstragdes Financeiras 80
Gestdo de Pessoas 80
Projeto Integrador V — Plano de Negdcios 40
Planejamento e Gestdo Estratégica 80
Gestdo de Processos e da Qualidade 80
62 Logistica 80
Direito Empresarial 80
Projeto Integrador VI — Mercado de Trabalho e Carreiras 40
Inteligéncia Competitiva 80
Mercado Financeiro e de Capitais 80
79 Direito Tributario 80
Metodologia Cientifica 40
Projeto Integrador VIl — Competéncias Comportamentais 40
Trabalho de Conclusdo de Curso 40
Simulagdo Empresarial 80
8¢ Direito e Informatica 80
Disciplina Optativa 80
Projeto Integrador VIII — Mostra de TCC 40
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 2440
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 320
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR 200
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 40
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 40

ENFASE / HABILITACAO
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DCN do curso Resolugdo 4, 13 de julho de 2005
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 3040
CARGA
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS HORARIA

Libras (Lingua Brasileira de Sinais) * 80
Governanga Corporativa 80
Consultoria Empresarial 80
Sociologia 80
Planejamento de Carreira 80
Filosofia 80
Gestdo de Servicos 80
Tépicos Especiais em Gestdao Empresarial 80
Teoria Econémica 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres, para
todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horario das aulas do Curso,
dentro do numero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O Curso de Graduacdo em Administracdo EaD, bacharelado, com a formacéo e atualizacdo
pautadas nos objetivos elencados no subitem anterior, pretende formar profissionais capacitados
para trabalhar em organizag6es de grande, médio ou pequeno porte, possibilitando aos futuros
administradores:

- Desenvolvimento de raciocinio Idgico e abstrato;
- Autogerenciamento (a gestao eficiente de si proprio);
- Assimilagéo rapida de novas informagdes e conhecimentos;
- Capacidade de compreenséo darealidade global que envolve o universo das organiza¢bes modernas;
- Aguisicdo e o dominio de novas habilidades conceituais e operacionais necessarias a
gestdo dosrecursos organizacionais que proporcionarao sélida formag¢&o humanistica;

- Viséo global dos problemas econémicos, sociais, politicos e culturais que afligem a sociedade
modernae a internalizacdo de valores de responsabilidade social, justica e ética profissional.
Vale ressaltar a condicéo relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de referéncia na area
doconhecimento gerencial, testado e reconhecido em termos da qualidade académica de seus egressos.

Competéncias e habilidades
O bacharel em Administracéo deve demonstrar competéncias e habilidades, tais como:

- visao global da empresa e do ambiente de atuacéo;

- Dinamismo e flexibilidade, atencéo, percepcdo apurada das mudanc¢as do meio ambiente
empresarial;

- Polivaléncia, demonstrando habilidades para diferentes areas ao mesmo tempo;

- Profissional generalista e especialista, simultaneamente;

- Capacidade de comunicacéo escrita e verbal;

- Capacidade para planejamento e execucao de tarefas e metas;

- Capacidade para assumir riscos calculados;
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- Espirito de lideranga altamente desenvolvido;

- Inovacéo e criatividade;

- Capacidade de relacionamento interpessoal;

- Atitudes positivas em relacdo aos problemas do dia a dia da profissao;

- Preparacao para ser avaliado baseado no alcance de metas e objetivos pré-estabelecidos;
- Etica e senso de responsabilidade social;

- Busca constante por atualizacéo;

- Trabalho em equipe.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD € o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova,;

A prova agendada é realizada sempre as 3%s, 52s e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDAQAO ON-LINE (REDA(;AO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redagdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrédo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redagdo baseada nos principios
basicos da lingua padrdo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacéo, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteracdes
ja sabidas de acentuagdo, emprego de hifen, composi¢éo de palavras, entre outros elementos.
Coesdo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexdo de conteddo e compreensao global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricio no processo seletivo/ENEM.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercéo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)
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E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.
Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
Ap6s o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscrig&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF

Inscrigdo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horéario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencédo de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacéao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduagéo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC poderd também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicbes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagdo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacéo Institucional e A¢c6es Decorrentes do Processo de Avaliacdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacdo, o Nuicleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestéo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuicfes definidas na secdo dedicada a coordenacgédo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacgdo, atuante no processo de concepcao,
consolidacdo e continua atualizacéo do projeto pedagégico do curso (PPC) visando a continua promocéo de
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sua qualidade, além das suas atribuicdes elencadas na se¢éo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orientag8es didaticas para o curso visando a garantir sua
qualidade didatico-pedagogica. As suas atribuigbes estédo especificadas na secédo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestédo, a Coordenacdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliacdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criacdo da Comissédo de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comissao Propria
de Avaliacdo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacao, foi instituida
a Semana de Avaliacdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrénicos séo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionério é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questiondrio fica disponivel na
pagina do programa Conexao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela institui¢&o.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na anélise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagndstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados séo
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com os dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliacéo.

A avaliacéo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagbes e analises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente s&o apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde séo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e o0s resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores s&o analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sdo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam ac¢des emergenciais.

Os resultados sdo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliagao e das
conclus@es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagfes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresenta¢des em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestéo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunifes de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagoégicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6rgéos
colegiados.

A Coordenagdo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliagao Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solugdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacao reline-se periodicamente com 0s
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tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adogdo de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibiliza¢éo de plant6es presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagnéstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduacao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horéaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao:

Ao longo do semestre séo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliacédo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagao de préticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA ap0s o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagcdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avalia¢gBes presenciais obrigatérias 100% das questdes sdo objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&do obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacbes ao longo do semestre letivo, consistird numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faga o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que nao comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacao do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliagao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno deverd solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emisséo de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
ApOs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacéo
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas correcdes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizacdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliagcao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.
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9 Trabalho de Concluséo de Curso

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - devera ser elaborado durante o curso para apresentacao
no Ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construcdo de produtos, servicos ou prototipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacéo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, o aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientacdo de TCC para fazer jus a conclusao e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estagio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades proprias do ambiente profissional, sintonizadas com o conteddo programatico do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverédo seguir o estabelecido na Resolucdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC”, além das seguintes consideragdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sado reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estdgio Supervisionado.

O Estagio Supervisionado é uma atividade obrigatéria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servi¢os técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduacéo.

O Estagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisdo por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga hordria prevista na matriz curricular do curso.

Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacéo de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a préatica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientagcéo e supervisdo quanto a elaboragéo
de curriculo, postura profissional, regulamentacgéo e elaboragdo do relatorio do Estagio.

No Estagio o professor orienta e avalia o estadgio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das éareas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacé&o e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avancados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacao e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.
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Os monitores séo escolhidos a partir de processo de selec¢éo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecao, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horérios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com os materiais didaticos e os
professores responsaveis, objetivando transformar informacédo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo

nesta Instituicdo, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagégico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacdes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para 0 uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formag&o de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos os recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatorias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizacéo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto & metodologia da educacao a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizagdo dos contetdos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-dividas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagdo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plant8es distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢es, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participactes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dividas.

Dar orientagcdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.
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Receber as duvidas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repassa-las para o professor
responsavel da disciplina.

ApOs orientacdes do professor responsavel da disciplina a respeito das duavidas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, apds novas orientagcdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responsavel da disciplina na corregdo das avaliagbes, de acordo com 0 mapa de
correcéo disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-ddvidas, encaminhando as duvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientacéo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicacdo permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duavidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responsavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagédo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagogicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacgéo do Curso.

Aucxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionarios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das teméaticas realizando intervencfes
a cada novo rumo da discussao.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunibes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagoégica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (S) ou nos momentos de: preparacdo
para inicio do conteldo; ajuste/manutencdo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do médulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacdo
Pedagogica/Coordenacgédo de Tutoria, Coordenagéo do Curso e com os professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES sdo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacdo Pedagégica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
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ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criancas, que procuram por qualquer um dos servicos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formagédo
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servicos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestao da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacéo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENGCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagogicos, necessérios e relevantes & Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenagéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servico de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusao. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagogicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessério, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
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acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir 0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecéo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interacao social;
auseéncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relacdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - PadrBes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrées de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacgdo € um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessario, é
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informacgfes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a incluséo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que os espagos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para 0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicacgdes; Acessibilidade
Arquitetonica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estered6tipos e discriminagfes. Para a Acessibilidade
Pedagbgica, a IES busca remover as barreiras pedagégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
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de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetdnica esta materializada nas condicdes fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
preocupacfes permanentes da Universidade na eliminagdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicac¢ao interpessoal.

Todas estas acdes de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condicfes adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condicbes especificas de
cada um, conforme solicitacdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizac&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢Bes de
trabalho.

Todas as ac¢des de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atenc¢éo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor € responsavel por uma educagéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecdo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da légica da excluséo, de uma reestruturagéo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacdo de recursos tecnoldgicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o0 acesso aos contetdos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminagdo de barreiras de locomogé&o nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditérios, cantinas e areas de convivéncia;

— implantacéo de piso tétil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacéo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitacdo de locomoc¢ado, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacd@o para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca & comunidade académica da sociedade
que frequente as instala¢des da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas bésicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.

As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
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Disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés. O estudante podera
utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso seu curso tenha na
matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Ndo ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apés a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informagéo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n°® 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢Bes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagdgicas aos
discentes em situac6es que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. Sao considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporéria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condic¢des intelectuais e emocionais
necessérias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso € programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacéo e Marketing e Comisséo Prépria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenac¢des de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacdes relativas a sua atual situagdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduagéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos séo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com o0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e

eletrbnicos;
— Promocéao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

1. Perfil do Curso

A fungéo da contabilidade é desenvolver um sistema de controle com o objetivo de gerar informacdes
gue permita a avaliacdo patrimonial e a mensuragdo dos resultados econémicos e financeiros
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alcancados pelas empresas e outras entidades do setor publico ou privado, inclusive do 3° Setor. A
contabilidade atende tanto a interesses internos (proprietarios e administradores) quanto externos
(investidores, governo, bancos financiadores, clientes, etc.). Por essa razao o contador é um profissional
imprescindivel a empresa, independentemente do seu porte.

A transparéncia nas demonstracdes financeiras e prestacdes de contas, qualquer que seja o setor, é
uma exigéncia da sociedade moderna. Isto é extremamente favoravel ao mercado de trabalho do
contador, que se encontra em expansdo. Nas empresas, como empregado, o contador podera exercer
as funcdes de contador geral, controller, analista financeiro e auditor interno, dentre outras.

Como empresario de contabilidade ou profissional liberal, com escritério proprio, o contador podera
prestar servigos de gestdo e escrituragdo contabil para pequenas e médias empresas, bem como atuar
como perito contabil, auditor independente, investigador de fraudes, consultor contabil e tributario.

Em 6rgdos publicos (ingresso por concurso) o contador atuara como contador publico, auditor dos
tribunais de conta estadual e federal, auditor ou agente fiscal de rendas federal, estadual e municipal.
No magistério o contador podera atuar como professor, pesquisador e conferencista. Importante
enfatizar que, com a globalizacdo da economia, vem ocorrendo uma crescente necessidade de
profissionais altamente qualificados, para trabalhar nas empresas que operam em nivel mundial.

A FACE/FUMEC, a par dessa realidade, apresenta uma proposta curricular que ndo visa apenas a
formacéo do contador convencional, mas a de um profissional sintonizado com as necessidades atuais,
capaz de enfrentar o futuro com reais possibilidades de éxito, em relacdo aos desafios de uma sociedade
em répida transformacéo, sem se descuidar da formacgéo ética e da sua responsabilidade perante a
sociedade.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sédo aquelas desenvolvidas por livre escolha do(a) aluno(a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacéo das praticas
pedagodgicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacao
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participacdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periddicos
especializados e na troca de informagdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Ciéncias Contdbeis, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a pratica de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
gue venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins néo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacéo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatdrio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacdo que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou médulos de cursos de extenséo.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢des; monografias ndo curriculares aceitas em
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cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de
iniciacdo cientifica; traducao de textos da area para fins didaticos ou de publicagéo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participacdo em eventos cientificos; participacdo em
atividades beneficentes ou beneméritas; participacdo em cursos de lingua estrangeira; participacao
efetiva em trabalho voluntario, atividades comunitarias, CIPAS, associacdes de bairros, brigadas de
incéndio e associacdes escolares; participacéo efetiva em diretérios académicos e entidades de classe;
participacdo em jornadas académicas; participagdo em atividades artisticas e culturais; participacéo em
organizacdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participagdo em 6rgaos
colegiados; cursos de extensdo (integral); participagdo em cursos EaD; participagdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com superviséo de professores, extras ao horario
de aulas e ndo inclusas como atividades de autoinstrucéo; participacdo em viagens culturais organizadas
por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participagdo em congressos, semindrios, conferéncias
e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacéo, defesas de dissertagfes
de mestrado e teses de doutorado; inclusdo de trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos
eletronicos/internet; representacéo estudantil em 6rgaos colegiados e comissées da FUMEC/FACE.

3. Duragéo
Carga Horaria do curso: 3040 horas

Prazo para integralizagdo: Minimo: 04 anos - M&ximo: 07 anos

4. Representacao gréafica de um perfil de formagao 1° semestre 2023

PERIODO CARGA
/ UNIDADES CURRICULARES HORARIA
MODULO
Introducao a Administracéo (EaD) 80
Matematica Aplicada 80
1° Sistemas e Softwares de Gestdo 80
Contabilidade Introdutéria (Projeto de Extensao 1) 80
Contabilidade Geral 80
Administracdo de Recursos Humanos 80
20 Matemdtica Financeira 80
Introducao a Ciéncia Atuarial 40
Economia (EaD) 80
Contabilidade Tributaria 80
Contabilidade Intermediaria 80
3° Estatistica Aplicada 80
Direito Tributario 80
Comportamento Organizacional (EaD) 40
Laboratorio de Préaticas Contabeis (Projeto de 80
Extenséo Il)
Contabilidade de Custos 80
Andlise das Demonstracdes Financeiras 80
40 Métodos Quantitativos Aplicados 40
Direito Empresarial (EaD) 80
Contabilidade Societéaria 80
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PERIODO CARGA
/ UNIDADES CURRICULARES HORARIA
MODULO
Contabilidade e Financas Publicas 80
50 Gestao de Custos 80
Mercado Financeiro e de Capitais 40
Empreendedorismo (EaD) 80
Contabilidade de Servigos — (Projeto de Extenséo Il1) 80
Planejamento e Gestao Estratégica 80
6° Administracdo Financeira 80
Pericia Contabil e Arbitragem (EaD) 40
Teoria da Contabilidade (EaD) 80
Contabilidade Avancada 80
Controladoria e Contabilidade Gerencial 80
7° Empresa Simulada 80
Direito do Trabalho 40
Optativa (EaD) 80
Planejamento Contabil e Tributério 80
Auditoria 80
8° Filosofia (EaD) 80
IRPF — Imposto de Renda da Pessoa Fisica (Projeto 80
de Extenséo V) (EaD)
5.
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 2480
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 320
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR 200
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---Resolu¢éo 10, 16 de dezembro de 2004
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 40
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 3040
6.
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais) (EaD) * 80
Administracdo de Sistemas de Informacéo (EaD) 80
Lideranca e Gestao de Equipes (EaD) 80
Planejamento de Carreira (EaD) 80
Governanca Corporativa (EaD) 80
Seguranca da Informacgéo (EaD) 80
Gestéo de Servicos (EaD) 80
Tépicos Avangados de Contabilidade (EaD) 80
Contabilidade Social (EaD) 80
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*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres,
para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horario das aulas
do Curso, dentro do namero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O egresso do Curso de Ciéncias Contabeis EaD da FACE é um profissional capaz de atuar como
contador e contribuir na estratégia da organizacdo. O embasamento tedérico e a formacgéo sdlida nas
disciplinas de contabilidade e finangas lhe possibilitam acompanhar a evolucédo tecnoldgica, as
mudancas e as inovagBes no ambito empresarial em uma sociedade onde 0s processos se
transformam rapidamente. E um profissional preparado para participar de forma integrada com outros
profissionais, agregando seus conhecimentos e habilidades na utilizacdo de modernas técnicas de
gestdo empresarial. Além disso, a formacao do profissionaltambém é valorizada nas disciplinas da
area de ciéncias humanas, propiciando ao egresso uma soélida base sociocultural, requisito
indispensavel para o exercicio consciente e ético da profissdo e, da sua responsabilidade perante a
sociedade.

Dentre as competéncias e habilidades destacam-se as preconizadas pelas diretrizes curriculares do
curso deCiéncias Contabeis quais sejam:

I utilizar adequadamente a terminologia e a linguagem das Ciéncias Contabeis;

Il. demonstrar viséo sistémica e interdisciplinar da atividade contabil;

M. elaborar pareceres e relatérios que contribuam para o desempenho eficiente e eficaz de seus
usuarios,quaisquer que sejam os modelos organizacionais;

V. aplicar adequadamente a legislacéo inerente as fungfes contabeis;

V. desenvolver, com motivacao e através de permanente articulacdo, a lideranca entre equipes
multidisciplinares para a captagdo de insumos necessarios aos controles técnicos, a geracao
e disseminacao de informacdes contabeis, com reconhecido nivel de precisao;

VI. exercer suas responsabilidades com o expressivo dominio das fun¢cBes contabeis e de
quantificacdesde informacgdes financeiras, patrimoniais e governamentais, que viabilizem aos
agentes econémicos eaos administradores de qualquer segmento produtivo ou institucional
0 pleno cumprimento de seus encargos quanto ao gerenciamento, aos controles e a
prestacdo de contas de sua gestdo perante a sociedade;

VII. desenvolver, analisar e implantar sistemas de informacg&o contabil e de controle gerencial,
revelando capacidade critico analitica para avaliar as implicagdes organizacionais com a
tecnologia da informacéo;

VIII. exercer com ética e proficiéncias as atribuices e prerrogativas que lhe sdo prescritas através
da legislagdo especifica, revelando dominios adequados aos diferentes modelos
organizacionais.

6. Forma de Acesso ao Curso
O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.
Processo Seletivo

A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD € o Processo Seletivo.
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| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGAO ON-LINE ocupa a condigdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32%s, 58s e sabados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDA(;AO ON-LINE (REDA(;AO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padréo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redagdo baseada nos principios
basicos da lingua padrdo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacado, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteragcées
ja sabidas de acentuagdo, emprego de hifen, composi¢éo de palavras, entre outros elementos.
Coesdo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
l6gica, para que haja conexao de contelido e compreensao global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscrigdo no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢éo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscrigio no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
ApoOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercéo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencé@o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo
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Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, sera encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizacdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduacédo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitério, obedecida a legislacéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma anélise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢8es Decorrentes do Processo de Avaliacdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacédo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestdo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuic6es definidas na se¢do dedicada a coordenacgédo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacéo, atuante no processo de concepgéo,
consolidacao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribui¢des elencadas na se¢éo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, € responsavel por fixar diretrizes e orientagdes didaticas para o curso visando a garantir sua
qualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicbes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestédo, a Coordenacgdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criagdo da Comisséo de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo & Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Propria
de Avaliacéo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagcdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos séo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestfes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como numeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexdo FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.
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2 - Abordagem qualitativa: centrada na analise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sao
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com o0s dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagao.

A avaliacdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientaces e analises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliagéo aparece em eventos internos, como semindrios e semanas pedagodgicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente s&o apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde sao identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e 0s resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sdo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sao consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam ac¢des emergenciais.

Os resultados sao apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclusdes das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatdrio disponibilizado nas bibliotecas e de apresentagfes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestédo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6érgaos
colegiados.

A Coordenagédo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliagao Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o0 seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenagdo reline-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a ado¢do de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibilizacéo de plant6es presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagnostica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horéaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao:

Ao longo do semestre sédo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliagédo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizacdo de préticas laboratoriais.
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Nao sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA ap6s o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovacdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliagGes presenciais obrigatérias 100% das questfes sao objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que ndo obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliac8es ao longo do semestre letivo, consistird numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faca o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenagédo do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada ap6s a 3a avaliacao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emisséo de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
Apos realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacéo
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢cdes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliacéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realiza¢do da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliagcao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

8.1 Frequéncia

A Resolugdo FUMEC/FACE n°® 002/2009, que estabelece normas referentes a frequéncia dos discentes,
determina que:

A frequéncia é obrigatéria e devera ser de, no minimo, 75% da carga horéaria total de cada disciplina
cursada. Dessa forma, o discente podera se ausentar das aulas num percentual de 25% da carga
horéaria total;

De acordo com a legislagdo em vigor, ndo existe abono de falta, portanto, ndo ha sentido atender a
solicitacdo do aluno quando da apresentacéo de pedidos de abono por motivos de viagem, trabalho,
compromissos familiares e sociais, atestados médicos de doencas ndo previstas na legislacéo, e
outros. Tais atividades e compromissos deverdo ser realizados dentro do limite de 25% de faltas. As
doencgas nao previstas na lei também se enquadram nos 25%.

O Exame Especial s6 podera ser realizado pelo discente que obtiver a frequéncia minima prevista na
legislacéo.
O controle de frequéncia as aulas é obrigatério e de responsabilidade do professor da disciplina, sob

a supervisdo da Coordenacao de Curso. O professor registrara a frequéncia obrigatéria diariamente,
preferencialmente on line, e dentro do seu horario em sala de aula.

Compete ao discente fazer o acompanhamento de sua frequéncia.
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A Secédo de Ensino apura e divulga, mensalmente, a frequéncia dentro dos prazos estabelecidos no
calendério académico;

O lancamento da frequéncia sera fechado, pela Sec¢éo de Ensino, no 1° dia util do més subsequente a
realizacdo das aulas. Havendo necessidade de qualquer alteracédo, por erro de langcamento, a mesma
devera ser requerida, na Se¢do de Ensino, até o 5° dia apos o langamento;

E responsabilidade exclusiva do (a) aluno (a) a verificagio sistematica de sua vida académica para que,

em tempo habil, possa cumprir todas as exigéncias previstas no curriculo pleno.
Cada disciplina sera ministrada de acordo com os planos apresentados pelos professores das mesmas,
avaliadas pelo departamento respectivo. O Plano de Ensino de cada disciplina deve incluir, além da
ementa, a carga horaria, os objetivos, o contelido programatico, a metodologia, a bibliografia basica e
complementar e o sistema de avaliagdo da aprendizagem.

9.TCC

O Curso de Ciéncias Contabeis nao exige TCC.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estagio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades préprias do ambiente profissional, sintonizadas com o conteddo programético do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverédo seguir o estabelecido na Resolu¢do FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC”, além das seguintes consideracdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sao reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estagio Supervisionado.

O Estégio Supervisionado € uma atividade obrigatéria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servigos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduacao.

O Estagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisédo por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga horaria prevista na matriz curricular do curso.

Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacdo de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a préatica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientacao e supervisao quanto a elaboracéo
de curriculo, postura profissional, regulamentacao e elaboragéo do relatério do Estagio.

No Estagio o professor orienta e avalia 0 estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das éareas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacdo e a melhoria da qualidade do ensino.
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A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avancados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizagdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores s&o escolhidos a partir de processo de selec¢éo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecao, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horérios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria € o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informag&o em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:

— Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
— Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela

FUMEC Virtual.

— Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliagbes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
— Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,

orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

— Estimular e promover a formacéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos o0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats

na plataforma, bem como
esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatérias agendadas.

— Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as

presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

— Orientar os alunos quanto a utilizagéo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto & metodologia da educacéo a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela

disciplina.

— Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliografica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizagdo dos conteudos das disciplinas oferecidas pela Universidade

FUMEC.
— Monitorar diariamente o recurso tira-duvidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
— Esclarecer antecipadamente as regras de comunicacdo e ensino e aprendizado com os alunos.

— Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo

interacdo e integracao na relacéo tutor /aluno.
— Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

— Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando

necessario.

— Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos

matutino, vespertino e noturno.

— Atuar como "facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solugbes, promovendo

interacdo e integracao na relacéo tutor /aluno.
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Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participactes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de duvidas.

Dar orientagcdes técnicas aos estudantes, conforme orientacfes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as duvidas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repassa-las para o professor
responsavel da disciplina.

ApOs orientacdes do professor responsavel da disciplina a respeito das duvidas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap6s novas orientacdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responsavel da disciplina na correcéo das avaliagGes, de acordo com o mapa de
correcéo disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-duvidas, encaminhando as duvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responséveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientagéo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicagao permanente com o professor responséavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duavidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responsavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagédo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagodgicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagdégica da FUMEC Virtual e Coordenacédo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢8es das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionérios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentéarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo férum, fazer-se presente nas discussdes das teméticas realizando intervenc¢des
a cada novo rumo da discussao.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langcamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunies de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagoégica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (S) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteddo; ajuste/manutencdo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do médulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacdo
Pedagdégica/Coordenacao de Tutoria, Coordenacgéo do Curso e com os professores responsaveis.
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Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacdo Pedagégica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagéo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servi¢os oferecidos por esse espago institucional e/ou que
Ihe € encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formagao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servicos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situagfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, estd comprometida com a difusdo e a renovagdo do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servigo de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcdo, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia ndo
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacédo de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagdgicas e/ou estruturais que impecam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva € necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
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apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagogicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacido das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir 0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interagéo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagbes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - PadrBes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrbes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizagdo das atividades escolares. Caso seja necessario, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informag¢8es sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusédo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusdo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir 0 conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espacgos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para 0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
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Acessibilidade Pedagégica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicacdes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estereotipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
Pedagbgica, a IES busca remover as barreiras pedagdgicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetdnica esta materializada nas condicdes fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
preocupacfes permanentes da Universidade na eliminagdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicac¢ao interpessoal.

Todas estas agOes de inclusao social ja podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condicfes adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢des especificas de
cada um, conforme solicitagcdo prévia encaminhada a Comissao do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confec¢cdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realiza¢do de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢cbes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencéo e Inclusao
(CERAI). Esse setor € responsavel por uma educagéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, na qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da légica da exclusdo, de uma reestruturacdo da cultura, da préatica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacdo de recursos tecnoldgicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos contetdos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As ac¢Oes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminagdo de barreiras de locomogé&o nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditorios, cantinas e areas de convivéncia;

— implantacéo de piso tétil direcional e de alerta na &rea de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacéo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensao para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
que frequente as instala¢des da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO
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No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Nao ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apos a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de conclusao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta 0 aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo €
oferecer condic¢des diferenciadas de acompanhamento e participagdo das atividades pedagdgicas aos
discentes em situacdes que lhes impossibilitam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. Sao considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacdo das condic¢des intelectuais e emocionais
necessérias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso € programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacéo e Marketing e Comisséo Prépria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenac¢Bes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacdes relativas a sua atual situagdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduagéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos séo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com o0s egressos para atualizacdo de informagfes através de formuldrios impressos e

eletrbnicos;
— Promocéo de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.
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CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS - EaD

1. Perfil do Curso

A funcéo da contabilidade é adotar um sistema de controle com o objetivo de gerar informacdes que
permita a avaliacdo patrimonial e a mensuracéo dos resultados econdmicos e financeiros alcancados
pelas empresas e outras entidades do setor publico ou privado, inclusive do 3° Setor. A contabilidade
atende tanto a interesses internos (proprietarios e administradores) quanto externos (investidores,
governo, bancos financiadores, clientes, etc.).

Por essa razdo o contador é um profissional imprescindivel & empresa, independentemente do
seu porte.

A transparéncia nas demonstracdes financeiras e prestacdes de contas, qualquer que seja o setor, é
uma exigéncia da sociedade moderna. Isto é extremamente favoravel ao mercado de trabalho do
contador, que se encontra em expansado. Nas empresas, como empregado, o contador podera exercer
as funcdes de contador geral, gestor de custos, apurador de impostos, contador gerencial, controller,
analista financeiro e auditor interno, dentre outras.

Como empresario de contabilidade ou profissional liberal, com escritério proprio, o contador podera
prestar servigos de gestéo e escrituragdo contabil para pequenas e médias empresas, bem como atuar
como perito contébil, auditor independente, investigador de fraudes, consultor contébil e tributario.

Em 6rgéos publicos (ingresso por concurso) o contador atuara como contador publico, auditor dos
tribunais de conta estadual e federal, auditor ou agente fiscal de rendas federal, estadual e municipal.
No magistério o contador poderd atuar como professor, pesquisador e conferencista. Importante
enfatizar que, com a globalizacdo da economia, e com a padronizacéo contabil proposta pelo IFRS
(International Financial Reporting Standards), vem ocorrendo uma crescente necessidade de
profissionais altamente qualificados, para trabalhar nas empresas que operam em nivel mundial.

A FACE/FUMEC, a par dessa realidade, apresenta uma proposta curricular que ndo visa apenas a
formacéo do contador convencional, mas a de um profissional sintonizado com as necessidades atuais
do mercado, capaz de enfrentar o futuro, com reais possibilidades de éxito, em relacdo aos desafios
de uma sociedade em répida transformagdo, sem se descuidar da formacdo ética e da sua
responsabilidade perante a sociedade.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do(a) aluno(a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacgdo das praticas
pedagoégicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacao
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participacdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboragdo com revistas e periédicos
especializados e na troca de informagdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Ciéncias Contabeis, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a pratica de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
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gue venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins néo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacéo; atividades relacionadas a disciplinas nao-afins
cursadas nos cursos de graduacédo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatdrio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacdo que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou médulos de cursos de extenséo.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participagdo em projetos de
iniciacéo cientifica; traducao de textos da area para fins didaticos ou de publicagéo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensao: compreendendo participagdo em eventos cientificos; participagdo em
atividades beneficentes ou beneméritas; participacdo em cursos de lingua estrangeira; participacao
efetiva em trabalho voluntario, atividades comunitarias, CIPAS, associa¢Bes de bairros, brigadas de
incéndio e associacdes escolares; participacéo efetiva em diretorios académicos e entidades de classe;
participacdo em jornadas académicas; participacdo em atividades artisticas e culturais; participacdo em
organizacdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em 6rgdos
colegiados; cursos de extenséo (integral); participacdo em cursos EaD; participacdo em mini-cursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisao de professores, extras ao horario
de aulas e néo inclusas como atividades de autoinstrucéo; participacdo em viagens culturais organizadas
por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participagdo em congressos, semindrios, conferéncias
e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacéo, defesas de dissertacdes
de mestrado e teses de doutorado; inclusdo de trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos
eletrbnicos/internet; representacao estudantil em 6rgéos colegiados e comissfes da FUMEC/FACE.

3. Duragéo
Carga Horaria do curso: 3100 horas

Prazo para integralizagdo: Minimo: 04 anos - M&ximo: 07 anos

4. Representacao gréafica de um perfil de formagédo — 1° semestre de 2023

PERIODO CARGA
/ UNIDADES CURRICULARES HORARIA
MODULO
Introducao a Administracéo 80
Administracdo de Sistemas de Informacéo 80
1° Matematica Financeira 80
Contabilidade 80
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Direito e Informatica 80
Economia 80
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PERIODO CARGA
/ UNIDADES CURRICULARES HORARIA
MODULO
20 Direito Empresarial 80
Gestao do Conhecimento 80
Projeto Integrador Il — Meio Ambiente e 40
Sustentabilidade
Contabilidade Geral 80
Estatistica 80
3° Laboratorio de Praticas Contabeis 80
Contabilidade de Custos 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
Direito Tributario 80
Administracdo Financeira 80
Teoria da Contabilidade 80
40 Contabilidade e Finangas Publicas 80
Projeto Integrador IV - Inovacao 40
Empreendedorismo 80
Mercado Financeiro e de Capitais 80
50 Contabilidade Tributaria 80
Analise das Demonstragfes Financeiras 80
Projeto Integrador V — Plano de Negd6cios 40
Filosofia 80
Auditoria 80
6° Pericia Contabil e Arbitragem 80
Contabilidade Societéria 80
Projetp Integrador VI — Mercado de Trabalho e 40
Carreiras
PERIODO CARGA
/ UNIDADES CURRICULARES HORARIA
MODULO
Inteligéncia Competitiva 80
Governanca da Tecnologia da Informacéo 80
7° Contabilidade Avancada 80
Metodologia Cientifica 40
Projeto Integrqdor VIl — Competéncias 40
Comportamentais
Disciplina Optativa 80
Planejamento Contabil e Tributério 80
8° Controladoria e Contabilidade Gerencial 80
TCC — Trabalho de Concluséo de Curso 40
Projeto Integrador VIl — Mostra de TCC 40
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 2440

DCN do curso
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EXTENSAO (Resolugdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 320
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR 200
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 40
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 40
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso Resolucao 10, 16 de dezembro de 2004
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 3040
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais) * 80
Contabilidade de InstituicGes Financeiras 80
Contabilidade do Agronegdcio 80
Contabilidade de Servigos 80
Rotinas de Administracdo de Pessoal 80
Simulacdo Empresarial 80
Governanca Corporativa 80
Planejamento e Gestdo Estratégica 80
Tépicos Avancados em Contabilidade 80
Contabilidade Social 80
IRPF — Imposto de Renda da Pessoa Fisica (Projeto de Extensao 80
V)

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres,
para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horario das aulas
do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O egresso do Curso de Ciéncias Contabeis EaD da FACE é um profissional capaz de atuar como
contador e contribuir na estratégia da organizagdo. O embasamento tedrico e a formacado sélida nas
disciplinas de contabilidade e financas lhe possibilitam acompanhar a evolugcdo tecnoldgica, as
mudancas e as inovagdes no &mbito empresarial em uma sociedade onde 0s processos se transformam
rapidamente. E um profissional preparado para participar de forma integrada com outros profissionais,
agregando seus conhecimentos e habilidades na utilizacdo de modernas técnicas de gestao
empresarial. Além disso, a formacéo do profissional também ¢é valorizada nas disciplinas da area de
ciéncias humanas, propiciando ao egresso uma sélida base sociocultural, requisito indispensavel para
0 exercicio consciente e ético da profisséo e, da sua responsabilidade perante a sociedade.

Vale ressaltar a condi¢édo relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de referéncia na
area do conhecimento gerencial, testado e reconhecido em termos da qualidade académica de seus
egressos.

Na estruturagdo do curso, especial énfase foi dada ao processo de desenvolvimento continuo,
observando-se a interdisciplinaridade e o aprofundamento progressivo dos conhecimentos
fundamentais, necessarios ao dominio das competéncias e habilidades para o futuro exercicio
profissional.

Assim contemplou-se de forma objetiva:
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Estudos relacionados a formacao basica, quais sejam: Administracdo, Direito, Economia,
Matemética e Estatistica.

Os contelidos de formacao profissional como os especificos de contabilidade e suas relagGes
com a Auditoria, Analise de Custos, Analise das Demonstracdes Contabeis, Planejamento
Tributéario, etc.

Dentre as competéncias e habilidades destacam-se as preconizadas pelas diretrizes curriculares do
curso de Ciéncias Contabeis quais sejam:

utilizar adequadamente a terminologia e a linguagem das Ciéncias Contabeis;
— demonstrar visao sistémica e interdisciplinar da atividade contabil;

— elaborar pareceres e relatdrios que contribuam para o desempenho eficiente e eficaz de seus
usuarios, quaisquer que sejam os modelos organizacionais;

— aplicar adequadamente a legislacao inerente as fun¢des contabeis;

— desenvolver, com motivagdo e através de permanente articulagdo, a lideranca entre equipes
multidisciplinares para a captacdo de insumos necessarios aos controles técnicos, a geragéo e
disseminacao de informacdes contabeis, com reconhecido nivel de preciséo;

— exercer suas responsabilidades com o expressivo dominio das fungfes contébeis e de
guantificacdes de informagdes financeiras, patrimoniais e governamentais, que viabilizem aos
agentes econdmicos e aos administradores de qualquer segmento produtivo ou institucional o
pleno cumprimento de seus encargos quanto ao gerenciamento, aos controles e a prestagéo
de contas de sua gestao perante a sociedade;

— desenvolver, analisar e implantar sistemas de informacao contébil e de controle gerencial,
revelando capacidade critico analitica para avaliar as implica¢des organizacionais com a
tecnologia da informacéo;

— exercer com ética e proficiéncias as atribuicdes e prerrogativas que lhe sé@o prescritas através
da legislacdo especifica, revelando dominios adequados aos diferentes modelos
organizacionais.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD € o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA
O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;
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A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5%s e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrao culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
béasicos da lingua padréo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteragGes
ja sabidas de acentuacéo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coesdo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redagdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de conteudo e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDAQAO)
ApoOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscrigdo no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢éo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencé@o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou néo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduagéo
pretendida.
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VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagdo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢8es Decorrentes do Processo de Avaliacdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacédo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacéo do curso, além do apoio a gestdo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuic6es definidas na secdo dedicada & coordenagéo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacéo, atuante no processo de concepgéo,
consolidacao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribui¢des elencadas na se¢éo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, € responsavel por fixar diretrizes e orientacdes didaticas para o curso visando a garantir sua
qualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuigbes estéo especificadas na secédo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gesté@o, a Coordenac¢do obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a cria¢gdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo & Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Prépria
de Avaliacéo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagcdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestfes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexdao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na andlise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatdrios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sdo
discutidos em reunifes internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com 0s dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagéo.

A avaliacdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagdes e analises conjuntamente com a
CPA.
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O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente s&o apresentados por
meio de tabelas e gréficos, onde sao identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sdo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sédo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam acdes emergenciais.

Os resultados sdo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos foruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclus6es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagGes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresentacdes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestdo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6érgaos
colegiados.

A Coordenacéo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacdo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solugdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacdo reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a ado¢do de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliacdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagnostica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horéria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliagéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagéo de praticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apds o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovacdo o(a) docente deverd obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracdo e correcdo das avaliacdes.

Nas avaliacBes presenciais obrigatorias 100% das questdes sdo objetivas.

Il - Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&do obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliac8es ao longo do semestre letivo, consistird numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.
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Caso o aluno faca o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que nao comparecer as avaliacbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenagédo do curso, tera direito a uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliacéo.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissao de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
Ap6s realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢ctes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizagédo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolucéao do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacdo
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - deverd ser elaborado durante o curso para apresentacao
no ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construgdo de produtos, servigos ou protétipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacdo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, o aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientagdo de TCC para fazer jus a concluséo e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estagio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades préprias do ambiente profissional, sintonizadas com o contetdo programético do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverdo seguir o estabelecido na Resolugdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC?”, além das seguintes consideragdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sao reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estagio Supervisionado.

O Estagio Supervisionado é uma atividade obrigatoria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servigos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduacao.
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O Estéagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisao por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga hordria prevista na matriz curricular do curso.

Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacao de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a pratica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientacéo e supervisdo quanto a elaboracéo
de curriculo, postura profissional, regulamentacgéo e elaboragéo do relatério do Estagio.

No Estagio o professor orienta e avalia o estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estéagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das areas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacédo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores s&o escolhidos a partir de processo de sele¢do iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecéo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicao, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagégico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacdes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para 0 uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formac¢éo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatdrias agendadas.
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Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizagao das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacao a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou nao no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacéo dos contetdos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-davidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagéo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como "facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dulvidas.

Dar orientagbes técnicas aos estudantes, conforme orientacdes repassadas pelo professor
responsével da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repassé-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apéds orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap0s novas orientacdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responséavel da disciplina na corregdo das avaliagfes, de acordo com o0 mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-duvidas, encaminhando as duvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientacéo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicagao permanente com o professor responséavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Dlvidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responsavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenacgéo Pedagégica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagodgicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.
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No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contetidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessério, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenagéo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionarios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das tematicas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responséavel da disciplina no langcamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunifes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacao do curso e a equipe pedagogica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteldo; ajuste/manutencéo de contelido, preparacdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do maodulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacgédo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenagéo do Curso e com o0s professores responséaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacgdo Pedagdgica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacédo
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servigos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacéo ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacgao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o prop6sito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.
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O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servigo de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
multiplas variaveis que interferem nas questfes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir 0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

AlLei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecéo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

‘I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interagdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacéo verbal e ndo verbal usada para interacdo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padroes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com o0s colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responséaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA
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Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacéo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que o0s espacos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para 0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicac¢des; Acessibilidade
Arquitet6nica; Acessibilidade Digital.

Em relagdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionérios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estered6tipos e discriminagfes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagdgicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetdnica est4 materializada nas condicdes fisicas de acesso a todos 0s espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
preocupacbes permanentes da Universidade na eliminacdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicagéo interpessoal.

Todas estas agOes de inclusdo social j& podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢cfes adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢des especificas de
cada um, conforme solicitacao prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confec¢do de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizagcéo de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avaliacdes presenciais.

Outra politica da Universidade é a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢des de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sao supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencéo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecdo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacao de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da logica da exclusdo, de uma reestruturacéo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.
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Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacéo de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos conteddos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acg0Oes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminacédo de barreiras de locomocéo nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditorios, cantinas e areas de convivéncia,;

— implantacao de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacédo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagéo de locomocédo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
que frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas bésicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Nao ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apés a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta 0 aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacao nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é préatica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢cBes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situac6es que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. S&o considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condic¢des intelectuais e emocionais
necessdrias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
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O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacfes relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pos-graduacéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunibes, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos sao realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagdo cadastral dos egressos;

— Contato com 0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e

eletronicos;
— Promocéao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;

— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO DE CIENCIA DA COMPUTAC;AO
1. Perfil do Curso

O mercado de trabalho oferece 6timas oportunidades para os cientistas da computagéo, principalmente
nas empresas privadas, universidades, 6rgdos governamentais, fabricantes de software, hardware,
consultorias e outros. E com o continuo aumento na venda de equipamentos e servigcos do setor de
Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo, verifica-se um aumento crescente na demanda por
especialistas nesta area. Estdo em alta todas as areas do setor relacionadas com as telecomunicacgdes,
Internet, banco de dados, multimidia, computagéo gréfica e outras.

O curso de Ciéncia da Computacédo da FACE/FUMEC pretende formar profissionais competentes para
trabalhar com sistemas computadorizados nas mais diversas areas, 0 que sera possivel porque gragas a
juncao entre uma forte formac&o basica e um conhecimento geral das tendéncias atuais da Ciéncia da
Computacdo e suas perspectivas. O profissional sair4 preparado para o mercado de trabalho e para a
sociedade em que vive.

No decorrer do curso o aluno aprenderd conceitos de varias disciplinas, encadeadas de forma a
proporcionar uma visdo sistémica das organizagbes modernas. Serdo desenvolvidas em todas as
disciplinas as Atividades Autoinstrucionais — A.A.l. — que s&o atividades de autoaprendizagem dirigida,
gue visam a aprendizagem autbnoma a partir de praticas, textos, exercicios, estudos de caso,
apresentagbes que tenham a capacidade de suprir as necessidades do aluno independentemente da
presenca do professor, atendendo aos principios do ensino voltado para a constru¢do do conhecimento;
do aprender a aprender; do aprender a fazer e do aprender a ser.

As A.A.l devem proporcionar aos alunos a oportunidade de interagir com o contetdo, instigando o
raciocinio e desenvolvendo habilidades e competéncias essenciais ao exercicio de sua profissdo. O foco
de tais atividades esta na autoaprendizagem. A autoaprendizagem, por sua vez, esta associada a idéia
do sujeito como protagonista da prépria aprendizagem e formacdo. No caso das AAl, a
autoaprendizagem é dirigida, ou seja, é orientada, organizada e sistematizada a partir de materiais
especialmente elaborados pelo professor para este fim.
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S&o objetivos das AAl:
Desenvolver capacidades autbnomas;
Ampliar, enriquecer conhecimentos relevantes e significativos;

Estimular a busca auténoma de informacao;

Exercitar habilidades de pensamento capazes de desenvolver competéncias, criatividade e
criticidade.

As AAIl devem propor tarefas, exercicios, situacdes-problema, estudos de caso que favorecam o alcance
dos objetivos propostos. O material elaborado deve apontar as dire¢cdes ou caminhos a serem seguidos
e apresentar contetdos que orientem o aluno rumo a um conhecimento consistente.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacgdo das praticas
pedagodgicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formagédo
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participagdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periddicos
especializados e na troca de informagdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Ciéncias Contdbeis, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a prética de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
gue venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins nao
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacéo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacgdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatdrio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacao que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou mddulos de cursos de extenséo.

Grupo 2 - Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participagdo em projetos de
iniciacdo cientifica; traducao de textos da area para fins didaticos ou de publicacéo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extenséo: compreendendo participacdo em eventos cientificos; participacdo em
atividades beneficentes ou beneméritas; participacdo em cursos de lingua estrangeira; participagéo efetiva
em trabalho voluntério, atividades comunitarias, CIPAS, associacfes de bairros, brigadas de incéndio e
associacfes escolares; participacdo efetiva em diretérios académicos e entidades de classe; participacdo em
jornadas académicas; participacdo em atividades artisticas e culturais; participacdo em organizagéo de
eventos académicos; participagdo em atividades esportivas; participacdo em érgéos colegiados; cursos de
extensdo (integral); participacdo em cursos EaD; participagdo em minicursos, palestras, oficinas e projetos
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sociais; visitas técnicas com supervisao de professores, extras ao horario de aulas e nao inclusas como
atividades de autoinstrugéo; participacdo em viagens culturais organizadas por departamentos vinculados ou
n&o ao curso; participacdo em congressos, seminarios, conferéncias e palestras (como ouvinte ou
palestrante); assisténcia a projetos de graduacéo, defesas de dissertacdes de mestrado e teses de
doutorado; inclusdo de trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos eletrénicos/internet;
representacao estudantil em 6rgdos colegiados e comissées da FUMEC/FACE.

3. Duragéo do Curso
Carga Horaria Total do Curso — 3200 horas

Integralizacdo do Curso — Minimo: 4 anos - Maximo: 7 anos.

4. Representacao Gréafica de um Perfil de Formacdo — 1° semestre de 2023

/PMESE)%?% UNIDADES CURRICULARES EARGAHORAR'

Algebra e Geometria Analitica 80

1 Arquitetura de Computadores 80

o Introducéo & Programacgdo WEB 80

Linguagem e Técnicas de Programacao | 80

Inovacdo e Startups na Tecnologia da Informagéo 40

Célculo | 80

Desenvolvimento de Games 80

2° Introducéo aos Sistemas Logicos 40

Linguagem e Técnicas de Programagé&o |l 80

Redes de Computadores 80

Célculo I 80

30 Estruturas de Dados | 80

Banco de Dados 80

Programacéo Orientada a Objetos 80

Computacdo Gréfica 40

Estruturas de Dados Il 80

Desenvolvimento Web Front-End 80

Sistemas Operacionais 80

4° Matematica Discreta 40

Interface Homem-Méquina 80

Conectividade 80

50 InovagGes Tecnologicas 40

Fundamentos Teoricos da Computacéo 80

Anélise de Algoritmos 40

Desenvolvimento WEB Back-End 80

Analytics com Phyton 40
Desenvolvimento Dirigido por Modelos 80
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Desenvolvimento de Sistemas Distribuidos 80

6° Compiladores 80

Desenvolvimento Mobile 80

DISCIPLINA OPTATIVA | - (Formagao geral) 80

Business Intelligence e Big Data 80

Internet das Coisas - 0T 80

° Inteligéncia Artificial 80

Engenharia de Software 80

DISCIPLINA OPTATIVA Il - (Formagdo geral) 80

Seguranga em Infraestrutura de Tl 80

Gest&o Agil de Projetos de Software 80

Métodos Ageis e DevOps 80

8° TCC - Metodologia, Elaboracao e Apresentacao do Trabalho Final 40

DISCIPLINA OPTATIVA IIl - (Formag&o geral) 80

CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 2520
DCN do curso

EXTENSAO (Resolugdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 320
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR 280

Lei 11.788 de 25 setembro 2008;

DCN do curso Resolu¢cdo CNE/CES 5, de 16 de novembro de 2016
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 40
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 40
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 3200
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS DE FORMACAO GERAL CARGA HORARIA

Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* (EaD) 80
Direito 80
Economia 80
Estatistica 80
Empreendedorismo 80
Filosofia 80
Introducdo a Administracéo 80
Leitura e producéo de textos 80
Metodologia cientifica 80
Psicologia 80
Sociologia 80

*A disciplina de LIBRAS - Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos ossemestres, para
todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horario das aulas do Curso, dentro
do nimero de vagas disponiveis.
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5. Perfil do egresso

O Curso de Ciéncia da Computagdo formara profissionais capazes de demonstrar conhecimentos
abrangentes no ambiente de pesquisa e desenvolvimento cientifico da area, bem como, através das
formacdes complementares, demonstrar sintonia com o mercado tecnoldgico, capacidade de
reconhecer as oportunidades oferecidas pelas areas de negdcio da Computacéo, exercendo atividades
como consultor e empreendedor, sempre embasado pelos valores da ética e da cidadania responsavel.

Pensando desta forma, bem como contemplando fatores de demanda de mercado, a FUMEC/FACE
empreendeu a busca da formag&o do egresso com a base desejada, bem como por instru¢des e normas
ja vigentes. Destacando-se a perspectiva da formacao do bacharel como pesquisador e elemento ativo
no desenvolvimento cientifico da area de Computagdo. Optou-se por adicionar as especialidades dos
ramos de negécios como formagao complementar, visando aparelhar o profissional com as condi¢des
necessarias, preenchendo os amplos quesitos tecnolégicos de sua formacgéo, levando o formando a uma
atuagcdo moderna e competitiva nos novos e desafiadores cenarios empresariais.

Vale ressaltar a condigdo relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de referéncia na
area do conhecimento gerencial, testa do e reconhecido em termos da qualidade académica de seus
egressos.

Competéncias e habilidades

As competéncias séo definidas a partir de potenciais atividades que o profissional deve possuir. As
atividades motivam os diferentes contetdos que o profissional precisa dominar. Dentre as habilidades
que o profissional precisa adquirir na sua formagéo podemos citar:

e Abstracéo

* Design criativo

* Modelagem

e Auto aprendizado

* Trabalho em grupo

¢ Andlise de problemas e modelagem de solucdes
e Capacidade Empreendedora

¢ Avaliacao Critica
6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-a por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD € o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horério da prova (19h);
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O VESTIBULAR REDACAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32%s, 5%s e sabados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrao culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
basicos da lingua padrdo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacado, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteragcbes
ja sabidas de acentuagdo, emprego de hifen, composi¢éo de palavras, entre outros elementos.
Coesdo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
l6gica, para que haja conexao de conteddo e compreenséao global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricio no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
ApoOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacgao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscrigdo no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencé@o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histdrico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;
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Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apos verificada pelo Setor de Processos Seletivos, sera encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizacdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduacédo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicbes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagdo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢6es Decorrentes do Processo de Avaliacdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacédo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacéo do curso, além do apoio a gestdo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuicfes definidas na secdo dedicada a coordenagéo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacgéo, atuante no processo de concepcao,
consolidacao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribui¢des elencadas na se¢éo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, € responsavel por fixar diretrizes e orientacdes didaticas para o curso visando a garantir sua
qualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicbes estdo especificadas na secédo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestdo, a Coordenac¢do obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a cria¢gdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo & Lei 10.861/04, foi composta a Comissao Prépria
de Avaliacéo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagcdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: andlises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como numeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacfes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexdao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na andlise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatdrios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sdo



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

discutidos em reunifes internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com os dos anos anteriores e realiza um diagnoéstico dos problemas apontados pela autoavaliagéo.

A avaliagdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagdes e andlises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliacdo aparece em eventos internos, como seminarios e semanas pedagdgicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e graficos, onde sdo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sdo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 € considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sdo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam a¢8es emergenciais.

Os resultados sdo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos foruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclus@es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatdrio disponibilizado nas bibliotecas e de apresentagfes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestéo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunifes de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagdgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros érgaos
colegiados.

A Coordenacgédo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacéo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacao reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adogdo de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliacdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagndstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagéo presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao, a partir
do 2° semestre de 2021:

| — 12 avaliacdo: no valor de 30 pontos;

Il - 22 avalia¢d@o: no valor de 30 pontos;

Il - 3° avaliacdo: no valor de 30 pontos;

IV - Atividade Autoinstrucional: 10 pontos, distribuidos em, até, duas atividades avaliativas.
V - Exame Especial: no valor de 30 pontos, distribuidos em apenas uma prova.

As avaliacdes 1 2, 22 e 32 poderéo ser lancadas no SINEF em, até, 10 (dez) notas.

Os valores das avaliagdes 1 2, 22 e 3%, acima descritos, como critérios de distribuicdo de pontos podem
ser alterados de acordo com a hatureza da disciplina em questado, respeitando os tramites legais e
regimentais da Universidade FUMEC para a readequacéo.

A nota do Exame Especial substituira a MENOR nota total entre as avaliagbes 12, 22 e 32.
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Nao tera direito ao Exame Especial o aluno que tiver menos que 30 pontos, desconsiderando as
menores notas entre as avaliacdes (1%, 22 e 3%) mencionadas anteriormente.

A aprovacdo da dispensa da aplicacdo do Exame Especial para a disciplina, cuja natureza seja
incompativel com as suas atividades, deve seguir os tramites legais e regimentais da Universidade
FUMEC.

Todos os Cursos de Graduacao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horéaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao:

Ao longo do semestre séo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliacdo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagao de praticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apds o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagcdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliagBes presenciais obrigatérias 100% das questdes sdo objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que ndo obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacbes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faga 0 Exame Especial, a nota final se daré pela substituicdo simples da nota alcan¢ada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que nao comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacédo do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliagao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno deverd solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emisséo de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
ApOs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢ctes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizacdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliagcao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

8.1 Frequéncia
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A Resolugdo FUMEC/FACE n° 002/2009, que estabelece normas referentes a frequéncia dos discentes,
determina que:

A frequéncia é obrigatéria e devera ser de, no minimo, 75% da carga horaria total de cada disciplina
cursada. Dessa forma, o discente podera se ausentar das aulas num percentual de 25% da carga
horaria total;

De acordo com a legislacdo em vigor, ndo existe abono de falta, portanto, ndo ha sentido atender a
solicitacdo do aluno quando da apresentacéo de pedidos de abono por motivos de viagem, trabalho,
compromissos familiares e sociais, atestados médicos de doencas ndo previstas na legislacéo, e
outros. Tais atividades e compromissos deverdo ser realizados dentro do limite de 25% de faltas. As
doencgas nao previstas na lei também se enquadram nos 25%.

O Exame Especial s6 podera ser realizado pelo discente que obtiver a frequéncia minima prevista na

legislacéo.

O controle de frequéncia as aulas é obrigatério e de responsabilidade do professor da disciplina, sob
a supervisdo da Coordenacado de Curso. O professor registrara a frequéncia obrigatdria diariamente,
preferencialmente on line, e dentro do seu horario em sala de aula.

Compete ao discente fazer o acompanhamento de sua frequéncia.

A Secao de Ensino apura e divulga, mensalmente, a frequéncia dentro dos prazos estabelecidos no
calendério académico;

O langamento da frequéncia sera fechado, pela Se¢éo de Ensino, no 1° dia util do més subsequente a
realizacdo das aulas. Havendo necessidade de qualquer alteragcdo, por erro de langcamento, a mesma
devera ser requerida, na Se¢éo de Ensino, até o 5° dia apos o langamento;

E responsabilidade exclusiva do (a) aluno (a) a verificagdo sistematica de sua vida académica para que,

em tempo habil, possa cumprir todas as exigéncias previstas no curriculo pleno.
Cada disciplina serd ministrada de acordo com os planos apresentados pelos professores das mesmas,
avaliadas pelo departamento respectivo. O Plano de Ensino de cada disciplina deve incluir, além da
ementa, a carga horéria, os objetivos, o contelido programético, a metodologia, a bibliografia basica e
complementar e o sistema de avaliagdo da aprendizagem.

9.TCC

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - deverd ser elaborado durante o curso para apresentacao
no ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construgdo de produtos, servigos ou protétipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacdo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, 0o aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientacdo de TCC para fazer jus a conclusdo e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estadgio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades proprias do ambiente profissional, sintonizadas com o contetdo programatico do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverao seguir o estabelecido na Resolugdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC?”, além das seguintes consideragdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sao reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estagio Supervisionado.

O Estéagio Supervisionado € uma atividade obrigatéria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
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oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servigcos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduacao.

O Estéagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisao por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga hordria prevista na matriz curricular do curso.

Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacao de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a pratica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientacéo e supervisdo quanto a elaboracéo
de curriculo, postura profissional, regulamentacgéo e elaboragéo do relatério do Estagio.

No Estagio o professor orienta e avalia o estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das &reas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espagco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacédo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores s&o escolhidos a partir de processo de selec¢do iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecéo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informag&o em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.
Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuices a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicao, a saber:
— Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
— Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.
— Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacGes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
— Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para 0 uso dessas ferramentas.
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Estimular e promover a formacéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatdrias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizacao das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacao a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou nao no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacdo dos contetdos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-dividas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagdo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plant8es distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relagéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dividas.

Dar orientacdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetdo das disciplinas e repasséa-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apéds orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap0s novas orientacdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responsavel da disciplina na correcao das avaliacdes, de acordo com o0 mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-dlvidas, encaminhando as dividas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responséavel da disciplina ja tiver dado orientacao a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicacao permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duvidas) e, caso necessério por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacdes e
davidas ao professor responséavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagédo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).
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Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessério, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacgéo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questiondrios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das tematicas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunibes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacao do curso e a equipe pedagdgica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparagéo
para inicio do conteldo; ajuste/manutencéo de contelido, preparacdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do modulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacgéo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenacgédo do Curso e com o0s professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacgdo Pedagdgica da FUMEC Virtual (setor de Educac¢éo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servi¢cos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacéo ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusédo e a renova¢édo do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
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E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servigo de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
multiplas variaveis que interferem nas questfes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusao. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

AlLei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecéo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interacdo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padroes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com o0s colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o0 seu rendimento escolar
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e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responséaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusédo social e da diversidade humana no contexto da educac¢éo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacéo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que os espacos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicagfes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, esteredtipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuéarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicagcdo também sao
preocupacgfes permanentes da Universidade na elimina¢do das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicac¢éo interpessoal.

Todas estas ac¢des de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢bes adequadas para realizacéo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢bes especificas de
cada um, conforme solicitagcdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizac&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presenga e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condicBes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atenc¢éo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacao inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.
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Trata-se da superacao da logica da excluséo, de uma reestruturacéo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacéo de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos conteddos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminacéo de barreiras de locomocao nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios, auditérios,
cantinas e areas de convivéncia;

— implantacao de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as faculdades;

— adaptacédo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores, etc.
das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
gue frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetidos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Ndo ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apds a matricula do estudante no curso superior € disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacao nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negécios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n°® 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢cBes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situacGes que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. S8o considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condic¢des intelectuais e emocionais
necessdarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.
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ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacado e Marketing e Comissédo Propria de Avaliacdo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucédo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtengdo de informacdes relativas a sua atual situagdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduagéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos sao realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagdo cadastral dos egressos;

— Contato com o0s egressos para atualizagdo de informacdes através de formularios impressos e

eletronicos;

— Promocéo de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO DE COMPUTACAO GRAFICA
1. Perfil do Curso

O Curso de Bacharelado em Computacdo Gréfica foi concebido para formar e atender uma forte
demanda comprovada por profissionais qualificados para os diversos setores em que € necessaria a
execucao de projetos que envolvem a operacéo e o uso das ferramentas e dos conceitos da Computagéo
Gréfica. A Computacdo Grafica é uma area-chave na produgéo audiovisual e no desenvolvimento de
jogos digitais, na modelagem e visualizacdo de projetos cientificos, industriais, de engenharia e
arquitetura, dentre outras aplicacdes da chamada economia criativa. No entanto, nenhum curso superior
no Brasil forma um profissional com essas habilidades e esse conhecimento.

O interesse pela area pode ser percebido pelo imenso sucesso que cursos livres de Computacao Gréfica
tém obtido, como pode ser comprovado pelas duas principais escolas livres atuantes no Brasil, a Saga
e a Seven, que tém filiais nas principais cidades do pais. Os egressos desses cursos, entretanto, saem
frustrados pela superficialidade do conhecimento adquirido e a carga horéaria reduzida das disciplinas,
como foi constatado em depoimentos de egressos desses cursos, que fizeram ou fazem o curso superior
de tecnologia em Jogos Digitais da Universidade FUMEC.

O mercado de trabalho que lida com as aplicacdes relacionadas a Computacédo Gréfica, necessita de
profissionais com formacéo qualificada para atender as demandas de trabalho. O que se observa, é que
os profissionais que ingressam para atuar nesse mercado, passam um longo tempo para aprender como
atender corretamente os desafios apresentados na elaboracdo e execuc¢éo de cada projeto.

Os bacharelados em Artes Digitais e Design Gréafico possuem interface com o curso superior de
Computagédo Gréfica, mas a proposta deste bacharelado é distinta dos outros dois. As habilidades e o
conhecimento adquiridos pelo egresso permitirdo que ele atue em projetos que demandem o0 uso
intensivo das ferramentas e dos conceitos envolvidos na Computacdo Grafica. Nao existe qualquer
bacharelado, no Brasil, que forme profissionais com esse perfil.
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Diferentemente dos outros dois bacharelados, o curso em Computacao Grafica oferece também o
contetdo que permite modelar e pré-visualizar projetos cientificos, industriais, de engenharia e
arquitetura. Essa é uma aplicagdo muito importante nestas areas, e que deve ser realizada por um
profissional que seja qualificado para isso. O bacharelado em Computacédo Grafica permitira a formacao
sélida de profissionais com habilidades e conhecimento nessa area também. A integracdo do
bacharelado com as demais areas de conhecimento e profissionais é ressaltada, oferecendo uma sélida
formacdo nas ferramentas da Computacdo Grafica para que ele possa atuar nestas atividades
interdisciplinares.

O curso tem contato proximo com o mercado, buscando o debate com as empresas com relacdo a suas
demandas e na parceria com profissionais qualificados. Esse dialogo com as empresas do setor em
Minas Gerais tem gerado uma oferta consideravel de estagios para os alunos do curso. O curso também
participa do programa de extensdo da Universidade FUMEC. Neste programa, professores estdo
desenvolvendo principal mente um jogo digital com os alunos do curso. Este jogo traz a novidade de ser
0 primeiro jogo brasileiro a utilizar a captura de movimento para animar 0s personagens.

Associado ao Curso funciona o MoCapLab, que € um laboratério de pesquisa em Computagdo Gréfica
e Jogos Digitais. O laboratério conta com dois sistemas de captura de movimentos corporais e faciais
para animagdo de personagens para jogos. Além disso, o Laboratério trabalha no desenvolvimento de
um sistema de captura de movimento em tempo real, com apoio do CNPq, da FAPEMIG, da Funarte e
do ProPIC da Universidade FUMEC. O sistema ja esta funcionando, em fase de aprimoramento, e tem
gerado diversas publicacdes. E o Gnico curso no Brasil que conta com essa infraestrutura. O laborat6rio
e 0 grupo de pesquisa sdo registrados no CNPg. No momento, estd sendo finalizado o portal para
animacéo e realidade aumentada com a captura de movimento, que sera lancado em dezembro de 2011
no enderego www.openmocap.org.

O Curso de Bacharelado em Computacdo Gréfica da Universidade FUMEC tem atualmente parcerias
com a TV Globo Minas, a Rede Minas de Televisdo, o grupo teatral Galpdo, as desenvolvedoras de
games llusis, Coffey, O2 Games e D2R Games e com o Departamento de Ciéncia da Computacdo
(DCC) da UFMG. Com o Grupo Galpao esta sendo realizado um curta-metragem, que utiliza a captura
de movimento também, com apoio do Fundo Estadual de Cultura da Secretaria de Estado da Cultura de
Minas Gerais. Os atores do Galpao animardo os personagens virtuais. Com o DCC da UFMG estd em
desenvolvimento e fase de conclusdo o projeto de constru¢do de um sistema nacional de captura de
movimento, o OpenMoCap.

Desta maneira, o curso oferece ao egresso a formacao e a experiéncia necessarias para se inserir no
mercado de desenvolvimento de jogos digitais. O curso também oferece ao aluno a formagé&o para atuar
em outras atividades onde seja necessario o uso das ferramentas da computagdo grafica e de
programacéo de aplicativos interativos, expandindo as suas possibilidades de insercdo no mercado de
trabalho.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sao aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacao das praticas
pedagogicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacao
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serao desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participagdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periédicos
especializados e na troca de informacfes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Ciéncias Contdbeis, que contribuam para o
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reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizagdo da competéncia, do incentivo a pratica de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
gue venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreensao definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins néo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacéo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracao e defesa da monografia; estdgio nao-obrigatorio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacdo que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou modulos de cursos de extensao.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢des; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participagdo em projetos de
iniciacdo cientifica; traducao de textos da area para fins didaticos ou de publicacéo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participacdo em eventos cientificos; participagdo em
atividades beneficentes ou beneméritas; participacdo em cursos de lingua estrangeira; participacao
efetiva em trabalho voluntario, atividades comunitarias, CIPAS, associa¢Bes de bairros, brigadas de
incéndio e associacdes escolares; participacdo efetiva em diretorios académicos e entidades de classe;
participagdo em jornadas académicas; participagdo em atividades artisticas e culturais; participacdo em
organizacao de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em 6rgéaos
colegiados; cursos de extensdo (integral); participagcdo em cursos EaD; participagdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisao de professores, extras ao horario
de aulas e néo inclusas como atividades de autoinstrucéo; participacdo em viagens culturais organizadas
por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participacdo em congressos, seminarios, conferéncias
e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacao, defesas de dissertacdes
de mestrado e teses de doutorado; inclusdo de trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos
eletrbnicos/internet; representacao estudantil em 6rgaos colegiados e comissées da FUMEC/FACE.

3. Duragéo do Curso
Carga horaria do curso: 3.000 horas

Prazo para integralizagdo do curso: Minimo: 4 anos — M&ximo: 7 anos

4. Representacdo Grafica de um Perfil de Formacédo — 1° semestre de 2023

PERIO
MDOOD/U UNIDADES CURRICULARES HCOARF;GRAI\A
LO
Processamento Digital de Imagens 80
Introducéo & Computacao Gréfica 3D 80
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1° Desenho 80
Imagem Vetorial (EaD) 40
Historia e Aplicacdes da Computacado Grafica - Extensao 40
Composicdo de Imagens 80
2° Modelagem de Cenarios 80
Teoria e Técnicas de Animacao 80
Narrativas para o Audiovisual - Extensdo 40
Introdugdo a Administragdo EAD 80
Criacao e Desenvolvimento de Personagens em 3D 80
Composigdo Grafica em Movimento 80
0
’ Edicdo de Video 80
Pintura Tradicional 40
Escultura 40
Direcéo de Arte | 40
Rigging e Animacao de Personagens 80
Escultura Digital 40
Animacdo em 2D 80
40
Pintura Digital 40
Audio, Audiovisual e Games (EaD) 40
Gestéo de Projetos - Extensdo 40
Direcdo de Arte Il 40
PERIO
MDOOD/U UNIDADES CURRICULARES HCOAR?&GRAI\A
LO
Magquete Eletrdnica para Engenharia e Arquitetura 80
5° Matchmoving 80
Desenho de Audio 80
Captura de Movimento 40
Projeto Integrador | - Extenséo 60
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Roteiros para o Audiovisual - Extenséo 80
6° Topicos de Animagao 40
Motores Gréficos 80
Projeto Integrador Il - Extensao 60
Efeitos Visuais 80
Mapeamento de ProjecBes de Imagens 80
Correcao de Cor 80
7 Laboratério de Projetos de Conclusdo de Curso 40
Realidade Virtual e Realidade Aumentada 40
Texturas, lluminacdo e Render em 3D 40
Empreendedorismo (EaD) 80
TCC — Metodologia, Elaboracdo e Apresentacédo do Trabalho 40
8° Final
Produg&o Multimidia 80
Impresséo 3D 40
Motion Graphics 80
Empreendedorismo para a Computagdo Gréfica - 40
Extenséo
Disciplina Optativa Formacéo Geral EAD 80
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 2400
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 320
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR 200
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 40
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUAQAO 40
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso Resolucéo 5, 16 de novembro de 2016
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 3000
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
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HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* EaD 80
Psicologia EAD 80
Sociologia EAD 80
Metodologia Cientifica EAD 80
Estatistica EAD 80
Economia EAD 80
Direito EAD 80
Sustentabilidade EAD 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os
semestres, para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horario
das aulas do Curso, dentro do numero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

A proposta ndo tem a caracteristica de formag&o de um tecnélogo. Ela vai além e o escopo € formar um
profissional que, além de poder atuar imediatamente no mercado de trabalho, possa também seguir a
carreira académica com sucesso.

A complexidade dos contetidos envolvidos nas aplicagbes da Computacgao Gréafica demanda a formacao
de ensino de nivel médio como pré-requisito para o aluno iniciar o curso. O aluno devera ter um
conhecimento prévio da matematica e da fisica ministradas no ensino médio para comecar os estudos
nos ambientes de modelagem e simulacao virtual caracteristicos da Computagéo Grafica. A amplitude
da cadeia tecnoldgica e de conhecimento, utilizada na execucao de projetos nas diversas areas que
utilizam as ferramentas e o conhecimento da Computacdo Grafica, justifica a sua proposicdo como um
Curso de Bacharelado.

A proposta objetiva a formacéo de profissionais que possam executar e planejar projetos de Computacdo
Gréfica nas diversas areas que demandam o seu uso. Ela também esté focada na operacionalizagéo e
utilizacdo das diversas ferramentas da Computacdo Grafica. Para que o egresso possa realizar estas
atividades, ele devera possuir um conhecimento bem acima do fornecido pelo nivel médio de ensino,
mas abaixo do exigido por uma especializagdo ou pelo mestrado profissional.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-a por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo

A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.
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| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGAO ON-LINE ocupa a condigdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32%s, 58s e sabados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDA(;AO ON-LINE (REDA(;AO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrédo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redag¢do baseada nos principios
basicos da lingua padrdo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacado, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteracdes
ja sabidas de acentuagdo, emprego de hifen, composi¢éo de palavras, entre outros elementos.
Coesdo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
l6gica, para que haja conexao de conteudo e compreensao global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscrigdo no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢éo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
ApoOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercéo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencé@o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo
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Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, sera encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizacdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduacédo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitério, obedecida a legislacéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma anélise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢8es Decorrentes do Processo de Avaliacdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacédo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestéo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuic6es definidas na se¢do dedicada a coordenacgédo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacéo, atuante no processo de concepgéo,
consolidacao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribui¢des elencadas na sec¢éo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, € responsavel por fixar diretrizes e orientagdes didaticas para o curso visando a garantir sua
qualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicbes estdo especificadas na se¢do dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestédo, a Coordenacgdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criacdo da Comisséo de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo & Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Propria
de Avaliacéo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos séo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestfes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como numeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questionério fica disponivel na
pagina do programa Conexdo FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

2 - Abordagem qualitativa: centrada na andlise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados séo
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com o0s dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliacéo.

A avaliacdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientaces e analises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliacdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde sao identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e 0s resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sdo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sao consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam ac¢des emergenciais.

Os resultados sdo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclusdes das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avalia¢gdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatdrio disponibilizado nas bibliotecas e de apresentagfes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestao os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6érgaos
colegiados.

A Coordenagdo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliagdo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o0 seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacdo reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a ado¢do de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibilizacéo de plant6es presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagnostica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagédo presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao, a partir
do 2° semestre de 2021:

| — 12 avaliacdo: no valor de 30 pontos;

Il - 22 avalia¢d@o: no valor de 30 pontos;

Il - 3° avaliacdo: no valor de 30 pontos;

IV - Atividade Autoinstrucional: 10 pontos, distribuidos em, até, duas atividades avaliativas.
V - Exame Especial: no valor de 30 pontos, distribuidos em apenas uma prova.

As avaliacdes 12, 22 e 32 poderdo ser lancadas no SINEF em, até, 10 (dez) notas.
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Os valores das avaliagdes 1 2, 22 e 3%, acima descritos, como critérios de distribuicdo de pontos podem
ser alterados de acordo com a natureza da disciplina em questado, respeitando os tramites legais e
regimentais da Universidade FUMEC para a readequacao.

A nota do Exame Especial substituira a MENOR nota total entre as avaliagdes 12, 22 e 32,

Nao tera direito ao Exame Especial o aluno que tiver menos que 30 pontos, desconsiderando as
menores notas entre as avaliacdes (12, 22 e 32) mencionadas anteriormente.

A aprovacdo da dispensa da aplicacdo do Exame Especial para a disciplina, cuja natureza seja
incompativel com as suas atividades, deve seguir os tramites legais e regimentais da Universidade
FUMEC.

Todos os Cursos de Graduacao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horéaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliagéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizacao de préticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apds o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagcdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliagBes presenciais obrigatérias 100% das questdes sao objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que ndo obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacOes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faga 0 Exame Especial, a nota final se daré pela substituicdo simples da nota alcan¢ada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que nao comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacao do curso, tera direito a uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliagao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno deverd solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emisséo de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
ApOs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenagao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢ctes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizacdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.
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O Exame Especial sera aplicado como 22 Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

8.1 Frequéncia

A Resolugdo FUMEC/FACE n° 002/2009, que estabelece normas referentes a frequéncia dos discentes,
determina que:

A frequéncia é obrigatéria e devera ser de, no minimo, 75% da carga horaria total de cada disciplina
cursada. Dessa forma, o discente podera se ausentar das aulas num percentual de 25% da carga
horaria total;

De acordo com a legislacdo em vigor, ndo existe abono de falta, portanto, ndo ha sentido atender a
solicitacao do aluno quando da apresentacéo de pedidos de abono por motivos de viagem, trabalho,
compromissos familiares e sociais, atestados médicos de doencas ndo previstas na legislacéo, e
outros. Tais atividades e compromissos deverédo ser realizados dentro do limite de 25% de faltas. As
doencgas nao previstas na lei também se enquadram nos 25%.

O Exame Especial s6 podera ser realizado pelo discente que obtiver a frequéncia minima prevista na

legislacéo.

O controle de frequéncia as aulas é obrigatério e de responsabilidade do professor da disciplina, sob
a supervisdo da Coordenacado de Curso. O professor registrara a frequéncia obrigatoria diariamente,
preferencialmente on line, e dentro do seu horario em sala de aula.

Compete ao discente fazer o acompanhamento de sua frequéncia.

A Secao de Ensino apura e divulga, mensalmente, a frequéncia dentro dos prazos estabelecidos no
calendério académico;

O lancamento da frequéncia seré fechado, pela Se¢do de Ensino, no 1° dia Gtil do més subsequente a
realizacdo das aulas. Havendo necessidade de qualquer alteragcdo, por erro de langcamento, a mesma
deverd ser requerida, na Sec¢édo de Ensino, até o 5° dia apés o langcamento;

E responsabilidade exclusiva do (a) aluno (a) a verificagdo sistematica de sua vida académica para que,

em tempo habil, possa cumprir todas as exigéncias previstas no curriculo pleno.
Cada disciplina sera ministrada de acordo com os planos apresentados pelos professores das mesmas,
avaliadas pelo departamento respectivo. O Plano de Ensino de cada disciplina deve incluir, além da
ementa, a carga horaria, os objetivos, o contelido programatico, a metodologia, a bibliografia basica e
complementar e o sistema de avalia¢cdo da aprendizagem.

9.TCC

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - deverd ser elaborado durante o curso para apresentagao
no ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construgdo de produtos, servigos ou protétipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacdo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, 0 aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientacdo de TCC para fazer jus a conclusado e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estadgio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades proprias do ambiente profissional, sintonizadas com o contetdo programatico do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverao seguir o estabelecido na Resolugdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC?”, além das seguintes consideragdes:
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Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sao reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estagio Supervisionado.

O Estagio Supervisionado é uma atividade obrigatéria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servicos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduacéo.

O Estagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisédo por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga horaria prevista na matriz curricular do curso.

Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacao de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a pratica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientagcéo e supervisdo quanto a elaboracéo
de curriculo, postura profissional, regulamentacgéo e elaborag&o do relatério do Estagio.

No Estagio o professor orienta e avalia o estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das éareas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacé&o e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avancados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores séo escolhidos a partir de processo de selec¢édo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecdo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com o0s materiais didaticos e os
professores responsaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.
Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicdes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:
— Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
— Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.
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Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliagbes das disciplinas relativamente as quais
prestaré atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para 0 uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formag&o de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos os recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatdrias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizacao das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacao a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizagédo dos contelidos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-dividas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagdo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugbes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plant8es distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dividas.

Dar orientacdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetdo das disciplinas e repasséa-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apéds orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap0s novas orientacdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responsavel da disciplina na correcéo das avaliagdes, de acordo com o mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-duvidas, encaminhando as dilvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responséavel da disciplina ja tiver dado orientacao a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicacao permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duvidas) e, caso necessério por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacdes e
davidas ao professor responsavel.
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Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagédo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestbes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessério, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacgéo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questiondrios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das teméaticas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discussao.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunibes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacao do curso e a equipe pedagdgica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparagéo
para inicio do conteldo; ajuste/manutencéo de contelido, preparacdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do mddulo.

Participar de reunibes académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacgéo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenacgdo do Curso e com o0s professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES s&o avaliadas de forma continua,
pela Coordenacado Pedagogica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliacdo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcao
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servi¢cos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacéo ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difuséo e a renova¢édo do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO
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Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenagéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servico de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcdo, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacédo de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagdgicas e/ou estruturais que impecam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n°® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protec¢éo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interagéo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagbes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrées de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacao é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

sua total integracdo com os colegas na realizagao das atividades escolares. Caso seja necessario, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informac&es sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDI(;C)ES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacéo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusédo social e da diversidade humana no contexto da educacéo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e 0 ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espacos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunica¢fes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, esteredtipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagodgicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnol6gicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobiliario e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuéarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicagcdo também sao
preocupagfes permanentes da Universidade na eliminacéo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicagéo interpessoal.

Todas estas ac¢des de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢fes adequadas para realizacéo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢cbes especificas de
cada um, conforme solicitagcdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizac&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presenga e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condicGes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencéo e Incluséo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
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protecdo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da l6gica da exclusédo, de uma reestruturacao da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacéo de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos conteddos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acg0Oes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminacao de barreiras de locomog&o nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios, auditérios,
cantinas e areas de convivéncia,;

— implantagao de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as faculdades;

— adaptacdo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocgéo, como cadeiras de rodas, andadores, etc.
das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
gue frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Ndo ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apds a matricula do estudante no curso superior € disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da &rea do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacao dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR
Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢cBes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situacBes que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. S8o considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacao das condi¢des intelectuais e emocionais
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necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacdo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacgfes relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduacao lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos séo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com o0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formuldrios impressos e

eletronicos;
— Promocéo de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO DE DESIGN DE GAMES

1. Perfil do Curso

O objetivo principal do curso é formar e atualizar profissionais empreendedores e éticos para as
diferentes areas de atuac@o no mercado de desenvolvimento e distribuicdo de jogos digitais, que se
encontra em franca expansdo. Esta formacao inclui o ensino e o aprendizado das questdes éticas
inerentes ao exercicio da profissdo e da responsabilidade social do profissional do setor e formas de
empreender na area.

Como objetivos secundarios, temos que:

1. o curso busca incentivar a formacao continuada de seus egressos, para poderem aprimorar o mercado
local de desenvolvimento de jogos.

2. 0 curso procura ampliar as possibilidades de inser¢éo do egresso no mercado de trabalho, enfatizando
0 conteldo relacionado ao design de games e a interface de aplicacbes de suas ferramentas nas
diversas é&reas interdisciplinares.

3. curso também busca participar de iniciativas que aprimorem e desenvolvam o setor da industria
criativa relacionada a games, seja apoiando associacdes, seja promovendo e participando de debates
com os profissionais da area, seja buscando a internacionalizagdo do curso ou o intercambio de
profissionais e professores.

A maior profissionalizagéo do setor de desenvolvimento de jogos digitais no Brasil tem criado a demanda
por profissionais com uma formag&o mais sélida que a de tecndlogo. Os cursos superiores de tecnologia
em Jogos Digitais tém contribuido nos Gltimos anos para que o futuro profissional tenha uma formacgao
generalista, aplicada no desenvolvimento de projetos de jogos digitais, principalmente nas areas de
programacéo e de artes visuais. A demanda por esse tipo de profissional foi muito presente nos
primeiros empreendimentos de jogos digitais no mercado mineiro. Com o0 amadurecimento e a expansao
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da inddstria criativa ligada aos jogos digitais, novas demandas tém surgido, principalmente nas areas
de criacdo e de empreendedorismo no desenvolvimento de games. Os principais problemas que as
empresas tém enfrentado sdo justamente na criacdo de jogos digitais que atendam a publicos
especificos e em como colocar o produto no mercado.

O bacharelado vem oferecer disciplinas que vao além das aplicacdes imediatas e mais evidentes
demandadas pela industria de desenvolvimento de games. Nelas se incluem disciplinas relacionadas a
Semiética, a Gamificacdo, ao Design de Games e a estratégias de distribuicdo e marketing. A oferta do
bacharelado permite que o curso usufrua de acordos internacionais de dupla titulacdo, como o vigente
com o curso de Design de Jogos Digitais do Instituto Politécnico de Braganga, em Portugal, com o qual
0 curso superior de tecnologia tem acordo de colaboracédo desde 2010.

No inicio do curso superior de tecnologia em Jogos Digitais da Universidade FUMEC, em agosto de
2009, havia apenas duas empresas desenvolvedoras de jogos digitais em Belo Horizonte. No Gltimo
senso, realizado em 2017 pela Associagdo Mineira de Jogos Digitais (GaMinG), Belo Horizonte contava
com 27 estidios de desenvolvimento, onze empresas trabalhando em aplicagbes de jogos digitais e
diversos projetos apoiados por editais de apoio ao desenvolvimento de jogos. Em 2018, um game
brasileiro foi pela primeira vez citado na lista dos dez melhores do mundo no ano, pela revista Times,
desenvolvido em Minas Gerais. O diretor artistico deste game € formado pelo curso superior de
tecnologia em Jogos Digitais da Universidade FUMEC. Atualmente existem empresas mineiras de
desenvolvimento de games de porte médio, com aportes financeiros vindos de fundos de investimentos
e de editais da industria criativa, criando um ecossistema favoravel a uma maior profissionalizagéo e
especializacdo dos agentes deste mercado.

A estratégia para oferecer o bacharelado é apoia-lo no tecnélogo, compartilhando o seu contetido nos
trés primeiros anos, como € atualmente o curso superior de tecnologia. Para completar o bacharelado,
0 aluno cursa conteldo especifico relacionado ao design de games e a distribuicdo e comercializagao
dos produtos, como de Narrativas Interativas, Gamificacdo, Semiética, Design de Games e Métricas em
Marketing, como esta na matriz curricular.

O Curso de Bacharelado em Design de Games da Universidade FUMEC foi concebido para formar e
atender uma forte demanda por profissionais qualificados, habilidosos e empreendedores para os
diversos setores em que é necesséria a execucao de projetos que envolvem a operacdo e 0 uso das
ferramentas e dos conceitos para o desenvolvimento e distribuicdo de jogos digitais. Espera-se, assim,
contribuir para uma melhor evolugdo e consolidagcdo da indlstria criativa e dos projetos de
desenvolvimento de jogos digitais do mercado profissional nacional. A formagdo nesse bacharelado €
generalista, diante da constatacdo de que o mercado de trabalho no Brasil ndo € robusto o suficiente
para gerar demandas especificas por longos periodos de tempo. Dessa forma, o conhecimento
oferecido ao egresso do curso envolve o desenvolvimento de multiplas habilidades na area. O que se
observa atualmente é que os profissionais que ingressam nesse mercado, passam um longo tempo para
aprender como atender corretamente os desafios apresentados na elaboracdo e execucdo de cada
projeto.

A proposta ndo tem a caracteristica de formacéo de um tecnélogo. Ela busca uma formacédo generalista
de um egresso que lidara com as ferramentas proporcionadas para o desenvolvimento de games em
aplicacbes diversas e o escopo é formar um profissional que, além de poder atuar imediatamente no
mercado de trabalho, possa também seguir a carreira académica com sucesso. O aluno devera ter um
conhecimento prévio da matematica e da fisica ministradas no ensino médio para comecar os estudos
em Design de Games. A amplitude da cadeia tecnoldgica e de conhecimento, utilizada na execugao de
projetos nas diversas areas que utilizam as ferramentas e o conhecimento do Design de Games, justifica
a sua proposi¢cdo como um Curso de Bacharelado. A integrac@o do bacharelado com as demais areas
de conhecimento é ressaltada, oferecendo uma soélida formacao no Desenvolvimento e Distribuicdo de
Jogos Digitais, para que ele possa atuar em atividades interdisciplinares, como a gamificagédo e os jogos
Sérios.

O curso tem contato proximo com o mercado profissional, buscando o didlogo com as empresas em
relacdo a suas demandas e na parceria com profissionais qualificados. O Design de Games é uma area
muito dindmica e em pleno avanco, requerendo uma atualizagdo constante do conteldo e matriz
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curricular do curso. A proximidade com empresas do setor em Minas Gerais tem gerado a oferta de
estagios para os alunos do curso, que tem crescido a medida que essa nova formacao vai sendo
conhecida pelo mercado profissional. A maioria dos professores do curso atuam quotidianamente nesse
mercado de trabalho.

O curso desenvolve projetos de pesquisa e extenséo, apoiados pela Universidade FUMEC ou por érgédos
de fomento publicos, como o CNPq, a FAPEMIG, a FUNARTE e a Secretaria de Cultura do Estado de
Minas Gerais. Nestes projetos, ja foram produzidos um curta metragem de animacéo, alguns jogos
digitais e aplicativos que utilizam a computacao grafica ou a visdo computacional, além dos projetos dos
alunos. Atualmente existem, em andamento, trés projetos apoiados pelo CNPg e um pela Fapemig.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sédo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao longo
do periodo de integralizacdo do curso, de forma independente da programacéo das praticas pedagdgicas
previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacao académica e ao
aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participacdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periddicos
especializados e na troca de informagdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Ciéncias Contabeis, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a prética de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
gue venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins néo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacgdo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacgdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estdgio ndo-obrigatorio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacédo que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou médulos de cursos de extenséao.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de
iniciacdo cientifica; traducéo de textos da area para fins didaticos ou de publicacdo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participacdo em eventos cientificos; participagdo em
atividades beneficentes ou beneméritas; participagdo em cursos de lingua estrangeira; participagao efetiva em
trabalho voluntario, atividades comunitérias, CIPAS, associacdes de bairros, brigadas de incéndio e
associacdes escolares; participagdo efetiva em diretdrios académicos e entidades de classe; participagdo em
jornadas académicas; participacdo em atividades artisticas e culturais; participacdo em organizacdo de
eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em érgaos colegiados; cursos de
extenséo (integral); participacdo em cursos EaD; participa¢cdo em minicursos, palestras, oficinas e projetos
sociais; visitas técnicas com supervisdo de professores, extras ao horario de aulas e ndo inclusas como
atividades de autoinstrucdo; participacdo em viagens culturais organizadas por departamentos vinculados ou
N&o ao curso; participacdo em congressos, seminarios, conferéncias e palestras (como ouvinte ou palestrante);
assisténcia a projetos de graduacéo, defesas de dissertacdes de mestrado e teses de doutorado; inclusdo de
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trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos eletrénicos/internet; representagéo estudantil em érgéos
colegiados e comissdes da FUMEC/FACE.

3. Duracéo do Curso
Carga horaria do curso: 3.000 horas

Prazo para integralizacéo do curso: Minimo: 4 anos — Maximo: 7 anos

4. Representacao Grafica de um Perfil de Formacédo — 1° semestre de 2023

PERI
ODO
/ CARGA
MO UNIDADES CURRICULARES HORARIA
DUL
O
Processamento Digital de Imagens 80
Introducéo & Computacao Gréfica em 3D 80
1° Desenho 80
Légica de Programacéo para Jogos Digitais 80
Historia e Design de Jogos 40
Modelagem de Cenérios 80
Teoria e Técnicas da Animagéo 80
2° Programagcao de Computadores 80
Desenvolvimento de Jogos 40
Jogos de Tabuleiro 40
Roteiros para Jogos 40
Criacdo e Modelagem de Personagens 80
Engines na Computacao Grafica e nos Jogos 1 40
30
Gestéo de Projetos 40
Pintura Tradicional 40
Introducao a Administracdo EaD 80
Projeto Integrador A - Design de Games 2D - Extenséo 60
Rigging e Animacao de Personagens 80
Engines na Computacao Grafica e nos Jogos 2 40
Imagem Vetorial 40
4° Audio, Audiovisual e Games 40
Escultura 40
Pintura Digital 40
Projeto Integrador B - Design e Dist. de Games 2D - 60
Extenséo
Desenho de Audio 80
Edic&o de Video e Audio 40
Tépicos de Motores de Jogos 40
Escultura Digital 40
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50 Captura de Movimento 40
Interface e Interacéo 40
Projeto Integrador C - Design de Games 3D - Extenséo 60
Tépicos de Animacao 40
Motion Graphics 40
Construcdo de Mundos e Levels 40
lluminagdo e Render 40
6° Introducéo a Inteligéncia Artificial 40
Disciplina Optativa Formacao Geral EAD 80
Projeto Integrador D - Design e Dist. de Games 3D - 60
Extensédo
Narrativa Interativa 40
Semidtica 40
Game Design 80
20 Laboratorio de Producéo de Jogos 80
Gamificacéo - Extenséo 40
Realidade Virtual e Realidade Aumentada 40
Design de Interface 80
TCC - Metodologia, Elaboracdo e Apresentacdo do 40
8° Trabalho Final
Inteligéncia Artificial e Jogos Digitais 40
Modelos de Negdcios - Modelo de Negécios 40
Testes e Métricas em Marketing 40
Empreendedorismo (EaD) 80
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 2360
DCN do curso Resolucéo 5, 08 de marco de 2004
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 320
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR 240
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 40
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 80
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 3000
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais) EaD 80
Psicologia EAD 80
Sociologia EAD 80
Metodologia Cientifica EAD 80

Estatistica EAD

80




UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

Economia EAD 80
Direito EAD 80
Psicologia EAD 80
Sustentabilidade EAD 80

*A disciplina de LIBRAS - Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os
semestres, para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o
horario das aulas do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O Curso de Bacharelado em Design de Games oferece contetdo mais especifico e em um nivel que o
curso superior de tecnologia ndo alcanca, por suas caracteristicas. Outros paises, onde a industria
criativa dos jogos digitais se expandiu, passaram pelo mesmo processo de amadurecimento das praticas
profissionais e de ensino. Com a formacao de bacharel, o egresso tera uma base de conhecimento mais
sélida, para que possa desempenhar fungbes de direcdo, criagdo e producdo de jogos digitais, que
apresentam forte demanda na industria de desenvolvimento de jogos digitais. Além disso, ele podera se
envolver em pesquisas académicas na area de jogos digitais, onde existe uma forte demanda
atualmente no Brasil, como pode ser percebido nos féruns e conferéncias da area no pais.

O egresso do curso de Design de Games é um profissional cuja competéncia esta voltada para exercer
atividades inerentes a criagdo, ao desenvolvimento, a modelagem, a distribuicdo e a manutencdo de jogos
digitais, nas suas diversas modalidades, tais como jogos educacionais, de aventura, de acdo, de simulacéo 2D
e 3D, dentre outros, para as mais variadas plataformas, seja console, computadores pessoais, smartphones
ou tablets. A sua integracdo com as demais areas de conhecimento e profissionais é ressaltada, oferecendo
uma solida formacdo nas ferramentas da computacdo grafica e da programacdo de engines, para que ele
possa também atuar em atividades que possuem interface com o mercado de desenvolvimento de jogos
digitais.

O curso entdo forma o egresso para exercer atividades nas principais areas de atuacdo dentro do
mercado de desenvolvimento e distribuicdo de jogos digitais, com um perfil ético e empreendedor. No
diagrama 1 encontra-se um grafico com a distribuicdo de profissionais na inddstria nacional de jogos
digitais, de acordo com estudo da Abragames.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.
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PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 33%s, 5%s e sabados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrao culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
béasicos da lingua padréo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteracdes
ja sabidas de acentuacgdo, emprego de hifen, composi¢éo de palavras, entre outros elementos.
Coesdo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
l6gica, para que haja conexao de conteddo e compreensao global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automéatico para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDAQAO)
ApoOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacgao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencé@o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.
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A documentacgdo, apoés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, sera encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduagéo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislacéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretensdo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacéo Institucional e A¢cBes Decorrentes do Processo de Avaliagdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacdo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacéo do curso, além do apoio a gestéo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuicdes definidas na se¢éo dedicada & coordenacéo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com caréater consultivo para acompanhamento do curso de graduagdo, atuante no processo de concepc¢ao,
consolidacdo e continua atualiza¢éo do projeto pedagdégico do curso (PPC) visando a continua promocéao de
sua qualidade, além das suas atribuicfes elencadas na se¢éo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orienta¢Bes didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicdes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestao, a Coordenagdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacéo Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criagdo da Comisséo de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Propria
de Avaliacédo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagcdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimens@es definidas pelos SINAES. A avaliagdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta € universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como numeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicagdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela institui¢éo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na andlise dos comentérios feitos pelos avaliadores em questées
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acles permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados séo
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discutidos em reunifes internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com os dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagdo.

A avaliagdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagdes e andlises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliacdo aparece em eventos internos, como seminarios e semanas pedagdgicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e graficos, onde sdo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sdo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sao consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam a¢8es emergenciais.

Os resultados sdo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos 0s
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclus@es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagcdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatdrio disponibilizado nas bibliotecas e de apresentagfes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestao os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunies de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagdégicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6rgéos
colegiados.

A Coordenagdo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliagdo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacao relne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adog¢do de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliacdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagnéstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagédo presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao, a partir
do 2° semestre de 2021:

| — 12 avaliacdo: no valor de 30 pontos;

Il - 22 avalia¢d@o: no valor de 30 pontos;

Il - 3° avaliacdo: no valor de 30 pontos;

IV - Atividade Autoinstrucional: 10 pontos, distribuidos em, até, duas atividades avaliativas.
V - Exame Especial: no valor de 30 pontos, distribuidos em apenas uma prova.

As avaliacdes 1 2, 22 e 32 poderéo ser lancadas no SINEF em, até, 10 (dez) notas.

Os valores das avaliagdes 1 2, 22 e 3%, acima descritos, como critérios de distribuicdo de pontos podem
ser alterados de acordo com a natureza da disciplina em questdo, respeitando os tramites legais e
regimentais da Universidade FUMEC para a readequacéo.

A nota do Exame Especial substituira a MENOR nota total entre as avaliagbes 12, 22 e 32.
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Nao tera direito ao Exame Especial o aluno que tiver menos que 30 pontos, desconsiderando as
menores notas entre as avaliacdes (1%, 22 e 3%) mencionadas anteriormente.

A aprovacdo da dispensa da aplicacdo do Exame Especial para a disciplina, cuja natureza seja
incompativel com as suas atividades, deve seguir os tramites legais e regimentais da Universidade
FUMEC.

Todos os Cursos de Graduacao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horéaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao:

Ao longo do semestre séo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliacdo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizacao de préticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA ap0s o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagcdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliagBes presenciais obrigatérias 100% das questdes sdo objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&do obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacbes ao longo do semestre letivo, consistird numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faca o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualguer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacao do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliagao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emisséo de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
ApOs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacéo
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas correcdes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizacdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliagcao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

8.1 Frequéncia
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A Resolugdo FUMEC/FACE n° 002/2009, que estabelece normas referentes a frequéncia dos discentes,
determina que:

A frequéncia é obrigatéria e devera ser de, no minimo, 75% da carga horaria total de cada disciplina
cursada. Dessa forma, o discente podera se ausentar das aulas num percentual de 25% da carga
horaria total;

De acordo com a legislacdo em vigor, ndo existe abono de falta, portanto, ndo ha sentido atender a
solicitacdo do aluno quando da apresentacéo de pedidos de abono por motivos de viagem, trabalho,
compromissos familiares e sociais, atestados médicos de doencas ndo previstas na legislacéo, e
outros. Tais atividades e compromissos deverdo ser realizados dentro do limite de 25% de faltas. As
doencgas nao previstas na lei também se enquadram nos 25%.

O Exame Especial s6 podera ser realizado pelo discente que obtiver a frequéncia minima prevista na

legislacéo.

O controle de frequéncia as aulas é obrigatério e de responsabilidade do professor da disciplina, sob
a supervisdo da Coordenacado de Curso. O professor registrara a frequéncia obrigatdria diariamente,
preferencialmente on line, e dentro do seu horario em sala de aula.

Compete ao discente fazer o acompanhamento de sua frequéncia.

A Secao de Ensino apura e divulga, mensalmente, a frequéncia dentro dos prazos estabelecidos no
calendério académico;

O langamento da frequéncia sera fechado, pela Se¢éo de Ensino, no 1° dia util do més subsequente a
realizacdo das aulas. Havendo necessidade de qualquer alteragcdo, por erro de langcamento, a mesma
devera ser requerida, na Se¢éo de Ensino, até o 5° dia apos o langamento;

E responsabilidade exclusiva do (a) aluno (a) a verificagdo sistematica de sua vida académica para que,

em tempo habil, possa cumprir todas as exigéncias previstas no curriculo pleno.
Cada disciplina serd ministrada de acordo com os planos apresentados pelos professores das mesmas,
avaliadas pelo departamento respectivo. O Plano de Ensino de cada disciplina deve incluir, além da
ementa, a carga horéria, os objetivos, o contelido programético, a metodologia, a bibliografia basica e
complementar e o sistema de avaliagdo da aprendizagem.

9.TCC

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - deverd ser elaborado durante o curso para apresentacao
no ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construgdo de produtos, servicos ou prototipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacdo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, o aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientacdo de TCC para fazer jus a conclusdo e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estadgio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades proprias do ambiente profissional, sintonizadas com o conteddo programatico do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverao seguir o estabelecido na Resolucdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC?”, além das seguintes consideragdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sao reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estagio Supervisionado.

O Estéagio Supervisionado € uma atividade obrigatéria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
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oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servigcos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduacéo.

O Estéagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisao por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga hordaria prevista na matriz curricular do curso.

Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacéo de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a pratica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientacéo e supervisao quanto a elaboracéo
de curriculo, postura profissional, regulamentacgéo e elaboragéo do relatério do Estagio.

No Estagio o professor orienta e avalia o estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das &reas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espagco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacédo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores s&o escolhidos a partir de processo de selec¢do iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecéo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informag&o em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.
Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuices a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicao, a saber:
— Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
— Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.
— Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacGes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
— Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para 0 uso dessas ferramentas.
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Estimular e promover a formacéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatérias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizacdo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacao a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou nao no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacdo dos contetdos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-dividas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagdo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plant8es distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relagéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dividas.

Dar orientacdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetdo das disciplinas e repasséa-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apéds orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap0s novas orientacdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responsavel da disciplina na correcdo das avaliagdes, de acordo com o mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-dlvidas, encaminhando as dividas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responséavel da disciplina ja tiver dado orientacao a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicacao permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duvidas) e, caso necessério por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacdes e
davidas ao professor responséavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagédo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).
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Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessério, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacgéo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questiondrios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das tematicas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunibes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacao do curso e a equipe pedagdgica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparagéo
para inicio do conteldo; ajuste/manutencéo de contelido, preparacdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do modulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacgéo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenacgédo do Curso e com o0s professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacgdo Pedagdgica da FUMEC Virtual (setor de Educac¢éo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servi¢cos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacéo ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusédo e a renova¢édo do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
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E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagégicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servigo de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
multiplas variaveis que interferem nas questfes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusao. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessério, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protegdo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interagéo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padroes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educagdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responséveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
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e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusédo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacgao dos obstaculos que limitam a incluséo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusédo social e da diversidade humana no contexto da educacgdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concep¢des que buscam a ideia de interac@o entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espagos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunica¢des; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estereétipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagdégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnoldgicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuérios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicagdo também sédo
preocupacgfes permanentes da Universidade na elimina¢do das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicagéo interpessoal.

Todas estas ac¢des de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢bes adequadas para realizacéo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢cbes especificas de
cada um, conforme solicitagdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizac&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presencga e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢cGes de
trabalho.

Todas as ac¢des de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atenc¢éo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, na qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.
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Trata-se da superacao da logica da exclusdo, de uma reestruturacéo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacao de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos contetdos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminacéo de barreiras de locomocao nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios, auditérios,
cantinas e areas de convivéncia;

— implantacao de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as faculdades;

— adaptacédo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitacdo de locomoc¢éo, como cadeiras de rodas, andadores, etc.
das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca & comunidade académica da sociedade
gue frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetidos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Ndo ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apds a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacao nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negocios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n°® 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢cBes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situacBes que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. S8o considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condic¢des intelectuais e emocionais
necessdarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.
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ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacado e Marketing e Comissédo Propria de Avaliacdo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucédo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtengdo de informac6es relativas a sua atual situagdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduagéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos sao realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagdo cadastral dos egressos;

— Contato com o0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e

eletronicos;
— Promocéo de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

ESTETICA
1. Perfil do Curso

Objetivo Geral

N

O Curso tem como objetivo desenvolver competéncias associadas a utilizacdo de métodos e
técnicas de estética facial, corporal e de gestdo, formando profissionais com conhecimentos e
habilidades capazes de atuar de forma ética, critica-reflexiva e com responsabilidade social.

Objetivos Especificos

— Desenvolver conhecimentos, teérico e pratico, que capacitem o académico para atuar no
segmento de Estética, seguindo os preceitos éticos, nos eixos faciais e corporais, tornando-os
aptos para avaliar, indicar e executar o tratamento estético mais adequado ao cliente, de acordo
com as novas tendéncias do mercado.

— Formar profissionais proativos com visdo estratégica e empreendedora, capazes de elaborar e
gerenciar projetos organizacionais e de bens de servi¢os

— Desenvolver o espirito analitico e critico, capacitado a articular a teoria e a pratica a realidade
social, contribuindo para a producéo do conhecimento na area

— Desenvolver o senso de responsabilidade social, por meio da participagdo em projetos de
extensdo e de responsabilidade social

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do(a) aluno(a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacgdo das praticas
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pedagoégicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formagédo
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serao desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participagcdo do corpo docente
e discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periddicos
especializados e na troca de informacdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Estética, que contribuam para o reconhecimento das
habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a pratica de estudos e atividades
independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico que venham a
contribuir para melhor formacdo e aproximacdo com o mercado de trabalho. Para atingirmos tal
compreenséo definiramse trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins ndo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacdo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacgdo e que nédo integram a matriz curricular do referido curso;atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboragcdo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatdrio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacdo que néo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou mddulos de cursos de extenséo.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢des; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participagdo em projetos de iniciagdo
cientifica; traducao de textos da area para fins didaticos ou de publicacdo, desde que orientada por
professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participacdo em eventos cientificos;
participagdo em atividades beneficentes ou beneméritas; participagdo em cursos de lingua estrangeira;
participagdo efetiva em trabalho voluntario, atividades comunitarias, CIPAS, associa¢gfes de bairros,
brigadas de incéndio e associa¢des escolares; participacao efetiva em diretérios académicos e entidades
de classe; participacdo em jornadas académicas; participacdo em atividades artisticas e culturais;
participacdo em organizacdo de eventos académicos; participagdo em atividades esportivas;
participacdo em o6rgdos colegiados; cursos de extensdo (integral); participagcdo em cursos EaD;
participacdo em mini-cursos, palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisao de
professores, extras ao horario de aulas e ndo inclusas como atividades de autoinstrucao; participagédo
em viagens culturais organizadas por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participacdo em
congressos, seminarios, conferéncias e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos
de graduacéo, defesas de dissertacdes de mestrado e teses de doutorado; incluséo de trabalhos em
anais/resumos de eventos/ documentos eletrbnicos/internet; representacdo estudantii em 6rgéos
colegiados e comissdes da FUMEC/FACE.

3. Duracéo
Carga horaria do curso: 2900 horas

Prazo para integra¢@o: Minimo: 3,5 anos - Maximo: 4,5 anos

4. Representacdo Gréfica de um perfil de Formagéo — 1° semestre 2023
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0ng|/ UNIDADES CURRICULARES CARGA
MOD HORARIA
ULO
Fundamentos de Dermatologia 40
Estilos de Maquiagem 60
Estilos de Maqguiagem — Projeto de Extenséo 20
1° Estética e Mercado de Trabalho 40
Fundamentos de Cosmetologia 40
Citologia e Histologia 80
Projeto Integrador | — Estética Inclusiva e Sustentavel 40
Aparatologia Basica 40
Introducdo & Administracdo EAD 80
Fisiologia / Anatomia 80
2° Estética Facial 80
Cosmetologia Facial 40
Projeto Integrador Il — Responsabilidade Social 40
Estética Corporal 80
Técnicas de Massagens e Massoterapia 40
. Microbiologia/Bioquimica 80
3 Cosmetologia Corporal 40
Biossegurancga e Bioética 40
Projeto Integrador IlI: Planos de Negdcio em Estética 40
Estética Pré e PGs Operatoria 80
Visagismo 40
20 Aparatologia Avancada 40
Optativa | 80
Drenagem Linfatica Corporal e Facial 80
Projeto Integrador 1V: Inovagéo e tendéncias em Estética 40
Spa e Terapias Alternativas 80
Clinica Estética | 80
50 Saude Coletiva 80
Direito (EaD) 80
Projeto Integrador V: Estética, moda e comportamento 40
Nutricdo e Suplementos 40
Tricologia e Terapias Capilares 80
Estética Avancada 80
6° Optativa I 40
Trabalho de Conclusdo de Curso | 40
Estagio |
Projeto Integrador VI: Competéncias Comportamentais 40
Clinica Estética Il 80
70 Fundamentos de Marketing 80
Empreendedorismo (EaD) 80
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PERI
ODO/ UNIDADES CURRICULARES CAR,GA
: HORARIA
MOD
ULO
Trabalho de Conclusao de Curso Il 40
Estagio Il
Projeto Integrador VII: Competéncias Comportamentais 40
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 2.060
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 300
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR 360
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 180
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 2900
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CAR'GA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* (EaD) 80
Administracdo Financeira 40
Fotografia Em Estética 40
Comunicacao e Expresséo 40
Lideranca e Gestéo de Equipes 40
Psicologia (EaD) 80
Economia (EaD) 80
Consultoria de Imagem 40

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais € ofertada como disciplina optativa, todos os
semestres, para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o
horéario das aulas do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O profissional egresso do curso de Estética possuira embasamento tedrico e pratico que permitam atuar
nos eixos faciais e corporais tornando-os aptos para avaliar, indicar e executar o tratamento estético
adequado e promovendo a salde, beleza e o bem-estar das pessoas. O egresso do curso devera ser
capaz de gerenciar seu proprio negécio desenvolvendo o espirito empreendedor e inovador. Também
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terd condi¢des de seguir as determinagBes de cunho regulatério e legislativo que envolvam a area de
Estética. Devera ser capaz de atualizar-se, permanentemente, nas tendéncias do universo da salde e
da beleza, conhecendo e sabendo utilizar as novas tecnologias de cosméticos, equipamentos e produtos
de uso em estética.

Competéncias e habilidades

O profissional de Estética deve demonstrar competéncias e habilidades que lhe capacite para:
— Avaliacao facial e corporal de individuos;
— Andlise producao de diferentes estilos de maquiagem, penteados e colorimetria;
— Aplicacao de diferentes tipos de terapias faciais e corporais;
— Identificacdo de técnicas de depilacéo;
— Identificacdo de técnicas de visagismo e design de sobrancelhas;
— Nocéo de técnicas de primeiros socorros;
— Conhecimentos basicos de microbiologia e bioquimica;
— Conhecimento sobre cosmetologia, produtos e ativos;
— Elaboracgéo de produg8es completas de individuos;
— Viséo global da empresa e do ambiente de atuacgéo;
— Dinamismo e flexibilidade;
— Atencéo e percepcéo apurada das mudancas do ambiente empresarial;
— Capacidade para planejamento e execucéo de tarefas e metas organizacionais;
— Capacidade para assumir riscos calculados;
— Inovacéo e criatividade;
— Aptidao para relacionamento interpessoal;
— Etica e senso de responsabilidade social.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-4 por Processo Seletivo, Transferéncia e
Obtencédo de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD € o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscrigcdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condigdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5%s e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA
Sera exigida uma redagdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:
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Padrdo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redagdo baseada nos principios
basicos da lingua padrao, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteracdes
ja sabidas de acentuagdo, emprego de hifen, composigéo de palavras, entre outros elementos.
Coesdo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexdo de contetido e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscrigdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO — FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
Ap6s o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscri¢&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica & escolha do candidato qual processo ele faré.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso é por meio da obteng&do de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato devera apresentar a seguinte
documentacéo:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacgdo, apoés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou n&o, baseada na
compatibilizacdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduacdo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitério, obedecida a legislacéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;
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Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢c6es Decorrentes do Processo de Avaliacao do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacédo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestao, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagégico e tem as suas
atribuicbes definidas na se¢éo dedicada & coordenacao do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacéo, atuante no processo de concepgéo,
consolidacdo e continua atualiza¢éo do projeto pedagégico do curso (PPC) visando a continua promocéo de
sua qualidade, além das suas atribuicées elencadas na secdo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orientacdes didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicfes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gesté@o, a Coordena¢do obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacéo Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criacdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo & Lei 10.861/04, foi composta a Comissao Prépria
de Avaliacédo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliacdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimens@es definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: andlises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasdao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicagcdo do questiondrio fica disponivel na
pagina do programa Conexao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na anélise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados séo
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com os dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliacao.

A avaliacdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagBes e analises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde séo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores s&o analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sédo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam a¢8es emergenciais.

Os resultados séo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos foruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestdes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclusdes das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresenta¢des em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestdo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunifes de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6rgéos
colegiados.

A Coordenagdo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliagao Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacado reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a ado¢do de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliac&o Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagndstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagéo presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagéo, a partir
do 2° semestre de 2021:

| — 12 avaliagcdo: no valor de 30 pontos;

Il - 22 avaliag@o: no valor de 30 pontos;

Il - 3° avaliacdo: no valor de 30 pontos;

IV - Atividade Autoinstrucional: 10 pontos, distribuidos em, até, duas atividades avaliativas.
V - Exame Especial: no valor de 30 pontos, distribuidos em apenas uma prova.

As avaliacdes 1 2, 22 e 32 poderdo ser lancadas no SINEF em, até, 10 (dez) notas.

Os valores das avaliagdes 1 2, 22 e 3%, acima descritos, como critérios de distribuicdo de pontos podem
ser alterados de acordo com a natureza da disciplina em questdo, respeitando os tramites legais e
regimentais da Universidade FUMEC para a readequacéo.

A nota do Exame Especial substituira a MENOR nota total entre as avaliagbes 12, 22 e 32.

Nao tera direito ao Exame Especial o aluno que tiver menos que 30 pontos, desconsiderando as
menores notas entre as avaliagdes (12, 22 e 32) mencionadas anteriormente.

A aprovacdo da dispensa da aplicacdo do Exame Especial para a disciplina, cuja natureza seja
incompativel com as suas atividades, deve seguir os tramites legais e regimentais da Universidade
FUMEC.

Todos os Cursos de Graduagao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horéaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliagéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.
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Il = 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizacédo de praticas laboratoriais.
Nao sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA ap6s o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovacdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracao e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliacBes presenciais obrigatorias 100% das questdes sdo objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&o obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacbes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faga o0 Exame Especial, a nota final se daré pela substituicdo simples da nota alcan¢ada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que nao comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacédo do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliagao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissao de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
ApOs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizac&o da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢ctes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realiza¢do da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.

O Exame Especial ser& aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliagcao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

8.1 Frequéncia

A Resolucdo FUMEC/FACE n°® 002/2009, que estabelece normas referentes a frequéncia dos discentes,
determina que:

- A frequéncia é obrigatéria e devera ser de, no minimo, 75% da carga horéaria total de cada disciplina
cursada. Dessa forma, o discente podera se ausentar das aulas num percentual de 25% da carga

horéria total;

- De acordo com a legislagdo em vigor, ndo existe abono de falta, portanto, ndo ha sentido atender a
solicitacao do aluno quando da apresentacéo de pedidos de abono por motivos de viagem, trabalho,
compromissos familiares e sociais, atestados médicos de doencas ndo previstas na legislacdo, e
outros. Tais atividades e compromissos dever&o ser realizados dentro do limite de 25% de faltas. As

doencas ndo previstas na lei também se enquadram nos 25%.
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O Exame Especial s6 podera ser realizado pelo discente que obtiver a frequéncia minima prevista na
legislacéo.

O controle de frequéncia as aulas é obrigatério e de responsabilidade do professor da disciplina, sob
a supervisdo da Coordenacao de Curso. O professor registrara a frequéncia obrigatéria diariamente,
preferencialmente on line, e dentro do seu horario em sala de aula.

Compete ao discente fazer o acompanhamento de sua frequéncia.
A Sec¢édo de Ensino apura e divulga, mensalmente, a frequéncia dentro dos prazos estabelecidos no
calendario académico;

O langcamento da frequéncia sera fechado, pela Se¢éo de Ensino, no 1° dia Gtil do més subsequente a
realizacdo das aulas. Havendo necessidade de qualquer alteracdo, por erro de langcamento, a mesma
devera ser requerida, na Secédo de Ensino, até o 5° dia apés o lancamento;

E responsabilidade exclusiva do (a) aluno (a) a verificagio sistematica de sua vida académica para que,

em tempo habil, possa cumprir todas as exigéncias previstas no curriculo pleno.
Cada disciplina sera ministrada de acordo com os planos apresentados pelos professores das mesmas,
avaliadas pelo departamento respectivo. O Plano de Ensino de cada disciplina deve incluir, além da
ementa, a carga horéria, os objetivos, o contelido programético, a metodologia, a bibliografia bésica e
complementar e o sistema de avaliagdo da aprendizagem.

9.TCC

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - deverd ser elaborado durante o curso para apresentacao
no ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construgdo de produtos, servigos ou protétipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacdo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, 0 aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientagdo de TCC para fazer jus a concluséo e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estagio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades préprias do ambiente profissional, sintonizadas com o contetdo programético do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverédo seguir o estabelecido na Resolugdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC?”, além das seguintes consideragdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sado reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estagio Supervisionado.

O Estagio Supervisionado é uma atividade obrigatoria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servigos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduacao.

O Estéagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisao por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga hordria prevista na matriz curricular do curso.

Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacao de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a préatica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientacdo e supervisdo quanto a elaboracao
de curriculo, postura profissional, regulamentacgéo e elaboragéo do relatério do Estagio.



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

No Estagio o professor orienta e avalia o0 estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das éareas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacéo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avancados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores séo escolhidos a partir de processo de selec¢éo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecdo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria € o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagdgico dos alunos, auxiliando-o0s na interacdo com os materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informag&o em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliagbes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formacéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatorias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizacéo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto & metodologia da educacdo a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.
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Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou nao no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacéo dos conteddos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-ddvidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicacdo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plant6es distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como "facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢bes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dulvidas.

Dar orientagbes técnicas aos estudantes, conforme orientacdes repassadas pelo professor
responsével da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repassé-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apébs orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap6s novas orientacdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responsavel da disciplina na correcdo das avaliagbes, de acordo com o mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-ddvidas, encaminhando as dlvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responséveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsével da disciplina ja tiver dado orientacdo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicagao permanente com o professor responséavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duavidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responsavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagédo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contetidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagdégica da FUMEC Virtual e Coordenacgéo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢cfes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questiondrios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.
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Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das tematicas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responséavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunies de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacao do curso e a equipe pedagdgica da FUMEC Virtual.

Participar de reunifes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteudo; ajuste/manutencédo de contelido, preparacdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do maédulo.

Participar de reunibes académicas com o0s demais tutores a distdncia, Coordenacgdo
Pedagogica/Coordenacgéo de Tutoria, Coordenacéo do Curso e com os professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacgdo Pedagdgica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servigos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENGAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o prop6sito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagogicos, necessarios e relevantes & Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servico de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).
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As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcdo, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia ndo
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagogicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n°® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protec&o dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aguela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacéo verbal e ndo verbal usada para interacéo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - PadrBes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrées de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacédo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessario, é
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informac8es sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responséaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua intera¢céo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.
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CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA
Com base em seus principios e na legislacao que regulamenta a inclusao social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a incluséo educacional dos estudantes, bem como
a formulacéo de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a incluséo educacional
desses sujeitos.
No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepgdes que buscam a ideia de interagdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que os espacos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para 0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.
Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicagfes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.
Em relacédo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, esteredtipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagdgicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobiliario e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuéarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicagcdo também sao
preocupagfes permanentes da Universidade na eliminacéo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicagéo interpessoal.
Todas estas agdes de inclusdo social j& podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condicfes adequadas para realiza¢do das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢des especificas de
cada um, conforme solicitacao prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.
Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confec¢cdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.
Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizac&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.
Outra politica da Universidade € a presencga e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condicBes de
trabalho.
Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencéo e Incluséo
(CERAI). Esse setor € responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.
Trata-se da superacao da légica da exclusdo, de uma reestruturacdo da cultura, da préatica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.
Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacado de recursos tecnoldgicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos contetdos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.
As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminacao de barreiras de locomocao nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios, auditorios,

cantinas e areas de convivéncia;
— implantagéo de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as faculdades;
— adaptacdo de banheiros nas Faculdades;
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— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomoc¢éo, como cadeiras de rodas, andadores, etc.
das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientagdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencéo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
gue frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetidos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). N&o ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apds a matricula do estudante no curso superior € disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacéo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n°® 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢Bes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situacbes que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. Sao considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condic¢des intelectuais e emocionais
necessdarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO

O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgaos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.

Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informagfes relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduagéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
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Para 0 acompanhamento dos egressos sdo realizadas as seguintes estratégias:
— Atualizacéo cadastral dos egressos;
— Contato com 0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e
eletronicos;
— Promocao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO DE CIENCIAS ECONOMICAS EaD

1. Perfil do Curso

O curso de Ciéncias Econdmicas EaD tem como obijetivo suprir a demanda reprimida no mercado de
trabalho, preparando profissionais que possam atuar no Sistema Internacional em que os atores - tanto
estatais como nao estatais - ponderem a dindmica do mundo globalizado.

Assim, o curso possibilitara o surgimento de quadros de profissionais especializados em condi¢des de
atuarem tanto na &rea publica como privada junto as instituicdes e organiza¢fes internacionais.

Propbe-se, igualmente, estimular a cria¢cdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo, formando profissionais com competéncias dirigidas ao planejamento, gestao e
operacdo dos empreendimentos de interesse nacional e desenvolver capacidade para estudos de
viabilidade de mercado e de oportunidades de negécios.

Objetiva-se, finalmente, possibilitar ao aluno vis&o critica da economia brasileira e da internacional, os
conceitos fundamentais das negociacdes internacionais e posiciona-lo face aos interesses econémicos
nacionais permanentes.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacao das praticas
pedagogicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacao
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participagdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periédicos
especializados e na troca de informagdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Ciéncias Contdbeis, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a prética de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
gue venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins néo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacéo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacgdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracao e defesa da monografia; estdgio ndo-obrigatorio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
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em outros cursos de graduacdo que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou médulos de cursos de extenséo.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de
iniciacdo cientifica; traducéo de textos da area para fins didaticos ou de publicacdo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensao: compreendendo participacdo em eventos cientificos; participagdo em
atividades beneficentes ou beneméritas; participacdo em cursos de lingua estrangeira; participagao
efetiva em trabalho voluntério, atividades comunitarias, CIPAS, associa¢cdes de bairros, brigadas de
incéndio e associacdes escolares; participacéo efetiva em diretorios académicos e entidades de classe;
participagdo em jornadas académicas; participagdo em atividades artisticas e culturais; participacdo em
organizacdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em 6rgéos
colegiados; cursos de extensdo (integral); participagdo em cursos EaD; participagdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisao de professores, extras ao horario
de aulas e néo inclusas como atividades de autoinstrucéo; participagdo em viagens culturais organizadas
por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participacdo em congressos, seminarios, conferéncias
e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacao, defesas de dissertacdes
de mestrado e teses de doutorado; inclusdo de trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos
eletrbnicos/internet; representacao estudantil em 6rgaos colegiados e comissées da FUMEC/FACE.

3. Duracéo do Curso
Carga horaria do curso: 3.040 horas

Prazo para integralizagao do curso: Minimo: 4 anos — Maximo: 5 anos

4. Representacao Grafica de um Perfil de Formagédo — 1° semestre de 2023

CARG
PERIODO / UNIDADES CURRICULARES A
MODULO HORA
RIA
Introdugdo & Economia 80
Calculo | 80
1° Introducdo a Administracéo 80
Administracdo de Sistemas de Informagéo 80
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Fundamentos de Marketing 80
Contabilidade 80
20 Calculo Il 80
Formacéo Econémica do Brasil 80
Projeto Integrador I — Meio Ambiente e 40
Sustentabilidade
Total 360
Matematica Financeira 80
Histéria Econémica Geral 80
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CARG
PERIODO / UNIDADES CURRICULARES A
MODULO HORA
RIA
3° Inteligéncia Competitiva 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
Direito e Informética 80
Histéria do Pensamento Econémico 80
Contabilidade Social 80
40 Analise de Risco e Gestéo de Crise 80
Projeto Integrador IV - Inovacgéo 40
Empreendedorismo 80
Estatistica Econémica e Introdugdo a Econometria 80
50 Teoria Microeconémica 80
Teoria Macroeconémica 80
Projeto Integrador V — Plano de Nego6cio 40
Direito Empresarial 80
Administracdo Financeira 80
6° Economia Brasileira 80
Economia no Setor Publico 80
Projeto Integrador VI — Mercado de Trabalho e 40
Carreiras
Mercado Financeiro e de Capitais 30
Analise das Demonstragdes Financeiras 80
7° Direito Tributario 80
Metodologia Cientifica 80
Projeto Integrador Vil - Competéncias 40
Comportamentais
Economia Internacional 40
Desenvolvimento Socioeconémico 80
8° Disciplina Optativa 80
Trabalho de Concluséo de Curso 80
Projeto Integrador VIII — Mostra de TCC 40
CARGA
RESUMO HORARIA
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 2400
DCN Curso
EXTENSAO (resolugdo CNE/CES 7 de 18 de dezembro de 320
2018)
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR 200
Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008;
DCN do curso — Resolugéo 4, 13 de julho de 2007
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 80
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUAQAO 40
ENFASE/HABILITACAO
DCN do curso
Carga Horaria Total 3040
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA

HORARIA
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Libras (Lingua Brasileira de Sinais) * 80
Auditoria 80
Filosofia e Etica 80
Desempenho e Competéncias 80
Gestédo de Remuneracao e Beneficios 80
Gestéo de Servicos 80
Governanca Corporativa 80
Governanca da Tecnologia da Informacéo 80
Psicologia 80
Gestdo do Conhecimento 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais € ofertada como disciplina optativa, todos os
semestres, para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horérios compativeis com
o horario das aulas do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O Curso de Ciéncias Econdmicas EaD formaré profissionais com uma sélida formacéo geral e com dominio
técnico dos estudos relacionados com a formacao tedrico-quantitativa e tedrico-prética, peculiares ao curso,
além da visao histérica do pensamento econdmico aplicado a realidade brasileira e ao contexto mundial, com
uma base cultural ampla, que possibilite o entendimento das questfes econdmicas no seu contexto histérico-
social; capacidade de tomada de decisbes e de resolucdo de problemas numa realidade diversificada e em
constante transformacéo; capacidade analitica, visao critica e competéncia para adquirir novos conhecimentos;
e dominio das habilidades relativas a efetiva comunica¢éo e expressao oral e escrita.

O Curso formaré profissionais capazes de demonstrar conhecimentos relevantes nas diversas areas da
Economia, fomentando seu interesse pelo aperfeicoamento e atualizacdo continuos e cientes do seu papel
como agentes da mudanc¢a organizacional, incentivando-lhes o espirito empreendedor, a capacidade de
andlise, critica e construgdo de novas modalidades de gestdo em uma sociedade em rapido processo de
transformacéo e adaptacao.

O mercado de trabalho demanda um profissional que possua solidos conhecimentos conceituais e tedricos,
gue consiga conciliar a pratica e a vivéncia empresarial, a partir da experiéncia adquirida em estagios,
atividades complementares, atividades interdisciplinares e programas de treinamento, com disposicdo e
habilidade para agregar conhecimentos e experiéncias de forma critica.

O ambiente de negécios prevalente exige que o futuro bacharel seja um profissional generalista e polivalente,
capacitado a trabalhar nas mais diversas areas das ciéncias econémicas, mas que também, possua
conhecimentos especificos em determinada area de sua expertise. O profissional devera ser flexivel e
dindmico, preparado para mudancas constantes, resultantes do ambiente econdmico globalizado e altamente
mutavel.

Competéncias e Habilidades

Ao final do curso, o bacharel em Ciéncias Econdmicas terd desenvolvido, dentre outras, as seguintes
competéncias, as quais se articulam com as necessidades locais e regionais:

— Desenvolver raciocinios logicamente consistentes;

— Ler e compreender textos econémicos;

— Elaborar pareceres, relatérios, trabalhos e textos na area econdémica;

— Utilizar adequadamente conceitos tedricos fundamentais da ciéncia econémica;

— Utilizar o instrumental econdémico para analisar situac@es historicas concretas;
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— Utilizar formulagBes matematicas e estatisticas na analise dos fenébmenos socioecondmicos; e

— Diferenciar correntes tedricas a partir de distintas politicas econémicas.

— Incentivar atitude de respeito aos principios éticos de convivéncia humana;

— Desenvolver talento para organizar, planejar, gerar e operar sistemas de interesse;

— Desenvolver atitudes que subtendam, perante a coletividade, a maximizacdo do capital social,
compromisso e ética humanista.

— Desenvolver capacidades para estudos de viabilidade, de mercado e de oportunidades de negdcios;

Referidas competéncias, em funcdo da demanda do mundo corporativo, serdo ampliadas na medida em que
se fizer necessério.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDAGCAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horério da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatorias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5%s e sabados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Ser4 exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrdo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
basicos da lingua padrao, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alterag8es
ja sabidas de acentuacéo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma reda¢cdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de conteldo e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatdrio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.
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IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
ApO6s o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscri¢c&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso é por meio da obtengc&o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato devera apresentar a seguinte
documentacéo:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentagdo, apoés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou n&o, baseada na
compatibilizacdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduacdo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitério, obedecida a legislacéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito 0 envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢cBes Decorrentes do Processo de Avaliacao do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacédo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestao, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuices definidas na se¢do dedicada a coordenacao do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacéo, atuante no processo de concepgéo,
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consolidacao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribuicdes elencadas na se¢éo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orientages didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicGes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestédo, a Coordenacdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliacdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criacdo da Comissédo de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comissao Propria
de Avaliacédo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliacdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrénicos séo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasdao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questiondrio fica disponivel na
pagina do programa Conexdo FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela institui¢&o.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na anélise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sao
discutidos em reunifes internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com os dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliacéo.

A avaliacéo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagbes e analises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliacdo aparece em eventos internos, como seminarios e semanas pedagdgicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente s&o apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde séo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores s&o analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sé@o consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam ac¢des emergenciais.

Os resultados séo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos foruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliagao e das
conclusdes das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresenta¢des em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestéo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunifes de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagoégicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6rgéos
colegiados.

A Coordenagdo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliagao Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
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Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacao reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adogdo de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibiliza¢éo de plant6es presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagndstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagdo em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre séo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliacdo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos poderé distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagéo de praticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apds o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagcdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracdo e correcdo das avaliagdes.

Nas avaliagBes presenciais obrigatorias 100% das questdes sdo objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que ndo obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacOes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faca o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenagdo do curso, tera direito a uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliacao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno deverd solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emisséo de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
ApOs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenagao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizac&o da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢c8es desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliacéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizacdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.
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O Exame Especial sera aplicado como 22, Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacdo
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - devera ser elaborado durante o curso para apresentacao
no ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construcédo de produtos, servigcos ou protétipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacdo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, 0 aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientagdo de TCC para fazer jus a concluséo e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estagio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades préprias do ambiente profissional, sintonizadas com o contetdo programético do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverédo seguir o estabelecido na Resolugdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC”, além das seguintes consideragdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sao reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estdgio Supervisionado.

O Estagio Supervisionado é uma atividade obrigatéria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servigos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduagéo.

O Estagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisédo por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga hordria prevista na matriz curricular do curso.

Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacao de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a préatica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientagdo e supervisdo quanto a elaboracao
de curriculo, postura profissional, regulamentacao e elaboragéo do relatério do Estégio.

No Estagio o professor orienta e avalia o estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das éareas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacéo e a melhoria da qualidade do ensino.
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A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avancados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizagdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores s&o escolhidos a partir de processo de selec¢éo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecao, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horérios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria € o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informag¢@o em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:

— Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteldo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
— Participar das atividades de capacitacdo e avaliagcdo propostas pela Universidade FUMEC e pela

FUMEC Virtual.

— Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliagbes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
— Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,

orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

— Estimular e promover a formacé&o de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats

na plataforma, bem como
esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatérias agendadas.

— Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as

presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

— Orientar os alunos quanto a utilizagéo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto & metodologia da educacdo a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela

disciplina.

— Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizagdo dos conteddos das disciplinas oferecidas pela Universidade

FUMEC.
— Monitorar diariamente o recurso tira-duvidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
— Esclarecer antecipadamente as regras de comunicacao e ensino e aprendizado com os alunos.

— Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo

interacdo e integracao na relacéo tutor /aluno.
— Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

— Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando

necessario.

— Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos

matutino, vespertino e noturno.

— Atuar como "facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo

interacdo e integracao na relacéo tutor /aluno.
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Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacfes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de duvidas.

Dar orientagdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as duvidas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repassa-las para o professor
responsavel da disciplina.

ApOs orientacdes do professor responsavel da disciplina a respeito das duavidas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, apds novas orientagfes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responséavel da disciplina na corregdo das avaliagfes, de acordo com o0 mapa de
correcéo disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-duvidas, encaminhando as duvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responséveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientacé@o a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicagao permanente com o professor responséavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duavidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responsavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e & Coordenagéo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagodgicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacédo do Curso.

Aucxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionérios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das teméaticas realizando intervencfes
a cada novo rumo da discussao.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langcamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunies de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagégica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (S) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteddo; ajuste/manutencdo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do médulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacdo
Pedagdégica/Coordenacao de Tutoria, Coordenac¢édo do Curso e com os professores responsaveis.
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Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacdo Pedagégica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e dire¢do
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacgéo
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servicos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situagfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestao da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, estd comprometida com a difusdo e a renovagdo do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui o CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servigo de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcdo, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia ndo
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacédo de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagdgicas e/ou estruturais que impecam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva € necesséario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
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apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagogicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir 0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecéo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interagao social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - PadrBes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrées de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educagdo € um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessario, é
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informac8es sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a incluséo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educacao, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espacos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para 0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
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Acessibilidade Pedagégica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicacgfes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, esteredétipos e discriminagfes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagdgicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetdnica esta materializada nas condicdes fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobiliario e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
preocupacbes permanentes da Universidade na eliminagdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicac¢ao interpessoal.

Todas estas agOes de inclusao social ja podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condicfes adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢des especificas de
cada um, conforme solicitagdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confec¢cdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizacédo de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢bes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencéo e Inclusao
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacgédo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, nha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da légica da exclusdo, de uma reestruturacdo da cultura, da préatica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacdo de recursos tecnoldgicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o0 acesso aos conteudos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As ac¢Oes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminagédo de barreiras de locomogé&o nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditorios, cantinas e areas de convivéncia;

— implantacéo de piso tétil direcional e de alerta na &rea de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacéo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocgédo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
que frequente as instala¢des da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO
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No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Nao ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apos a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de conclusao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condic¢des diferenciadas de acompanhamento e participagdo das atividades pedagdgicas aos
discentes em situacdes que lhes impossibilitam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. S&o considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condic¢des intelectuais e emocionais
necessérias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso € programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacéo e Marketing e Comisséo Prépria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenac¢Bes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacdes relativas a sua atual situagdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduagéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos sao realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com o0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e

eletrbnicos;

— Promocéo de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;

— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.
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CURSO DE ENGENHARIA DE COMPUTAC}AO EaD

1. Perfil do Curso

O objetivo do curso de Engenharia de Computacdo EaD é a formacdo de profissionais plenamente
capacitados para exercer atividades relacionadas com areas de interface entre engenharia elétrica e
ciéncias da computacdo. Os egressos do curso de Engenharia da Computacdo na FUMEC serdo
formados de profissionais com conhecimentos aprofundados em programacdo e arquitetura de
computadores para aplicacdes na area da engenharia. As areas de atuacao estéo situadas na interface
cientifica e tecnolégica entre a engenharia elétrica/eletrbnica e a ciéncia da computagdo. O curso é
bastante abrangente, e seguindo os parametros curriculares estabelecidos pelo trés principais
reguladores CREA, MEC e da Sociedade Brasileira da Computacdo (SBC), tem-se um curso que
abrange conteldo das areas da engenharia eletrénica, computacéo, telecomunicacdes, microeletrdnica,
automacao, tecnologia da informacdo, processamento de voz, som e imagem, inteligéncia artificial,
robdtica, engenharia de software, redes de computadores, sistemas computacionais distribuidos,
computacao paralela e de alto desempenho, banco de dados e ferramentas auxiliadas por computador.
Possibilitando associar as caracteristicas locais e regionais de exigéncia do mercado com novas praticas
emergentes e tecnologias inovadoras.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacdo das praticas
pedagogicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacao
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participacdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periddicos
especializados e na troca de informagdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Ciéncias Contabeis, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizagdo da competéncia, do incentivo a pratica de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
gue venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins néo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacdo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacgdo e que nao integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracao e defesa da monografia; estdgio ndo-obrigatorio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacdo que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou médulos de cursos de extenséo.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de
iniciacdo cientifica; traducéo de textos da area para fins didaticos ou de publicacdo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.
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Grupo 3 — Atividades de Extensao: compreendendo participacdo em eventos cientificos; participagdo em
atividades beneficentes ou beneméritas; participacdo em cursos de lingua estrangeira; participagao
efetiva em trabalho voluntério, atividades comunitarias, CIPAS, associacGes de bairros, brigadas de
incéndio e associacdes escolares; participacado efetiva em diretérios académicos e entidades de classe;
participacdo em jornadas académicas; participacdo em atividades artisticas e culturais; participacdo em
organizacdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em 6érgaos
colegiados; cursos de extensao (integral); participacdo em cursos EaD; participacdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisdo de professores, extras ao horario
de aulas e ndo inclusas como atividades de autoinstrucéo; participacdo em viagens culturais organizadas
por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participacdo em congressos, seminarios, conferéncias
e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacao, defesas de dissertacdes
de mestrado e teses de doutorado; inclusdo de trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos
eletronicos/internet; representacéo estudantil em 6rgaos colegiados e comissées da FUMEC/FACE.

3. Duracgéo do Curso
Carga horaria do curso: 3.520 horas

Prazo para integralizacao do curso: Minimo: 5 anos — M&ximo: 7 anos

4. Representacdo Grafica de um Perfil de Formag&o — 1° semestre de 2023

CARG
PERIODO UNIDADES CURRICULARES A .
HORA
RIA
Geometria Analitica e Algebra Linear 80
Organizacéo de Computadores 80
1° Introducdo a Engenharia e Formagéo Inicial em EaD 80
Algoritmo e Técnica de Programacao | 80
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Introducéo ao Célculo 80
Fisica 80
00 Projeto Assistido por Computador 80
Redes de Computadores 80
Projeto Integrador Il — Meio Ambiente e 40
Sustentabilidade
Introducdo & Administracéo 80
Algoritmo e Técnica de Programacéo |l 80
3° Fundamentos Tedricos da Computacao 80
Calculo Integral e Diferencial 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
40 Quimica 80
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CARG
PERIODO UNIDADES CURRICULARES A .
HORA
RIA
Célculo e Equac6es Diferenciais 80
Circuitos Elétricos 80
Sinais e Sistemas 80
Projeto Integrador IV - Inovacao 40
Eletrénica Analdgica 80
Linguagens de Programacéao 80
50 Eletromagnetismo 80
Algoritmo e Técnica de Programacéo Il 80
Projeto Integrador V — Plano de Negécios 40
Materiais Elétricos 80
Eletrdnica Digital 80
6° Estruturas de Dados 80
Conectividade 80
Projeto Integrador VI — Mercado e Carreiras 40
Fendmenos de Transporte 80
Célculo Variaveis Complexas e Fourier 80
Sistemas Multimidia, Interface Homem-Méaquina e
70 Realidade Virtual 80
Mecénica dos Sélidos 80
Projeto Integ.rador Vi - Competéncias 40
Comportamentais
Converséao de Energia 80
Metodologia Cientifica 40
8° Processamento Digital de Sinais 80
Supervisdo de Estagio 80
Projeto Integrador VIII — Pesquisas Experimentais 40
Inteligéncia Artificial 80
go Sistemas Embarcados e de Controle 80
Supervisédo de Estagio 80
Ciéncia e Tecnologia dos Materiais 80
Disciplina Optativa 80
TCC - Elaboracéo do Trabalho Final 80
10° Supervisio de Estagio 80
Projeto integrador I1X - Mostra de TCC 40
RESUMO CARGA
HORAR

1A
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Disciplinas Presenciais e EaD 2.800

DCN Curso

Extensédo (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 360

Estagio Supervisionado Curricular Lei 11.788 de 25 setembro 2008; DCN 240

do curso ---

Trabalho de Concluséo de Curso 80

Atividades Complementares de Graduacao 40

Enfase / Habilitagdo DCN do curso Resolucdo CNE/CP 3 de 18 de

dezembro de 2022

Carga Horaria Total do Curso 3.520

CARQA
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS HORARI
A

LIBRAS - Lingua Brasileira de Sinais * 80
Leitura e Producéo de Texto 80
Estatistica 80
Direito 80
Economia 80
Empreendedorismo 80
Sociologia 80
Filosofia 80
Psicologia 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os
semestres, para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o
horario das aulas do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O futuro Engenheiro da Computacdo EaD néo pode mais se satisfazer em estar apto a desenvolver suas
atividades com conceitos bem fundamentados para o exercicio da profisséo. Este engenheiro ndo so se
limitard a aplicacdo de conceitos tecnicamente corretos, tera que ir além, articulando com necessidades
locais e regionais e ampliado com as novas demandas apresentadas pelo mundo do trabalho.

O mercado exige um Engenheiro da Computacdo altamente qualificado, com visdo de mercado e ser
capaz de coordenar informacdes, pessoas e também interpretar dinamicamente a realidade, com
capacidade de desenvolver dialogo interdisciplinar com diversas areas relacionadas a Computagéo
como sistemas de controle e automacao, sistemas embarcados, internet das coisas e telecomunicacoes;

A FUMEC pretende formar profissional, na area de Engenharia da Computacao, que tenha:

Dominio dos conceitos fundamentais indispensaveis ao exercicio da profissédo e capacidade para buscar
continua atualizacdo e aperfeicoamento; a estrutura curricular e o perfil do aluno foram estabelecidos
conforme o perfil desejado do mercado de trabalho em Belo Horizonte em consonéncia com a resoluc¢éo
n° 5, de 16 de novembro de 2016 que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para os cursos de
graduacdo na area da Computacédo, abrangendo o curso de Engenharia de Computacao EaD.

O planejamento realizado pelo NDE do curso na concepcao deste PPC esta em plena consonancia com
o que diz o documento com as Diretrizes Curriculares Nacionais, destacando-se o paragrafo
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“No contexto de uma formagéo superior no campo da Informatica e de seus processos de geragao e
automacdo do conhecimento, ha que se considerar a importédncia de curriculos que possam,
efetivamente, preparar pessoas criticas, ativas e cada vez mais conscientes dos seus papeéis sociais e

da sua contribuicdo no avango cientifico e tecnolégico do pais.” (DCN dos cursos de graduacdo em
Computacgdo) com o perfil do egresso apresentado a seguir:

- Formacao abrangente nas diversas areas;

- Aplicar os conhecimentos matematicos, cientificos, tecnoldgicos e instrumentais a pratica da
Engenharia da Computacéo; identificar, formular e resolver problemas de Engenharia da Computacao;

- Planejar, conceber, especificar, projetar sistemas de geracéo, distribuicdo, residenciais, comerciais e
industriais;

- Planejar, conceber, especificar, projetar sistemas de comunicacdes e transmissdo de voz, dados e
imagem, bem como modelar e dimensionar os canais fisicos de comunicacdes, modulacdes e poténcias
envolvidas;

- Analisar e avaliar a viabilidade econdmica de projetos de engenharia;

- Realizar testes de aceitagdo e inspe¢do em equipamentos e sistemas elétricos;

- Fiscalizar, executar vistorias e pericias, emitir laudos técnicos e estudos de modelagem e de viabilidade
técnica de sistemas elétricos;

- Supervisionar e avaliar criticamente a operacdo e a manutencédo de sistemas e equipamentos elétricos;
- Realizar pesquisa e participar como agente no desenvolvimento de novas ferramentas, técnicas e
tecnologias;

- Comunicar-se eficientemente nas formas escrita, oral e gréfica;

- Atuar em equipes multidisciplinares;

- Compreender e aplicar a ética e a responsabilidade profissional;

- Avaliar o impacto das atividades da Engenharia da Computacdo no contexto social e ambiental;

- Assumir a postura de permanente busca de atualizac¢éo profissional, desenvolvendo habilidades para
acompanhar a evolugéo tecnolégica da area.

O profissional com graduagdo em Engenharia da Computacdo encontra um mercado maduro em
crescimento continuo em fungdo da permanente demanda de energia tdo necessaria ao permanente
desenvolvimento da nacéo.

Referidas competéncias, em fun¢do da demanda do mundo corporativo, serdo ampliadas na medida em
gue se fizer necessério.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencéo de
Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horério da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA
O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;
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A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5%s e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrao culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
béasicos da lingua padréo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteracGes
ja sabidas de acentuacéo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de conteddo e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscrigdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDAQAO)
ApoOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacgao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscrigdo no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢ao das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencé@o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou n&do, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduagéo
pretendida.



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagdo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliagdo Institucional e A¢des Decorrentes do Processo de Avaliacédo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacédo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacéo do curso, além do apoio a gestdo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuic6es definidas na secdo dedicada & coordenagéo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacéo, atuante no processo de concepgéo,
consolidacao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribui¢des elencadas na se¢éo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, € responsavel por fixar diretrizes e orientacdes didaticas para o curso visando a garantir sua
qualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuigbes estéo especificadas na secédo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gesté@o, a Coordenac¢do obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a cria¢gdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo & Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Prépria
de Avaliacéo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagcdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestfes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacées
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexdo FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na andlise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatdrios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sdo
discutidos em reunifes internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com 0s dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagéo.

A avaliacdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientacdes e andlises conjuntamente com a
CPA.
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O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente s&o apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde sado identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores séo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sdo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam acdes emergenciais.

Os resultados sdo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos foruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclus6es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagGes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatdrio disponibilizado nas bibliotecas e de apresenta¢bes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestdo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6érgaos
colegiados.

A Coordenacéo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacdo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solugdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacdo reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a ado¢do de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliacdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagnostica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horéria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliagéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagéo de praticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apds o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovacdo o(a) docente deverd obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracdo e correcédo das avaliagdes.

Nas avaliacBes presenciais obrigatorias 100% das questdes sdo objetivas.

Il - Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&do obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliac8es ao longo do semestre letivo, consistird numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.
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Caso o aluno faca o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que nao comparecer as avaliacbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenagéo do curso, tera direito a uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliacéo.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissao de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
Ap6s realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢ctes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizagédo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolucéao do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacdo
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - deverd ser elaborado durante o curso para apresentacao
no ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construgdo de produtos, servigos ou protétipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacdo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, o aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientagdo de TCC para fazer jus a concluséo e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estagio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades préprias do ambiente profissional, sintonizadas com o contetdo programético do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverdo seguir o estabelecido na Resolugdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC?”, além das seguintes consideragdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sao reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estagio Supervisionado.

O Estagio Supervisionado é uma atividade obrigatoria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servigos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduacao.
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O Estéagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisao por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga hordria prevista na matriz curricular do curso.

Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacao de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a pratica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientacéo e supervisdo quanto a elaboracao
de curriculo, postura profissional, regulamentacgéo e elaboragéo do relatério do Estagio.

No Estagio o professor orienta e avalia o estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estéagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das areas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacédo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores s&o escolhidos a partir de processo de sele¢do iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecéo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicao, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacdes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formac¢éo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatérias agendadas.
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Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizagdo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacéo a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢des do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou nao no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacdo dos contetidos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-davidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagéo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plant&es distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como "facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dulvidas.

Dar orientacbes técnicas aos estudantes, conforme orientacdes repassadas pelo professor
responsével da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do conteddo das disciplinas e repasséa-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apéds orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap6s novas orientagdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responséavel da disciplina na corre¢éo das avaliagdes, de acordo com 0 mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-dlvidas, encaminhando as dividas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientagéo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicagdo permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Dlvidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informagdes e
davidas ao professor responsavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagédo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagodgicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.
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No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessério, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacgéo do Curso.

Auxiliar o professor nas correces das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questiondrios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das tematicas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunifes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacao do curso e a equipe pedagdgica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacgdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparagao
para inicio do conteldo; ajuste/manutencéo de contelido, preparacdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do modulo.

Participar de reunibes académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacéo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenagéo do Curso e com o0s professores responséaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacgdo Pedagdgica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servi¢cos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacéo ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difuséo e a renova¢édo do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o prop6sito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.
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O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servigo de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
multiplas variaveis que interferem nas questfes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusao. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessério, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protegdo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

‘I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interagdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacéo verbal e ndo verbal usada para interagéo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padroes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educagdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responséveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA
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Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacéo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favoregcam a superacao dos obstaculos que limitam a incluséo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educac¢do, a Universidade
FUMEC se apoia em concepgdes que buscam a ideia de interacéo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espacgos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para 0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicagdes; Acessibilidade
Arquitet6nica; Acessibilidade Digital.

Em relagdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita 0s alunos, funcionérios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estereo6tipos e discriminagdes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetdnica est4 materializada nas condicdes fisicas de acesso a todos 0s espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
preocupacbes permanentes da Universidade na eliminacdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicagéo interpessoal.

Todas estas agbes de inclusao social j& podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢cfes adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢des especificas de
cada um, conforme solicitacdo prévia encaminhada a Comissao do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confec¢do de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizagcéo de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avaliacdes presenciais.

Outra politica da Universidade é a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢cdes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sao supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencéo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacao inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecdo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, na qual amplia-se a participacao de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da logica da exclusdo, de uma reestruturacéo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.
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Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacéo de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos contetdos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acg0Oes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminacéo de barreiras de locomocéo nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditorios, cantinas e areas de convivéncia,;

— implantacao de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacédo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca & comunidade académica da sociedade
que frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetidos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Ndo ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apds a matricula do estudante no curso superior € disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacao nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n°® 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢cBes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situacBes que lhes impossibilitam a frequéncia e a participagcdo nas atividades
institucionais normais. S8o considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporéria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condic¢des intelectuais e emocionais
necessdarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacado e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacdo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacg8es relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pos-graduacéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunibes, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos sdo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagdo cadastral dos egressos;

— Contato com 0s egressos para atualizacdo de informacfes através de formularios impressos e

eletronicos;
— Promocéao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;

— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUC;AO EaD
1. Perfil do Curso

O curso de Engenharia de Producédo EaD da Universidade FUMEC, aliando competéncias de engenho
e gestdo, objetiva formar profissionais para atuar na concepc¢éo, implementagcéo e melhoria de sistemas
integrados de producéo, envolvendo pessoas, materiais, informacdes, equipamentos e diferentes fontes
de energia.

Adicionalmente, os egressos do curso terdo capacidade de geracdo de valor para organizacdes e
cadeias de suprimentos, capacidade de analise critica, além de espirito empreendedor. A proposta do
curso é desenvolver no aluno um perfil com sélida formacéo cientifica e tecnolégica, cobrindo os
processos da engenharia aplicados aos sistemas produtivos contemporaneos, dentro do contexto atual
de avancos tecnoldgicos. A interacdo com o mercado de trabalho acontece por meio de um setor de
estagio atuante e da experiéncia do corpo docente, proveniente, em grande parte, de organizagdes
privadas e publicas.

Tais objetivos sdo alcancados em funcdo da estrutura académica da FACE-FUMEC, com a integracéo
de seu corpo docente num ambiente de trabalho de reconhecida qualidade, facilidade de interagcéo entre
0 corpo académico, administrativo e diretivo, e suporte de estrutura funcional de alto nivel, consciente
dos objetivos da Universidade.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao longo do
periodo de integralizacdo do curso, de forma independente da programacdo das praticas pedagodgicas
previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formagdo académica e ao
aprimoramento pessoal ou profissional.
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Serao desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participacdo do corpo docente e discente
nos eventos académicos e profissionais, na colaboragcao com revistas e periédicos especializados e na troca
de informag8es entre instituigdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o enriquecimento
do perfil dos futuros bacharéis em Engenharia de Producdo, que contribuam para o reconhecimento das
habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a pratica de estudos e atividades
independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico que venham a contribuir
para melhor formacéo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para atingirmos tal compreenséo definiram-
se trés grupos de atividades: Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a
disciplinas afins ndo previstas na matriz curricular dos cursos de graduacdo; atividades relacionadas a
disciplinas ndo-afins cursadas nos cursos de graduacdo e que ndo integram a matriz curricular do referido
curso; atividades relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de
qualquer curso da Universidade; elaboracéo e defesa da monografia; estagio nao-obrigatorio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas em
outros cursos de graduacao que nédo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas do curso;
disciplinas ou médulos de cursos de extensao.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicagdo de artigo original (nacional ou internacional);
projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em cursos extras;
participacdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da FUMEC/FACE; participacdo em
pesquisas e projetos institucionais; participac@o em projetos de iniciacdo cientifica; traducdo de textos da area
para fins didaticos ou de publicacédo, desde que orientada por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participagdo em eventos cientificos; participacdo em
atividades beneficentes ou beneméritas; participacdo em cursos de lingua estrangeira; participagéo efetiva
em trabalho voluntério, atividades comunitarias, CIPAS, associa¢des de bairros, brigadas de incéndio e
associagdes escolares; participacao efetiva em diretérios académicos e entidades de classe; participagdo em
jornadas académicas; participacdo em atividades artisticas e culturais; participacdo em organizagéo de
eventos académicos; participagdo em atividades esportivas; participacéo em érgéos colegiados; cursos de
extensdo (integral); participacdo em cursos EaD; participagdo em minicursos, palestras, oficinas e projetos
sociais; visitas técnicas com supervisdo de professores, extras ao horério de aulas e ndo inclusas como
atividades de autoinstrucéo; participacdo em viagens culturais organizadas por departamentos vinculados ou
ndo ao curso; participagdo em congressos, seminarios, conferéncias e palestras (como ouvinte ou
palestrante); assisténcia a projetos de graduacdo, defesas de dissertacdes de mestrado e teses de
doutorado; inclusdo de trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos eletrénicos/internet;
representacao estudantil em 6rgaos colegiados e comissées da FUMEC/FACE.

3. Duragéo do Curso
Carga Horaria Total do Curso — 3940 horas

Integralizacéo do Curso — Minimo: 5 anos - Maximo: 9 anos.

4. Representacado Gréafica de um Perfil de Formacgéo

— ATO AUTORIZATIVO: Resolugdo CONSUNI n°® 055/2015, de 16 de dezembro de 2015,
publicada em 17 de dezembro de 2015.

PERIODO CARGA
UNIDADES CURRICULARES )
/ HORARIA
MODULO

1¢ Introducdo a Engenharia e Formagao Inicial em EaD 80
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PERIODO CARGA
UNIDADES CURRICULARES .
/ HORARIA
MODULO
Introduc¢do a Administracao 80
Geometria Analitica e Algebra Linear 80
Algoritmos e Técnicas de Programacao | 80
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Introdugdo ao Célculo 80
Fisica 80
20 Quimica 80
Gestdo de Projetos 80
Projeto Integrador Il — Meio Ambiente e Sustentabilidade 40
Ciéncia e Tecnologia dos Materiais 80
Calculo Diferencial e Integral 80
3¢ Gestdo de Pessoas 80
Mecanica dos Sélidos 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
Metodologia Cientifica 80
Calculo Numérico 80
40 Fisica Il 80
Fenémenos de Transporte 80
Gestdo de Saude e Seguranga 80
Projeto Integrador IV — Inovagdo 40
Estatistica 80
Resisténcia e Elementos de Maquinas 80
co Gestdo de Cadeias Produtivas e Logistica 80
Empreendedorismo 80
Projeto Assistido por Computador 80
Projeto Integrador V — Plano de Negdcios 40
Fisica lll 80
Calculo e Equagdes Diferenciais 80
62 Administra¢do Financeira 80
Gestdo e Engenharia da Manutencao 80
Projeto Integrador VI — Mercado de Trabalho e Carreiras 40
PERIODO CAR(,;A
/ UNIDADES CURRICULARES HORARI
MODULO A
Gestdo de Processos e da Qualidade 80
Planejamento, Suprimento e Controle da Produc¢do 80
70 Controle Estatistico da Qualidade 80
Projeto de Plantas Industriais 80
Pesquisa Operacional 80
Projeto Integrador VIl — Competéncias Comportamentais 40
Sistemas Integrados de Gestdo da Qualidade 80
8° Gestdo de Servigcos 80
Supervisdo de Estagio 80
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Projeto e Engenharia do Produto 80
Projeto Integrador VIl — Pesquisas Experimentais 40
Logistica de Transporte 80
Simulagdo de Sistemas Produtivos 80
99 Supervisdo de Estagio 80
Avaliagdo, Pericia em Sistemas de Engenharia 80
Gestdo Ambiental e Responsabilidade Social 80
TCC — Metodologia e Elaboragdo do Trabalho Final 80
. Disciplina optativa 80
10 Planejamento e Gestdo Estratégica 80
Projeto Integrador IX — Mostra TCC 80
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO CARGA
HORARI
A
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 3840
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucio CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 320
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR 160
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 80
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 100
ENFASE / HABILITAGAO
DCN do curso Resolugdo 2, 24 de abril de 2019
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 3940
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* 80
Lideranca e Gestao de Equipes 80
Inspecdo, Ensaios e Metrologia Industrial 80
Sistemas Embarcados e de Controle 80
Sociologia 80
Pré-Célculo 80
Direito Empresarial 80

— *Adisciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais € ofertada como disciplina optativa,
todos os semestres, para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios
compativeis com o horario das aulas do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O Engenheiro de Producgdo € um profissional de formacé@o generalista, que projeta, implanta, opera,
otimiza e mantém sistemas integrados de producao de bens e servigos, envolvendo homens, materiais,
tecnologias, custos e informac&o, bem como a sua interagdo com 0 meio ambiente; analisa a viabilidade
econdmica, incorporando conceitos e técnicas da qualidade em sistemas produtivos; coordena e/ou
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integra grupos de trabalho na solugcdo de problemas de engenharia, englobando aspectos técnicos,
econdmicos, politicos, sociais, éticos, ambientais e de seguranca. Coordena e supervisiona equipes de
trabalho, realiza estudos de viabilidade técnico-econdmica, executa e fiscaliza obras e servigos técnicos;
e efetua vistorias, pericias e avaliaces, emitindo laudos e pareceres. Em suas atividades, considera a
ética, a seguranga, a legislagdo e os impactos ambientais.

Ao concluir o curso de Engenharia de Producéo (EaD) da Universidade FUMEC, espera-se que 0
egresso tenha o seguinte perfil:

l. ético e responsavel na concepcéo, implementacao e melhoria de sistemas integrados de producéo,
envolvendo pessoas, materiais, informacdes, equipamentos e energia;
Il critico, criativo e proativo na identificacéo e resolucéo de problemas, integrando aspectos politicos,
econdmicos, sociais, ambientais e culturais nos processos decisorios;
Il inovador, empreendedor e colaborativo, com visédo multidisciplinar, em sua atuacao profissional;
V. comprometido com a sua permanente atualizacdo profissional e com a aplicacdo de adequadas
tecnologias e técnicas de gestdo para o aprimoramento dos sistemas de producao.

Este engenheiro ndo se limitara a aplicacdo de conceitos tecnicamente corretos, pois tera que ir além,
articulando sua atuacdo com as necessidades locais e regionais e ampliado com as novas demandas
apresentadas pelo mundo do trabalho.

O mercado exige um Engenheiro de Producéo techicamente qualificado, com visdo de mercado e capaz
de coordenar processos, informacgdes e pessoas. Adicionalmente, esse profissional deve ser capaz de
interpretar dinamicamente a realidade, desenvolver didlogo interdisciplinar com diversas areas
relacionadas & Engenharia de Producao.

A FUMEC pretende formar profissionais na area de Engenharia de Producao, que tenham dominio dos
conceitos fundamentais indispensaveis ao exercicio da profissdo e capacidade para buscar continua
atualizacao e aperfeicoamento. A estrutura curricular e o perfil do aluno foram estabelecidos conforme
o perfil desejado do mercado de trabalho dessa area, em consonancia com as Diretrizes Curriculares
Nacionais para os cursos de graduacdo na area da Engenharia, onde esta inserida a area Engenharia
de Producéo.

6 Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-a por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horério da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5%s e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.
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SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrao culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
béasicos da lingua padréo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteragdes
ja sabidas de acentuacéo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de contelido e compreensao global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢éo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscrigio no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDA(;AO)
ApOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacgao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscrigdo no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencé@o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histdrico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduagéo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA
No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC poderd também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
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de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislacéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢cBes Decorrentes do Processo de Avaliacdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacdo, o Nicleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestéo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagogico e tem as suas
atribuicdes definidas na se¢éo dedicada & coordenacao do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacao, atuante no processo de concepgéo,
consolidacdo e continua atualiza¢éo do projeto pedagdégico do curso (PPC) visando a continua promocéo de
sua qualidade, além das suas atribui¢cées elencadas na secdo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orientagbes didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicfes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestédo, a Coordenacéo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacéo Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criacdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comissao Prépria
de Avaliacdo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimens@es definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicagcdo do questiondrio fica disponivel na
pagina do programa Conexdo FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na anélise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acles permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sao
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com os dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagao.

A avaliacdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagées e analises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde sdo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
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frequéncia simples de respostas e o0s resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores séo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 € considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sédo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam ac¢des emergenciais.

Os resultados sao apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos 0s
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclusdes das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresentacdes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestdo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6érgaos
colegiados.

A Coordenacgédo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliagdo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacdo reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adoc¢do de melhores préticas como, por exemplo, a
disponibilizacéo de plant6es presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagnostica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagdo em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre sédo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliagéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagao de préticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apds o encerramento das
mesmas, as excegdes poderéo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliacBes presenciais obrigatorias 100% das questdes sdo objetivas.

Il - Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&do obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacBes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faca 0 Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.
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Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliagcfes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenagédo do curso, tera direito a uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliacéo.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissao de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
Ap6és realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas correcfes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizagdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolucdo do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - deverd ser elaborado durante o curso para apresentacao
no ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construgdo de produtos, servigos ou protétipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacdo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, o aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientacdo de TCC para fazer jus a conclusdo e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estagio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades préprias do ambiente profissional, sintonizadas com o contetdo programético do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deverdo seguir o estabelecido na Resolugdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC?”, além das seguintes consideragdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sao reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estagio Supervisionado.

O Estagio Supervisionado é uma atividade obrigatoria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servigos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduagéo.

O Estéagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisao por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga hordria prevista na matriz curricular do curso.
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Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacao de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a pratica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientacéo e supervisdo quanto a elaboracéo
de curriculo, postura profissional, regulamentacgéo e elaboragéo do relatério do Estagio.

No Estagio o professor orienta e avalia o estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estéagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das areas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espag¢o de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacdo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores s&o escolhidos a partir de processo de selec¢do iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecdo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informagcdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicBes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacdes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para 0 uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formacgéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatdrias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.
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Orientar os alunos quanto a utilizacéo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educagao a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacdo dos contetidos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-davidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicac¢éo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como "facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dulvidas.

Dar orientagbes técnicas aos estudantes, conforme orientacdes repassadas pelo professor
responsével da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetdo das disciplinas e repasséa-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apéds orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das duvidas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap6s novas orientagdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responséavel da disciplina na corregdo das avaliagbes, de acordo com o0 mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-duvidas, encaminhando as duvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientagéo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicagao permanente com o professor responséavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Dlvidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responséavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagédo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagodgicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacédo do Curso.
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Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questiondrios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das tematicas realizando intervencdes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responséavel da disciplina no langcamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunifes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagégica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteldo; ajuste/manutencédo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do modulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacgéo
Pedagégica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenac¢éo do Curso e com os professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacgdo Pedagdgica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliacao
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servigos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situagdes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacéo ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusédo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o prop6sito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagogicos, necessarios e relevantes & Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servico de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
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Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
multiplas variaveis que interferem nas questfes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacédo de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusao. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessério, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir 0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protegdo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

‘I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interagdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacéo verbal e ndo verbal usada para interagéo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padroes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educagdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responséveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque € que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).
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Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusédo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacao que regulamenta a inclusao social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclus@o educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepgdes que buscam a ideia de interag&o entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir 0 conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que os espacgos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicagdes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, esteredtipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnol6gicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuérios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicagdo também sé&o
preocupacgfes permanentes da Universidade na eliminacdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicagéo interpessoal.

Todas estas ac¢des de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢fes adequadas para realizacéo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢cbes especificas de
cada um, conforme solicitagdo prévia encaminhada a Comissao do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confec¢cdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realiza¢céo de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢cGes de
trabalho.

Todas as ac¢des de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atenc¢éo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, na qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da légica da exclusdo, de uma reestruturacdo da cultura, da préatica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacado de recursos tecnoldgicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos contetidos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:
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— eliminagdo de barreiras de locomogédo nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditorios, cantinas e areas de convivéncia,;

— implantagdo de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacgdo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientagdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
que frequente as instala¢des da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). N&o ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apds a matricula do estudante no curso superior € disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacéo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n°® 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢Bes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situac6es que lhes impossibilitam a frequéncia e a participacdo nas atividades
institucionais normais. S8o considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condi¢des intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO

O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgaos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
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Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informac8es relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pos-graduacéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o0 acompanhamento dos egressos sédo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizacéo cadastral dos egressos;

— Contato com 0s egressos para atualizacdo de informacbes através de formularios impressos e

eletronicos;
— Promocao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO DE NUTRICAO EAD

1. Perfil do Curso

Promover a formacao do nutricionista, um profissional de salde de carater generalista, que, integrado
numa equipe multiprofissional de trabalho, esteja qualificado a refletir e intervir nas diferentes areas da
Nutricdo (Clinica, Saude Coletiva, Alimentagdo Institucional, Ensino, Pesquisa, Tecnologia,
Processamento e Controle de Qualidade de Alimentos, entre outras), com percep¢ao critica da realidade
humana, das transformagfes sociais, cientificas e tecnoldgicas e suas relagbes com a ciéncia da
Nutricdo.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao longo do
periodo de integralizacdo do curso, de forma independente da programacdo das praticas pedagdgicas
previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacdo académica e ao
aprimoramento pessoal ou profissional.

Serado desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participacdo do corpo docente e discente
nos eventos académicos e profissionais, na colaboracao com revistas e periodicos especializados e na troca
de informagdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o enriquecimento
do perfil dos futuros bacharéis em Engenharia de Producéo, que contribuam para o reconhecimento das
habilidades desenvolvidas, valorizagdo da competéncia, do incentivo a pratica de estudos e atividades
independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico que venham a contribuir
para melhor formacéo e aproximagédo com o mercado de trabalho. Para atingirmos tal compreenséo definiram-

se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins ndo previstas na
matriz curricular dos cursos de graduacéo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins cursadas nos cursos
de graduacéo e que nao integram a matriz curricular do referido curso; atividades relacionadas a monitorias
voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer curso da Universidade; elaboracao
e defesa da monografia; estagio nao-obrigatorio extra-curricular; disciplinas optativas; disciplinas isoladas
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cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas em outros cursos de graduacdo que ndo tenham
sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas do curso; disciplinas ou médulos de cursos de
extensao.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou internacional);
projetos aceitos em concursos, exposicdes; monografias ndo curriculares aceitas em cursos extras;
participacdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisao de professores da FUMEC/FACE; participacdo em
pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de iniciacdo cientifica; traducdo de textos da area
para fins didaticos ou de publicacédo, desde que orientada por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extenséo: compreendendo participagdo em eventos cientificos; participacdo em
atividades beneficentes ou beneméritas; participagéo em cursos de lingua estrangeira; participacéo efetiva em
trabalho voluntario, atividades comunitarias, CIPAS, associacbes de bairros, brigadas de incéndio e
associacOes escolares; participagdo efetiva em diretorios académicos e entidades de classe; participagdo em
jornadas académicas; participacdo em atividades artisticas e culturais; participagdo em organizacdo de
eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em érgéos colegiados; cursos de
extensdo (integral); participacdo em cursos EaD; participagdo em minicursos, palestras, oficinas e projetos
sociais; visitas técnicas com supervisdo de professores, extras ao horario de aulas e nao inclusas como
atividades de autoinstrucéo; participacdo em viagens culturais organizadas por departamentos vinculados ou
n&o ao curso; participagdo em congressos, seminarios, conferéncias e palestras (como ouvinte ou palestrante);
assisténcia a projetos de graduacéo, defesas de dissertacfes de mestrado e teses de doutorado; incluséo de
trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos eletrénicos/internet; representacdo estudantil em érgéos
colegiados e comissdes da FUMEC/FACE.

3. Duragéo do Curso
Carga Horaria Total do Curso — 3380 horas

Integralizacéo do Curso — Minimo: 4 anos - Maximo: 7 anos.

4. Representacao Gréafica de um Perfil de Formacao

PERIO
DO / UNIDADES CURRICULARES H%ARRAGRAI\A
MODUL
o]
Psicologia 80
Bioquimica e Metabolismo 80
1° Empreendedorismo 80
Sistemas Digestorios e Endécrino 80
Projeto Integrador |: Responsabilidade Social 40
Fisiologia Humana 80
Anatomia Humana 80
20 Fundamentos de Recursos Humanos 80
Microbiologia dos Alimentos 80
Projeto Integrador Il: Meio Ambiente e Sustentabilidade 40
Biosseguranca e Bioética 80
Citologia e Histologia 80
3° Fundamentos de Marketing 80
Nutricdo Humana 80
Projeto Integrador IlI: Direitos Humanos 40
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PERIO
I?O / UNIDADES CURRICULARES H%AR?&CI;??A
MODUL
O
Saude Coletiva 80
Gestado de Processos e Qualidade 80
Bioestatistica 80
40 Bromatologia 80
Projeto Integrador 1V: Inovagéo 40
Higiene e Legislacéo dos Alimentos 80
Técnicas Dietéticas e Gastrondmicas 80
Avaliacdo Nutricional (Projeto de Extenséo) 80
50 Educacao Alimentar e Nutricional 40
Projeto Integrador V: Plano de Negdécios 40
Nutricdo Aplicada a Patologias 40
Nutricdo e Dietética 80
60 Nutrigdo Materno Infantil 40
Nutricdo na Infancia e Adolescéncia 40
Estagio Supervisionado 1: Nutricdo Social
Projeto Integrador VI: Mercado de Trabalho e Carreira 40
Nutricdo na Saude Coletiva 80
7° Tecnologia dos Alimentos 80
Nutricdo Clinica 80
Nutricdo no Adulto e no Idoso 40
Metodologia Cientifica 40
Estagio Supervisionado 2: Nutricdo em Unidades de
Alimentacdo e Nutricdo
Projeto Integrador VII: Competéncias 40
Comportamentais
Interface Homem-M&quina 80
Disciplina Optativa 80
Nutricdo em Estética 40
Nutricdo e Atividade Fisica 40
TCC - Metodologia, Elaboracdo e Apresentacdo do 40
Trabalho Final
8° Estagio Supervisionado 3: Nutricdo Clinica
Projeto Integrador VIII: Mostra de TCC 40
CARGA
RESUMO HORARIA
Carga Horéria Total das Unidades Curriculares 2680
Resolugdo CNE/CES 5, 07/11/2001
Carga Horéria — (Habilitagdo — Enfase) se houver
Atividades Complementares de Graduacéo (A.C.G.) 100
Estagio Supervisionado 1: Nutricdo Social 200
Estagio Supervisionado 2: Nutricdo em Unidades de Alimentacdo e 200
Nutricdo
Estagio Supervisionado 3: Nutricdo Clinica 200
Extensédo
Carga Horaria Total 3380
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CARGA
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* 80
Sociologia 80
Administracdo de Materiais e Compras 80
Consultoria Empresarial 80
Gestéo de Servigcos 80

*A disciplina de LIBRAS - Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os
semestres, para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o
horario das aulas do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O curso, por meio do modelo académico, preocupa-se com uma formacao do profissional-cidadao
competente e capacitado a ingressar e manter-se no mercado de trabalho, desenvolvendo-se com
eficiéncia e eficacia na area gUe escolheu atuar.

Para a formacdo desse egresso, a proposta de organizacao curricular foi realizada em funcao das
competéncias que os alunos precisam desenvolver, respeitando-se as aprendizagens, 0s
conhecimentos e as constru¢des adquiridas anteriormente. Nessa proposta, a elaboracao do curriculo
teve como referéncia o que a IES busca para seu egresso, definindo as &areas de atuacdes
profissionalizantes, a composi¢cdo das competéncias a serem desenvolvidas e, consequentemente, o
conjunto de componentes curriculares que contribuem para se estabelecer as conexdes necessarias
para o futuro profissional.

Assim, a IES busca que o egresso do curso seja um profissional que, de acordo com as determinacgtes
legais do Curso de Bacharelado em Nutricdo, tenha uma formacao generalista, ética, critica e reflexiva,
com habilidades para atuar na seguranc¢a alimentar, na atencéo dietética na producdo, manutencéo e
recuperacdo da salde, através da prevencdo e tratamentos individuais ou em grupos, sempre em
reflexdo sobre a realidade socioecondmica, politica e cultural.

Diante do perfil apresentado, este profissional sera capaz de atuar nas principais areas:

. Alimentacao Coletiva e/ou Industria de Alimentos;
. Nutricao Clinica;
. Nutricdo Social.

Dessa maneira, compreende-se que 0s contelddos previstos desenvolvem o conhecimento cientifico,
académico e profissional no aluno, contudo no processo de ensino-aprendizagem do aluno também séo
desenvolvidas as competéncias esperadas para o egresso.

Vale destacar que, as disciplinas e competéncias a serem trabalhadas no curso estdo de acordo com

as determinagfes legais e demandas do mercado de trabalho para o curso. Uma das estratégias
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utilizadas para retroalimentar essa caracteristica é obtida através do Canal Conecta, que por meio das
pesquisas de empregabilidade permite conhecer a evolucdo do desempenho do egresso em suas
carreiras.

O perfil apresentado ainda tem como cerne aquilo que o egresso necessitard conhecer para ser capaz
de desenvolver suas atividades nas diversas areas da sua profissao, articulando-as com suas realidades
locais e regionais. Destaca-se que as competéncias que serdo desenvolvidas ao longo do curso no
Anexo ao documento.

Dessa forma, espera-se que O egresso assuma O compromisso de atuar no seu contexto
socioecondmico e politico, sendo um profissional e cidaddo comprometido com os interesses e desafios
da sociedade contemporanea e capaz de acompanhar a evolugéo cientifica e tecnol6gica da sua area,

mantendo adequado padréo de ética profissional, conduta moral e respeito ao ser humano.

Competéncias e habilidades
Para sua atuacao profissional, o egresso do curso de Bacharelado em Nutrigdo, terd internalizado os

conhecimentos que o permitira:

. Avaliar, diagnosticar, e acompanhar o estado nutricional de individuos sadios e
enfermos;

. Planejar e executar atividades na area de alimentacg&o, nutricdo e salde;

. Elaborar carddpios balanceados e dietas alimentares que visem a seguranca alimentar,

nutricional e o direito humano a alimenta¢édo adequada,;

. Gerenciar o trabalho e os recursos materiais, de modo compativel com as politicas
publicas de saude; e

. Promover, prevenir, recuperar e reabilitar a salde do individuo e da comunidade,

primando pelos principios éticos e de seguranca.

7 Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD € o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA
O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;
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A prova agendada é realizada sempre as 3%s, 5%s e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrao culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
béasicos da lingua padréo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteragGes
ja sabidas de acentuacéo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de conteudo e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDAQAO)
ApoOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovagéo:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencéo de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduagéo
pretendida.
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VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicbes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagdo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, €
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliagdo Institucional e Agdes Decorrentes do Processo de Avaliag&o do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacédo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacéo do curso, além do apoio a gestdo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuic6es definidas na secdo dedicada & coordenagéo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacgéo, atuante no processo de concepcao,
consolidacao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribui¢des elencadas na se¢éo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, € responsavel por fixar diretrizes e orientacdes didaticas para o curso visando a garantir sua
qualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuigbes estéo especificadas na secédo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gesté@o, a Coordenacgdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a cria¢gdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo & Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Prépria
de Avaliacéo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagcdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestfes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexdao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na andlise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatdrios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sdo
discutidos em reunifes internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com 0s dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagéo.

A avaliacdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientac8es e andlises conjuntamente com a
CPA.
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O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente séo apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde sao identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sao analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade séo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam acdes emergenciais.

Os resultados séo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclus6es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagGes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatdrio disponibilizado nas bibliotecas e de apresenta¢gfes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestdo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6érgaos
colegiados.

A Coordenacéo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacdo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solugdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacdo reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adog¢do de melhores préaticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliacdo Ensino-Aprendizagem

Todos os Cursos de Graduacdo em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre s&o distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avalia¢do presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagao de préticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apés o encerramento das
mesmas, as excegdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliagBes presenciais obrigatérias 100% das questdes sao objetivas.

Il - Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&do obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacBes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faca 0 Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualguer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.
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Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que nao comparecer as avaliacbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenagédo do curso, tera direito a uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliacéo.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissado de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
Ap6s realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas correcfes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacao da 3a avaliacéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizacédo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolucéao do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - deverd ser elaborado durante o curso para apresentacao
no ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, construgdo de produtos, servicos ou prototipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacdo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, o aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientacdo de TCC para fazer jus a conclusado e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

Entende-se por atividade de estagio o programa de atividades orientadas desenvolvidas junto a
entidades préprias do ambiente profissional, sintonizadas com o contetido programético do curso em
que o aluno se encontra matriculado, mediante Termo de Compromisso assinado pelos envolvidos
(Entidade Concedente/Estagiario/FUMEC/FACE), orientadas por professores da FUMEC/FACE.

Os alunos deveréo seguir o estabelecido na Resolucdo FACE/FUMEC 014/2016, de 24/02/2016, que
“Altera o Regulamento de Estagio dos cursos da Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade
FUMEC?”, além das seguintes consideragdes:

Atividades de extensdo, de monitoria, de iniciacdo cientifica e de pesquisa desenvolvidas sob a
supervisdo de professores da FUMEC/FACE sao reconhecidas como validas para efeito do
cumprimento do Estagio Supervisionado.

O Estagio Supervisionado é uma atividade obrigatoria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos
da FUMEC/FACE, desenvolvido no ambiente de trabalho, que objetiva proporcionar ao aluno uma
oportunidade de participar diretamente do desenvolvimento de servigos técnicos de cada area de
atuacao, observando e aplicando conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduagéo.

O Estéagio é desenvolvido com a devida e eficaz supervisao por parte da faculdade, sendo cadastrado
como estagio supervisionado, devendo totalizar carga hordaria prevista na matriz curricular do curso.
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Por meio do Setor de Estagio a FACE/FUMEC atua na captacéo de estagios e firma convénios com as
empresas e instituicdes que proporcionam a pratica da aprendizagem, as oportunidades de empregos
para os seus académicos.

Numa primeira etapa, no Estagio, os académicos recebem orientacéo e supervisao quanto a elaboracéo
de curriculo, postura profissional, regulamentacgéo e elaboragéo do relatério do Estagio.

No Estagio o professor orienta e avalia o estagio de cada um dos seus académicos conforme requerido
na Lei N°. 11.788/2008 e na Diretriz Curricular Nacional do Curso.

10.1 Setor de Estéagios

Orgdo da FUMEC/FACE constituido uma equipe de professores orientadores das areas de
conhecimento dos cursos oferecidos.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacéo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores s&o escolhidos a partir de processo de selec¢do iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecdo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacdes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para 0 uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formac¢é&o de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatérias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.
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Orientar os alunos quanto a utilizacéo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacéo a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou nao no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacdo dos contetidos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-davidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagéo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plant8es distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como "facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dulvidas.

Dar orientagbes técnicas aos estudantes, conforme orientacdes repassadas pelo professor
responsével da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetdo das disciplinas e repasséa-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apéds orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap6s novas orientagdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responséavel da disciplina na corre¢éo das avaliagdes, de acordo com o mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-dlvidas, encaminhando as dividas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientagéo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicagdo permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Dlvidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informagdes e
davidas ao professor responséavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagédo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagodgicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelddos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacédo do Curso.
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Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questiondrios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das tematicas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responséavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunifes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagégica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparagéo
para inicio do conteddo; ajuste/manutencédo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do modulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacgéo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenacgédo do Curso e com o0s professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacgéo Pedagdgica da FUMEC Virtual (setor de Educac¢éo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servi¢cos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacéo ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difuséo e a renovagédo do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacéo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o prop6sito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagogicos, necessarios e relevantes & Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servico de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
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Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
multiplas variaveis que interferem nas questfes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacédo de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusao. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir 0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

AlLei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecéo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

‘I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interagdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacéo verbal e ndo verbal usada para interacdo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrdoes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responséaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque € que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).
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Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusédo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacao que regulamenta a inclusao social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacéo de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a incluséo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepgdes que buscam a ideia de interag&o entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que os espacgos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicagfes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacédo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, esteredtipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnol6gicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilirio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuéarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicagcdo também séo
preocupacgfes permanentes da Universidade na eliminacdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicacgéo interpessoal.

Todas estas ac¢des de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢fes adequadas para realizacéo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢Bes especificas de
cada um, conforme solicitagdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizac&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presencga e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condicBes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atenc¢éo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacao inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da légica da exclusédo, de uma reestruturacdo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacdo de recursos tecnoldgicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos contetdos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:
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— eliminagdo de barreiras de locomogéo nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditorios, cantinas e areas de convivéncia,;

— implantagdo de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacdo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocédo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientagdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
que frequente as instala¢des da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). N&o ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apds a matricula do estudante no curso superior € disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacéo dos
Negocios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n°® 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢Bes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situac6es que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. S8o considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacao das condic¢des intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO

O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgaos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
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como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o

acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacfes relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduacao lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.

Para o0 acompanhamento dos egressos sédo realizadas as seguintes estratégias:

Atualizacdo cadastral dos egressos;
Contato com o0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e

eletronicos;
— Promocao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

SISTEMAS DE INFORMAC;AO EaD
1. Perfil do Curso

O Curso de Graduagéo em Sistemas e Informacéo EaD, bacharelado, da FUMEC/FACE traz
beneficiosa sociedade, pois as organiza¢des em geral dependem totalmente da funcéo de Sistemas
de Informacdo parasua operagédo e possuem nas Tecnologias de Informagdo e Comunicagéo sua
principal ferramenta de trabalho,em todas suas &reas funcionais (producéo, finangas, recursos
humanos, marketing, etc.). O curso visa a formagéo de profissionais com alta competéncia técnica,
aptos ao exercicio profissional no mercado de trabalhoem organiza¢gdes privadas e/ou publicas e
também oferece bases para aqueles que desejarem empreender oproprio negécio.

O desenvolvimento de atitudes e valores, como responsabilidade e ética, faz parte do
compromisso daFUMEC/FACE com a formagéo integral dos seus alunos para que possam atuar de
forma coerente, eficiente,eficaz, cooperativa e solidaria no mundo atual. A interacdo com o mercado
de trabalho, preocupacéo constante da FUMEC/FACE, é reforcada a partir da experiéncia do seu corpo
docente que provém, em grande parte, deorganizacdes privadas e publicas.

Conforme mostrado pela reportagem do portal G1 (2023), Area de Tl deve gerar quase 420
mil vagas até 2025, mas faltam profissionais. A falta de mao de obra qualificada é um fator bastante
preocupante no atual cenério empregaticio do Brasil, pois existe demandae pessoas interessadas em
preencher essa demanda, porém nado estdo qualificadas para isso. E somente commao de obra
qualificada o Brasil podera competir mais efetivamente no mercado mundial (G1, 2023).

De acordo com o que foi mostrado pela reportagem da revista G1 (2023), existe uma grande
necessidade de aumentar a qualificacdo técnica dos profissionais da area de Tecnologia da
Informacgao — TI, pois isso ird trazer grandes impactos na dinamica socioecondmica de diversas
regides do Brasil. Os estados brasileiros vém mantendo ritmos crescentes em seu desenvolvimento
econdmico e social, sendo esse ritmo acelerado determinado ndo apenas pela industrializagdo, mas
também pela area de servicos.

Sendo assim, a necessidade de formar profissionais bem qualificados que atendam as
necessidades do mercado tecnolégico, em todo o territério brasileiro, tem se acentuado, na medida
em que as fronteiras profissionais alargam-se e se intensifica a competitividade. Nesse contexto,
surge o Curso de Graduacgdo em Sistemas e Informac¢éo EaD, bacharelado, da FUMEC/FACE, para
atender a essa crescente demanda em capacitar profissionais da area tecnolégica em um ambito
nacional.

O mercado de trabalho necessita de profissionais que possuam soélidos conhecimentos
conceituais e tedricos, que consigam concilid-los com pratica e vivéncia empresarial a partir da
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experiéncia adquirida nas atividades académicas, no trabalho e nos programas de treinamento. Além
disso, o profissional deve estar aberto a novas aprendizagens, descobertas e mudancas, agindo com
competéncia, buscando agregar novos conhecimentos de forma critica e coerente.

As empresas atuais exigem que o futuro Bacharel em Sistema de Informacdo seja um
profissional generalista e polivalente, capacitado para trabalhar nas mais diversas areas da
organizacédo, mas que tambémpossua conhecimentos especificos em area de sua expertise. O analista
de sistemas moderno deve ser flexivele dindmico, preparado para mudancas constantes, resultantes
do ambiente econdmico globalizado e altamentemutavel.

No decorrer do Curso, o aluno aprendera conceitos de varias disciplinas, encadeadas de
forma a proporcionar uma visao sistémica da gestdo do conhecimento, com disciplinas que abordem
o contelido dedispositivos, programas e governanca de tecnologia da informagéo.

Possui um enfoque mais pratico e abrange as areas de programacéo, andlise e projeto de
sistemas,engenharia de software, redes de computadores, banco de dados, seguranca de
sistemas e outras &reas correlacionadas.

Deste modo fornece aos alunos uma formac¢do ampla em computagéo e gestéo,
para assimproporcionar ao profissional um diferencial competitivo no presente e no futuro.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizacdo do curso, de forma independente da programacgdo das préticas
pedagogicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formagéo
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participagdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboragdo com revistas e periédicos
especializados e na troca de informagdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enrigecimento do perfil dos futuros bacharéis em Administragdo, que contribuam para o reconhecimento
das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a pratica de estudos e
atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico que
venham a contribuir para melhor formacéo e aproximacao com o mercado de trabalho. Para atingirmos
tal compreensao definiramse trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins néo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacéo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacgdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboragdo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatério extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacdo que nao tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou médulos de cursos de extenséo.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢des; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participagdo em projetos de iniciagdo
cientifica; traducao de textos da area para fins didaticos ou de publicacdo, desde que orientada por
professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensao: compreendendo participagdo em eventos cientificos; participagao em
atividades beneficentes ou beneméritas; participagdo em cursos de lingua estrangeira; participacao
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efetiva em trabalho voluntéario, atividades comunitarias, CIPAS, associa¢des de bairros, brigadas de
incéndio e associagfes escolares; participacédo efetiva em diretérios académicos e entidades de classe;
participacdo em jornadas académicas; participagdo em atividades artisticas e culturais; participagdo em
organizacdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em 6rgéos
colegiados; cursos de extensao (integral); participacdo em cursos EaD; participacdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisao de professores, extras ao horario
de aulas e nao inclusas como atividades de autoinstrucao; participacdo em viagens culturais organizadas
por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participacdo em congressos, seminarios, conferéncias
e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacao, defesas de dissertactes
de mestrado e teses de doutorado; incluséo de trabalhos em anais/resumos de eventos/ documentos
eletrénicos/internet; representacéo estudantil em 6rgaos colegiados e comissGes da FUMEC/FACE.

3. Duracéo do Curso
Carga Horéria Total do Curso — 3000 horas

Integraliza¢do do Curso — Minimo: 4 anos - Maximo: 8 anos.

4. Representacao Gréafica de um Perfil de Formacao

PERIO
DO/ UNIDADES CURRICULARES ﬁgiiglA
MODUL
O
Introdugdo a Administracéo 80
Administracdo de Sistemas de Informacéo 80
1° Organiza¢cdo de Computadores | 80
Algoritmo e Técnica de Programacéo | 80
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Introducao a Programacao Web 80
Gestéo de Projetos 80
2° Redes de Computadores 80
Célculo | 80
Projeto Integrador Il — Meio Ambiente e
Sustentabilidade 40
Andlise e Projeto de Sistemas 80
Algebra e Geometria Analitica 80
¥ Gestédo do Conhecimento 80
Algoritmo e Técnica de Programacao |l 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
Fundamentos de Marketing 80
Estrutura de Dados 80
20 Conectividade 80
Fundamentos de Recursos Humanos 80
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Projeto Integrador IV - Inovacao 40
Linguagens de Programacéao 80
Empreendedorismo 80
>° Engenharia de Software | 80
Disciplina Optativa 80
Projeto Integrador V — Plano de Negdcios 40
PERIO
DO/ UNIDADES CURRICULARES ﬁgiﬁgm
MODUL
O
Interface Homem-Maquina 80
& Planejamento e Gestao Estratégica 80
Banco de Dados 80
Algoritmo e Técnica de Programacéo Il 80
Projeto Integrador VI — Mercado de Trabalho e
Carreiras 40
Segurancga da Informagéo 80
70 Desenvolvimento Web 80
Inteligéncia Competitiva 80
Governanca da Tecnologia da Informacéo 40
Metodologia Cientifica 40
Projeto Integrador VIl — Competéncias
Comportamentais 40
Sistemas Operacionais 80
Topicos Avancados em Tecnologia da Informacao 80
8° Disciplina Optativa Il 80
Direito e Informatica 80
TCC Il — Elaboracéo do Trabalho Final 40
Projeto Integrador VIIl — Mostra de TCC 40
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 2640
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 320

ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
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Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso Resolucéo 2, 18 de junho de 2007

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUAGAO 40

ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 3000
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARQA

HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* 80
Governanca Corporativa 80
Comportamento Organizacional 80
Gestdo de Pessoas 80
Planejamento de Carreira 80
Gestéo de Servigos 80
Administracdo Financeira 80
Sociologia 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os
semestres, para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horério
das aulas do curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

A grande exigéncia e competitividade do mercado, o desenvolvimento acelerado das
tecnologias de informacgéo, a gestéo eficaz dos sistemas informatizados e o uso preciso das
informac@es para tomadas dedecisGes tornam-se requisitos fundamentais para a sobrevivéncia das
organizagfes e para alavancar e diferenciar o negocio das mesmas.

Neste sentido, O Curso de Graduagéo em Sistemas de Informacéo EaD, bacharelado, forma
profissionais capazes de atuar em empresas de qualquer porte e setor, na prestacdo de servigcos
de desenvolvimento e gestdo de sistemas de informacdes. O profissional de sistemas de
informacéo formado pela Universidade FUMEC, sera capaz de compreender a funcao e a utilizagédo
dos sistemas de informacao,além de desenvolver, testar e implanta-los.

A FUMEC/FACE pretende formar profissionais capacitados para trabalhar em organizacoes,

possibilitando aos futuros bacharéis:

- Possuam sélida formacédo em Ciéncia da Computa¢cédo, Mateméatica e Administracéo visando
odesenvolvimento e a gestéo de solucdes baseadas em tecnologia da informacédo para os
processos de negécio das organizacdes de forma que elas atinjam efetivamente seus
objetivos estratégicos de negacio.
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- desenvolvimento de raciocinio légico e abstrato;
- autogerenciamento (a gestao eficiente de si préprio);
- assimilacdo rapida de novas informacdes e conhecimentos;

- capacidade de compreensao da realidade global que envolve o universo das organizagfes
modernas;

- aquisicdo e o dominio de novas habilidades conceituais e operacionais necessarias a gestéo
dos recursos organizacionais que proporcionardo solida formacao humanistica;

- visao global dos problemas econdmicos, sociais, politicos e culturais que afligem a sociedade
modernae a internalizacdo de valores de responsabilidade social, justi¢a e ética profissional;

- fornecer ferramentas de tecnologia da informacéo para a formacdo de um profissional capaz
de lidar com os aspectos técnicos e gerenciais relativos a analise, desenvolvimento,
implantagdo e gerenciamento de sistemas de informag&o nas organizagdes;

- dominio em diversas areas da Computagdo, Matematica e Administragdo ampliando assim a
area de atuacéo do egresso;

- visao analitica dos processos e dos problemas relacionados a sistemas de informacéo.

- capacidade de empreender e inovar, de modo a poder propor solu¢des inovadoras para as
organizacdes bem como desenvolver e evoluir sistemas de informagdo para uso em
processos organizacionais, departamentais e/ou individuais;

- capacidade de empreender o préprio negécios, pois através do conhecimento adquirido de
administracdo, empreendedorismo, financeiro, programacéo, gestdo de projetos e
engenharia de software, entre outros, o egresso estara preparado para a criagdo de uma
startup;

Vale ressaltar a condicdo relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de
referéncia na area do conhecimento gerencial e de tecnologia da informacéo, testado e reconhecido
em termos da qualidadeacadémica de seus egressos.

Competéncias e habilidades
O bacharel em Sistemas de Informacéo deve demonstrar competéncias e habilidades, tais como:

- Analisar e operar os servigos e fungdes dos sistemas operacionais;

- Avaliar e especificar softwares, tais como sistemas operacionais, protocolos de
comunicacao,aplicacdes cliente/servidor, sistemas gerenciadores de bancos de dados,
dentre outros;

- Selecionar, configurar e gerenciar tecnologias da Informacgéo;

- Definir topologias, arquiteturas e protocolos de comunicacdo a serem utilizados em redes
decomputadores;

- ldentificar e propor melhorias nos sistemas de informacéo.

- Comparar solu¢des alternativas para as demandas das empresas, isto inclui o andlise
de risco eintegracéo das solucgées.

- ldentificar quais sistemas sdo melhores para otimizar o funcionamento dos processos
dasorganizagdes;

- Identificar padrées internacionais da industria e do mercado de informética;

- Aplicar métodos e técnicas de negociacgao;

- Modelar solucdes de sistemas de informacéo;

- Gerenciar, conservar e garantir a seguranca dos sistemas de informacao e da infraestrutura
de Tl dasempresas;

- Aplicar conceitos, métodos, técnicas e ferramentas de gerenciamento de projetos em
sua area deatuagéo.

- Elaborar projetos de sistemas;

- Fazer estudos de viabilidade financeira para projetos de tecnologia da informacéo;

- Gerenciar o desempenho dos sistemas de informacao;

- Aprimorar experiéncia na interagdo humano-computador nas organizagées, através de
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Além das competéncias profissionais necessarias ao pleno desempenho de suas atividades, o
bacharelem sistemas de informagao possuira:

- Viséo globalizada dos sistemas computacionais;

- Avaliacéo Critica.

- Autoaprendizado (capacidade de aprender sozinho);

- Capacidade empreendedora e de organizac¢ao;

- Facilidade de adaptacdo a novas tecnologias;

- Capacidade de resolver problemas;

- Capacidade de comunicac¢édo escrita e verbal,

- Capacidade para planejamento e execucao de tarefas e metas;

- Capacidade de relacionamento interpessoal;

- Atitudes positivas em relacéo aos problemas do dia a dia da profisséo;

- Estar preparado para ser avaliado baseado no alcance de metas e objetivos pré-estabelecidos;

- Ser ético e possuir senso de responsabilidade social;

- identificar e projetar solu¢des de alto nivel e opcdes de fornecimento de servigos,
realizando estudosde viabilidade com multiplos critérios de deciséo.

- Manter-se constantemente atualizado;

- Trabalhar em equipe.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condigdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5% e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redagdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrédo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redagdo baseada nos principios
basicos da lingua padrao, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacéo, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteragcées
ja sabidas de acentuagdo, emprego de hifen, composigéo de palavras, entre outros elementos.
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Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de contelido e compreensao global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDA(;AO)
ApoOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢éo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencé@o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduagéo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC poderd também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.
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E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢cBes Decorrentes do Processo de Avaliacao do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacédo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacéo do curso, além do apoio a gestéo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuic6es definidas na secdo dedicada a coordenacéo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacgdo, atuante no processo de concepcao,
consolidacdo e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribuicGes elencadas na se¢do do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orientagBes didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicfes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestédo, a Coordenac¢do obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacéo Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criacdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo & Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Propria
de Avaliacéo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagcdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimens@es definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicagdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na anélise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados séo
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com o0s dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliacéo.

A avaliagdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagdes e andlises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde sdo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sdo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade séo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam ac¢des emergenciais.

Os resultados séo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclus@es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagfes na sua area de trabalho. Os
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coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresentacfes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestéo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros érgaos
colegiados.

A Coordenagédo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacdo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solugoes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacao reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adogdo de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibiliza¢éo de plant6es presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagdo Ensino-Aprendizagem

Todos os Cursos de Graduacgdo em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre s&o distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliagéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagao de préticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apos o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliagBes presenciais obrigatérias 100% das questdes sao objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&do obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacbes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faca o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualguer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacao do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliagao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissao de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
ApOs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacéo
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.
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O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas correcdes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizacdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliagao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

O TCC - Trabalho de Concluséo de Curso - devera ser elaborado durante o curso para apresentacao
no ultimo periodo. O (a) aluno (a) devera optar em realizar o TCC no formato de monografia ou estudo
de caso, plano de negdcio, artigo cientifico, constru¢do de produtos, servigos ou protétipos. Para isso,
as orientacdes ocorrerdo durante todo o semestre letivo. E fundamental a apresentacdo e defesa do
TCC no tempo previsto. Caso isso ndo ocorra, o aluno devera fazer nova matricula na disciplina de
Orientacdo de TCC para fazer jus a conclusdo e defesa do trabalho, em novo prazo.

10. Estagio Curricular

N&o h& Estagio obrigatério no Curso de Sistemas de Informacédo EaD.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacdo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores s&o escolhidos a partir de processo de selec¢do iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecéo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responsaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.
Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicao, a saber:
— Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteldo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
— Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.
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Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliagbes das disciplinas relativamente as quais
prestaré atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para 0 uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formag&o de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos os recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatorias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizacao das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacao a disténcia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizagdo dos conteldos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-dividas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagdo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugbes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solugbes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participactes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dividas.

Dar orientagcdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repassé-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apéds orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, apds novas orientagfes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responsavel da disciplina na correcéo das avaliacdes, de acordo com o mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-duvidas, encaminhando as dilvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responséavel da disciplina ja tiver dado orientacdo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicacao permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duvidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacdes e
davidas ao professor responsavel.
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Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenacgéo Pedagégica da FUMEC Virtual
questbes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessério, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacgéo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questiondrios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das teméaticas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discussao.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunibes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacédo do curso e a equipe pedagogica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteldo; ajuste/manutencéo de contelido, preparacdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do médulo.

Participar de reunibes académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacgéo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenagéo do Curso e com o0s professores responséaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacado Pedagogica da FUMEC Virtual (setor de Educacao a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliacdo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e dire¢do
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacéo
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servigos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacéo ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacgao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO
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Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui o CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagogicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenagéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servico de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcdo, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacédo de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagdgicas e/ou estruturais que impecam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n°® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protec¢éo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interagéo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagbes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrées de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacao é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
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sua total integracdo com os colegas na realizagao das atividades escolares. Caso seja necessario, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informac&es sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDI(;C)ES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacéo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusédo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e 0 ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espagos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunica¢fes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacé@o a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, esteredtipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagdégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnol6gicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobiliario e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicagcdo também sao
preocupagfes permanentes da Universidade na elimina¢éo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicagéo interpessoal.

Todas estas ac¢des de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢fes adequadas para realizacéo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢bes especificas de
cada um, conforme solicitagcdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizac&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presenga e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condicbes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atenc¢éo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
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protecdo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da l6gica da exclusédo, de uma reestruturacao da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacéo de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos conteddos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acg0Oes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminagao de barreiras de locomogé&o nas areas de uso comum, salas de aula, laboratoérios,
auditorios, cantinas e areas de convivéncia,;

— implantagdo de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacdo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientagdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
que frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos o0s estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Ndo ha necessidade de inscrigdo ou
matricula, apés a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% receberd certificado de concluséo.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno nédo as acessar - elas
sairdo da &rea do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacao dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR
Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo €
oferecer condic¢des diferenciadas de acompanhamento e participacéo das atividades pedagdgicas aos
discentes em situacbes que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. Sdo considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacao das condic¢des intelectuais e emocionais
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necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacado e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacfes relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduacao lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos séo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com 0s egressos para atualizagdo de informacdes através de formuldrios impressos e

eletronicos;
— Promocéo de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM JOGOS DIGITAIS

1. Perfil do Curso

O curso de Graduacao Tecnoldgica em Jogos Digitais da FACE/FUMEC oferece sélida formagéo para
profissionais empreendedores que atuardo no mercado promissor de desenvolvimento de jogos
eletrdnicos. Ao mesmo tempo, ensina e busca despertar o senso critico do aluno para questdes éticas
relacionadas aos direitos autorais e a sua responsabilidade social como desenvolvedor de jogos. O
curso pretende formar profissionais capazes de produzir jogos digitais em todas as suas etapas, para
atender as diversas demandas do mercado, tais como jogos para entretenimento, educacao,
treinamentos de pessoas, simulacdo e reabilitacdo.

O publico-alvo do curso séo os estudantes que concluiram o ensino médio, universitarios, profissionais
ou empresarios que desejem desenvolver ou ampliar seus conhecimentos, competéncias e habilidades
na area de desenvolvimento de jogos digitais, com um enfoque mais aprofundado na concepcéo,
modelagem e animacéo.

Apesar desta énfase na computacao gréafica relacionada aos jogos e a outros setores em que ela é
aplicada, também se busca efetivamente formar o egresso na construcéo de roteiros, na programacao
de computadores necessaria para o desenvolvimento de um jogo e nas questdes referentes aos direitos
autorais, a responsabilidade social e a distribuicdo dos produtos no mercado. Os métodos e as técnicas
da computagéo gréafica no audiovisual e na modelagem e visualizacdo de projetos arquitetdnicos, de
engenharia e cientificos sdo semelhantes aos aplicados nos jogos digitais e o curso trabalha estas
semelhancgas para expandir o universo de possibilidades de insercdo do egresso no mercado de
trabalho.

O curso atende a forte demanda por profissionais qualificados do mercado de producdo e
desenvolvimento de jogos digitais, regionalmente e nacionalmente. A indUstria nacional de jogos ainda
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€ pequena, mas encontra dificuldades para contratar pessoal qualificado nesta expanséo sustentada.
A industria global de jogos cresce a um a taxa de 10% ao ano, mesmo durante a Ultima crise econdmica
mundial.

Assim, é plausivel que a indUstria brasileira ainda se expanda em faturamento e producdo mais
rapidamente que no presente momento. Varias medidas tém sido tomadas para apoiar a indUstria
nacional de jogos. As mais importantes da s acdes sao 0 apoio a instalacéo de fabricas para a producéo
de consoles na Zona Franca de Manaus e a reducao dos altos impostos que incidem sobre os produtos
da area. Isto deve desmotivar a pirataria, que € o principal entrave ao desenvolvimento da industria
nacional de games.

O curso oferece a formagéo para o desenvolvimento de jogos contando com o seu corpo docente
qualificado e com a infraestrutura excelente da Universidade FUMEC, que pode ser comprovada pela
qualidade das instalagdes e dos equipamentos das salas de aula, dos laboratorios e das bibliotecas.
Quase todos os professores do curso atuam também no mercado de jogos digitais e em aplicacdes da
computacao gréfica e da programacéo de interfaces.

Através da realizacao de diversos projetos de desenvolvimento de jogos e de produtos audiovisuais e
do contato direto com empresas de desenvolvimento de jogos e do audiovisual, o curso oferece ao aluno
uma experiéncia proxima e o0 mais completa possivel das demandas do mercado. O curso também conta
com um laboratorio de pesquisa em computacao grafica e em jogos digitais, atuante e registrado no
CNPqg. Além desse laboratério de pesquisa, o curso tem diversos laboratérios de ensino, com todos 0s
softwares necessérios e o hardware adequado para oferecer a formacao na area e atender as demandas
das disciplinas. Existe uma parceria inédita com a empresa IDS, que é a mais completa referéncia Apple
do Brasil. Assim, os alunos tém contato com o que existe de mais atual no mercado para iPhones e
iPads, com o laboratério da Apple e as certificacbes Apple da IDS.

O curso tem contato proximo com o mercado, buscando o debate com as empresas com relagdo a suas
demandas e na parceria com profissionais qualificados. Esse didlogo com as empresas do setor em
Minas Gerais tem gerado uma oferta consideravel de estagios para os alunos do curso. O curso também
participa do programa de extensdo da Universidade FUMEC. Neste programa, professores estdo
desenvolvendo principal mente um jogo digital com os alunos do curso. Este jogo traz a novidade de
ser o primeiro jogo brasileiro a utilizar a captura de movimento para animar 0s personagens.

Associado ao Curso funciona o MoCapLab, que é um laboratério de pesquisa em Computacédo Gréfica
e Jogos Digitais. O laboratério conta com dois sistemas de captura de movimentos corporais e faciais
para animagdo de personagens para jogos. Além disso, o Laboratério trabalha no desenvolvimento de
um sistema de captura de movimento em tempo real, com apoio do CNPq, da FAPEMIG, da Funarte e
do ProPIC da Universidade FUMEC. O sistema ja esta funcionando, em fase de aprimoramento, e tem
gerado diversas publicagdes. E o Gnico curso no Brasil que conta com essa infraestrutura. O laborat6rio
e 0 grupo de pesquisa sdo registrados no CNPq. No momento, esta sendo finalizado o portal para
animacéo e realidade aumentada com a captura de movimento, que sera lancado em dezembro de 2011
no endereco www.openmocap.org.

Desta maneira, o curso oferece ao egresso a formacao e a experiéncia necessarias para se inserir no
mercado de desenvolvimento de jogos digitais. O curso também oferece ao aluno a formacéo para atuar
em outras atividades onde seja necessario o uso das ferramentas da computacdo grafica e de
programacédo de aplicativos interativos, expandindo as suas possibilidades de inser¢do no mercado de
trabalho

2. Atividades Complementares

O Curso Superior de Tecnologia em Jogos Digitais ndo possui Atividades Complementares.
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3. Carga horaria do curso: 2.080h

Prazo para integralizacdo do curso: Minimo: 3 anos — Maximo: 5 anos

4. Representacao grafica de um perfil de formacao

PERI
ODO/ UNIDADES CURRICULARES CARGA
. HORARIA

MOD
ULO

Processamento Digital de Imagens 80

Introdugdo & Computacado Grafica em 3D 80

1° Desenho 80

Légica de Programacéo para Jogos Digitais 80

Historia e Design de Jogos 40

Modelagem de Cenarios 80

Teoria e Técnicas da Animagao 80

Programacéo de Computadores 80

20 Desenvolvimento de Jogos 40

Jogos de Tabuleiro 40

Roteiros para Jogos 40

Criacéo e Modelagem de Personagens 80

Engines na Computacdo Gréfica e nos Jogos 1 40

Gestéo de Projetos 40

3° Pintura Tradicional 40

Introdugdo a Administracdo EaD 80

Projeto Integrador A - Design de Games 2D 60

Rigging e Animacgé&o de Personagens 80

Engines na Computacdo Gréfica e nos Jogos 2 40

Imagem Vetorial 40

40 Audio, Audiovisual e Games 40

Escultura 40

Pintura Digital 40

Projeto Integrador B - Design e Dist. de Games 2D 60

Desenho de Audio 80

Edic&o de Video e Audio 40

Topicos de Motores de Jogos 40

Escultura Digital 40

50 Captura de Movimento 40

Interface e Interacéo 40

Projeto Integrador C - Design de Games 3D 60

Topicos de Animacgao 40

Motion Graphics 40

Construcéo de Mundos e Levels 40

6° lluminag&o e Render 40

Introducao a Inteligéncia Artificial 40

Disciplina Optativa Formacéo Geral EAD 80

Projeto Integrador D - Design e Dist. de Games 3D 60
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CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 1840
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 240
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso Resolu¢cdo CNE/CP 3 de 18 de dezembro de 2022
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 2080
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* EaD 80
Psicologia EAD 80
Sociologia EAD 80
Metodologia Cientifica EAD 80
Estatistica EAD 80
Economia EAD 80
Direito EAD 80
Psicologia EAD 80
Sustentabilidade EAD 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres, para todos
os alunos que desejarem se matricular, em dias e hordrios compativeis com o hordrio das aulas do Curso, dentro do
numero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O egresso do curso de Jogos Digitais sera um profissional cuja competéncia estara voltada para exercer
atividades inerentes a criagdo, ao desenvolvimento, & modelagem, a distribuicdo e a manutencéo de
jogos digitais, nas suas diversas modalidades, tais como jogos educacionais, de aventura, de acéo, de
simulagdo 2D e 3D, dentre outros. A sua integragdo com as demais areas de conhecimento e
profissionais é ressaltada, oferecendo uma soélida formacdo nas ferramentas da computacdo gréafica
para que ele possa também atuar em atividades que possuem interface com o mercado de
desenvolvimento de jogos digitais.

6. Forma de Acesso ao Curso
O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-a por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.
Processo Seletivo

A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.
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| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5%s e sabados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrdo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
basicos da lingua padrao, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteracdes
ja sabidas de acentuacéo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redagdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de conteldo e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatério (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

IIl - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscri¢do no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢éo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
Ap6s o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacgéo:

E enviado ao candidato um link para inscricio no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica & escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TIiTULO

Outra forma de ingresso é por meio da obtencdo de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato devera apresentar a seguinte
documentacao:
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Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacéo, apods verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagéo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduacéo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicées
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagdo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o0 coordenador do curso de pretensdo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacéo Institucional e A¢cfes Decorrentes do Processo de Avaliagdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto €, a Coordenacdo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestéo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagogico e tem as suas
atribuicbes definidas na se¢éo dedicada & coordenacao do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacgdo, atuante no processo de concepc¢ao,
consolidacdo e continua atualiza¢éo do projeto pedagégico do curso (PPC) visando a continua promoc¢éo de
sua qualidade, além das suas atribuicées elencadas na secdo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orienta¢Bes didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicSes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestdo, a Coordenagdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacéo Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criacdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Propria
de Avaliacdo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliacdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimens@es definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como numeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informagdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicagcdo do questionario fica disponivel na
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pagina do programa Conexao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela institui¢&o.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na analise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOGes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sao
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com 0s dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagao.

A avaliacdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagGes e analises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliagcdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde séo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sao analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade séo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam ac¢des emergenciais.

Os resultados sdo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos 0s
gestores acessam relatorios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclusdes das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avalia¢gdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresentacbes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestdo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6érgaos
colegiados.

A Coordenacdo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacdo Institucional, realiza
reunies com o corpo docente, com o0 seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solugdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacdo reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a ado¢do de melhores préaticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliacdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagndstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horéaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliacéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il = 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.
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O Projeto Pedagdégico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagao de praticas laboratoriais.
Nao sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA ap6s o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcdo das avaliacdes.

Nas avaliagGes presenciais obrigatérias 100% das quest8es sao objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que nao obtiver 0 minimo de 60 pontos nas
avaliacGes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faca o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcan¢ada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenagédo do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada ap6s a 3a avaliacao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emisséo de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
Apos realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢cfes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliacéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizagdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacédo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

Nao ha exigéncia de TCC no curso.

10. Estagio Curricular

Nao ha exigéncia de Estagio obrigat6rio no curso.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacdo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avancados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
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organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores s&o escolhidos a partir de processo de selec¢éo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecao, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horérios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria € o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com os materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo

nesta Instituicdo, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliages das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formacéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatérias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizagéo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto & metodologia da educacéo a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cbes do professor responséavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizagdo dos contetdos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-ddvidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicacgédo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de soluc¢des, promovendo
interacdo e integracao na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dulvidas.
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— Dar orientagGes técnicas aos estudantes, conforme orientagcbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

— Receber as dlvidas dos alunos a respeito do contelido das disciplinas e repassa-las para o professor
responsavel da disciplina.

— Apos orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dlvidas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap6s novas orientacdes do professor responsavel da
disciplina.

— Auxiliar o professor responsavel da disciplina na corre¢do das avaliagdes, de acordo com o mapa de
correcéo disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

— Monitorar diariamente o recurso tira-ddvidas, encaminhando as dividas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientagéo a respeito do assunto.

— Manter-se integrado e em comunicagdo permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

— Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duvidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responsavel.

— Informar aos professores responséaveis pelos médulos e a Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

— Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

— No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos conteldos previstos, que nao possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagdégica da FUMEC Virtual e Coordenacgéo do Curso.

— Auxiliar o professor nas corre¢des das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionérios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentéarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

— Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discuss@es das tematicas realizando intervencdes
a cada novo rumo da discussao.

— Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
— Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

— Participar de reunides de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagogica da FUMEC Virtual.

— Participar de reunides com a Coordenacado de Curso no(s) dia (s) ou hos momentos de: preparacao
para inicio do conteddo; ajuste/manutencdo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do médulo.

— Participar de reunibes académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacdo
Pedagdgica/Coordenacao de Tutoria, Coordenacgdo do Curso e com os professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES sdo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacdo Pedagégica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criancas, que procuram por qualquer um dos servicos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe & encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servi¢os de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situagfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacéo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENGCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagogicos, necessarios e relevantes & Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenagéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servico de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcdo, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagodgico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusao. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagogicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
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académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir 0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protec&o dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacéo verbal e ndo verbal usada para interacdo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relacdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrées de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacao é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados & comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com o0s colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responséveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptagdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque € que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDIQC)ES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacéo de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a incluséo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusédo social e da diversidade humana no contexto da educagdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que os espacos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagogicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicac¢fes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estere6tipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
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Pedagogica, a IES busca remover as barreiras pedagogicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnol6gicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobiliario e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicagdo também sao
preocupacdes permanentes da Universidade na eliminacdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicac¢éo interpessoal.

Todas estas agOes de inclusao social ja podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condicfes adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condigGes especificas de
cada um, conforme solicitacao prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccao de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizagc&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avaliacdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢cbes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencéo e Inclusao
(CERAI). Esse setor € responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecdo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da logica da excluséo, de uma reestruturacéo da cultura, da préatica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacéo de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos conteddos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As ac¢0Oes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminagdo de barreiras de locomogé&o nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditorios, cantinas e areas de convivéncia;

— implantacéo de piso tétil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacdo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitacdo de locomog¢éo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade

que frequente as instalagbes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas bésicas com contetidos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
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As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Ndo ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apés a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado 0 acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno nédo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informagéo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n°® 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢Bes diferenciadas de acompanhamento e participagdo das atividades pedagdgicas aos
discentes em situac6es que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. Sao considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condic¢des intelectuais e emocionais
necessérias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso € programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacéo e Marketing e Comissdo Prépria de Avaliagéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenac¢Bes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacdes relativas a sua atual situagdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduagéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos séo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com o0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e

eletrbnicos;
— Promocéao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMACAO — TGTI EaD

1. Perfil do Curso
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O projeto do Curso Superior de Tecnologia em Gestdo da Tecnologia da Informac&o EaD alia conhecimentos

especificos de Tecnologia a conceitos fundamentais de administracdo e gestédo corporativa. Nosso objetivo é

formar gestores capazes de liderar e coordenar equipes e projetos em Tecnologia. Também podemos citar,

como fatores de incentivo:

e Ofertar um curso alinhado com as novas demandas tecnoldgicas, cientifico-académicas e do mercado
profissional de tecnologia da informacéo.

e Sintonizar, cumprindo o papel de Universidade, as potencialidades da estrutura educacional da FACE-
FUMEC com as demandas e oportunidades de mercado existentes na area de tecnologia da informacéo.

e Canalizar o intenso e latente potencial académico e cientifico da Universidade FUMEC, correspondente a
sua infraestrutura, atuacao diretiva e técnico-administrativa e seu corpo docente, possibilitando que tal
perspectiva se realize no curso de Gestao de Tecnologia da Informacéo, no sentido de formar o profissional
com este cunho, que se apresente ao mercado brasileiro em condi¢cdes de competitividade e conhecimento
adequado aos melhores centros educacionais do pais.

O programa do Curso contém disciplinas das areas de Administracdo e Tecnologia da Informacé&o, objetivando
a dotar o aluno de uma visdo multidisciplinar, indispensavel ao exercicio da profissdo. E com isto, criar um
arcabouco de conhecimento permeado pelos setores de Administragdo e Tecnhologia da Informagéo
possibilitando uma formacgéo completa ao aluno, mas com um forte foco para a gestdo de negdcios.

A formacdo pretendida enseja a cobertura de &reas que compreendem uma formacdo expressiva de base
matemadtica, ciencias, bem como dispde abertura para a formacdo complementar ou especifica em &reas

ligadas & administragcdo, servicos e humanidades, capacitando o aluno a exercer conscientemente suas
atividades em termos das perspectivas de negdcios e de agao social.

Cumpre ressaltar a dindmica do segmento de tecnologia da informacdo, com a introducdo constante de
metodologias, técnicas, ambientes de trabalho e ferramentas, que desafiam os projetistas e coordenadores
académicos de cursos superiores na atualizacdo de seus curriculos, objetivando que o0 egresso possua acervo
intelectual necessario para o cumprimento do papel profissional pretendido.

Pensando desta forma, bem como contemplando fatores de demanda de mercado que a Universidade FUMEC
empreendeu uma ativa leitura daquelas recomendacdes para a implementacéo do projeto pedagégico de seu
Curso Superior de Tecnologia em Gestdo da Tecnhologia da Informacao EaD, buscando a formacao do egresso
com a base desejada pelas mesmas, bem como por instru¢cdes e normas ja vigentes. Deve ser destacada a
perspectiva da formacéo especifica do egresso como gestor de tecnologia da informacédo, segundo objetivos
bésicos inclusos naquelas recomendagbes. Optou-se por adicionar as especialidades do ramo de
administragdo como formagdo complementar, visando a aparelhar este profissional para que possa ter
condicdes de, preenchendo os amplos quesitos tecnolégicos e administrativos de sua formacao, atuar com
perfil moderno e competitivo nos novos e desafiadores cenérios tecnologicos e empresariais.

2. Atividades Complementares

O Curso Superior de Tecnologia em Gestdo da Tecnologia da Informacdo EaD ndo possui Atividades
Complementares.

3. Duracgéo do Curso
Carga horaria do curso: 2000h

Prazo para integralizag&o do curso: Minimo: 3 anos - Maximo: 5 anos

2. Representacdo Gréfica — Estrutura Curricular
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PERIO CARGA
DO/ UNIDADES CURRICULARES HORARI
MODUL A
O
Introducao a Administracao 80
Matematica Aplicada 80
1° Algoritmos e Técnicas de Programacéo | 80
Organizacdo de Computadores | 80
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Fundamentos de Recursos Humanos 80
Fundamentos de Marketing 80
20 Redes de Computadores 80
Matematica Financeira 80
Projeto Integrador Il — Meio ambiente e sustentabilidade 40
Economia 80
Administracdo de Sistemas de Informagéo 80
Andlise e Projeto de Sistemas 80
3° Lideranca e Gestédo de Equipes 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
Banco de Dados 80
Conectividade 80
40 Sistemas Operacionais 80
Gestéo de Projetos 80
Projeto Integrador IV — Inovacéao 40
Engenharia de Software | 80
Governanca de Tecnologia da Informacéo 80
50 Segurancga da Informagéo 80
Projeto Integrador V — Plano de Negd6cio 40
Planejamento e Gestao Estratégica 80
Topicos Avangados em Tecnologia da Informacgao 80
6° Disciplina Optativa 80
Projeto Integrador VI — Mercado de Trabalho e Carreiras 40
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 1760
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 240
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso Resolucdo CNE/CP 3 de 18 de dezembro de 2022
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 2000
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UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* 80
Algoritmos e Técnicas de Programacao |l 80
Governanca Corporativa 80
Comportamento Organizacional 80
Sociologia 80
Filosofia 80
Gestao de Processos 80
Empreendedorismo 80
Gestéo de Servicos 80
Direito e Informatica 80
Gestédo de Processos e da Qualidade 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres, para todos
os alunos que desejarem se matricular, em dias e hordrios compativeis com o hordrio das aulas do Curso, dentro do
numero de vagas disponiveis.

5. Perfil do egresso

A grande exigéncia e competitividade do mercado, o desenvolvimento acelerado das tecnologias de
informagédo, a gestéo eficaz dos sistemas informatizados e o uso preciso das informacdes para tomadas de
decisbes tornam-se requisitos fundamentais para a sobrevivéncia das organizagbes e para alavancar e
diferenciar o negdcio das mesmas.

O Curso Superior de Tecnologia em Gestao da Tecnologia da Informacao EaD prepara o aluno para
gerenciar negocios em tecnologia da informacao e, principalmente, para serem empreendedores. O
Curso Superior de Tecnologia em Gestdo da Tecnologia da Informacao EaD tem como foco a formacédo
de um novo profissional que atue de forma competente e responsavel para a afirmacéo da Gestéo da
Tecnologia da Informacdo como campo de conhecimento cientifico de expressdo e em consonancia
com as necessidades do Brasil para a atuagédo tecnolégica.

Vale ressaltar a condicdo relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de referéncia na
area do conhecimento gerencial e de tecnologia da informagéo, testado e reconhecido em termos da
qualidade académica de seus egressos.

Competéncias e habilidades

O desafio dos gestores de Tl esta no alcance de metas e objetivos organizacionais especificos, ao invés de
satisfazer requisitos de usuério muitas vezes néo relacionados aos objetivos organizacionais. Um profissional
gue fale em clientes, concorréncia global e retorno sobre investimento, perdendo a fixacdo do didlogo em
apenas plataformas, computacéo cliente/servidor e orientacéo a objetos e outras mais, que tenha habilidades
de lideranca e comunicagdo com conhecimentos técnicos e do negdcio, capaz de exercer um papel decisivo
em todas as questdes de gestdo da informacdo e de aprimoramento dos processos organizacionais.

O Tecndlogo em Gestédo da Tecnologia da Informagéo atua num segmento da area de informatica que
abrange a administracdo dos recursos de infraestrutura fisica e légica dos ambientes informatizados.

O egresso estard apto a definir parametros de utilizagdo de sistemas, atendendo as demandas de
implantacdo e de documentacao de rotinas, controlando os niveis de servigo de sistemas operacionais
e banco de dados, gerenciando os sistemas implantados, além de especificar e gerenciar 0s recursos
de hardware, software e pessoal de Tecnologia
da Informagdo em articulagdo com o0s objetivos e o0 planejamento estratégico das
organizagbes; implementar e gerenciar o0s sistemas informatizados nas empresas;
projetar solugbes de TI para o processo de gerenciamento das empresas; analisar
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e gerenciar contratos de servicos de tecnologia e avaliar e emitir parecer técnico
em sua area de formacéo.

Competéncias relativas a inovacao fazem parte da proposta metodologica do curso, os docentes sédo
orientados e tratam competéncias da dimensao da inovacao em suas praticas procurando promover no
aluno uma curiosidade para o aprendizado, e permitindo ao mesmo desenvolver sua criatividade na
proposta de solucdes para os problemas apresentados em sala de aula de forma coletiva e emitir
parecer técnico em sua area de formagao.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-a por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencéo de
Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDAGCAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horério da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5%s e sabados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Ser4 exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrdo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redagdo baseada nos principios
basicos da lingua padrao, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui altera¢gfes
ja sabidas de acentuac¢éo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de conteldo e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatdrio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)
E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.
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Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
ApOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscri¢&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TIiTULO

Outra forma de ingresso é por meio da obteng&o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacéo:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacgdo, apoés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, sera encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou n&o, baseada na
compatibilizacdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduacdo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicées
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacfes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitério, obedecida a legislagéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito 0 envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢cBGes Decorrentes do Processo de Avaliacdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacdo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestao, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuices definidas na se¢éo dedicada a coordenacao do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacgéo, atuante no processo de concepcgao,
consolidacao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribuicdes elencadas na se¢éo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
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por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orientacdes didaticas para o curso visando a garantir sua
qualidade didatico-pedagogica. As suas atribuicbes estédo especificadas na secédo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestdo, a Coordenagédo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliacdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criacdo da Comissédo de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comissao Propria
de Avaliacdo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacao, foi instituida
a Semana de Avaliacdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrénicos séo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evaséo, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questiondrio fica disponivel na
pagina do programa Conexao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na anélise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sdo
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com os dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliacéo.

A avaliacéo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagGes e andlises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sédo apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde séo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e o0s resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sdo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sé@o consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam ac¢des emergenciais.

Os resultados sdo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestdes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclus6es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagfes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresenta¢fes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestéo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nicleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagoégicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6rgéos
colegiados.

A Coordenagdo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliagao Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solugdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacao reldne-se periodicamente com 0s
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tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adogdo de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibiliza¢éo de plant6es presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagnéstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagdo em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre séo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliacédo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos poderé distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizacdo de praticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apds o encerramento das
mesmas, as excegdes poderédo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagcdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliagBes presenciais obrigatorias 100% das questdes sdo objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&o obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacOes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faca o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenagédo do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliacao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emisséo de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
ApOs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢ctes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliacéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizacdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolucéo do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliagcao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.
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9.TCC

O Curso Superior de Tecnologia em Gestédo da Tecnologia da Informacdo EaD néo possui TCC.

10. Estagio Curricular

O Curso Superior de Tecnologia em Gestdo da Tecnologia da Informagdo EaD ndo exige Estagio
obrigatério.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacdo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores séo escolhidos a partir de processo de selec¢éo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecdo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagdgico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com os materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:

— Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteldo das disciplinas

relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliagées das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formacéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatdrias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto & utiliza¢éo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto & metodologia da educacéo a distancia, enfatizando a necessidade de se
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adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou nao no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacéo dos conteudos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-davidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagéo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plant6es distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como "facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacdes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dulvidas.

Dar orientacbes técnicas aos estudantes, conforme orientacdes repassadas pelo professor
responsével da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repasséa-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apébs orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap0s novas orientacdes do professor responséavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responséavel da disciplina na corregdo das avaliagfes, de acordo com o0 mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-duvidas, encaminhando as dividas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientagcéo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicagao permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duavidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responséavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenagéo Pedagégica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagodgicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagdégica da FUMEC Virtual e Coordenacgédo do Curso.
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Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questiondrios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das tematicas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responséavel da disciplina no langcamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunifes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagégica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteddo; ajuste/manutencédo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do madulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacgéo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenacgéo do Curso e com o0s professores responséaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES sdo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacgdo Pedagdgica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formagéo
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servigos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacéo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o prop6sito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagogicos, necessarios e relevantes & Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servico de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
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Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
multiplas variaveis que interferem nas questfes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacédo de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusao. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir 0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

AlLei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecéo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

‘I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interagdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacéo verbal e ndo verbal usada para interacdo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrdoes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responséaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque € que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).
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Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusédo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacao que regulamenta a inclusao social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacéo de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a incluséo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que os espacos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicagfes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacé@o a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, esteredtipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnol6gicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilirio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuéarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicagcdo também séo
preocupacgfes permanentes da Universidade na eliminacdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicacgéo interpessoal.

Todas estas ac¢des de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢fes adequadas para realizacéo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢Bes especificas de
cada um, conforme solicitagdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizac&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presencga e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condicbes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atenc¢éo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacao inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da légica da exclusédo, de uma reestruturacdo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacdo de recursos tecnoldgicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos contetdos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:
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— eliminagdo de barreiras de locomogéo nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditorios, cantinas e areas de convivéncia,;

— implantagdo de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacdo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientagdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
que frequente as instalagdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos o0s estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Nao ha necessidade de inscrigdo ou
matricula, apdés a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% receberd certificado de conclusao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta 0 aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacao nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacgéo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo €
oferecer condic¢des diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situacbes que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. Sdo considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacao das condic¢des intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO

O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgaos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comissédo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
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Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacfes relativas a sua atual situacdo no

mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduacéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,

reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o0 acompanhamento dos egressos sédo realizadas as seguintes estratégias:

Atualizacdo cadastral dos egressos;

Contato com o0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e
eletronicos;

Promocéo de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;

Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO COMERCIAL
EaD

1. Perfil do Curso

O curso visa a capacitagdo dos profissionais que ja atuam no mercado, nos seus mais variados
segmentos, proporcionando-lhes maior aprendizado sobre técnicas gerenciais avangadas, finangas,
mercadologia, logistica e comunicacdo com o mercado, entre outros. Busca, ainda, preparar novos
profissionais para atuarem no planejamento, operacdo, implementacdo e atualizacdo de sistemas de
informacdes comerciais que proporcionem maior rentabilidade e flexibilidade ao processo de
comercializagao, proporcionando-lhe conhecimentos da viabilidade econémico-financeira dos negadcios,
dos instrumentos de relacionamento com o cliente, dos principios da qualidade e atuacdo no fluxo de
informacdes, garantindo-lhe maior visibilidade institucional, definindo estratégias de venda de servi¢os
e produtos, gerenciando a relacdo entre custo e preco final, além de formar e atualizar profissionais
capazes de:

2.

reconhecer e definir problemas, equacionar solucdes, pensar estrategicamente, introduzir
modificagbes no processo comercial, atuar preventivamente, transferir e generalizar conhecimentos e
exercer, em diferentes graus de complexidade, o processo de tomada de deciséo;

desenvolver expressdo e comunicacdo compativeis como o exercicio profissional, inclusive nos
processos de negociagdo e nas comunicac¢des interpessoais e intergrupais;

desenvolver raciocinio l6gico, critico e analitico para operar com valores e formulagdes matematicas
presentes nas relacBes formais e casuais, processos comerciais, administrativos e de controle, assim
como se expressar de modo critico e criativo diante dos diferentes contextos organizacionais e sociais;
desenvolver iniciativa, criatividade, determinacdo, vontade politica e administrativa, vontade de
aprender, abertura as mudancas e consciéncia da qualidade e das implicagdes éticas do seu exercicio
profissional;

desenvolver capacidade de transferir conhecimentos da vida e da experiéncia cotidiana para o
ambiente de trabalho e do seu campo de atuacgéo profissional, em diferentes modelos organizacionais,
revelando-se profissional adaptavel.

Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizacdo do curso, de forma independente da programacdo das praticas
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pedagodgicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacéo
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serao desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participagcdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periédicos
especializados e na troca de informacgdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enrigecimento do perfil dos futuros bacharéis em Administracédo, que contribuam para o reconhecimento
das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a pratica de estudos e
atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico que
venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagéo com o mercado de trabalho. Para atingirmos

tal compreenséo definiramse trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins ndo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduac¢éo; atividades relacionadas a disciplinas nao-afins
cursadas nos cursos de graduacédo e que néo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estdgio ndo-obrigatorio extra-curricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacéo que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou médulos de cursos de extensao.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participacdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de
iniciacéo cientifica; traducao de textos da area para fins didaticos ou de publicagdo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participagdo em eventos cientificos; participagao
em atividades beneficentes ou beneméritas; participagdo em cursos de lingua estrangeira; participacdo
efetiva em trabalho voluntério, atividades comunitarias, CIPAS, associacdes de bairros, brigadas de
incéndio e associacfes escolares; participacao efetiva em diretérios académicos e entidades de classe;
participacdo em jornadas académicas; participacao em atividades artisticas e culturais; participacdo em
organizacdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participagcdo em 6rgdos
colegiados; cursos de extensdo (integral); participagdo em cursos EaD; participagdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisdo de professores, extras ao horario
de aulas e néo inclusas como atividades de autoinstrugdo; participacdo em viagens culturais
organizadas por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participagdo em congressos, seminarios,
conferéncias e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacao, defesas
de dissertacdes de mestrado e teses de doutorado; incluséo de trabalhos em anais/resumos de eventos/
documentos eletronicos/internet; representacdo estudantil em 6rgdos colegiados e comissdes da
FUMEC/FACE.

3. Duracéo:
Carga horaria do curso: 1.720h

Prazo para integralizagdo: Minimo: 02 anos - M&ximo: 04 anos

4. Representacao grafica de um perfil de formagao — 1° semestre de 2023
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PERI
ODO/ UNIDADES CURRICULARES CAR,GA
: HORARIA
MOD
ULO
Teoria Geral da Administracao 80
Administracao de Sistemas de Informacéo 80
1° Matematica Financeira 80
Fundamentos de Recursos Humanos 80
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Direito Empresarial 80
Promocéo de Vendas 80
20 Administracéo de Materiais 80
Fundamentos de Marketing 80
Gestéo Estratégica de Vendas 60
Gestéo Estratégica de Vendas (Projeto de Extenséao) 20
Projeto Integrador Il — Meio Ambiente e Sustentabilidade 40
Disciplina Optativa 80
Politicas de Precos 80
3° Empreendedorismo 80
Técnicas de Negociacao 80
Governanca da Tecnologia da Informacgéo 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
Direito e Informatica 80
Administracdo Financeira 80
Marketing Digital 80
40 Inteligéncia Competitiva 80
Lideranca e Gestédo de Equipes 80
Projeto Integrador IV — Inovacao 40
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 1680
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 180
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUAQAO 40
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso Resolucdo CNE/CP 3 de 18 de dezembro de 2022
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 1720
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* 80
Matemética Aplicada 80
Filosofia 80
Sociologia 80
Comportamento Organizacional 80
Gestdo de Servicos 80
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Gestéao de Projetos 80
Topicos Especiais em Gestdo Empresarial 80
Técnicas de Negociacéo 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres,
para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horario das aulas
do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Comercial EaD, com a formacé&o e atualizacdo pautadas
nos objetivos elencados no subitem anterior, pretende formar profissionais capacitados para trabalhar
em organizac¢des de grande, médio ou pequeno porte, possibilitando aos futuros gestores comerciais:
— desenvolvimento de raciocinio légico e abstrato;
— autogerenciamento (a gestéo eficiente de si proprio);
— assimilacdo rapida de novas informacdes e conhecimentos;
— capacidade de compreenséo da realidade global que envolve o universo das organiza¢ges modernas;
— aquisicdo e o dominio de novas habilidades conceituais e operacionais necesséarias a gestdo dos
recursos organizacionais que proporcionaréo sdlida formacao humanistica;
— viséo global dos problemas econdémicos, sociais, politicos e culturais que afligem a sociedade moderna
e a internalizacao de valores de responsabilidade social, justica e ética profissional.

Vale ressaltar a condicao relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de referéncia na
area do conhecimento gerencial, testado e reconhecido em termos da qualidade académica de seus
egressos.
Competéncias e habilidades
O Curso Superior de Tecnologia em Gestao Comercial EaD pretende desenvolver conhecimentos e
habilidades que fornegam aos egressos as competéncias necessarias ao exercicio da profissdo. Para
isso buscaré desenvolver nos alunos as seguintes capacidades:
— Viséo critica sobre a relacdo mundo do trabalho x individuo x sociedade;
— Compreenséo dos contextos e cenarios nos quais se insere;
— Aplicagéo, de forma critica, dos conhecimentos e técnicas que melhor atendam as peculiaridades do
negécio;
— Estabelecimento e manutencéo de relagfes interpessoais construtivas;
— Atuacéo profissional pautada em principios éticos;
— Responsabilidade social e ética profissional;
— Compreenséao da necessidade de continuo aperfeigoamento profissional;
— Autonomia profissional e intelectual,
— Consciéncia cultural para preservag¢do do meio ambiente e promocao da sustentabilidade;
— Adaptacédo as novas e emergentes demandas do mercado;
— Capacidade para trabalhar em equipe;
— Iniciativa para a tomada de decisado sobre intervencfes e aplicacdo de medidas técnicas adequadas;
— Reconhecer a importancia e a necessidade da autoestima, valorizando e assumindo atitudes positivas
diante da vida;
— Posicionar-se frente as mudangas no mundo do trabalho e quanto as perspectivas de sua vida
profissional.

6. Forma de Acesso ao Curso
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O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-a por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5%s e sabados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrdo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
basicos da lingua padrao, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui altera¢gfes
ja sabidas de acentuac¢éo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de conteldo e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatdrio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

lIl - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscrico no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automéatico para
o SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO — FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercéo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
Ap6s o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscri¢&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica & escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.
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VI - OBTENCAO DE NOVO TIiTULO

Outra forma de ingresso é por meio da obtencdo de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato devera apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacéo, apods verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduacéo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC poderd também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagdo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretensdo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacéo Institucional e A¢c6es Decorrentes do Processo de Avaliagdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacdo, o Nuicleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestdo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagogico e tem as suas
atribuicbes definidas na se¢éo dedicada a coordenacao do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com caréater consultivo para acompanhamento do curso de graduagéo, atuante no processo de concepcao,
consolidacdo e continua atualizacéo do projeto pedagégico do curso (PPC) visando a continua promocgéao de
sua qualidade, além das suas atribuicdes elencadas na se¢ao do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orienta¢bes didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicGes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestdo, a Coordenagdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacéo Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criagcdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Propria
de Avaliacdo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliacdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimens@es definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:
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1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como numeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexdao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicao.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na analise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sdo
discutidos em reunifes internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com os dos anos anteriores e realiza um diagnostico dos problemas apontados pela autoavaliagdo.

A avaliagcéo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagdes e andlises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e graficos, onde sdo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sdo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade séo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam a¢Bes emergenciais.

Os resultados sao apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclus@es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatdrio disponibilizado nas bibliotecas e de apresentagbes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestéo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunies de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagdgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros érgaos
colegiados.

A Coordenagédo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacéo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacao reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adogdo de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibilizacéo de plant6es presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagndstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagdo em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avalia¢éo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:
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| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagogico dos Cursos poderd distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizacdo de préaticas laboratoriais.
Nao sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA ap6s o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovacdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que comp8em o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracdo e correcéo das avaliacdes.

Nas avaliagGes presenciais obrigatérias 100% das quest8es sao objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&o obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacbes ao longo do semestre letivo, consistird numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faga 0 Exame Especial, a nota final se daré pela substituicdo simples da nota alcan¢ada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliagBes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacéo do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliagao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno deverd solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emisséo de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
ApOs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢ctes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliacéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realiza¢do da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.

O Exame Especial ser& aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliagcao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

Nao ha exigéncia de TCC no Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Comercial EaD.

10. Estagio Curricular

N&o ha exigéncia de Estagio obrigatério no Curso Superior de Tecnologia em Gestdo Comercial EaD.

11. Monitoria e Tutoria
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O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacédo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avancados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores séo escolhidos a partir de processo de selecéo iniciado com a publicacao de Edital Interno.
Nesta selecéo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responsaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:

— Conhecer o Projeto Pedagdgico do Curso, o material didatico e o conteldo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
— Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela

FUMEC Virtual.

— Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliagBes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
— Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,

orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

— Estimular e promover a formacao de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats

na plataforma, bem como
esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatorias agendadas.

— Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as

presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

— Orientar os alunos quanto a utilizagéo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacéo a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela

disciplina.

— Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliografica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacéo dos conteudos das disciplinas oferecidas pela Universidade

FUMEC.
— Monitorar diariamente o recurso tira-ddvidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
— Esclarecer antecipadamente as regras de comunicacao e ensino e aprendizado com os alunos.

— Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugfes, promovendo

interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.
— Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

— Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando

necessario.
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Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plant6es distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como "facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participacfes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de duvidas.

Dar orientagdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as duvidas dos alunos a respeito do contelido das disciplinas e repassa-las para o professor
responsavel da disciplina.

ApOs orientacdes do professor responsavel da disciplina a respeito das duavidas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap0s novas orientagcdes do professor responsavel da
disciplina.

Aucxiliar o professor responsavel da disciplina na correcdo das avaliagbes, de acordo com o mapa de
correcéo disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-duvidas, encaminhando as dividas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientacéo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicagao permanente com o professor responséavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duavidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responsavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenacéo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagodgicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacgédo do Curso.

Aucxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionarios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo férum, fazer-se presente nas discussdes das teméaticas realizando intervencfes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunies de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagogica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteddo; ajuste/manutencédo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do médulo.
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— Participar de reunibes académicas com o0s demais tutores a distdncia, Coordenacdo
Pedagogica/Coordenacgéo de Tutoria, Coordenacéo do Curso e com os professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES sdo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacao Pedagogica da FUMEC Virtual (setor de Educacao a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliacdo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formagéo
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servi¢os de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacéo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENGCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagogicos, necessérios e relevantes & Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenagéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servico de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
multiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
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possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagdgicas e/ou estruturais que impecam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusao. Para que
a inclusdo seja efetiva € necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodologicos e tecnolégicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessario, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir 0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecdo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicagdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicagédo verbal e ndo verbal usada para intera¢é@o social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrées de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacéo € um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados & comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com o0s colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informacdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responséveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque € que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacao que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a incluséo educacional dos estudantes, bem como
a formulacéo de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a incluséo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusédo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espagos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.
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Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicagdes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacéo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, esteredétipos e discriminagfes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagdgicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetdnica esta materializada nas condicdes fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobiliario e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
preocupacbes permanentes da Universidade na eliminagdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicac¢ao interpessoal.

Todas estas agOes de inclusao social ja podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢fes adequadas para realizagéo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢Bes especificas de
cada um, conforme solicitagcdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizacdo de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presenga e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢cbes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencgéo e Incluséo
(CERAI). Esse setor € responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, na qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da légica da exclusdo, de uma reestruturacdo da cultura, da préatica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacdo de recursos tecnoldgicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos contetdos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As ac¢Oes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminag&o de barreiras de locomog¢éo nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditérios, cantinas e areas de convivéncia;

— implantacao de piso tétil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacdo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo
suficiente para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomoc¢ao, como cadeiras de
rodas, andadores, etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam
a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de
aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensao para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;
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— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenga a comunidade académica da
sociedade que frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se prop&e a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento ¢ disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Ndo ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apdés a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o0 acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% receberd certificado de concluséo.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo €
oferecer condic¢des diferenciadas de acompanhamento e participagcdo das atividades pedagdgicas aos
discentes em situagcbes que lhes impossibilitam a frequéncia e a participacdo nas atividades
institucionais normais. Sao considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservagao das condi¢8es intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso € programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informac8es relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de p6s-graduacéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para 0 acompanhamento dos egressos sdo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com 0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e

eletrénicos;
— Promocéao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.
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CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO FINANCEIRA EaD

1. Perfil do Curso

A Faculdade de Ciéncias Empresariais (FACE) da Universidade FUMEC tem como foco central de
sua missédo a formacgdo de cidaddos conscientes de sua responsabilidade social, portadores dos
valores de justica e ética nas diferentes areas do conhecimento a partir de uma concepgéo de
educacdo progressista, fundamentada em valores morais, principios cientificos e inovacfes
tecnoldgicas como instrumentos de valorizacdo da vida e de inclusdo sociocultural, politica e
econdmica.

Entendendo a relevancia de sua vocacéo e, tendo em vista seu alto compromisso com a valorizacéo
do ser humano e com a promog¢éo do desenvolvimento socioeconémico e cultural, a instituicdo se
firma no objetivo da expansdo com qualidade. Nesse sentido, amplia sua agenda de oferta de novos
cursos a partir de dados coletados em pesquisas de mercado. O estudo do mercado teve o objetivo
de buscar junto a sociedade organizada e aos alunos de nivel médio informacdes que serviriam de
subsidios as decisbes sobre a criacdo de cursos tecnoldgicos dentro da demanda apontada pelos
resultados da pesquisa.

A busca constante da boa salde financeira das empresas é fator de competitividade, pois permite
que suas operacgdes e necessidades de investimentos sejam realizados conforme necessidade. O
mercado é carente de mao-de-obra especializada. O curso de Tecnologia em Gestao Financeira EaD
da FUMEC da ao aluno a flexibilidade necessaria para compatibilizar trabalho, familia e estudo. A
estrutura curricular foi montada de forma a compatibilizar teoria e pratica visando dar ao egresso uma
visdo atualizada e moderna das préaticas de gestéo financeira.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacdo das préticas
pedagogicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacédo
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos & participacdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e perioddicos
especializados e na troca de informag6es entre instituigdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Administracdo, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a pratica de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
que venham a contribuir para melhor formacao e aproximacdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins ndo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacéo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacgdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatorio extracurricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacdo que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou modulos de cursos de extensao.
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Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (hacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de
iniciacédo cientifica; traducéo de textos da area para fins didaticos ou de publicacao, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participacdo em eventos cientificos; participacao
em atividades beneficentes ou beneméritas; participacdo em cursos de lingua estrangeira; participacéo
efetiva em trabalho voluntério, atividades comunitarias, CIPAS, associacdes de bairros, brigadas de
incéndio e associagfes escolares; participagéo efetiva em diretérios académicos e entidades de classe;
participagdo em jornadas académicas; participagdo em atividades artisticas e culturais; participagdo em
organizagdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em érgéos
colegiados; cursos de extensdo (integral); participagdo em cursos EaD; participagdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisao de professores, extras ao horario
de aulas e néo inclusas como atividades de autoinstrugédo; participacdo em viagens culturais
organizadas por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participacdo em congressos, Seminarios,
conferéncias e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacao, defesas
de dissertacdes de mestrado e teses de doutorado; incluséo de trabalhos em anais/resumos de eventos/
documentos eletrdnicos/internet; representacdo estudantil em 6rgdos colegiados e comissdes da
FUMEC/FACE.

5. Duracéo:
Carga horaria do curso: 1.720h

Prazo para integralizagdo: Minimo: 02 anos - Maximo: 04 anos

6. Representacéo gréafica de um perfil de formagao — 1° semestre de 2023
PERI
ODO/ UNIDADES CURRICULARES CARGA
. HORARIA
MOD
ULO
Teoria Geral da Administracao 80
Administracdo de Sistemas de Informagéo 80
1° Matematica Financeira 80
Fundamentos de Recursos Humanos 60
Fundamentos de Recursos Humanos 20
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Contabilidade 80
Gestao de Processos e da Qualidade 80
20 Fundamentos de Marketing 80
Gestéo de Desempenho e Competéncias 80
Marketing Digital 80
Projeto Integrador 1l — Meio Ambiente e 40
Sustentabilidade
Comportamento Organizacional 80
Administracdo da Producéao 80
3° Administracdo de Materiais 80
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PERI
ODO/ UNIDADES CURRICULARES CAR,GA
: HORARIA
MOD
ULO
Empreendedorismo 80
Inteligéncia Competitiva 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
Direito e Informatica 80
Disciplina Optativa 80
Logistica 80
40 Administracdo Financeira 80
Gestéo de Projetos 80
Projeto Integrador IV - Inovagéo 40
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 1500
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 180
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 40
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso Resolu¢cdo CNE/CP 3 de 18 de dezembro de 2022
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 1720
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais) * 80
Governanca Corporativa 80
Matematica Aplicada 80
Sociologia 80
Filosofia 80
Gestéo de Servigos 80
Topicos Especiais em Gestdo Empresarial 80
Técnicas de Negociacéo 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres,
para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horario das aulas
do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.
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5. Perfil do Egresso

O Curso de Graduagao em Tecnologia em Gestéo Financeira EaD, tecndlogo, com a formacao
e atualizacdo pautadas nos objetivos elencados no subitem anterior, pretende formar profissionais
capacitados para trabalhar em organizac6es de grande, médio ou pequeno porte, possibilitando aos
futuros administradores:
— desenvolvimento de raciocinio légico e abstrato;
— autogerenciamento (a gestao eficiente de si proprio);
— assimilacao rapida de novas informacdes e conhecimentos;

— capacidade de compreenséao da realidade global que envolve o universo das organiza¢cdes modernas;
— aquisicdo e o dominio de novas habilidades conceituais e operacionais necessarias a gestdo dos

recursos organizacionais que proporcionarao solida formacdo humanistica;

— viséo global dos problemas econémicos, sociais, politicos e culturais que afligem a sociedade moderna

e a internalizacao de valores de responsabilidade social, justica e ética profissional.

Vale ressaltar a condicdo relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de
referéncia na area do conhecimento gerencial, testado e reconhecido em termos da qualidade
académica de seus egressos.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horério da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 3%s, 52s e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redagdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrédo culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redagdo baseada nos principios
basicos da lingua padrdo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacéo, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteracdes
ja sabidas de acentuagdo, emprego de hifen, composi¢éo de palavras, entre outros elementos.
Coesdo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexdo de conteddo e compreensao global.
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Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
Ap6s o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscricio no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica & escolha do candidato qual processo ele faré.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso é por meio da obtengcdo de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacéo:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentagdo, apoés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, sera encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou n&o, baseada na
compatibilizacdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduacdo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicbes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacfes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitério, obedecida a legislacéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, &
feito 0 envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.
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7. Avaliacdo Institucional e A¢c6es Decorrentes do Processo de Avaliagdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto €, a Coordenacdo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestdo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuicGes definidas na se¢édo dedicada a coordenacao do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacgdo, atuante no processo de concepcao,
consolidacdo e continua atualizacéo do projeto pedagégico do curso (PPC) visando a continua promocéo de
sua qualidade, além das suas atribuicées elencadas na secao do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orientaces didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicGes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestdo, a Coordenagdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avalia¢éo Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a cria¢gdo da Comisséo de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo & Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Propria
de Avaliacéo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliagéo, foi instituida
a Semana de Avaliagdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sao disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestfes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informactes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexdo FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na analise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questées
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acbes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagndstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sao
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com 0s dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagéo.

A avaliagdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientaces e andlises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliacdo aparece em eventos internos, como seminarios e semanas pedagdgicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e gréficos, onde sao identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e o0s resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sao analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 € considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade séo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam a¢Bes emergenciais.

Os resultados sao apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatorios gerais com sugestdes de melhorias a partir dos resultados da avaliacéo e das
conclusdes das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
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jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresentagfes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestdo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunifes de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros érgaos
colegiados.

A Coordenacéo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacao Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o0 seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacao reline-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adogdo de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibiliza¢éo de plant6es presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagndstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagdo em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre s&o distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliagéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagao de préticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apds o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliagBes presenciais obrigatérias 100% das questdes sao objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&do obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacOes ao longo do semestre letivo, consistird numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faga o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualguer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliacbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacao do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliagao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissao de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
ApOs realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacéo
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.
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O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas correcdes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizacdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliagao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

Nao ha exigéncia de TCC no Curso Superior de Tecnologia em Gestédo Financeira EaD.

10. Estagio Curricular

N&o ha exigéncia de Estagio obrigatério no Curso Superior de Tecnologia em Gestéo Financeira EaD.
11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacédo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integra¢do de alunos de
periodos mais avancados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacao e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores séo escolhidos a partir de processo de selec¢éo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecdo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responsaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.
Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:
— Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
— Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.
— Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliagbes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
— Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.
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Estimular e promover a formacéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatorias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizacao das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacao a disténcia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou nao no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacédo dos contetdos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-dividas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicacdo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relagéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solugbes, promovendo
interacdo e integracdo na relagéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participactes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dividas.

Dar orientagcdes técnicas aos estudantes, conforme orientagfes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repasséa-las para o professor
responsavel da disciplina.

Apéds orientagBes do professor responsavel da disciplina a respeito das dividas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap0s novas orientagdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responsavel da disciplina na correcdo das avaliacbes, de acordo com o mapa de
correcao disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-ddvidas, encaminhando as dividas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responséavel da disciplina ja tiver dado orientacdo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicacdo permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duvidas) e, caso necessério por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacdes e
davidas ao professor responséavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenacgéo Pedagégica da FUMEC Virtual
qguestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).
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Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessério, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenagéo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionarios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das tematicas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunibes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacao do curso e a equipe pedagogica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (S) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteldo; ajuste/manutencéo de contelido, preparacdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do modulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacgéo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenagéo do Curso e com o0s professores responséaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacgdo Pedagdgica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacédo
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servigos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacéo ou outras insténcias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
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E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servigo de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
multiplas variaveis que interferem nas questfes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espago educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessério, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecao dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interagéo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padroes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacéo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com o0s colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responséveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
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e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusédo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacéo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espagos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para o processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicagfes; Acessibilidade
Arquitetdnica; Acessibilidade Digital.

Em relacé@o a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, esteredtipos e discriminacdes. Para a Acessibilidade
Pedagodgica, a IES busca remover as barreiras pedagdégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetonica esta materializada nas condi¢des fisicas de acesso a todos os espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobiliario e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicagcdo também sao
preocupacgfes permanentes da Universidade na elimina¢éo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicagéo interpessoal.

Todas estas ac¢des de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢bes adequadas para realizacéo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢bes especificas de
cada um, conforme solicitagcdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizacéo de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avalia¢cdes presenciais.

Outra politica da Universidade € a presenga e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢cGes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencgéo e Incluséo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, na qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.
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Trata-se da superacao da logica da exclusdo, de uma reestruturacéo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacao de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos conteddos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminacéo de barreiras de locomocéo nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditérios, cantinas e areas de convivéncia;

— implantacao de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacédo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacéo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca & comunidade académica da sociedade
que frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se prop0e a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento ¢ disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Nao ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apés a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% receberd certificado de concluséo.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta 0 aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participagao nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negocios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo €
oferecer condic¢des diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagdgicas aos
discentes em situacbes que lhes impossibilitam a frequéncia e a participacdo nas atividades
institucionais normais. Sdo considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacgéo das condi¢fes intelectuais e emocionais
necessdérias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.
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ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacéo e Marketing e Comissédo Prépria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacfes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucao com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informaces relativas a sua atual situagdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduagéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunibes, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos sdo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagdo cadastral dos egressos;

— Contato com 0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formulérios impressos e

eletronicos;
— Promocéao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM PROCESSOS
GERENCIAIS EaD

1. Perfil do Curso

A Faculdade de Ciéncias Empresariais (FACE) da Universidade FUMEC tem como foco central de
sua missdo a formacgdo de cidaddos conscientes de sua responsabilidade social, portadores dos
valores de justica e ética nas diferentes &reas do conhecimento a partir de uma concepcéo de
educacgdo progressista, fundamentada em valores morais, principios cientificos e inovacdes
tecnolégicas, como instrumentos de valorizagcdo da vida e de inclusdo sociocultural, politica e
econdmica.

Entendendo a relevancia de sua vocacéao e, tendo em vista seu alto compromisso com a valorizacao
do ser humano e com a promocao do desenvolvimento socioecondmico e cultural, a instituicdo se
firma no objetivo da expansédo com qualidade. Nesse sentido, amplia sua agenda de oferta de novos
cursos a partir de dados coletados em pesquisas de mercado. O estudo do mercado teve o objetivo
de buscar junto a sociedade organizada e aos alunos de nivel médio informacdes que serviriam de
subsidios as decisdes sobre a criagdo de cursos tecnoldgicos dentro da demanda apontada pelos
resultados da pesquisa.

A gestao profissionalizada das empresas é fator primordial para a garantia da competitividade. Existe
caréncia de profissionais qualificados no mercado. O curso de Tecnologia em Processos Gerenciais
EaD da FUMEC visa suprir essa lacuna apresentando como diferenciais a possibilidade de o aluno
ter a flexibilidade necessaria para compatibilizar trabalho, familia e estudo, podendo estudar onde e
guando quiser. A estrutura curricular foi montada de forma a compatibilizar teoria e pratica visando
dar ao egresso uma visdo atualizada e moderna das praticas administrativas.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacédo das praticas
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pedagoégicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacao
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serao desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participagcdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periodicos
especializados e na troca de informacgdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriqguecimento do perfil dos futuros bacharéis em Administracdo, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a pratica de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
que venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagcdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins ndo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduac¢éo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacgdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatorio extracurricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacédo que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou médulos de cursos de extensao.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (hacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participagdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de
iniciacdo cientifica; traducao de textos da area para fins didaticos ou de publicagdo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participagdo em eventos cientificos; participagao
em atividades beneficentes ou beneméritas; participagdo em cursos de lingua estrangeira; participacdo
efetiva em trabalho voluntério, atividades comunitarias, CIPAS, associacdes de bairros, brigadas de
incéndio e associacfes escolares; participacao efetiva em diretérios académicos e entidades de classe;
participacdo em jornadas académicas; participacao em atividades artisticas e culturais; participacdo em
organizacdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participagdo em 6Orgéos
colegiados; cursos de extensdo (integral); participagdo em cursos EaD; participagdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisdo de professores, extras ao horario
de aulas e néo inclusas como atividades de autoinstrugdo; participacdo em viagens culturais
organizadas por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participagdo em congressos, SEminarios,
conferéncias e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacéo, defesas
de dissertacdes de mestrado e teses de doutorado; incluséo de trabalhos em anais/resumos de eventos/
documentos eletrnicos/internet; representacdo estudantii em orgdos colegiados e comissfes da
FUMEC/FACE.

7. Duracéo:
Carga horaria do curso: 1.720h

Prazo para integralizagdo: Minimo: 02 anos - M&ximo: 04 anos

8. Representacao grafica de um perfil de formagao — 1° semestre de 2023
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PERI
ODO/ UNIDADES CURRICULARES CAR,GA
: HORARIA
MOD
ULO
Teoria Geral da Administracao 80
Administracao de Sistemas de Informacéo 80
1° Matematica Financeira 80
Fundamentos de Recursos Humanos 60
Fundamentos de Recursos Humanos 20
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Contabilidade 80
Gestao de Processos e da Qualidade 80
20 Fundamentos de Marketing 80
Gestéo de Desempenho e Competéncias 80
Marketing Digital 80
Projeto Integrador I — Meio Ambiente 40
Sustentabilidade
Comportamento Organizacional 80
Administracdo da Producéo 80
3° Administracdo de Materiais 80
Empreendedorismo 80
Inteligéncia Competitiva 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
Direito e Informética 80
Disciplina Optativa 80
Logistica 80
40 Administracdo Financeira 80
Gestao de Projetos 80
Projeto Integrador IV - Inovagéo 40
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 1500
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucéo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 180
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 40
ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso Resolucdo CNE/CP 3 de 18 de dezembro de 2022
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 1720
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais) * 80
Governanca Corporativa 80
Matematica Aplicada 80




UNIVERSIDADE
(; FUMEC

Sociologia 80
Filosofia 80
Gestéo de Servicos 80
Topicos Especiais em Gestdo Empresarial 80
Técnicas de Negociacéo 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres,
para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horario das aulas
do Curso, dentro do namero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O Curso de Graduacdo em Tecnologia em Processos Gerenciais EaD, tecndlogo, com a
formacdo e atualizacdo pautadas nos objetivos elencados no subitem anterior, pretende formar
profissionais capacitados para trabalhar em organizacbes de grande, médio ou pequeno porte,
possibilitando aos futuros administradores:

— desenvolvimento de raciocinio légico e abstrato;

— autogerenciamento (a gestéo eficiente de si proprio);

— assimilacdo rapida de novas informacdes e conhecimentos;

— capacidade de compreenséo da realidade global que envolve o universo das organiza¢cdes modernas;

— aquisicdo e o dominio de novas habilidades conceituais e operacionais necesséarias a gestdo dos
recursos organizacionais que proporcionaréo sdlida formacao humanistica;

— visédo global dos problemas econdémicos, sociais, politicos e culturais que afligem a sociedade moderna

e a internalizacao de valores de responsabilidade social, justica e ética profissional.

Vale ressaltar a condicdo relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de
referéncia na area do conhecimento gerencial, testado e reconhecido em termos da qualidade
académica de seus egressos.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD € o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condigdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32%s, 5%s e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.
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SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrao culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
béasicos da lingua padréo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteragGes
ja sabidas de acentuacéo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de conteudo e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢éo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDA(;AO)
Apo6s o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscricio no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscrigdo no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢éo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencéo de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduagéo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA
No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC poderd também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicbes
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de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislacéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencao de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢cBes Decorrentes do Processo de Avaliacao do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacdo, o Nicleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestdo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuicdes definidas na se¢éo dedicada & coordenacao do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacéo, atuante no processo de concepgao,
consolidacdo e continua atualiza¢éo do projeto pedagdégico do curso (PPC) visando a continua promocéo de
sua qualidade, além das suas atribuicdes elencadas na se¢do do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orientagbes didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicfes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestédo, a Coordenacgdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacéo Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criacdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Propria
de Avaliacdo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimens@es definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicagdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na anélise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acles permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados séo
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com os dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagao.

A avaliagcdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientagdes e andlises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde sdo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
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frequéncia simples de respostas e 0s resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sdo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 € considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade séo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam ac¢des emergenciais.

Os resultados sao apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestdes de melhorias a partir dos resultados da avaliacéo e das
conclusdes das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresentacdes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestdo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6érgaos
colegiados.

A Coordenacgédo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacéo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacdo reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adog¢do de melhores préaticas como, por exemplo, a
disponibilizacéo de plant6es presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliagdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagndstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagdo em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliacéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagao de préticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apds o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovagdo o(a) docente devera obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliacBes presenciais obrigatorias 100% das questdes sdo objetivas.

Il - Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que n&do obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacBes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faca 0 Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.
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Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenagédo do curso, tera direito a uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliacéo.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissao de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
Ap6és realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas correcfes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizagdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolucao do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

N&o ha exigéncia de TCC no Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais EaD.

10. Estagio Curricular

N&o ha exigéncia de Estadgio obrigatério no Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais
EaD.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacdo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avancados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores sdo escolhidos a partir de processo de selec¢édo iniciado com a publicacao de Edital Interno.
Nesta selecéo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com 0s materiais didaticos e os
professores responsaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.
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Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo

nesta Instituicao, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagégico do Curso, o material didatico e o contedudo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacdes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formacéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatorias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utiliza¢éo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacéo a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliografica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizag&do dos contetidos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-davidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicacgéo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participactes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dividas.

Dar orientagcdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as duvidas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repassa-las para o professor
responsavel da disciplina.

ApOs orientacdes do professor responsavel da disciplina a respeito das duavidas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, apds novas orientacdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responséavel da disciplina na corregdo das avaliagfes, de acordo com o mapa de
correcéo disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.
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— Monitorar diariamente o recurso tira-davidas, encaminhando as davidas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientacéo a respeito do assunto.

— Manter-se integrado e em comunicagdo permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

— Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duavidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacdes e
davidas ao professor responséavel.

— Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenacéo Pedagdgica da FUMEC Virtual
questdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

— Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

— No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que nao possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do Curso.

— Auxiliar o professor nas correcfes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionarios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

— Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussfes das teméaticas realizando intervencdes
a cada novo rumo da discusséo.

— Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
— Auxiliar o professor responsavel da disciplina no lancamento de notas obtidas no AVA.

— Participar de reunides de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagégica da FUMEC Virtual.

— Participar de reunides com a Coordenacédo de Curso no(s) dia (s) ou hos momentos de: preparacao
para inicio do conteddo; ajuste/manutencédo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do médulo.

— Participar de reunibes académicas com os demais tutores a distancia, Coordenacdo
Pedagodgica/Coordenacgéo de Tutoria, Coordenacé@o do Curso e com os professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacao Pedagogica da FUMEC Virtual (setor de Educacao a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliacdo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
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criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servi¢cos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENGAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusao do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui o CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacao do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servi¢o de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussdo e construcdo, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagogicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusao. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessério, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir 0 acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protegdo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il
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“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interacéo social;
auseéncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - PadrBes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padroes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessario, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destague é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusédo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favoregcam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educac¢do, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacéo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espacgos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para 0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicagdes; Acessibilidade
Arquitetonica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita 0s alunos, funcionérios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estereo6tipos e discriminagdes. Para a Acessibilidade
Pedagbgica, a IES busca remover as barreiras pedagégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetdnica est4 materializada nas condicdes fisicas de acesso a todos 0s espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
preocupacfes permanentes da Universidade na eliminacdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicac¢éo interpessoal.

Todas estas agOes de inclusao social j& podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condicfes adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢des especificas de
cada um, conforme solicitagcao prévia encaminhada a Comissao do Vestibular.
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Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizac&o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avaliacdes presenciais.

Outra politica da Universidade é a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condicdes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atenc¢éo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecéo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, na qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da logica da exclusdo, de uma reestruturacéo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacéo de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos conteudos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminagdo de barreiras de locomogé&o nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditérios, cantinas e areas de convivéncia;

— implantac¢éo de piso tétil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacgdo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientagdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atenc¢do dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
que frequente as instala¢cdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Nao ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apds a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% receberd certificado de concluséo.
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Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta 0 aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negécios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condicdes diferenciadas de acompanhamento e participacéo das atividades pedagdgicas aos
discentes em situac6es que lhes impossibilitam a frequéncia e a participacdo nas atividades
institucionais normais. S&do considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacdo das condic¢des intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacgBes relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de p6s-graduacéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunibes, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos séo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com o0s egressos para atualizagdo de informacdes através de formularios impressos e

eletronicos;
— Promocéao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE RECURSOS
HUMANOS EaD

1. Perfil do Curso

A Faculdade de Ciéncias Empresariais (FACE) da Universidade FUMEC tem como foco central
de sua missédo a formacgéo de cidad&os conscientes de sua responsabilidade social, portadores dos
valores de justica e ética nas diferentes areas do conhecimento a partir de uma concepgéo de educacao
progressista, fundamentada em valores morais, principios cientificos e inovac¢des tecnolégicas, como
instrumentos de valorizacdo da vida e de inclusdo sociocultural, politica e econémica.

Entendendo a relevancia de sua vocacgdo e, tendo em vista seu alto compromisso com a
valorizacdo do ser humano e com a promoc¢édo do desenvolvimento socioecondmico e cultural, a



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

instituicdo se firma no objetivo da expanséo com qualidade. Nesse sentido, amplia sua agenda de oferta
de novos cursos a partir de dados coletados em pesquisas de mercado. O estudo do mercado teve o
objetivo de buscar junto a sociedade organizada e aos alunos de nivel médio informacdes que serviriam
de subsidios as decisdes sobre a criacdo de cursos tecnoldgicos dentro da demanda apontada pelos
resultados da pesquisa.

A gestdo de recursos humanos assume papel cada vez mais importante nas empresas que desejam
manter ou ampliar sua competitividade no mercado. O egresso desse curso aprende as tecnologias
modernas, desde o recrutamento até a capacitacdo dos talentos. O curso de Tecnologia em Gestédo de
Recursos Humanos EaD da FUMEC da ao aluno a flexibilidade necesséria para compatibilizar trabalho,
familia e estudo. A estrutura curricular foi montada de forma a compatibilizar teoria e pratica visando dar
ao egresso uma visdo atualizada e moderna das praticas de gestéo de pessoas.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizacdo do curso, de forma independente da programac¢do das préticas
pedagogicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formagéo
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participacdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periodicos
especializados e na troca de informagfes entre instituigdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Administracdo, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizagdo da competéncia, do incentivo a prética de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
que venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins ndo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduacédo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacdo e que néo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatorio extracurricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacao que ndo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou médulos de cursos de extensao.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participacdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de
iniciacao cientifica; traducao de textos da area para fins didaticos ou de publicagdo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participagdo em eventos cientificos; participagao
em atividades beneficentes ou beneméritas; participagdo em cursos de lingua estrangeira; participacao
efetiva em trabalho voluntario, atividades comunitarias, CIPAS, associacdes de bairros, brigadas de
incéndio e associacfes escolares; participacao efetiva em diretérios académicos e entidades de classe;
participacdo em jornadas académicas; participacao em atividades artisticas e culturais; participacdo em
organizacdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em 6rgdos
colegiados; cursos de extenséo (integral); participagdo em cursos EaD; participagdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisao de professores, extras ao horario
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de aulas e néo inclusas como atividades de autoinstrucdo; participacdo em viagens culturais
organizadas por departamentos vinculados ou néo ao curso; participagdo em congressos, seminarios,
conferéncias e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacao, defesas
de dissertacdes de mestrado e teses de doutorado; incluséo de trabalhos em anais/resumos de eventos/
documentos eletronicos/internet; representacdo estudantil em érgdos colegiados e comiss@es da

FUMEC/FACE.

9. Duracéo:
Carga horaria do curso: 1.720h

Prazo para integralizacdo: Minimo: 02 anos - Maximo: 04 anos

10. Representacéo gréafica de um perfil de formagéo — 1° semestre de 2023
PERI
ODO/ UNIDADES CURRICULARES CARGA
MOD HORARIA
ULO
Teoria Geral da Administracao 80
Administracdo de Sistemas de Informagéo 80
1° Psicologia 80
Empreendedorismo 80
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Treinamento e Desenvolvimento de Pessoas 60
Treinamento e Desenvolvimento de Pessoas (Projeto de
. 20
20 Extensao)
Rotinas de Administracdo de Pessoal 80
Gestdo de Desempenho e Competéncias 80
Direito e Informatica 80
Legislacao Trabalhista, Previdenciaria e Sindical 80
Projeto Integrador Il — Meio Ambiente e Sustentabilidade 40
Governanca da Tecnologia da Informacéo 80
Comportamento Organizacional 80
3° Técnicas de Sele¢do de Pessoas 80
Lideranca e Gestédo de Equipes 80
Inteligéncia Competitiva 80
Projeto Integrador Il — Direitos Humanos 40
Disciplina Optativa 80
Planejamento de Carreira 80
Captacéo e Retencéo de Talentos 80
40 Gestdo da Remuneracao e Beneficios 80
Gestéo de Projetos 80
Projeto Integrador IV - Inovagao 40
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 1500

DCN do curso
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EXTENSAO (Resolugdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 180
ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;

DCN do curso ---

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 40
ENFASE / HABILITACAO

DCN do curso Resolucdo CNE/CP 3 de 18 de dezembro de 2022

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 1720
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* 80
Governanca Corporativa 80
Matematica Aplicada 80
Sociologia 80
Filosofia 80
Gestéo de Servigos 80
Topicos Especiais em Gestdo Empresarial 80
Técnicas de Negociacao 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres,
para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horério das aulas
do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O Curso de Graduacgdo em Tecnologia em Gestédo de Recursos Humanos EaD,,com a formacgéo e atualizacao
pautadas nos objetivos elencados no subitem anterior, pretende formar profissionais capacitados para trabalhar
em organizagbes de grande, médio ou pequeno porte, possibilitando aos futuros gestores de recursos
humanos:

— desenvolvimento de raciocinio logico e abstrato;
— autogerenciamento (a gestao eficiente de si préprio);
— assimilacéo rapida de novas informacdes e conhecimentos;

— capacidade de compreensdo da realidade global que envolve o
universo das organizacdes modernas;

— aquisigdo e o dominio de novas habilidades conceituais e operacionais
necessdrias a gestdo dos recursos organizacionais que
proporcionardo solida forma¢&o humanistica;

— viséo global dos problemas econémicos, sociais, politicos e culturais
gue afligem a sociedade moderna e a internalizagdo de valores de
responsabilidade social, justica e ética profissional.

Vale ressaltar a condicdo relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de
referéncia na area do conhecimento gerencial, testado e reconhecido em termos da
gualidade académica de seus egressos.

Competéncias e habilidades

O Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos Humanos EaD pretende
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desenvolver conhecimentos e habilidades que fornegcam aos egressos as competéncias
necessarias ao exercicio da profissdo. Para isso buscarda desenvolver nos alunos as
seguintes capacidades:

Visdo critica sobre a relagdo mundo do trabalho x individuo x sociedade;
— Compreenséo dos contextos e cenarios nos quais se insere;

— Aplicacéo, de forma critica, dos conhecimentos e técnicas que
melhor atendam as peculiaridades do negdcio;

— Estabelecimento e manutencdo de relagdes interpessoais
construtivas;

— Atuacéo profissional pautada em principios éticos;

— Responsabilidade social e ética profissional;

— Compreensdo da necessidade de continuo aperfeicoamento
profissional,

— Autonomia profissional e intelectual;

— Consciéncia cultural para preservacdo do meio ambiente e
promocéo da sustentabilidade;

— Adaptacgdo as novas e emergentes demandas do mercado;
— Capacidade para trabalhar em equipe;

— Iniciativa para a tomada de decisdo sobre intervencdes e
aplicagcédo de medidas técnicas adequadas;

— Reconhecer a importdncia e a necessidade da autoestima,
valorizando e assumindo atitudes positivas diante da vida,

— Posicionar-se frente &s mudangas no mundo do trabalho e quanto
as perspectivas de sua vida profissional.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD € o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA
O candidato devera fazer sua inscri¢cdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horario da
prova;
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A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5%s e sdbados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrao culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
béasicos da lingua padréo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteracGes
ja sabidas de acentuacéo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de contelido e compreensao global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscri¢géo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC — escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDAQAO)
ApOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscrigdo no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢éo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencé@o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduagéo
pretendida.
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VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacao Institucional e A¢8es Decorrentes do Processo de Avaliacdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacédo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacéo do curso, além do apoio a gestéo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuic6es definidas na secdo dedicada & coordenagéo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacéo, atuante no processo de concepgéo,
consolidacao e continua atualizagdo do projeto pedagdgico do curso (PPC) visando a continua promogéo de
sua qualidade, além das suas atribui¢des elencadas na se¢do do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, € responsavel por fixar diretrizes e orienta¢des didaticas para o curso visando a garantir sua
qualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuigbes estéo especificadas na secédo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gesté@o, a Coordenac¢do obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacao Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a cria¢gdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo & Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Propria
de Avaliacéo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestfes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como nimeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexdao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na andlise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatdrios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acOes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sdo
discutidos em reunifes internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com 0s dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagéo.

A avaliacdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientac8es e andlises conjuntamente com a
CPA.
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O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente séo apresentados por
meio de tabelas e gréaficos, onde sao identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sao analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade séo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam acdes emergenciais.

Os resultados séo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos os
gestores acessam relatérios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclus6es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagGes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatdrio disponibilizado nas bibliotecas e de apresenta¢gfes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestdo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nucleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagodgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6érgaos
colegiados.

A Coordenacéo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliacdo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solugdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacdo reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adog¢do de melhores préaticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliacdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagndstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagao em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horéria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliagao:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avaliacéo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizacao de préticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apds o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovacdo o(a) docente deverd obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracdo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliacBes presenciais obrigatorias 100% das questdes sdo objetivas.

Il - Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que ndo obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliac8es ao longo do semestre letivo, consistird numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.
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Caso o aluno faca o Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que ndo comparecer as avaliagcfes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenagédo do curso, tera direito a uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliacéo.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissado de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
Ap6s realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢ctes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizagédo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolucao do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

N&o ha exigéncia de TCC no Curso Superior de Tecnologia em Gestédo de Recursos Humanos EaD.

10. Estagio Curricular

N&o h& exigéncia de Estagio obrigatério no Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Recursos
Humanos EaD.

11. Monitoria e Tutoria

z

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacédo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangcados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores séo escolhidos a partir de processo de selec¢édo iniciado com a publicacao de Edital Interno.
Nesta selecéo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com os materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.
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Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo

nesta Instituicao, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagégico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacdes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formacéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatorias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utiliza¢éo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacéo a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliografica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizag&do dos contetidos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-davidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicacgéo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugbes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢des, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participactes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dividas.

Dar orientagcdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as duvidas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repassa-las para o professor
responsavel da disciplina.

ApOs orientacdes do professor responsavel da disciplina a respeito das duavidas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, ap0s novas orientacdes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responséavel da disciplina na corregdo das avaliagfes, de acordo com o mapa de
correcéo disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.
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— Monitorar diariamente o recurso tira-davidas, encaminhando as davidas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientacéo a respeito do assunto.

— Manter-se integrado e em comunicagdo permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

— Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duavidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacdes e
davidas ao professor responséavel.

— Informar aos professores responsaveis pelos médulos e a Coordenacéo Pedagdgica da FUMEC Virtual
questdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

— Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

— No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que nao possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do Curso.

— Auxiliar o professor nas correcfes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionarios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

— Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussfes das teméaticas realizando intervencdes
a cada novo rumo da discusséo.

— Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
— Auxiliar o professor responsavel da disciplina no lancamento de notas obtidas no AVA.

— Participar de reunides de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagogica da FUMEC Virtual.

— Participar de reunides com a Coordenacédo de Curso no(s) dia (s) ou hos momentos de: preparacao
para inicio do conteddo; ajuste/manutencédo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do médulo.

— Participar de reunibes académicas com o0s demais tutores a distdncia, Coordenacdo
Pedagodgica/Coordenacgéo de Tutoria, Coordenacé@o do Curso e com os professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacao Pedagogica da FUMEC Virtual (setor de Educacao a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliacdo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
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criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacéao
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servigcos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENGAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusao do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui o CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servi¢o de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussdo e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nédo
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessério, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecéo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il
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“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interacdo social;
auseéncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relacdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - PadrBes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padroes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacédo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessario, €
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interagdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacéo de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educac¢do, a Universidade
FUMEC se apoia em concepcdes que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espacgos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para 0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicac¢des; Acessibilidade
Arquitetonica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionarios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estered6tipos e discriminagfes. Para a Acessibilidade
Pedagbgica, a IES busca remover as barreiras pedagégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetdnica est4 materializada nas condicdes fisicas de acesso a todos 0s espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
preocupacfes permanentes da Universidade na eliminacdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicac¢éo interpessoal.

Todas estas agfes de inclusao social ja podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condicfes adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢des especificas de
cada um, conforme solicitacao prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.
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Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confeccdo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizacé@o de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avaliacdes presenciais.

Outra politica da Universidade é a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condicdes de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atenc¢éo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecdo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, na qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da logica da exclusdo, de uma reestruturacéo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam & diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacéo de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos contetdos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminagdo de barreiras de locomog&o nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditérios, cantinas e areas de convivéncia;

— implantac¢éo de piso tétil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacdo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientagdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atenc¢do dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
que frequente as instala¢cdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se prop&e a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento € disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Nao ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apés a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% receberd certificado de concluséo.
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Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta 0 aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no préximo semestre. Para o estudante veterano a participagdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negécios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condicdes diferenciadas de acompanhamento e participacéo das atividades pedagdgicas aos
discentes em situac6es que lhes impossibilitam a frequéncia e a participacdo nas atividades
institucionais normais. S&do considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservagéo das condi¢fes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informagfes relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduacao lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunibes, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos séo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com o0s egressos para atualizagdo de informacdes através de formuldrios impressos e

eletronicos;
— Promocéao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;
— Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE SEGURANCA
PRIVADA EaD

1. Perfil do Curso

A Faculdade de Ciéncias Empresariais (FACE) da Universidade FUMEC tem como foco central de sua
misséo a formacéo de cidadaos conscientes de sua responsabilidade social, portadores dos valores de
justica e ética nas diferentes areas do conhecimento a partir de uma concepgdo de educagdo
progressista, fundamentada em valores morais, principios cientificos e inovacgdes tecnolégicas, como
instrumentos de valorizacdo da vida e de inclusdo sociocultural, politica e econémica.

Entendendo a relevancia de sua vocacgéao e, tendo em vista seu alto compromisso com a valorizacéo do
ser humano e com a promocéao do desenvolvimento socioecondmico e cultural, a instituicdo se firma no
objetivo da expansdo com qualidade. Nesse sentido, amplia sua agenda de oferta de novos cursos a



UNIVERSIDADE
(5‘ FUMEC

partir de dados coletados em pesquisas de mercado. O estudo do mercado teve o objetivo de buscar
junto a sociedade organizada e aos alunos de nivel médio informacdes que serviriam de subsidios as
decisGes sobre a criagdo de cursos tecnoldgicos dentro da demanda apontada pelos resultados da
pesquisa.

O Curso é voltado para os estudantes que concluiram o ensino médio, oriundos da rede publica ou
privada de ensino, que vislumbram uma insercéo rapida no mercado de trabalho; para estudantes que
ja tenham formacao de nivel superior e também para profissionais ja inseridos no mercado de trabalho
gue desejam ampliar e aprofundar os seus conhecimentos na area.

Dessa forma o Curso, atendendo as propostas do Catalogo Nacional dos Cursos Superiores de
Tecnologia do MEC tem como proposta fundamental, por meio da capacitacdo profissional e da
constante adequagdo de seus curriculos aos novos rumos do mercado de trabalho, atender as
necessidades atuais de formacéo dos interessados em ingressar em uma determinada area especifica;
dos profissionais ja atuantes nas areas e das organizacdes em resolver a sua necessidade de individuos
com capacidade técnica para fazer frente ao competitivo ambiente das empresas.

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacéo das préaticas
pedagogicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formagéo
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participacdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e periédicos
especializados e na troca de informacgdes entre instituigdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Administracdo, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a pratica de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
que venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséo definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins ndo
previstas na matriz curricular dos cursos de graduac¢édo; atividades relacionadas a disciplinas nao-afins
cursadas nos cursos de graduacdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatorio extracurricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacdo que néo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou modulos de cursos de extensao.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (nhacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢cdes; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participacdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de
iniciacdo cientifica; traducéo de textos da area para fins didaticos ou de publicacdo, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extensdo: compreendendo participagdo em eventos cientificos; participagao
em atividades beneficentes ou beneméritas; participagdo em cursos de lingua estrangeira; participacao
efetiva em trabalho voluntério, atividades comunitarias, CIPAS, associacdes de bairros, brigadas de
incéndio e associagfes escolares; participacéo efetiva em diretérios académicos e entidades de classe;
participagdo em jornadas académicas; participagdo em atividades artisticas e culturais; participagdo em



organizacdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em érgéos
colegiados; cursos de extensdo (integral); participagdo em cursos EaD; participagdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisdo de professores, extras ao horario
de aulas e ndo inclusas como atividades de autoinstrucdo; participacdo em viagens culturais
organizadas por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participacdo em congressos, seminarios,
conferéncias e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacao, defesas
de dissertacdes de mestrado e teses de doutorado; incluséo de trabalhos em anais/resumos de eventos/
documentos eletronicos/internet; representacdo estudantil em érgdos colegiados e comiss@es da
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FUMEC/FACE.

Duragéo:
Carga horaria do curso: 1.720h

Prazo para integralizagdo: Minimo: 02 anos - M&ximo: 04 anos

4. Representacao gréfica de um perfil de formacéo — 1° semestre de 2023
PERIOD
,O / UNIDADES CURRICULARES HCC:DAI\QF\,)AGR/_I\A
MODUL

)
Introducdo & Administracéo 80
Fundamentos da Seguranca 80

1° Legislacéo trabalhista, Previdenciéria e Sindical 80
Empreendedorismo 80
Segurancga da Informagéo 80
Projeto Integrador | - Responsabilidade Social 40
Planejamento e Gestéo Estratégica 80
Gestéo de Projetos 80

20 Gestdo de Custos 80
Administracdo Financeira 80
Direito e Informatica 80
Projeto Integrador Il - Meio Ambiente e 40
Sustentabilidade
Inteligéncia Competitiva 80
Técnica de Investigacdo, Vigilancia e Abordagem 80

3° Legislac@o Aplicada a Seguranca Privada 80
Optativa 80
Projeto Integrador Il - Direitos Humanos 40
Sociologia 80
Prevencéo a Sinistros e Socorros de Emergéncia 80
Analise Risco e Gestao de Crise 80

40 Logistica: Planejamento e Técnicas Operacionais. 80
Treinamento de Desenvolvimento de Pessoas 80
Projeto Integrador IV - Inovacgéo 40
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CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 1500
DCN do curso
EXTENSAO (Resolucdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 180

ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;
DCN do curso ---

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUAGAO 40

ENFASE / HABILITACAO
DCN do curso Resolucdo CNE/CP 3 de 18 de dezembro de 2022

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 1720
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais) * 80
Comportamento Organizacional 80
Fundamentos de Marketing 80
Fundamentos de Recursos Humanos 80
Gestéo de Servigos 80
Governanca Corporativa 80
Informética 80
Psicologia 80
Tecnologia de Sistemas de Seguranga 80
Gestdo do Conhecimento 80

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os
semestres, para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horario
das aulas do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O Curso Superior de Tecnologia em Gestédo de Seguranca Privada EaD, com a formacéo e atualizacao
pautadas nos objetivos elencados no subitem anterior, pretende formar profissionais capacitados para
trabalhar em organizacfes de grande, médio ou pequeno porte, possibilitando aos futuros gestores
comerciais:

desenvolvimento de raciocinio Idgico e abstrato;

autogerenciamento (a gestao eficiente de si proprio);

assimilacao rapida de novas informag6es e conhecimentos;

capacidade de compreensédo da realidade global que envolve o universo das organiza¢cdes modernas;
aquisicdo e o dominio de novas habilidades conceituais e operacionais necessarias a gestdo dos
recursos organizacionais que proporcionarédo soélida formacédo humanistica;

visao global dos problemas econdmicos, sociais, politicos e culturais que afligem a sociedade moderna
e a internalizacéo de valores de responsabilidade social, justica e ética profissional.

Vale ressaltar a condicdo relevante que a FUMEC possui por ser uma Universidade de referéncia na
area do conhecimento gerencial, testado e reconhecido em termos da qualidade académica de seus
egressos.

Competéncias e habilidades
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O Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Seguranca Privada EaD pretende desenvolver
conhecimentos e habilidades que fornecam aos egressos as competéncias necessarias ao exercicio da
profissdo. Para isso buscara desenvolver nos alunos as seguintes capacidades:

Auditar e diagnosticar sistemas de seguranca;

Conhecer toda conceituacao técnica da area;

Gerenciar empreendimentos da seguranca;

Dominar toda legislacdo pertinente;

Adequar planejamento de empreendimentos de seguranca;

Planejar projetos de seguranca patrimonial e pessoal;

Dominar as técnicas e processos de seguranca patrimonial e pessoal;

Montar e projetar sistemas de seguranca, com base nos principios e conceitos da seguranca organica,
usando as tecnologias disponiveis;

Calcular receitas e despesas de um projeto de seguranca e analisar sua viabilidade econémica e
financeira;

Estudar a viabilidade econdmica e financeira de projetos de seguranca patrimonial e pessoal;

Efetuar contratos de projetos de seguranga, dentro das suas implicac6es legais;

Compor projetos, fazer diagndsticos e andlise de prevenc¢éo de incéndios e sinistros;

Gerenciar, treinar e adequar méo-de-obra em projetos de segurancga;

Dominar as técnicas gerenciais e administrativas para tomada de decisdes estratégicas e operacionais;
Gerenciar empresas de seguranca, vigilancia patrimonial e servicos de seguranca de instituicbes
publicas e privadas;

Gerenciar e prevenir crises de seguranca,

Elaborar planos de seguranca para eventos, bem como conhecer técnicas de pronto-socorrismo e
resgate.

Capacidade de avaliar os impactos de questdes ambientais sobre o futuro da organizacao;
Capacidade de interpretar e promover mudan¢as em sintonia com a missdo e com 0s objetivos da
organizacao, sabendo determinar e adequar os niveis de autoridade e responsabilidade associados a
cada pessoa;

Desenvolvimento de atitudes de autoaprendizagem, empreendedorismo, senso de responsabilidade,
discernimento, pensamento critico, criatividade, espirito de equipe, coopera¢do, envolvimento e
participacdo em iniciativas de interesse comum;

Identificacdo das préprias potencialidades e limitagdes;

Desenvolvimento de atitude corporativa fundamentada em principios éticos de negdcios e valores
morais importantes para a sociedade.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD € o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horario da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.
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PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32%s, 52s e sabados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDACAO) e PROVA AGENDADA

Sera exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrao culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
béasicos da lingua padrédo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alteracfes
ja sabidas de acentuagdo, emprego de hifen, composi¢éo de palavras, entre outros elementos.
Coesdo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
l6gica, para que haja conexao de contelido e compreensao global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM

ENEM — Processo classificatorio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.

Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo/ENEM.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscrigdo no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automético para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDAQAO)
ApoOs o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacgao:

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢do das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencé@o de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacao:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Histdrico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.
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A documentacgdo, apoés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, sera encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagéo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduag&o
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC podera também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicdes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislacéo vigente.

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretensdo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacéo Institucional e A¢cbes Decorrentes do Processo de Avaliagcdo do Curso

O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto é, a Coordenacdo, o Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestéo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicacdo dos principios do Projeto Politico Pedagogico e tem as suas
atribuicbes definidas na se¢do dedicada & coordenacao do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com caréater consultivo para acompanhamento do curso de graduacado, atuante no processo de concepcéo,
consolidacdo e continua atualiza¢éo do projeto pedagdégico do curso (PPC) visando a continua promocéao de
sua qualidade, além das suas atribui¢cées elencadas na secdo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orienta¢Bes didaticas para o curso visando a garantir sua
gualidade didatico-pedagdgica. As suas atribuicfes estdo especificadas na secdo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestdo, a Coordenagéo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avaliacéo Institucional.

O processo de autoavaliagdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criacdo da Comissao de
Avaliacao Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comissao Prépria
de Avaliacédo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestbes sobre as dimens@es definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: analises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta € universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como numeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionario é aplicado por meio do Sistema de Informacdes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicagcdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela institui¢éo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na anélise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questdes
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acles permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sao
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discutidos em reunifes internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
os com os dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliacao.

A avaliacdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientages e analises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliacdo aparece em eventos internos, como seminarios e semanas pedagdgicas, a fim de divulgar
sua importéncia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente séo apresentados por
meio de tabelas e graficos, onde sdo identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sédo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 € considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade séo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam a¢8es emergenciais.

Os resultados sdo apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos 0s
gestores acessam relatérios gerais com sugestdes de melhorias a partir dos resultados da avaliacdo e das
conclus@es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagdes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresentagBes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestéo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nacleos Docentes
Estruturantes (NDEs), semanas pedagdgicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros érgaos
colegiados.

A Coordenagédo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliagdo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacao reldne-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adocéo de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliacdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagnéstica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagdo em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avalia¢éo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagao de préticas laboratoriais.
Nao sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apés o encerramento das
mesmas, as excegdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovacdo o(a) docente deverd obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compdem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracéo e correcdo das avaliacdes.
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Nas avaliagBGes presenciais obrigatérias 100% das quest8es sao objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que ndo obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliacGes ao longo do semestre letivo, consistira numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faca 0 Exame Especial, a nota final se dara pela substituicdo simples da nota alcancada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualquer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que nao comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacao do curso, tera direito a uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada ap6s a 3a avaliacao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno deveré solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emisséo de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
Apos realizado o pagamento previsto no anterior, devera o aluno formular requerimento a coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢cfes desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliacéo.

No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizagdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolugéo do valor pago.

O Exame Especial serd aplicado como 22. Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliagcao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacédo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga hordaria dos cursos presenciais.

9.TCC

Nao ha exigéncia de TCC no Curso Superior de Tecnologia em Gestao de Seguranc¢a Privada EaD.

10. Estagio Curricular

Nao héa exigéncia de Estagio obrigatério no Curso Superior de Tecnologia em Gestdo de Seguranga
Privada EaD.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacédo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avancados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacao e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores séo escolhidos a partir de processo de selec¢éo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecdo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horérios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.
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A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com os materiais didaticos e os
professores responsaveis, objetivando transformar informacdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicdo, a saber:

Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela
FUMEC Virtual.

Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliacdes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,
orientando os estudantes para 0 uso dessas ferramentas.

Estimular e promover a formagéo de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos os recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats
na plataforma, bem como

esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatorias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizacéo das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto & metodologia da educacao a distancia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizac@o dos contetdos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-dividas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicagdo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plant8es distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solu¢es, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participactes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de dividas.

Dar orientagcdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as duvidas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repassa-las para o professor
responsavel da disciplina.
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ApOs orientacdes do professor responsavel da disciplina a respeito das duavidas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, apds novas orientagfes do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responsavel da disciplina na corregdo das avaliagbes, de acordo com o0 mapa de
correcéo disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-ddvidas, encaminhando as duvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responsaveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsavel da disciplina ja tiver dado orientacéo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicacdo permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duavidas) e, caso necessario por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacgdes e
davidas ao professor responsavel.

Informar aos professores responsaveis pelos médulos e & Coordenagéo Pedagdgica da FUMEC Virtual
guestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagogicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacéo do curso.

No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contelidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessario, a
Coordenacao Pedagdgica da FUMEC Virtual e Coordenacgéo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢cfes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionarios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentarios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo férum, fazer-se presente nas discussdes das teméaticas realizando intervencfes
a cada novo rumo da discussao.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responsavel da disciplina no langamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunies de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacéo do curso e a equipe pedagégica da FUMEC Virtual.

Participar de reunifes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (S) ou nos momentos de: preparacdo
para inicio do conteddo; ajuste/manutencdo de conteldo, preparagdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do médulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacdo
Pedagogica/Coordenacgédo de Tutoria, Coordenagéo do Curso e com os professores responsaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacdo Pedagégica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.
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12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criancas, que procuram por qualquer um dos servi¢cos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe & encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formagéo
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servicos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacao ou outras instancias de gestao da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, estd comprometida com a difusdo e a renovagdo do campo de
intervencao em Psicologia, a formacado discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENGCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o propdsito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.

O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagogicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacdo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servico de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
mdltiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcdo, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espaco educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educac¢édo de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagdégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagdgicas e/ou estruturais que impecam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva € necesséario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdégicos,
metodologicos e tecnolégicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessério, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —
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ALei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecéo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

“I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interacdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacao verbal e ndo verbal usada para interacédo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relacdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - PadrBes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padrées de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educacdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com os colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessario, é
feito contato com os responsaveis pelo aluno para prestar informacdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responsaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA

Um aspecto que merece destague é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacdo que regulamenta a incluséo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a incluséo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusédo social e da diversidade humana no contexto da educagdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepcdes que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espacgos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para 0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicacgdes; Acessibilidade
Arquitetbnica; Acessibilidade Digital.

Em relacdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionérios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estered6tipos e discriminagfes. Para a Acessibilidade
Pedagbgica, a IES busca remover as barreiras pedagdégicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetdnica est4 materializada nas condicdes fisicas de acesso a todos 0s espac¢os da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
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preocupacfes permanentes da Universidade na eliminagcdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicac¢ao interpessoal.

Todas estas ac¢des de incluséo social jA podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢ces adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢cbes especificas de
cada um, conforme solicitacdo prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questées e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confec¢éo de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizacédo de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avaliagcdes presenciais.

Outra politica da Universidade é a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condicdes de
trabalho.

Todas as ac¢des de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sdo supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencéo e Inclusédo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacao inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecdo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacdo de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da légica da excluséo, de uma reestruturacdo da cultura, da préatica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.

Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacdo de recursos tecnoldgicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos contetidos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acdes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminagdo de barreiras de locomogé&o nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditérios, cantinas e areas de convivéncia;

— implantac¢éo de piso tétil direcional e de alerta na &rea de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacéo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagdo de locomocéo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca & comunidade académica da sociedade
que frequente as instalacdes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com contetdos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.
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O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Ndo ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apds a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacédo dos
Negécios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condicdes diferenciadas de acompanhamento e participacéo das atividades pedagdgicas aos
discentes em situacBes que lhes impossibilitam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. Sao considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacado das condic¢des intelectuais e emocionais
necessérias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informagdes relativas a sua atual situagdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pds-graduagéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunides, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos séo realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagéo cadastral dos egressos;

— Contato com o0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formulérios impressos e

eletrbnicos;

— Promocéao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;

- Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM ESTETICA E COSMETICA
EaD

1. Perfil do Curso

O Curso tem como objetivo desenvolver competéncias associadas a promocédo da qualidade de vida através
de técnicas e métodos especificos de manutencao, recuperacao e melhoria da saude facial, corporal,
imagem pessoal, assim como as técnicas de gestao ,que visem formar profissionais com conhecimentos e
habilidades capazes de atuar de forma ética, critica-reflexiva e com responsabilidade social.

Objetivos Especificos
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Desenvolver conhecimentos, tedrico e pratico, que capacitem o académico atuar com eficiéncia
para atuar no segmento de Estética facial, corporal e imagem pessoal seguindo os preceitos
éticos.

Preparar o aluno para se tornar aptos para avaliar, indicar e executar o tratamento estético mais
adequado ao cliente, sempre acompanhando as tendéncias atualizadas do mercado.

Formar profissionais proativos com visdo estratégica e empreendedora, capazes de elaborar e
gerenciar projetos organizacionais e de bens de servigos

Instigar o aluno a buscar constantemente novos conhecimentos ligados aos processos de
prevencao, conservacao e melhoria da salide da pele e do corpo fisico e emocional.
Desenvolver o espirito analitico e critico, capacitado a articular a teoria e a pratica a realidade
social, contribuindo para a producdo do conhecimento na area, além de promover a articulagédo
com outras areas da saude.

Desenvolver o senso de responsabilidade social, por meio da participagdo em projetos de

extensdo e de responsabilidade social

2. Atividades Complementares

As Atividades Complementares (AC) sdo aquelas desenvolvidas por livre escolha do (a) aluno (a), ao
longo do periodo de integralizagdo do curso, de forma independente da programacédo das praticas
pedagodgicas previstas no desenvolvimento regular do curriculo, desde que adequadas a formacao
académica e ao aprimoramento pessoal ou profissional.

Serdo desenvolvidas, durante todo o curso, a partir de estimulos a participacdo do corpo docente e
discente nos eventos académicos e profissionais, na colaboracdo com revistas e perioddicos
especializados e na troca de informacgdes entre instituicdes.

Entendem-se como atividades complementares componentes curriculares que possibilitem o
enriquecimento do perfil dos futuros bacharéis em Administracdo, que contribuam para o
reconhecimento das habilidades desenvolvidas, valorizacdo da competéncia, do incentivo a pratica de
estudos e atividades independentes, opcionais, interdisciplinares, dentro ou fora do ambiente académico
que venham a contribuir para melhor formacdo e aproximagdo com o mercado de trabalho. Para
atingirmos tal compreenséao definiram-se trés grupos de atividades:

Grupo 1 — Atividades de Ensino: compreendendo atividades relacionadas a disciplinas afins nao
previstas na matriz curricular dos cursos de graduac¢édo; atividades relacionadas a disciplinas ndo-afins
cursadas nos cursos de graduacdo e que ndo integram a matriz curricular do referido curso; atividades
relacionadas a monitorias voluntarias ou remuneradas desenvolvidas junto a disciplinas de qualquer
curso da Universidade; elaboracdo e defesa da monografia; estagio ndo-obrigatério extracurricular;
disciplinas optativas; disciplinas isoladas cursadas em Mestrado e/ ou Doutorado; disciplinas cursadas
em outros cursos de graduacdo que néo tenham sido aproveitadas para a dispensa de outras disciplinas
do curso; disciplinas ou modulos de cursos de extensao.

Grupo 2 — Atividades de Pesquisa: compreendendo publicacdo de artigo original (hacional ou
internacional); projetos aceitos em concursos, exposi¢des; monografias ndo curriculares aceitas em
cursos extras; participacdo em grupos de estudo/pesquisa sob supervisdo de professores da
FUMEC/FACE; participacdo em pesquisas e projetos institucionais; participacdo em projetos de
iniciacdo cientifica; traducéo de textos da area para fins didaticos ou de publicacao, desde que orientada
por professor(a) dos cursos da FUMEC/FACE.

Grupo 3 — Atividades de Extenséo: compreendendo participacdo em eventos cientificos; participacéo
em atividades beneficentes ou beneméritas; participacdo em cursos de lingua estrangeira; participacéo
efetiva em trabalho voluntério, atividades comunitarias, CIPAS, associacdes de bairros, brigadas de
incéndio e associagfes escolares; participacédo efetiva em diretérios académicos e entidades de classe;
participagdo em jornadas académicas; participagdo em atividades artisticas e culturais; participagdo em
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organizacdo de eventos académicos; participacdo em atividades esportivas; participacdo em o6rgaos
colegiados; cursos de extensdo (integral); participagdo em cursos EaD; participagdo em minicursos,
palestras, oficinas e projetos sociais; visitas técnicas com supervisdo de professores, extras ao horario
de aulas e ndo inclusas como atividades de autoinstrucdo; participacdo em viagens culturais
organizadas por departamentos vinculados ou ndo ao curso; participacdo em congressos, seminarios,
conferéncias e palestras (como ouvinte ou palestrante); assisténcia a projetos de graduacao, defesas
de dissertacdes de mestrado e teses de doutorado; incluséo de trabalhos em anais/resumos de eventos/
documentos eletronicos/internet; representacdo estudantil em érgdos colegiados e comiss@es da
FUMEC/FACE.

3. Duragéao:
Carga horaria do curso: 2.080H

Prazo para integralizagdo: Minimo: 2,5 anos - Maximo: 04 anos

4, Representacéo grafica de um perfil de formacéo — 1° semestre de 2023
PERI CARGA
ODO/ UNIDADES CURRICULARES HORARI
MOD A
ULO
Introducdo & Administracéo 80
Psicologia 80
1° Bioquimica e Metabolismo 80
Cosmetologia 80
Projeto Integrador | — Responsabilidade Social 40
Anatomia 80
Dermatologia 80
20 Biosseguranca 80
Eletroterapia 80
Maquiagem e Harmonia Facial 80
Projeto Integrador Il: Meio ambiente e sustentabilidade 40
Saude Coletiva 80
Fundamentos de Recursos Humanos 80
3° Recursos Manuais 80
Procedimentos Faciais 80
Projeto Integrador llI: Direitos Humanos 40
Fundamentos de Marketing 80
Empreendedorismo 80
Procedimentos Corporais 80
40 Drenagem Linfatica 80
Visagismo 80
Projeto Integrador IV: Inovagéo 40
Direito 80
Spaterapia e Praticas Integrativas Complementares 80
50 Pré e Pds Operatorio 80
Terapias Capilares 80
Projeto Integrador V: Plano de Negdcios 80
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PERI CARGA
ODO/ UNIDADES CURRICULARES HORARI
MOD A
ULO
Disciplina Optativa 40
CARGA
RESUMO DA MATRIZ CURRICULAR DO CURSO HORARIA
(Horas)
DISCIPLINAS (Presenciais e EaD) 1840
DCN do curso
EXTENSAO (Resolugdo CNE/CES 7 de 18 dezembro de 2018) 200

ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
Lei 11.788 de 25 setembro 2008;

DCN do curso ---

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE GRADUACAO 40
ENFASE / HABILITACAO

DCN do curso Resolucdo CNE/CP 3 de 18 de dezembro de 2022

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 2080
UNIDADES CURRICULARES OPTATIVAS CARGA
HORARIA
Libras (Lingua Brasileira de Sinais)* 80
Administragdo Financeira 40
Fotografia em Estética 40
Comunicacédo e Expressdo EaD 40
Lideranca e Gestédo de Equipes EaD 40

*A disciplina de LIBRAS — Lingua Brasileira de Sinais é ofertada como disciplina optativa, todos os semestres,
para todos os alunos que desejarem se matricular, em dias e horarios compativeis com o horéario das aulas
do Curso, dentro do nimero de vagas disponiveis.

5. Perfil do Egresso

O profissional egresso do Curso Superior de Tecnologia em Estética e Cosmética EaD possuira
embasamento tedrico e préatico que permitam atuar nos eixos faciais e corporais e de imagem pessoal
tornando-os aptos para avaliar, indicar e executar o tratamento estético adequado e promovendo a
saude, beleza e 0 bem-estar das pessoas. O egresso do curso devera ser capaz de gerenciar seu
proprio negécio desenvolvendo o espirito empreendedor e inovador. Também tera condi¢Bes de seguir
as determinacgdes de cunho regulatério e legislativo que envolvam a area de Estética. Devera ser capaz
de atualizar-se, permanentemente, nas tendéncias do universo da saude e da beleza, conhecendo e
sabendo utilizar as novas tecnologias de cosméticos, equipamentos e produtos de uso em estética.
Estar preparado para uma atuacdo multidisciplinar que o integre melhor no mercado, de forma a
capacitd-lo na atuagcdo junto a profissionais da &area da salde como dermatologistas, cirurgides
plasticos, psicélogos, nutricionistas, fisioterapeutas biomédicos e enfermeiros.

Competéncias e habilidades

O profissional de Estética e Cosmética deve demonstrar competéncias e habilidades que lhe capacite
para:
— Avaliacao facial e corporal de individuos;
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— Producéo de diferentes estilos de maquiagem, e design de sobrancelhas
— Aplicacéo de diferentes tipos de terapias faciais e corporais;

— Conhecimento sobre terapias capilares aplicadas

— Aplicacéo de técnicas de visagismo;

— Conhecimentos sobre técnicas spazianas e terapias integrativas;

— Conhecimentos basicos de microbiologia e bioquimica;

— Conhecimento sobre cosmetologia, produtos e ativos;

— Viséo global da empresa e do ambiente de atuacéo;

— Dinamismo e flexibilidade;

— Atencdo e percepcao apurada das mudancas do ambiente empresarial,
— Capacidade para planejamento e execucéo de tarefas e metas organizacionais;
— Capacidade para assumir riscos calculados;

— Inovacéo e criatividade;

— Aptidao para relacionamento interpessoal;

— Etica e senso de responsabilidade social.

6. Forma de Acesso ao Curso

O ingresso do aluno na Universidade FUMEC dar-se-& por Processo Seletivo, Transferéncia e Obtencao
de Novo Titulo.

Processo Seletivo
A principal forma de acesso dos estudantes de ensino médio aos cursos da Universidade, nas
modalidades presencial e EaD é o Processo Seletivo.

| - PROCESSO SELETIVO - PROVA (REDACAO)

VESTIBULAR REDACAO ON-LINE

O candidato devera fazer sua inscricdo no site da FUMEC, com a escolha do curso, com data Unica
/horério da prova (19h);

O VESTIBULAR REDAGCAO ON-LINE ocupa a condicdo do vestibular tradicional, com provas
classificatdrias para oferta de bolsas, com data Unica de prova.

PROVA AGENDADA

O candidato devera fazer sua inscricao no site da FUMEC, com a escolha do curso, data e horéario da
prova;

A prova agendada é realizada sempre as 32s, 5%s e sabados sem oferta de bolsas. Geralmente é
realizada desde o inicio da abertura dos processos até o inicio das aulas. E feito um cronograma com
as datas das provas.

SOBRE A PROVA - VESTIBULAR REDACAO ON-LINE (REDAGCAO) e PROVA AGENDADA

Serd exigida uma redacdo on-line, sem consulta, que devera discorrer exatamente sobre o tema
proposto, observando-se:

Padrao culto da lingua portuguesa: o candidato deve adotar uma redacdo baseada nos principios
béasicos da lingua padrédo, seguindo as normas de gramatica oficial, o que inclui concordancia verbal,
concordancia nominal, regéncia verbal, pontuacao, entre diversos outros elementos.

Nova Ortografia: o candidato deve adotar a Nova Ortografia da lingua portuguesa, que inclui alterag8es
ja sabidas de acentuacéo, emprego de hifen, composicao de palavras, entre outros elementos.
Coeséo: os elementos do texto devem estar alinhados entre si, formando uma redacdo com unidade
I6gica, para que haja conexao de conteldo e compreenséo global.

Il - PROCESSO SELETIVO — ENEM
ENEM — Processo classificatdrio (por temporadas — periodos pré-determinados) com oferta de bolsas +
descontos de campanha.
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Il - PROCESSO SELETIVO — PROUNI (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscric&o no processo seletivo/ENEM.

Inscricéo no site da FUMEC - escolha do curso e insergdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

IV - PROCESSO SELETIVO - FIES (NOTAS DO ENEM)

E enviado ao candidato um link para inscrigio no processo seletivo/ENEM.

Inscricdo no site da FUMEC — escolha do curso e insercdo das notas do ENEM - envio automatico para
o SINEF.

V - PROCESSO SELETIVO — BOLSA OPORTUNIDADE (NOTAS DO ENEM ou PROVA - REDACAO)
Ap6s o envio dos documentos ao setor de BOLSAS E FINANCIAMENTOS e aprovacao:

E enviado ao candidato um link para inscricdo no processo seletivo por prova e outro pela nota do ENEM.
Fica a escolha do candidato qual processo ele fara.

Inscri¢do no site da FUMEC — escolha do curso e inser¢éo das notas do ENEM - envio automatico para
0 SINEF

Inscri¢éo no site da FUMEC — escolha do curso e data/horario da prova;

Caso o candidato opte pela prova REDACAO, esta lhe sera aplicada com as exigéncias descritas no
item SOBRE A PROVA - REDACAO, acima.

VI - OBTENCAO DE NOVO TiTULO

Outra forma de ingresso € por meio da obtencéo de novo titulo. No limite das vagas existentes para
cada curso, a Universidade FUMEC podera aceitar matricula de portadores de diploma de curso
superior. Podem ser utilizadas, nessa forma de ingresso, as vagas remanescentes de processos
seletivos, assim como as que venham a surgir. O candidato deverd apresentar a seguinte
documentacéo:

Documentos para analise do processo de obtencéo de novo titulo

Historico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

A documentacdo, apés verificada pelo Setor de Processos Seletivos, serd encaminhada para ser
analisada pelo Coordenador do Curso visando ao deferimento da matricula, ou ndo, baseada na
compatibilizagdo do programa de disciplinas cursadas com a matriz curricular da nova graduagéo
pretendida.

VIl - TRANSFERENCIA EXTERNA

No limite das vagas existentes para cada curso, a Universidade FUMEC poderd também aceitar
transferéncia de alunos provenientes de cursos reconhecidos ou autorizados, mantidos por instituicbes
de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, procedidas as necessarias adaptacdes curriculares,
conforme normas fixadas pelo Conselho Universitario, obedecida a legislagdo vigente.

Documentos para analise do processo de obtengéo de novo titulo

Histérico da faculdade de origem;

Programa das disciplinas cursadas;

Diploma de graduacéo;

CPF e RG;

Comprovante de residéncia.

E feita uma analise dos documentos académicos e pessoais recebidos do candidato e, em seguida, é
feito o envio dos documentos para o coordenador do curso de pretenséo do candidato para dispensa de
disciplinas e deferimento para matricula.

7. Avaliacéo Institucional e A¢c6es Decorrentes do Processo de Avaliagdo do Curso
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O curso é gerido diretamente por trés instancias principais, isto €, a Coordenacdo, o Nuicleo Docente
Estruturante (NDE) e o Colegiado. A Coordenacao do curso, além do apoio a gestéo, preside o Colegiado e
coordena o NDE. Ele zela pela aplicagcdo dos principios do Projeto Politico Pedagdgico e tem as suas
atribuic6es definidas na secdo dedicada a coordenacéo do curso. O NDE constitui-se de um grupo de docentes,
com carater consultivo para acompanhamento do curso de graduacdo, atuante no processo de concepcao,
consolidacdo e continua atualizacéo do projeto pedagégico do curso (PPC) visando a continua promocéo de
sua qualidade, além das suas atribuicées elencadas na secdo do PPC dedicada ao NDE. O colegiado do curso,
por sua vez, é responsavel por fixar diretrizes e orientacdes didaticas para o curso visando a garantir sua
qualidade didatico-pedagogica. As suas atribuigbes estédo especificadas na secédo dedicado ao colegiado do
curso. Além deste sistema de gestdo, a Coordenagdo obtém subsidios para melhorias continuas do curso a
partir dos resultados da Avalia¢éo Institucional.

O processo de autoavaliagcdo na Universidade FUMEC teve inicio em 2001, com a criagdo da Comissao de
Avaliagdo Institucional (CoAl). Em julho de 2004, atendendo a Lei 10.861/04, foi composta a Comisséo Propria
de Avaliacédo (CPA) que atua no aprimoramento desse processo. Para formalizar a autoavaliacéo, foi instituida
a Semana de Avaliagcdo Institucional, que se realiza de acordo com o Calendario Escolar. Questionarios
eletrbnicos sdo disponibilizados para que coordenadores, professores, alunos e técnico-administrativos
avaliem e deem sugestfes sobre as dimensfes definidas pelos SINAES. A avaliacdo baseia-se em duas
abordagens:

1 - Abordagem quantitativa: andlises estatisticas dos resultados levantados por meio de questionarios
estruturados junto a publicos especificos. A coleta é universal, permitindo que todas as pessoas participem.
Para subsidiar a andlise dos dados coletados, checam-se dados como numeros de evasao, transferéncia,
matriculas por disciplina e notas do ENADE. O questionério é aplicado por meio do Sistema de Informacgfes
dos Negécios da FUMEC (SINEF). Para os alunos egressos, a aplicacdo do questionario fica disponivel na
pagina do programa Conexao FUMEC, no site da Instituicdo. A sociedade civil avalia em eventos externos
promovidos pela instituicdo.

2 - Abordagem qualitativa: centrada na analise dos comentarios feitos pelos avaliadores em questées
abertas, além de documentos como os clippings, relatérios da Ouvidoria e do Fale Conosco. Esse conjunto de
acbes permanentes e diversificadas constitui um cabedal de informacdes sobre os diversos aspectos da
Universidade e seus cursos. A partir do diagnéstico, define-se o plano de melhorias. Os resultados sao
discutidos em reunides internas com os diversos setores da Universidade. A CPA analisa os dados, compara-
0s com 0s dos anos anteriores e realiza um diagnéstico dos problemas apontados pela autoavaliagéo.

A avaliagdo de curso é realizada pelo coordenador a partir de orientacBes e andlises conjuntamente com a
CPA.

O tema avaliagdo aparece em eventos internos, como seminarios € semanas pedagogicas, a fim de divulgar
sua importancia e sensibilizar toda a comunidade. Os resultados colhidos anualmente sdo apresentados por
meio de tabelas e graficos, onde sao identificadas as categorias dos avaliadores, o objeto avaliado, a
frequéncia simples de respostas e os resultados obtidos individualmente ou por curso/setor comparativamente
com as médias da faculdade e/ou da Universidade. Esses valores sdo analisados seguindo os critérios: 1:
Péssimo; 2: Ruim; 3: Suficiente; 4: Muito Bom e 5: Excelente. A nota 3 é considerada o minimo desejavel que
cada atributo deve alcancar. As notas acima da média dos cursos, faculdades e Universidade sédo consideradas
como diferenciais de qualidade. As notas abaixo de 3 demandam a¢Bes emergenciais.

Os resultados sao apresentados e discutidos com a comunidade académica em diversos féruns. Todos 0s
gestores acessam relatdrios gerais com sugestfes de melhorias a partir dos resultados da avaliacao e das
conclus6es das andlises. Os professores recebem o resultado de suas avaliagfes na sua area de trabalho. Os
coordenadores de cursos recebem os resultados do seu curso e discutem com cada professor os resultados
individuais e os caminhos para a melhoria docente. Os coordenadores de setor e técnico-administrativos
recebem os resultados por meio de reunides de trabalho. Os alunos tém acesso aos resultados por meio do
jornal, do site da Universidade FUMEC, de relatério disponibilizado nas bibliotecas e de apresentacbes em
salas de aula, feitas pelos Coordenadores de Curso, os quais tém liberdade para utilizar na sua gestéo os
dados referentes ao seu curso. Para tal, esses resultados tém sido pauta de reunides de Nacleos Docentes
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Estruturantes (NDEs), semanas pedagoégicas, colegiado de curso, nucleo de disciplina e outros 6érgéos
colegiados.

A Coordenagédo do Curso, face as demandas apresentadas pelos alunos na Avaliagdo Institucional, realiza
reunides com o corpo docente, com o0 seu Colegiado e seu NDE objetivando identificar as possiveis solucdes.
Quanto as demandas relacionadas ao ambiente virtual, a Coordenacao reline-se periodicamente com 0s
tutores e coordenadores da FUMEC Virtual visando a adocdo de melhores praticas como, por exemplo, a
disponibilizacdo de plantdes presenciais com o uso de ferramentas virtuais tais como Webex e chats.

8. Processo de Avaliacdo Ensino-Aprendizagem

A avaliacdo do desempenho académico do discente deve ser processual, diagnostica e continua ao
longo das atividades curriculares por meio de mecanismos participativos e transparentes, que permitem
o desenvolvimento e autonomia do discente continua e efetivamente.

Todos os Cursos de Graduagdo em EaD e todas as disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20%
da carga horaria em cursos presenciais deverdo adotar os seguintes critérios de avaliacdo:

Ao longo do semestre sdo distribuidos 100 pontos em atividades avaliativas tendo a avalia¢éo presencial
peso de 60% e as atividades no AVA peso de 40%, sendo:

| — 60 (sessenta) pontos em uma prova presencial, aplicada em uma Unica data, semestralmente.

Il — 40 (quarenta) pontos distribuidos em atividades avaliativas realizadas no Ambienta Virtual de
Aprendizagem (AVA) aplicadas ao longo do semestre letivo.

O Projeto Pedagdgico dos Cursos podera distribuir os 40 pontos destinados as atividades avaliativas da
seguinte forma: 20 (vinte) pontos para as atividades a serem realizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem e 20 (vinte) pontos nos encontros presenciais para a realizagao de préticas laboratoriais.
N&o sera permitida a reabertura de atividades avaliativas realizadas no AVA apés o encerramento das
mesmas, as excecdes poderdo ser tratadas pelo Conselho de Curso de cada Faculdade.

Para obter aprovacdo o(a) docente deverd obter resultado igual ou superior a 60 pontos,
equivalentes a 60% do total de pontos distribuidos ao longo do semestre.

Os(as) professores(as) que compéem o Quadro Docente do Curso sdo 0s responsaveis pela
elaboracdo e correcéo das avaliagdes.

Nas avaliagBes presenciais obrigatérias 100% das questdes sao objetivas.

Il — Exame Especial

O Exame Especial, que podera ser feito pelo aluno que nado obtiver o minimo de 60 pontos nas
avaliagfes ao longo do semestre letivo, consistird numa Unica prova, individual e sem consulta, no valor
de 60 pontos.

Caso o aluno faga 0 Exame Especial, a nota final se daré pela substituicdo simples da nota alcan¢ada
na prova pela nota obtida no Exame Especial.

Para ser aprovado nas disciplinas, em qualguer modalidade, o aluno devera obter média final de 60
(sessenta) pontos em cada uma delas.

Segunda Chamada

O aluno dos cursos presenciais que nao comparecer as avaliagbes previamente marcadas pelo
professor de cada disciplina, ou pela coordenacao do curso, tera direito & uma Unica prova de segunda
chamada a ser realizada apés a 3a avaliagao.

Para realizar a prova de segunda chamada, o aluno devera solicitar, junto ao Setor Financeiro da
Universidade FUMEC, a emissao de boleto para pagamento da taxa de prova de segunda chamada.
Apos realizado o pagamento previsto no anterior, deverd o aluno formular requerimento & coordenacao
do curso (via SINEF), juntando o devido comprovante de pagamento da taxa, sob pena de perecimento
de seu direito de realizacdo da prova de segunda chamada.

O valor da taxa de prova de segunda chamada e as devidas corre¢c8es desse valor serdo definidos por
meio de portaria publicada pela Reitoria.

Fica a critério de cada professor o agendamento da prova de segunda chamada, desde que a data
fixada seja posterior a realizacdo da 3a avaliagéo.
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No caso de ndo comparecimento do aluno para a realizagdo da prova de segunda chamada agendada
pelo professor, ndo havera devolucdo do valor pago.

O Exame Especial sera aplicado como 22, Chamada aos discentes que ndo comparecerem a Avaliacao
Presencial aplicada a todos os cursos de graduacdo na modalidade EaD, assim como para todas as
disciplinas virtuais ofertadas no limite de 20% da carga horaria dos cursos presenciais.

9.TCC

N&o ha exigéncia de TCC no Curso Superior de Tecnologia em Estética e Cosmética EaD.

10. Estagio Curricular

N&o héa exigéncia de Estagio obrigatério no Curso Superior de Tecnologia em Estética e Cosmética EaD.

11. Monitoria e Tutoria

O Programa de Monitoria € um espaco de aprendizagem que proporciona aos académicos o
aperfeicoamento do seu processo de formacdo e a melhoria da qualidade do ensino.

A monitoria possibilita uma experiéncia de vida académica promovendo a integracdo de alunos de
periodos mais avangados com os demais. O aluno selecionado tem a oportunidade de participar da
organizacdo e desenvolvimento das disciplinas do curso, além de obter treinamento em atividades
didaticas, conforme as normas estabelecidas neste manual.

Os monitores séo escolhidos a partir de processo de selec¢édo iniciado com a publicacdo de Edital Interno.
Nesta selecdo, leva-se em conta a maturidade intelectual, o rendimento académico, a disponibilidade
de horarios e a conduta do candidato perante os colegas, corpo docente e a Faculdade.

A tutoria é o elemento fundamental no processo de interatividade. E constituida por uma equipe de
tutores de areas especificas, que atua de forma presencial ou a distancia, e tem como competéncia o
acompanhamento pedagoégico dos alunos, auxiliando-os na interacdo com os materiais didaticos e os
professores responséaveis, objetivando transformar informagdo em conhecimento. Estdo subordinados
aos Coordenadores de Curso e aos professores responsaveis.

Nos cursos presenciais realizamos a oferta de disciplinas virtuais considerando o limite de 20% da carga
horéaria total do curso. As atividades de tutoria ocorrem a distancia, por meio do Ambiente Virtual de
Aprendizagem e plantdes de atendimento on-line.

Nesse sentido, a Universidade FUMEC, por intermédio da Portaria de N° 018/2014, estabeleceu
premissas que disciplinam as atribuicbes a serem desenvolvidas pelo Tutor/Assistente Administrativo
nesta Instituicao, a saber:

— Conhecer o Projeto Pedagogico do Curso, o material didatico e o conteddo das disciplinas
relativamente as quais prestara atividades de tutoria, demonstrando dominio especifico da disciplina.
— Participar das atividades de capacitacdo e avaliacdo propostas pela Universidade FUMEC e pela

FUMEC Virtual.

— Conhecer o plano de ensino, o cronograma e as avaliagbes das disciplinas relativamente as quais
prestara atividades de tutoria, auxiliando os alunos a se manter em dia com as atividades previstas.
— Conhecer as ferramentas de apoio oferecidas pela FUMEC Virtual para as disciplinas em que atua,

orientando os estudantes para o uso dessas ferramentas.

— Estimular e promover a formacé&o de grupos de estudo, incentivar e ensinar o uso de todos 0s recursos
de aprendizagem oferecidos pela FUMEC Virtual, em especial a tutoria a distancia, os féruns e chats

na plataforma, bem como
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esclarecer a respeito das atividades presenciais obrigatorias agendadas.

Incentivar os alunos a participarem das atividades oferecidas pelas disciplinas em que atuam, tanto as
presenciais quanto as oferecidas na plataforma utilizada pela FUMEC Virtual.

Orientar os alunos quanto a utilizacao das ferramentas da EaD e do Ambiente Virtual de Aprendizagem
(AVA) bem como quanto a metodologia da educacao a disténcia, enfatizando a necessidade de se
adquirir autonomia de aprendizagem, observadas as instru¢cdes do professor responsavel pela
disciplina.

Incentivar os alunos para o habito da pesquisa bibliogréafica (sugerida ou ndo no material didatico), no
sentido do aprofundamento e atualizacdo dos contetdos das disciplinas oferecidas pela Universidade
FUMEC.

Monitorar diariamente o recurso tira-ddvidas disponivel no Ambiente Virtual de Aprendizagem.
Esclarecer antecipadamente as regras de comunicacéo e ensino e aprendizado com os alunos.

Atuar como “facilitador” do processo educacional, orientando a busca de solugdes, promovendo
interacdo e integracdo na relagéo tutor /aluno.

Realizar levantamentos semanais/quinzenais de acessos dos alunos no AVA.

Analisar o desempenho dos alunos e propor procedimentos que melhorem o seu rendimento, quando
necessario.

Acompanhar o aluno no Ambiente Virtual de Aprendizagem, em plantdes distribuidos entre os periodos
matutino, vespertino e noturno.

Atuar como “facilitador" do processo educacional, orientando a busca de solugbes, promovendo
interacdo e integracdo na relacéo tutor /aluno.

Acompanhar os alunos no Ambiente Virtual de Aprendizagem, no sentido de verificar as participactes
no férum, envio de atividades e encaminhamento de duvidas.

Dar orientagcdes técnicas aos estudantes, conforme orientagbes repassadas pelo professor
responsavel da disciplina, nas aulas praticas e nos trabalhos em grupo estabelecidos pelo professor
da disciplina, pelo coordenador de curso e/ou pela FUMEC Virtual.

Receber as dividas dos alunos a respeito do contetido das disciplinas e repassa-las para o professor
responsavel da disciplina.

ApOs orientacdes do professor responsavel da disciplina a respeito das duavidas, repassa-las aos
alunos, prestando eventuais esclarecimentos, apds novas orienta¢ges do professor responsavel da
disciplina.

Auxiliar o professor responsavel da disciplina na correcdo das avaliacbes, de acordo com o mapa de
correcéo disponibilizado pelo referido professor, quando solicitado por ele, pelo coordenador de curso
ou pela FUMEC Virtual.

Monitorar diariamente o recurso tira-dlvidas, encaminhando as dlvidas apresentadas pelos alunos
aos professores responséveis da disciplina ou esclarecendo-as de imediato quando o professor
responsével da disciplina ja tiver dado orientacdo a respeito do assunto.

Manter-se integrado e em comunicacao permanente com o professor responsavel da disciplina, bem
como com o Coordenador de Curso e a FUMEC VIRTUAL, informando-os sobre o desenvolvimento
das atividades pelos alunos.

Atender aos alunos diretamente no AVA (recurso Tira-Duvidas) e, caso necessério por telefone, fax e
correio postal, durante todo o periodo previsto para a oferta do curso, repassando as informacdes e
davidas ao professor responséavel.

Informar aos professores responséaveis pelos médulos e a Coordenacdo Pedagdgica da FUMEC Virtual
qguestdes relativas as auséncias, aos afastamentos e as dificuldades de acompanhamento dos (as)
alunos (as).

Registrar casos particulares de dificuldades pedagégicas e encaminha-los com brevidade a
Coordenacao Pedagdégica da FUMEC Virtual e Coordenagédo do curso.
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No caso de problemas relativos ao desenvolvimento dos contetidos previstos, que ndo possam ser
solucionados pelo tutor, comunicar imediatamente o fato ao professor e, caso necessério, a
Coordenacao Pedagégica da FUMEC Virtual e Coordenagéo do Curso.

Auxiliar o professor nas corre¢fes das atividades avaliativas disponibilizadas no Ambiente Virtual de
Aprendizagem (férum, questionarios, entrega de arquivo, trabalhos em grupo), expondo comentérios
individualizados, e também coletivos, acerca da qualidade das tarefas realizadas pelos alunos.

Em atividades do tipo forum, fazer-se presente nas discussdes das tematicas realizando intervengdes
a cada novo rumo da discusséo.

Dar feedback individual, regular, pontual e personalizado em cada atividade avaliativa.
Auxiliar o professor responséavel da disciplina no langcamento de notas obtidas no AVA.

Participar de reunifes de acompanhamento do curso juntamente com o professor responsavel da
disciplina, a coordenacao do curso e a equipe pedagdgica da FUMEC Virtual.

Participar de reunibes com a Coordenacdo de Curso no(s) dia (s) ou nos momentos de: preparacao
para inicio do conteldo; ajuste/manutencéo de conteldo, preparacdo para avaliacdo dos alunos e
encerramento do modulo.

Participar de reunides académicas com o0s demais tutores a distancia, Coordenacgédo
Pedagdgica/Coordenacéo de Tutoria, Coordenagéo do Curso e com o0s professores responséaveis.

Enfatiza-se que as atividades voltadas as praticas de tutoria nesta IES séo avaliadas de forma continua,
pela Coordenacgdo Pedagdgica da FUMEC Virtual (setor de Educacéo a Distancia da IES), pelo corpo
docente, por meio de reunides realizadas com o corpo de tutores, e, também, por meio da Avaliagédo
Institucional realizada pelos discentes. Tais procedimentos visam promover as melhorias continuas no
processo, criando um ambiente educacional no qual o objetivo maior seja dar sentido, valor e direcdo
ao que se estuda — ou seja, dar significado tanto para a vida pessoal como para a vida profissional de
nossos alunos.

12. Grupos de Apoio ao Discente

ATENDIMENTO PSICOLOGICO - CLINICA-ESCOLA DE PSICOLOGIA

A Clinica-Escola de Psicologia da FCH-FUMEC existe para atender as diretrizes legais que orientam as
praticas de estagio em Psicologia, como também ao publico, constituido por adultos, adolescentes e
criangas, que procuram por qualquer um dos servigcos oferecidos por esse espaco institucional e/ou que
Ihe é encaminhado. Ela também podera, sempre em conformidade com seu projeto de formacédo
discente e de atendimento a comunidade, oferecer servigos de acordo com demandas institucionais que
Ihe forem diretamente dirigidas ou para responder a situacfes julgadas urgentes ou emergenciais
sobretudo por sua Coordenacéo ou outras insténcias de gestdo da Universidade FUMEC.

A Clinica Escola de Psicologia, portanto, esta comprometida com a difusdo e a renovacgao do campo de
intervencdo em Psicologia, a formacédo discente em Psicologia e a sustentacdo da cidadania.

CERAI — CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO E INCLUSAO DO ALUNO

Cientes da necessidade de inclusdo do aluno com deficiéncia e nos respaldados na Lei n.13.146, de 6
de julho de 2015, que instituiu a Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da
Pessoa com Deficiéncia), a Universidade FUMEC possui 0 CENTRO DE REFERENCIA EM ATENCAO
E INCLUSAO DO ALUNO (CERAI), com o prop6sito de aplicar os principios constitucionais e
fundamentos legais para a incluséo social.
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O Curso de Psicologia é o responsavel pela organizacdo e geréncia dos atendimentos
psicopedagdgicos, necessarios e relevantes a Universidade FUMEC. Desta forma, a coordenacéo do
Curso de Psicologia, professora Carmen Cristina Rodrigues Schffer e o coordenador do Servigo de
Psicologia, professor Rafael Prosdocimi Bacelar, gerenciam as atividades desenvolvidas pelo CERAI.
Todas as atividades desenvolvidas A equipe do CERAI conta professores/psicélogos, monitores e
estagiarios do curso de psicologia, pedagogos e profissionais técnico-administrativos e tradutores
intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

As atividades contemplam o apoio e suporte ao corpo discente e docente, com atuacao eficaz sobre as
multiplas variaveis que interferem nas questdes ligadas ao processo de ensino-aprendizagem, bem
como a discussao e construcao, com o discente, de suas competéncias, habilidades e potencialidades
para lidar com conflitos que exigem amadurecimento emocional, bem como prepara-lo para enfrentar o
mercado de trabalho.

Compreendemos que as dificuldades no processo ensino-aprendizagem, bem como a deficiéncia nao
podem ser limitadores de aprendizagens e que variadas demandas possibilitam o enriquecimento desse
processo sendo papel do espago educativo colaborar para que todos e todas aprendam e desenvolvam
novas formas de operar no mundo.

Desta forma, o objetivo do CERAI é contribuir para uma educacao de qualidade e inclusiva, acessivel a
todos e todas e atenta as realidades que tangenciam os processos de ensino-aprendizagem. Ofertamos
apoio psicopedagoégico aos discentes que apresentem demanda de atendimento especializado,
possibilitando o pleno exercicio do aprender e garantindo assim, a retirada de barreiras atitudinais,
pedagodgicas e/ou estruturais que impegam o processo de ensino- aprendizagem e a inclusdo. Para que
a inclusdo seja efetiva é necessario atuar junto aos professores e coordenadores de cursos,
apresentando e discutindo com eles as alternativas e propostas de recursos pedagdgicos,
metodolégicos e tecnoldgicos que possam ser utilizados pedagogicamente junto ao  aluno com
deficiéncia, visando facilitar o processo de ensino-aprendizagem e a convivéncia no ambiente
académico. E necessério, também, verificar e acompanhar a implantacdo das medidas de incluséo e
acessibilidade dos alunos com deficiéncia, para garantir o acesso ao pleno processo ensino-
aprendizagem e a permanéncia na Universidade.

PROTECAO DOS DIREITOS DA PESSOA COM TRANSTORNO DO ESPECTRO AUTISTA, conforme
disposto na Lei n® 12.764, de 27 de dezembro de 2012. —

AlLei12.764, de 27 de dezembro de 2012, institui a Politica Nacional de Protecao dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista.

No paragrafo primeiro do artigo 1°, a lei determina que é considerada pessoa com transtorno autista
aquela portadora de sindrome clinica caracterizada nas formas dos incisos | e Il

‘I — Deficiéncia persistente e clinicamente significativa da comunicacdo e da interagdo sociais,
manifestada por deficiéncia marcada de comunicacéo verbal e ndo verbal usada para interagéo social;
auséncia de reciprocidade social; faléncia em desenvolver e manter relagdes apropriadas ao seu nivel
de desenvolvimento;

Il - Padrbes restritivos e repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais incomuns;
excessiva aderéncia a rotinas e padroes de comportamento ritualizados; interesses restritos e fixos”.

Dentre os direitos assegurados a pessoa com transtorno do espectro autista, a educagdo é um deles.
Na FUMEC/FACE os alunos portadores de qualquer tipo de deficiéncia, inclusive transtorno do espectro
autista, sdo muito bem recebidos e integrados a comunidade académica sem nenhum tipo de
discriminacdo. Nas salas de aula os professores observam o comportamento do aluno objetivando a
sua total integracdo com o0s colegas na realizacdo das atividades escolares. Caso seja necessério, €
feito contato com os responséveis pelo aluno para prestar informagdes sobre o seu rendimento escolar
e, da mesma forma, o Coordenador do curso esta sempre disponivel para receber os responséaveis pelo
aluno e com eles conversar sobre o0 aluno e sua adaptacdo ao curso.

ATENDIMENTO AS PESSOAS COM DEFICIENCIA
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Um aspecto que merece destaque é que, procurando aprimorar constantemente sua interacdo com a
sociedade, a Universidade FUMEC tem trabalhado diuturnamente para a acessibilidade e atendimento
de pessoas com deficiéncia (PCD).

Para os alunos com deficiéncia, foram adotadas medidas que favorecem sua acessibilidade, como
rampas e elevadores. Além disso, preocupada com a inclusdo de todos os(as) alunos(as) com algum
tipo de deficiéncia, a Universidade FUMEC esta implantando um grupo de estudos com o objetivo de
verificar como melhor atendé-los em suas dificuldades.

CONDICOES DE ACESSIBILIDADE PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA OU MOBILIDADE
REDUZIDA

Com base em seus principios e na legislacéo que regulamenta a inclusdo social, a Universidade FUMEC
tem assegurado o aprofundamento do debate sobre a inclusdo educacional dos estudantes, bem como
a formulacao de politicas que favorecam a superacao dos obstaculos que limitam a inclusédo educacional
desses sujeitos.

No sentido da inclusdo social e da diversidade humana no contexto da educacdo, a Universidade
FUMEC se apoia em concepc¢des que buscam a ideia de interacdo entre o portador da necessidade
especial e o ambiente educacional, proporcionada de forma a construir o conhecimento como um
processo mutuo entre o individuo, universidade e sociedade, ou seja, a IES entende que 0s espacos
heterogéneos sdo 0s mais propicios para 0 processo ensino- aprendizagem e a construcdo do
conhecimento.

Nestes termos, a Universidade FUMEC, em seus principios e politicas educacionais constantes do PDI
e dos Projetos Pedagdgicos de seus Cursos (PPC), considera os varios espectros da acessibilidade:
Acessibilidade Pedagdgica; Acessibilidade Atitudinal; Acessibilidade nas Comunicac¢des; Acessibilidade
Arquitet6nica; Acessibilidade Digital.

Em relagdo a Acessibilidade Atitudinal, a FUMEC percebe e aceita os alunos, funcionérios, professores
e sociedade em geral sem preconceitos, estigmas, estered6tipos e discriminagfes. Para a Acessibilidade
Pedagdgica, a IES busca remover as barreiras pedagdgicas que dificultam a aprendizagem, por meio
de mecanismos tecnolégicos e permanentes de qualificacdo de seu corpo docente. A Acessibilidade
Arquitetdnica est4 materializada nas condicdes fisicas de acesso a todos 0s espacos da Universidade,
bem como na disponibilizacdo de mobilidrio e equipamentos, permitindo a autonomia dos usuarios
portadores de necessidade especiais. As Acessibilidades Digital e de comunicacdo também sao
preocupacbes permanentes da Universidade na eliminacdo das barreiras de acesso as tecnologias
modernas e de comunicagéo interpessoal.

Todas estas agOes de inclusdo social j& podem ser observadas inicialmente no processo do Vestibular,
quando a esses estudantes sdo asseguradas condi¢cfes adequadas para realizacdo das provas, como
acesso a elevadores, banheiros adaptados e mobiliario de acordo com as condi¢des especificas de
cada um, conforme solicitacao prévia encaminhada a Comisséo do Vestibular.

Os deficientes visuais sdo acompanhados por aplicadores para fazer a leitura das questdes e, se for o
caso, a transcricdo das respostas. Ainda é possivel a confec¢do de cadernos de provas em tamanho
especial ampliado.

Em atendimento aos estudantes com deficiéncia auditiva, quando da realizagcéo de cursos ofertados na
modalidade a distancia, a Universidade FUMEC disponibiliza tradutor intérprete de libras para
acompanhar os encontros e avaliacdes presenciais.

Outra politica da Universidade é a presenca e contratacdo de portadores de necessidades especiais
para seu corpo técnico-administrativo, assegurando a esses profissionais todas as condi¢des de
trabalho.

Todas as acdes de atendimento as pessoas portadoras de necessidades educacionais especiais (PNE)
ou com mobilidade reduzida sao supervisionadas pelo Centro de Referéncia em Atencéo e Inclusdo
(CERAI). Esse setor é responsavel por uma educacéo inclusiva, processo de conquista de direitos e
protecdo dos direitos da pessoa com transtorno do espectro autista, ha qual amplia-se a participacao de
todos os estudantes nos estabelecimentos de ensino regular.

Trata-se da superacao da logica da exclusdo, de uma reestruturacéo da cultura, da pratica e das politicas
vivenciadas nas escolas de modo que estas respondam a diversidade dos alunos, para que todos
tenham suas especificidades reconhecidas e suas necessidades atendidas.
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Vale ressaltar que a Universidade tem como foco a implementacéo de recursos tecnolégicos inclusivos
para deficientes visuais no ambiente virtual de aprendizagem, que propiciem o acesso aos conteddos
dos cursos e disciplinas ofertados na modalidade EaD.

As acg0Oes de atendimento as PNE ou com mobilidade reduzida no dia a dia da Universidade incluem:

— eliminacédo de barreiras de locomocéo nas areas de uso comum, salas de aula, laboratérios,
auditorios, cantinas e areas de convivéncia,;

— implantacao de piso tatil direcional e de alerta na area de convivéncia e entrada de todas as
faculdades;

— adaptacédo de banheiros nas Faculdades;

— disponibilidade de local no campus destinado ao acesso e parada de veiculos pelo tempo suficiente
para descarregar equipamentos de facilitagéo de locomocédo, como cadeiras de rodas, andadores,
etc. das pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida que frequentam a Faculdade;

— treinamento e orientacdo para docentes e técnico-administrativos;

— disponibilidade de profissional especializado na leitura de sinais para acompanhamento de aulas;

— incentivo a projetos de pesquisa e extensdo para atendimento a PNE;

— disponibilidade de livros especiais em Braille nas bibliotecas centrais;

— atencdo dispensada a toda e qualquer pessoa que pertenca a comunidade académica da sociedade
que frequente as instalagbes da Universidade FUMEC.

NIVELAMENTO

No inicio de cada periodo letivo, a Universidade FUMEC se propde a ofertar o curso de nivelamento para
0 ensino superior em disciplinas basicas com conteldos introdutérios. Esse curso tem como objetivo de
revisar contetidos escolares objetivando um melhor desempenho discente durante seu curso superior.
As disciplinas do Curso de Nivelamento estdo disponiveis para todos os calouros e entrantes da
Universidade gratuitamente como uma oportunidade de aprimorar o conhecimento em diversas areas.
No 2° semestre de 2022 disponibilizamos as disciplinas de Informatica, Matematica, Filosofia e Inglés.
O estudante podera utilizar as horas destas disciplinas como horas de atividades complementares, caso
seu curso tenha na matriz curricular Atividades Complementares.

O Curso de Nivelamento é disponibilizado a todos os estudantes entrantes da Universidade por meio da
FUMEC Virtual, no AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem). Nao ha necessidade de inscricdo ou
matricula, apés a matricula do estudante no curso superior é disponibilizado o acesso as disciplinas do
curso de nivelamento no AVA. Ao final de cada disciplina, o estudante que obtiver um aproveitamento
superior a 60% recebera certificado de concluséao.

Caso opte por ndo cursar as disciplinas do Curso de Nivelamento, basta o aluno ndo as acessar - elas
sairdo da area do aluno no proximo semestre. Para o estudante veterano a participacdo nas disciplinas
do Curso de Nivelamento devera ser solicitada via requerimento no SINEF (Sistema de Informacao dos
Negdcios da FUMEC)

READ - REGIME ESPECIAL DE ATENDIMENTO DOMICILIAR

Regulamentado pela Resolugdo CONSUNI n° 014/2012, o READ é pratica excepcional, cujo objetivo é
oferecer condi¢Bes diferenciadas de acompanhamento e participacdo das atividades pedagogicas aos
discentes em situac6es que lhes impossibiltam a frequéncia e a participagdo nas atividades
institucionais normais. S8o considerados aptos a solicitar o READ:

| - a aluna gestante;

Il — o(a) aluno(a) portador(a) de incapacidade fisica temporaria, incompativel com a frequéncia
aos trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacao das condi¢des intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar, quando comprovado por documento de
autoridade competente.

ACOMPANHAMENTO DO EGRESSO
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O acompanhamento do egresso é programado e realizado em conjunto pelos 6rgdos da Reitoria, Setor
de Comunicacédo e Marketing e Comisséo Propria de Avaliacéo, e pelas diretorias das Faculdades, por
meio de suas coordenacdes de curso e associacdes de ex-alunos. Essa saudavel interlocucdo com
egressos subsidia e fortalece os curriculos dos cursos e promove a articulagdo com o mundo do
trabalho.
Assim, como uma ferramenta estratégica visando a melhoria da qualidade de ensino, o
acompanhamento do egresso permite obtencdo de informacfes relativas a sua atual situacdo no
mercado de trabalho, bem como permite informa-los regularmente sobre oportunidades de trabalho e
sobre oferta de cursos, em nivel de pos-graduacéo lato e stricto senso, eventos, palestras, congressos,
reunibes, seminarios, workshops, entre outras atividades complementares.
Para o acompanhamento dos egressos sao realizadas as seguintes estratégias:

— Atualizagdo cadastral dos egressos;

— Contato com 0s egressos para atualizacdo de informacdes através de formularios impressos e

eletronicos;

— Promocéao de oportunidades em eventos cientificos para ministrar palestras;

- Incentivo ao egresso para integrar o quadro docente da IES.




