ROTEIRO DE AUXÍLIO PARA A ELABORAÇÃO DO RELATÓRIO DE CONCLUSÃO DE ESTÁGIO 

Relatório de Conclusão de Estágio Curricular 
Estagiário (a):

O resultado do seu estágio deve ser transformado em um Relatório de Conclusão de Estágio. 
É necessário que o referido trabalho tenha um conteúdo técnico compatível com os objetivos fixados no seu Plano de Estágio, considerando ainda: relatórios anteriores e/ou relatórios parciais.

ORIENTAÇÕES GERAIS:
Forma de apresentação: O relatório deverá ser digitado e impresso (2 vias). 

CAPA: Deve conter os seguintes elementos:
a) Nome da Instituição responsável, com subordinação até o nível de autoria (centralizado);

b) Título: Título do relatório (centralizado)

c) Subtítulo: RELATÓRIO DE CONCLUSÃO DE ESTÁGIO ___ (margem direita); preencher no espaço pontilhado o algarismo “I” ou “II”, sendo que “I” representa estágio curricular projeto interno e “II” representa estágio curricular projeto externo;
d) Informações referentes ao local e supervisor onde o estágio foi desenvolvido: empresa; setor, período de realização, total de dias, total de horas diária de estágio e nome do supervisor da Universidade Fumec e/ou supervisor local; 
e) Local: da entrega do relatório;

f) Mês – Ano: da entrega do relatório.

DIGITAÇÃO: 

FONTE: Times New Roman; Tamanho 12; Justificado; Papel A4; 

CONFIGURAÇÃO (MARGENS): 2 cm todas (superior, inferior, esquerda e direita)
ESPAÇAMENTO (entre linhas): 1,5 .

ELABORAR UM RELATÓRIO CONSIDERANDO A PROPOSTA DAS ETAPAS APRESENTADAS A SEGUIR

MODELO 1

Relatório de Conclusão de Estágio (texto máximo de 10 páginas) 
I - INTRODUÇÃO

A introdução do projeto (trabalho deve abranger):

a) Apresentação do local e condições de nas quais a atividade de estágio aconteceu;

b) Descrição do estágio;

c) Justificativa ou importância do estágio;

II- OBJETIVOS
2.1 Objetivo Geral: Este é o principal objetivo do estágio. Deve ser escrito de forma sucinta e abrangente.
2.2 Objetivos Específicos: Os objetivos específicos permitem a expressão mais detalhada dos componentes do objetivo geral do estágio.
III – DISCUSSÃO

A discussão deve estar relacionada com o observado durante o estágio e com as informações encontradas na literatura, procurando compreender as diferentes situações encontradas. A discussão também prevê uma reflexão sobre o valor do estágio realizado em termos da expectativa inicial do aluno. (Máximo 500 palavras).
IV- REVISÃO BIBLIOGRÁFICA

É um levantamento e uma discussão de obras e textos publicados sobre a área de concentração. Trata-se da fundamentação teórica necessária ao perfeito entendimento da área objeto de estudo e para a apresentação de alternativas para a solução dos problemas levantados.

Nesta fase, é importante a leitura de diversos autores que possuam publicações sobre a área de concentração. Esta etapa é imprescindível. O objetivo é o de possibilitar ao estagiário a apresentação de um referencial teórico pertinente. (Solicite auxílio para o Professor Supervisor).

V- ANÁLISE

É o detalhamento das etapas básicas que foram cumpridas, dispostas seqüencialmente para melhor orientação do estágio.

No trabalho de conclusão, o aluno deverá conciliar em seu texto, o seu conhecimento teórico, adquirido durante o Curso, com o conhecimento teórico- prático adquirido durante o período de estágios.

Deverá constar em seu trabalho de conclusão, relatos e fontes fidedignas na elaboração de sua dissertação que deve consistir em:

a) Análise das funções desempenhadas com relação à qualidade dos serviços prestados pela Instituição;

b) Análise da dinâmica teoria x prática. Discutir a realidade do que é dito pela teoria, e o que é realmente efetuado na prática. Expor os motivos das possíveis contradições;
c) Análise das dificuldades enfrentadas pelo estagiário;
d) Análise da contribuição do Profissional Psicólogo para a entidade concessionária ou para a atividade realizada.

VI- CONCLUSÃO

A conclusão pode compreender a uma crítica do aluno com relação às práticas desenvolvidas, e uma síntese dos resultados obtidos com vistas ao(s) objetivo(s) proposto(s). É o elo final de ligação da prática com a teoria.

Neste momento o aluno deve discutir, fundamentado em seus conhecimentos teóricos e práticos, a importância da profissionalização dos serviços prestados e o papel do psicólogo para o desenvolvimento da atividade como um todo.

VII – BIBLIOGRAFIA

Ao final do trabalho, o aluno poderá apresentar gráficos, questionários, fotos e tudo mais que se fizer necessário para melhorar o conteúdo de seu trabalho.

VIII – ANEXOS

É a citação (conforme as normas da ABNT - Associação Brasileira de Normas Técnicas) das obras e textos consultados para a elaboração do trabalho. Pode ainda fazer parte da bibliografia, material utilizado durante o período de estágio.

Lembre-se: as referências bibliográficas, indicadas em notas de rodapé ou no corpo do texto, devem constar também da Bibliografia, ao final do trabalho, sem, obviamente, indicação de página.
IX- ASSINATURA DO ESTAGIÁRIO(A) E DATA DE ENTREGA DO RELATÓRIO:

Colocar o nome completo e na frente um espaço em branco para sua assinatura. Não deve ser em folha avulsa. 

Nome:
Data: ______/_____/_______

Assinatura: __________________________________________________
X- AVALIAÇÃO DO SUPERVISOR(A) 

XI-  ASSINATURA DO SUPERVISOR(A) E DATA:

Supervisor(a):

Data: ______/_____/_______

Assinatura: __________________________________________________
