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RESOLUCAO N° 005/2017

DispGe sobre estagio de estudantes dos cursos de graduagéo da
FEA-FUMEC, exceto Ciéncias Aeronauticas

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE CURSOS da Faculdade de Engenharia e Arquitetura da Universidade
FUMEC, no usc de suas atribuigdes regimentais, tendo em vista decisdo deste Colegiado e,

CONSIDERANDO:
a necessidade de regulamentar norma intema e instrumentos de avaliagdo para o estagio de estudantes, conforme
definido no item IV do Artigo 7, da Lei n® 11,788, de 25 de setembro de 2008,

RESOLVE:

Art.1* - O Estagio ¢ uma atividade obrigatoria e parte integrante do Curriculo Pleno dos cursos da FEA-FUMEC,
desenvolvide no ambiente de trabalho. que objetiva proporcionar ao aluno uma oportunidade de participar
diretamente do desenvolvimento de servigos técnicos de cada 4rea de atuagdo. observando e aplicando
conhecimentos adquiridos durante seu curso de graduagao.

Paragrafo 1° - A area de conhecimento técnico/cientifico correspondente devera ser selecionada
pelo aluno, em conformidade com os seus interesses de atuagdo
profissional & com a disponibilidade de oferta, respeitando o Artigo 3° desta
Resolugao.

Paragrafo 2° - O aluno devera encaminhar ao Setor de integragio Académico Profissional
(SIAP), para apreciagdo e julgamento de sua adequagdo ao curso e as
disciplinas cursadas, a DOCUMENTACAQ PARA CONTRATAGAO DE
ESTAGIARIOS, composta por;

- Convénio de Cooperagdo Mitua,

- Memorial Descritivo,

- Termo de Compromisso de Estagio.
- Plano de Estagio.

Paragrafo 3° - A atividade de Estagio Curmicular Obrigatorio somente se iniciara apos o
conhecimento e a chancela do Termo de Compromisso de Estagio e o Plano
de Estagio pelo Setor de Integragdo Académico Profissional - SIAP da
Faculdade de Engenharia e Arquitetura da Fumec.

Paragrafo Unico - O Estagio Curricular Obrigatorio devera ser realizado com o aluno regularmente matriculado e
frequente nos cursos da Faculdade de Engenharia e Arquitetura da Fumec, devendo, ainda, ser
supervisionado/orientado por docente integrante da carreira da Faculdade de Engenharia e Arquitetura - FUMEC.
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Art.2° - O Estagio tem como objetivo possibilitar ao aluno a aquisicio da experiéncia profissional, complementando
0s ensinamentos tedricos ministrados na Faculdade.

Art.3* - O Estagio podera ser:

Paragrafo 1° - Obrigatério: O Estagio obrigaténo & aquele que atende ao critério da compatibilidade entre as
competéncias e habilidades estabelecidas para o egresso no Projeto Pedagogico do Curso,
como atividade curricular obrigatoria, desenvolvido com a devida e eficaz orientagéo por parte
de docente integrante da carreira da Faculdade de Engenharia e Arquitetura (FEA) da Fumec,
podendo ser cadastrado como estagio supervisionado, devendo totalizar carga horaria minima
de:

160 horas de atividades praticas profissionais - para os cursos de Arquitetura e Urbanismo;
Engenharia Aeronautica, Engenharia Ambiental, Engenharia Bioenergética, Engenharia
Biomédica, Engenharia Civil, Engenharia Elétrica, Engenharia Mecénica, Engenharia de
Produgao Civil, Engenhania de Telecomunicagbes e Engenharia Quimica; Design, Design de
Moda, Design Grafico e Design de Produto.

A Instituicao oferecera ac aluno Orientagdo de Estagio, dada por professor com atribuigio
profissional compativel com as atividades praticas desenvolvidas pelo aluno.

Paragrafo 2° - Néo Obrigatorio: atividade extracurricular opcional, desenvolvido com o conhecimenio da
Faculdade, com atividades profissionais relacionadas com o Curso, podendo ser cadastrado
como atividade complementar, até um maximo de: 100 horas para todos os cursos da FEA,
condicionado a entrega do(s) relatoriols) solicitadols) e aprovadols) pela Coordenagao de
Estagio e com respectiva declaracio da empresa.

Art. 4° - O Estagio sera classificado como:

Paragrafo 1* - Obrigatorio: quando o aluno ja tiver quando o aluno j4 tiver cursado, com aproveitamento, fodas as
disciplinas comespondentes aos trés primeiros periodos da matriz curricular do curso.
Atividades profissionais regulares, relacionadas & area de formagao do estudante, devidamente
comprovadas pela empresa na qual o aluno trabalha, podem ser analisadas com a
possibilidade de serem equiparadas ao estagio obrigatorio, sendo a referida analise de
competéncia do coordenador de curso.

Paragrafo 2° - Nao Obrigatorio: quando o aluno ainda estiver cursando as disciplinas dos trés primeiros periodos
da matriz curricular do curso ou se as horas minimas de estagio obrigatorio ja tiverem sido
cumpridas, ou, se ainda, se tratar de equivaléncia de estagio por meio de Projeto de pesquisa
institucional cujo tema ndo seja da drea de formagao profissional do aluno.

] REITORIA [ campus
Az, Adonso Pera, 3880 - Crusers Rua Cobee, 900 - Crupesrn
0 130-008 - Balo Horizorie, MG A0A10-180 - Bebo Horteore, WG ‘l{
Tal 0800 0300 200 Tel, (30) 2228-3000 b‘ I

wiww fumac. b o fumac e JI



o UNIVERSIDADE
» FUMEC

Art.5" - Deverao ser observadas as seguintes regras para que sejam validadas as atividades Profissionais

como horas obrigatorias de estagio:
- S6 serdo validadas as atividades profissionais ocorridas concomitantemente com o periodo de realizagéo

do curse do aluno:

l- O aluno devera apresentar ao SIAP a Declaragdo de Atividade Supervisionada, disponibilizada por e-mail
pelo Setor e/ ou no site da Faculdade, respeitando as particularidades:

CASO ANEXOS |
Anexar copia do contrato social da Empresa, identidade do assinante, carteira do
conselho regional ou diploma e identidade do supervisor.
Se o declarante e/ou supervisor forem um contratante de servigos, anexar,
Alunos empresarios também, o contrato e prestagio de servicos.

Anexar relatorio de atividades exercidas na area especifica de formagdo, na
empresa.

Alunos que ja trabalham na sua
area de formagao, em regime de
C.LT

Anexar copia da carteira de trabalho (paginas da qualificagao civil, com foto; da
alteracdo de identidade, se houver, e do contrato de trabalho), carteira do conselho
regional ou diploma e identidade do supervisor e da identidade do assinante, caso
este seja o supervisor. Anexar relatorio de atividades exercidas na area especifica
de formagao, na empresa.

Alunos concursados, que ja
trabalham na sua area de
formacao.

Anexar copia do termo de posse, carteira do conselho regional ou diploma e
identidade do supervisor e da identidade do assinante, caso este ndo seja o
Supervisor,

Anexar relatorio de atividades exercidas na area especifica de formagdo, na
empresa.

Art.6° - Para a validagao de Projetos de Iniciagao Cientifica e Projetos de extenséo, como horas obrigatérias de
estagio, o Projeto Politico Pedagogico devera contemplar essa equivaléncia, observadas as disposigies legais de
cada modalidade de curso de graduagdo. A partir disso, o aluno deverd apresentar ao SIAP a declaragio de
atividade supervisionada, no modelo fornecido pelo setor, assinada pelo Supervisor do projeto, juntamenie com a
declaragao de carga horaria cumprida, expedida pelo Setor de Extenséo e Pesquisa, copia do contrato do projeto e
copia da carteira de identidade do supervisor. Apds analise da respectiva Coordenagao de curso, quanto & relagao
da linha de pesquisa com a Matriz Curricular do Curso, ocorrera a validagao do Projeto como estagio obrigatario ou
nao.
I- Monitoria nao podera ser validada como estagio.

Art.T* - Os estagios realizados no exterior serdo validados somente como Atividade Complementar.

Ant.8’ - Devera constar, no plano de estagio, justificativa da empresa para descanso de jornada superior a 1 (uma)
hora.
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Art.9° - Deverao ser observados os seguintes prazos para a apresentagdo dos documentos comprobatérios de
Estagio:
I- A FEA-FUMEC reserva o direito de ndo aceitar documentagio com data de inicio do estagio superior ou
da prorrogagéo superior a 30 (trinta) dias da data de solicitagdo de assinatura.

II- O aluno formando. que ainda ndo regularizou o estagio obrigatorio, devera ajustar esta situacao,
apresentando ao SIAP a documentagao exigida para o caso a que se enquadra, impreterivelmente, até o
50°. dia letivo, respeitado a deliberacéo constante no paragrafo supracitado.

ll- Sera considerada excecdo para recebimento da documentagdo, em atraso, quando a liberagdo dos
documentos n&o ocorrer por parte do aluno, mas da Universidade ou da empresa concedente do estagio.

Art. 10° - As disciplinas de Supervisdo de Estagio | e || serfo extintas dos curriculos dos cursos da FEA, a partir do
1% semesire de 2018, e serdo substituidas pela disciplina Supervisdo de Estagio, com carga-horéria de 40 horas,
oferecida no ltimo semestre de cada curso.

Paragrafo 1* - A Coordenagao geral de Estagio sera atribuicao do SIAP.

Paragrafo 2° - A Supervisao de Estagio de Cursos de Arquitetura e Urbanismo, Engenharias e Design estara sob
responsabilidade de professores, que atuario como docentes da disciplina de Estagio
Supervisionado, devendo apresentar atribuiges profissionais compativeis com a area de
conhecimento correspondente as atividades praticadas pelos alunos nos respectivos estagios.

Paragrafo 3° - O discente podera solicitar orientagao de estagio, que devera ser feita por professor com atribuigbes
profissionais compativeis com a area de conhecimento correspondente as atividades praticadas
pelos alunos nos respectivos estagios, conforme lista disponibilizada pelo SIAP.

Art. 112 - A Coordenagéo de estagio cabera:

|. Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso e das normas de estagio;

l. Propor normas complementares e instrumentos de avaliagio dos estagios, encaminhando-os para
aprovagao no Conselho de Cursos;

lIl. Coordenar as atividades de supervisao do estagio curricular;

IV. Disponibilizar aos alunos lista de professores, com respectivas atribuigbes profissionais, para atendimento
aqueles estagiarios que se interessarem em ter um orientador com formagao compativel com a area de
conhecimento correspondente as atividades praticadas no respectivo estagio;

V. Solicitar, quando se fizer necessario, avaliagdo, pelo professor supervisor de estagio, das atividades
realizadas na empresa concedente do estagio e sua adequacao 4 formagao profissional do educando;

VI. Assinar documentos e/ou deliberar, juntamente com os Coordenadores de cursos, acerca da atribuigéo de
assinar documentagao do estagiario;

VII. Rescindir o Termo de Compromisso, quando for detectada a evasao do aluno ou a ndo comprovagao da
contratagao de seguro contra acidentes pessoais do estagiario.
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Art. - 12° - A Supervisio de estagio, observadas as diretrizes estabelecidas no Projeto Pedagégico do
Curso, cabera:
. Colaborar com o estudante na elaboragéo do programa das atividades a serem desenvolvidas no estagio,
acompanhar e avaliar as atividades do estagio;
Il. Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso e das normas do estagio;
lll. Exigir do educando a apresentagdo periddica, em prazo ndo superior a 6 (seis) meses, de relatdrio de
atividades;
|V, Emitir parecer sobre o relatorio das atividades de estagio.

Paragrafo 1* - Do Relatério de Estagio Supervisionado: concluidas as atividades do Estagio Supervisionado
Obrigatorio e matriculado na disciplina Supervisdo de Estagio, para todos os cursos de
Engenharia, Arquitetura & Urbanismo e Design, o aluno devera elaborar, sob as orientagies do
professor da referida disciplina, um Relatério de Estagio Supervisionado, de acordo com as
Normas para Elaboragao de Trabalhos Académicos da FEA-FUMEC.

Paragrafo 2° - Sio trés os itens OBRIGATORIOS para a aprovagéo na disciplina Supervisdo de Estagio:
1) o Relatorio de Estagio Supervisionado APROVADQ pelo professor da disciplina,
2) a comprovagao da pratica profissional, através da documentagao exigida pelo SIAP,
3) apresentacao oral do Estagio Obrigatério pelo aluno, a critério do professor da disciplina.

Art.13® - Ao Professor orientador de estagio, quando solicitado pelo aluno, observadas as diretrizes
estabelecidas no Projeto Pedagogico do Curso, cabera:
|. Realizar uma orientagdo técnica na area de conhecimento correspondente as atividades praticadas pelo
aluno, considerando as dificuldades apresentadas no respectivo estagio;
Il.Colaborar na analise das agfes e dados coletados pelo estagiario e o acompanhar na confecgdo dos
trabalhos que irdo compor o Relatono de Estagio.

Art.14* - O aluno que, por transferéncia ou obtengao de novo titulo, ingressar nos quadros do corpo discente da
Institvigdo devera, no ato da matricula, tomar fotal ciéncia de que eventuais estagios realizados sob a orientagdo de
docentes de instituigoes de ensino distintas da FUMEC serdo analisados pelo SIAP quanto & area de realizagao do
estagio e respectiva carga-horaria, e. em havendo relagdo com a formagéo do aluno no curso pretendido, sera
aproveitado sob o cunho de “Estagio Obrigatorio”, em se tratando de area distinta ou carga-horania inferior 4 exposta
na presente Resolugao, sera necessaria a realizagao de novo estagio, orientado por docente da FEA-FUMEC.

An.15" - O Setor de Integragdo Académico Profissional - SIAP, da FEA-FUMEC, celebrara convénios com as
empresas e instituicbes que proporcionam a pratica da aprendizagem e as oportunidades de empregos para os
futuros profissionais, cabendo-lhe divulgar, através do SIAP e SAG, continuamente, aos alunos da FEA.
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Art.16° - Disposicoes Gerais:

I- O seguro contra acidentes pessoais que se refere a legislacao de estagio sera de responsabilidade da
empresa cedente do estagio, podendo ser providenciado, alternativamente, conforme os Termos do
Estagio, pela Universidade FUMEC.

Art. 17 - Os casos omissos serao resolvidos neste Conselho de Cursos.

Belo Horizonte, 21 de agosto de 2017.

abbeadenly
/F%ﬁal'ahrrm z .

Presidente do Conselho de Cursos.

Esta resolucdo revoga e substitui a resolugao 004/2014.
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