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Faculdade de Engenharia e Arquitetura (FEA) da Universidade FUMEC.
Aqui, seu esfor¢o ganha forga.

Para realizar o sonho de estudar e construir uma carreira,
vocé pode contar com a FEA!

ENDERECOS DA FEA:

Rua Cobre, n° 200, Bairro Cruzeiro, Belo Horizonte, MG
Tel. (31)3228-3150 (geral)

Rua Vitério Margola, n.°. 360, Bairro Anchieta, Belo Horizonte, MG
Tel. (31)3194-4500/4502/4503

Rua Ramalhete, n.°. 330, Bairro Anchieta, Belo Horizonte, MG
Tel. (31)3194-4541 (geral)

As informagdes contidas neste Guia Académico poderio ser alteradas ou suprimidas, ao
longo dos periodos letivos, de acordo com as determinagdes da direcao da Instituicao.
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Prezado aluno,

A sua opgao de fazer um Curso Superior nessa Faculdade foi muito acertada.

Com tradicdo em formacdo, experiéncia e competéncia, a Faculdade de Engenharia e
Arquitetura (FEA) da Universidade FUMEC é uma Instituicao de ensino profissional, com
ambiente académico de qualidade, que contribui para a sua formagdo e desenvolvimento para
o trabalho e para a vida.

Nosso compromisso com vocé inclui, especialmente, o atendimento aos padrdes didatico-
pedagogicos, completa e atualizada infraestrutura.

Tudo isso, para garantir a vocé um ensino de qualidade, em espago de experimentacao e
vivéncia pré-profissional. Além disso, vocé faz parte de uma comunidade capaz de lhe
proporcionar aprendizado e desenvolvimento humano, incluindo-se ai esporte, arte e
cultura.

Busque, interaja, integre-se a Faculdade, viva-a em toda a sua potencialidade, usufrua de
todos os seus servigos, torne-a o seu lugar de conhecimento, convivéncia e desenvolvimento
de seu projeto de vida.

Este Guia Académico é importante para orientar seus caminhos na FEA-FUMEC, para que
vocé conheca os procedimentos da Instituicdo, para melhor atendé-lo e para fortalecer seu
desempenho no ambiente escolar.

Esperamos atender as suas expectativas e contribuir para seu desenvolvimento pessoal,

profissional e social, agradecendo a oportunidade de fazermos parte da sua historia.
Seja bem-vindo e sucesso!

Diregao Geral
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1 VERBETES ACADEMICOS

ANO LETIVO

Lein.® 9.394, de 20 de dezembro de 1996: Art. 47. “Na educagédo superior, o ano letivo regular,
independente do ano civil, tem, no minimo, duzentos dias de Trabalho Académico efetivo,
excluido o tempo reservado aos exames especiais, se houver”.

AREA DO ALUNO

Ambiente virtual acessado através do portal da Instituicio (www.fumec.br/sinef) pelos
alunos matriculados ou trancados, mediante login e senha, no qual os alunos tém acesso as
suas notas, frequéncias, historico escolar para simples conferéncia, horario dos professores,
requerimentos solicitados, material didatico, avisos, entrega de trabalhos.

CARGA HORARIA
Numero de horas-aula previsto para um curso, uma disciplina ou outras atividades
curriculares.

CODIGO DA DISCIPLINA
Sequéncia de digitos que identifica a disciplina no sistema académico da Universidade.

CO-REQUISITO
Disciplina A é co-requisito de uma disciplina B quando, para cursar B, deve-se cursar
simultaneamente ou ja ter cursado a disciplina A.

CURRICULO ACADEMICO

Documento em que se reinem dados relativos as atividades académico-cientificas
correspondentes as disciplinas, aos trabalhos de conclusao de curso, aos estagios, as
atividades complementares, as atividades autoinstrucionais e as demais atividades
contempladas no projeto pedagogico, distribuidas por periodos letivos semestrais.

CURRICULO EM OFERTA
Elenco de atividades académico-cientificas que cada curso coloca em oferta por periodo
letivo.

CURSO
Programa de estudos especificos e organizados segundo a atividade ou profissdo pretendida,
autorizado e reconhecido, ministrado nas Faculdades da Universidade.

EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DOS ESTUDANTES (ENADE)

A graduagdo da Universidade passa regularmente por processo de avaliagdo pelo Ministério
da Educagao (MEC). O ENADE ¢é um dos procedimentos de avaliagdo do Sistema Nacional
de Avaliacao da Educagao Superior (SINAES). O ENADE é realizado pelo Instituto Nacional
de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), autarquia vinculada ao MEC, é
propodsito da FEA o preparo académico para o ENADE, cujo objetivo é o acompanhamento
do processo de aprendizagem e do desempenho académico dos estudantes em relagao aos
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conteudos programaticos previstos nas diretrizes curriculares do respectivo curso de
graduacgao, suas habilidades para ajustamento as exigéncias decorrentes da evolugdo do
conhecimento e suas competéncias para compreender temas exteriores ao 4mbito especifico
de sua profissao, ligados a realidade brasileira e mundial e a outras areas do conhecimento.

HISTORICO ESCOLAR

Documento oficial, expedido pela Faculdade, demonstrando a situagdo académica do aluno
durante um curso realizado, mediante especificagdo das disciplinas devidamente cursadas e
aprovadas e as disciplinas formalmente dispensadas levando em conta as respectivas cargas
horarias e/ou créditos, notas ou meng¢odes conseguidas, estagios realizados, e respectivos
periodos.

OBTENCAO DE NOVO TITULO
Aluno ja graduado que pode solicitar ingresso em outro curso superior, mediante Processo
Seletivo interno, desde que haja vaga remanescente.

PLANO DE ENSINO DE DISCIPLINA

No plano de ensino das disciplinas devem constar: ementa, conteudo (detalhamento dos
assuntos e o tempo necessario ao ensino de cada capitulo), carga horaria, metodologia de
ensino, (os métodos didaticos empregados), atividades discentes, critérios de avaliacao,
atividades autoinstrucionais, bibliografia basica e complementar e a defini¢io da
modalidade de oferta (presencial ou a distancia).

PRE-REQUISITO
No curriculo, disciplinas cursadas obrigatoriamente antes de outra, por envolver
conhecimentos prévios necessarios.

PROJETO PEDAGOGICO
Documento que traca a ac¢do educativa de cada curso, definindo as habilidades e

competéncias a serem desenvolvidas para atingir um perfil previamente estabelecido.
Elaborado com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais e demais normas publicadas pelo
MEQC, acrescidas das atividades de ensino e aprendizagem e das caracteristicas definidas para
o curso de graduagdo.

REGIMENTO

Conjunto de principios, diretrizes e normas que estabelecem o modo de funcionamento da
Instituicdo. A disposi¢do dos alunos na Biblioteca e através do link: http://www.fumec.br/a-
fumec/institucional/estatuto-e-regimento/

REPRESENTACAO ESTUDANTIL

O corpo discente tem direito a representacao em todos os érgaos colegiados em que se

delibera sobre a vida académica dos alunos da Universidade, com direito a voz e voto, na
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forma estatutdria e regimental. A indicagao da representacao estudantil na Faculdade cabe ao
Diretdério Académico (DA). S6 pode ser indicado para representante estudantil nos 6rgaos
colegiados da Faculdade o aluno regular devidamente matriculado. E vedada a indicagdo de

um mesmo representante para mais de um dérgao colegiado.

REQUERIMENTO

Entende-se por requerimento o ato ou efeito de solicitar por meio de peti¢ao por escrito,
segundo as formalidades legais.

Para que as solicitagdes do aluno sejam atendidas, ¢ importante respeitar as datas e os prazos
fixados anualmente pelo CALENDARIO ACADEMICO DA UNIVERSIDADE.

O nome e o endereco residencial e eletronico do aluno devem estar sempre atualizados para
que a comunicagdo entre a Universidade e o aluno néo seja prejudicada. No caso de alteragao
de nome, por motivo de casamento ou decisdo judicial, o aluno devera fazer a solicitagdo nos
mesmos locais ja citados, anexando ao requerimento a copia da certiddo de casamento ou da
decisdo judicial.

O conhecimento das normas que regulamentam a organiza¢ao académico-administrativa da
Universidade, contidas neste manual, é imprescindivel ao aluno que deseja fazer valer seus
direitos

SEMESTRE LETIVO
Periodo de trabalho escolar, independentemente do ano civil, com no minimo 100 (cem) dias
letivos, excluido o tempo reservado aos exames especiais, se houver.

2 HISTORICO

A UNIVERSIDADE, Instituicdo de Ensino Superior (IES), tem como sua mantenedora a
Funda¢io Mineira de Educagio e Cultura (FUMEC). E composta por Faculdades que
caracterizam-se como Unidades Académicas, sendo os 6rgaos executores, coordenadores e
integradores das atividades académicas, pedagdgicas e administrativas, dos seus respectivos
cursos: Faculdade de Ciéncias Empresariais (FACE), Faculdade de Engenharia e Arquitetura
(FEA) e a Faculdade de Ciéncias Humanas, Sociais e da Saude (FCH).

A Universidade FUMEC oferece cursos de graduagéo, superior de tecnologia pds-graduagao
lato sensu (especializagdo) e stricto sensu (mestrado e doutorado) e de extensdo. Além dos
cursos presenciais, a FUMEC Virtual oferece op¢cdes na modalidade de Educagio a Distincia
(EAD). Aos estudantes é proporcionada, ainda, a oportunidade para viagens de intercambio,
com base em convénios firmados com outras instituicdes, por meio do setor de Relagdes
Internacionais.

Conhega um pouco da histéria da Universidade, sua missao e objetivos acessando o link:
http://www.fumec.br/a-fumec/institucional/a-fundacao/
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3 MISSAO

A Universidade FUMEC, em atendimento as suas fung¢des de ensino, pesquisa e extensao e,
inspirada nos principios e fins da educa¢ao nacional, tem por missio:

Formar cidaddos conscientes de sua responsabilidade social, portadores dos valores de justica e
ética, nas diferentes dreas do conhecimento, aptos para a inser¢io nos diversos setores
profissionais e para a participagdo no desenvolvimento da sociedade brasileira.

4 DIRETORIA

A Diretoria, 6rgao executivo maximo da Faculdade, é exercida pelo Diretor - Geral e pelo
Diretor de Ensino, sendo eles:

e Diretor - Geral: Prof. Eduardo Mesquita
e Diretora de Ensino: Prof.2 Maria Silvia Fiuza

5 COLEGIADOS DE CURSO

Sao drgaos deliberativos de cada curso, com atribui¢des académicas de acompanhamento,
atuantes nos processos de concepgao, consolidacdo e continua atualizagdo dos projetos
pedagdgicos do curso.

E constituido por:
« coordenador do respectivo curso, que o preside;
« representantes de coordenadores de nucleos, eleitos pelos coordenadores dos
nucleos até o limite de 6 (seis);
o 1 (um) representante discente do respectivo curso, indicado pelos Diretorios
Académicos da Faculdade.

6 CONSELHO DE CURSOS

E orgdo deliberativo da Faculdade em matéria de ensino dos Cursos de Graduagio e
consultivo em matéria de pesquisa, extensao e de P6s-Graduagio.

e Diretor de Ensino que o presidie;

e Coordenadores de Cursos de Graduagdo da Faculdade;

e 1(um) representante discente indicado pelos Diretdrios Académicos da Faculdade.
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7 COORDENAGAO DOS CURSOS DE GRADUACAO

Cada curso de graduagdo é coordenado por professor com titulagio minima de mestre,
preferencialmente, da area especifica.

O coordenador de curso € o seu gestor. Ele ¢ o responsavel pela escolha dos professores e o
acompanhamento do trabalho deles, pela elaborag¢ao do horario de aulas pela implementacao
do Projeto Pedagogico do curso, pelo fornecimento de informagdes aos alunos, entre outras
responsabilidades.

Os coordenadores de cursos podem ajudar com informagdes, recebendo também suas
solicitacdes e sugestdes.

Os alunos sdo atendidos em horarios previamente determinados e devem ser agendados na
secretaria da coordenagdo de seus cursos.

Procure entrar em contato com seu coordenador, pois ele sera o principal interlocutor entre
vocé e a Instituicao durante a sua graduacao.

Cursos, coordenadores, enderecos, telefones e e-mails:

Arquitetura e Urbanismo

Coordenador: Prof. Roccio Rouver Peres
Rua Cobre, n.” 200

roccio@fumec.br

Secretaria: Marli Soares

+ 55 (31) 3228-3173

Ciéncias Aeronauticas

Coordenador: Prof. Ricardo Martins Pires
Rua Vitorio Margola, n.” 360
ricardopires@fumec.br

Secretaria: Claudia Paixdo

+ 55 (31) 3194-4504

Design / Design de Interiores / Design de Produto / Design Grafico
Coordenador: Prof. Luiz Severiano Dutra

Rua Cobre, n.” 200

luizd@fumec.br

Secretaria: Marli Soares

+ 55 (31) 3228-3173

Design de Moda

Coordenador: Prof. Antonio Fernando Batista dos Santos
Rua Cobre, n.” 200

fbatista@fumec.br
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Secretaria: Marli Soares
+ 55(31) 3228-3173

Engenharia Aeronautica

Coordenador: Prof. Rogério Botelho Parra
Rua Vitorio Margola, n.” 360
rbparra@fumec.br

Secretaria: Claudia Paixao

+55(31) 3194-4504

Engenharia Ambiental / Engenharia Bioenergética
Coordenador: Prof. Joao Carlos Castro Silva - Joca
Rua Cobre, n.” 200

joca@fumec.br

Secretdria: Juliana Mattedi

+55(31) 3228-3148

Engenharia Biomédica

Coordenador: Prof. Marco Elisio Marques
Rua Cobre, n.” 200
Marco.marques@fumec.br

Secretaria: Juliana Mattedi

+55(31) 3228-3148

Engenharia Civil

Coordenadora: Prof.2 Cristina Luiza Braulio S.C.A. Silva
Rua Cobre, n.” 200

clbscas@fumec.br

Secretdria: Juliana Mattedi

+55(31) 3228-3148

Engenharia de Produgao Civil
Coordenador: Prof. Marcio José de Aguiar
Rua Cobre, n.” 200

maguiar@fumec.br

Secretdria: Juliana Mattedi

+55(31) 3228-3148

Engenharia Elétrica / Engenharia de Telecomunicagoes
Coordenador: Prof. Marco Elisio Marques

Rua Cobre, n.” 200

marco.marques@fumec.br

Secretdaria: Juliana Mattedi

+55(31) 3228-3148
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Engenharia Mecéanica

Coordenador: Prof. Leonardo de Paula Silva Ferreira
Rua Vitorio Margola, n.” 360
leonardosilva@fumec.br

Secretaria: Claudia Paixdo

+ 55 (31) 3194-4504

Engenharia Quimica

Coordenador: Prof. Kassio André Lacerda
Rua Vitorio Margola, n.” 360
rbparra@fumec.br

Secretdaria: Claudia Paixdo

+ 55 (31) 3194-4504

8 MAPAS DE LOCALIZAGCAO DOS PREDIOS, SALAS DE AULA E
LABORATORIOS DA FEA

Acesse http://sistemas.fea.fumec.br/localizacao/.
Coloque o cursor sobre o niamero e identifique o local.

No Campus, Rua Cobre, n.” 200, Bairro Cruzeiro existem dois prédios da FEA: o PRINCIPAL
e 0 ANEXO (entrada lateral a guarita no hall).

O hall estd no 3° andar desses prédios. No Anexo estdo localizados diversos laboratorios, de
disciplinas especificas, salas de aulas e a sala do Trabalho Final de Curso (TFC) de
Engenharias, sala 217.

Rua Vitério Margola, n °. 360, Bairro Anchieta, Belo Horizonte, MG

Rua Ramalhete, n°. 330, Bairro Anchieta, Belo Horizonte, MG

9 SISTEMAS DE INFORMAGCOES DOS NEGOCIOS DA FUMEC
(SINEF)

O SINEF ¢ o sistema gerenciador de registros académicos, portanto, ele contém todas as
informagdes de sua situa¢ao académica e financeira.

Para acessa-lo va ao Portal FUMEC e localize o link do lado direito da tela.

10 EXTENSAO

A Extensdo na Universidade FUMEC objetiva em carater amplo, a promogao da participagao
de alunos, professores e sociedade, sob a forma de agoes extensionistas, visando a difusdo das
conquistas e beneficios a partir da criagdo cultural, da pesquisa cientifica e tecnoldgica e do
ensino que ocorre no dia a dia da Universidade. As atividades da extensdo partem de uma
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pratica dialogica entre ensino e pesquisa, universidade e sociedade de modo a promover e
partilhar o conhecimento.

O Setor de Extensao da Reitoria é responsavel pela gestao dos programas, projetos e cursos
de extensdao, bem como a¢des de prestagdo de servigos para a comunidade interna e externa
a instituicdo. Todas as atividades extensionistas seguem as seguintes diretrizes: Impacto
Social; Formacao cidada do estudante; Interdisciplinaridade.

As modalidades de atividades de extensdo desenvolvidas na Universidade FUMEC sao:
Projetos de Extensao, Cursos de Extensdo, Eventos e Publicagdes. Estas sdo desenvolvidas por
professores e alunos (bolsistas e voluntarios), o que tém possibilitado a ambos a ampliagdo
dos conhecimentos adquiridos, a constru¢ao de novos saberes e praticas, a promogao da
cidadania, sustentabilidade e a busca de uma melhor qualidade de vida.

Cabe destacar ainda que a Extensdo possui parcerias e convénios com diversas instituigdes
para o desenvolvimento de suas atividades junto a comunidade.

Além das agoes via Edital ProExt, lancado anualmente, e agdes pontuais, a Universidade
possui uma politica de fomento a participacao em editais de financiamento externo, através
de chamadas para submissdo de trabalhos em congressos, seminarios e prémios de extensao.

PROF. ELTANE ALMEIDA

Coordenadora do Setor de Extensdo da Universidade FUMEC

Doutoranda em Ciéncias da Educa¢ao/UTAD/Portugal

+55 31 982261381 UNIVERSIDADE FUMEC

eliane@fumec.br

11 INICIACAO CIENTIFICA

O que torna uma universidade mundialmente reconhecida e prestigiada ¢ aliar o ensino de
qualidade a pesquisas relevantes que gera conhecimento que pode posteriormente ser
compartilhado com a sociedade, ndo é feita apenas por professores pesquisadores
renomados. Toda a comunidade académica deve estar engajada e motivada para investigagao
cientifica. Compete ‘Universidade criar condi¢cdes para que o aluno, desde o inicio da sua
trajetoria, tome contato comas técnicas e procedimentos e pesquisa. Essa “porta de entrada”
é, certamente, o Programa Institucional de Iniciagido Cientifica, no qual, além da bolsa, o
estudante trabalhara no periodo de um ano sob orientagdo constante e direta de seu
orientador. Ao longo do processo de pesquisa o estudante deve apresentar periodicamente

relatérios e, ao final, um artigo cientifico onde sera apresentado seu processo e os resultados

obtidos. O bolsista deve se dedicar exclusivamente a pesquisa, nio acumulando outra fonte
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de rendimentos. Caso ele ja esteja trabalhando e, mesmo assim, queira participar da Iniciagao
Cientifica deve optar pela modalidade voluntaria, sem o recebimento da bolsa. Vale lembrar
que abolsa é um auxilio, pois, o grande beneficio do estudante ¢ a aquisi¢do de conhecimento.
Um aluno que realizou com éxito a Iniciagao Cientifica é um melhor candidato em um

processo seletivo para um mestrado.

12 SECAO DE ENSINO

Responsavel pelo controle das atividades académicas da Faculdade. Cabe a Sec¢ao e Ensino
administrar o processo de matricula, ato escolar que vincula o aluno a Faculdade, gerando
direitos e deveres reciprocos. Efetiva-se mediante contrato assinado pelo aluno ou seu
representante, nas datas prevista no Calendario Académico. A nio efetivacdo, na data
prevista no Calendario, implica perda da vaga, podendo a Faculdade dispor entdo da vaga
como remanescente.
Matricula inicial é a primeira matricula do aluno. As formas de ingresso podem ser por
meio de Processo Seletivo, Obten¢ao de Novo Titulo ou Transferéncia.
Matricula de veteranos ¢ o registro da permanéncia do aluno na Faculdade. A matricula é
efetivada a cada semestre, devendo o aluno estar em dia com o Nucleo de Contas a Receber e
a Biblioteca e inteirar-se das “normas de matriculas” previamente divulgadas no portal da
Universidade e no SINEF, “area do aluno”.
A Secdo de Ensino é responsavel pelos registros de dados do corpo docente e do corpo
discente. Dentre outas atividades a Secgdo de Ensino possui as seguintes atribui¢oes:

e atendimento aos alunos;

e responsavel pelo processo de inscrigao e divulga¢ao das monitorias das disciplinas;

e estabelecer os controles necessarios ao acompanhamento escolar dos alunos;

e informar e encaminhar aos 6rgaos competentes, para apreciagiao, os requerimentos

apresentados pelos alunos;

e emitir diplomas, declaragdes, histdricos escolares e documentos de forma geral;

A Secdo de Ensino dispoe de 3 (trés) dias uteis para expedigdo de documentos.

HORARIO DE ATENDIMENTO:
Segunda a sexta-feira das 08h as 21h00
Telefones: (31) 3228-3162 - 3228-3163
E-mail: ensino.fea@fumec.br

Coordenador: Gilberto Antdénio Nuniz Alves
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12.1 PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

12.1.1 MATRICULA

E o ato escolar que vincula o aluno a Faculdade, gerando direitos e deveres
reciprocos. Efetiva-se mediante contrato assinado pelo aluno ou seu
representante legal, nas datas previstas no Calendario Académico. A nio
efetivacdo, na data prevista no calendario, implica perda da vaga, podendo a
Faculdade usa-la como remanescente.

Matricula inicial é a primeira matricula do aluno que acaba de ingressar na
Instituicdo. As formas de ingresso podem ser por meio de Processo Seletivo,
Obtengao de Novo Titulo ou Transferéncia.

Documentacio exigida pela Portaria Ministerial 107/81:

e documento oficial de identidade (carteira profissional ou passaporte substitui
a identidade);

documento de CPF;

certiddo de nascimento/casamento;

titulo de eleitor;

certificado militar, se for o caso;

certificado original de concluséo do ensino médio ou equivalente;
comprovante de residéncia;

comprovante das notas, das provas e da redacdo do ENEM, se for o caso;
01(uma) foto 3x4 recente.

Matricula de veteranos é o registro da permanéncia do aluno na Faculdade. A
matricula é efetivada a cada semestre, devendo o aluno estar em dia com o Ntcleo
de Contas a Receber e Biblioteca; inteirar-se das “normas de matricula”
previamente divulgada no portal da Universidade FUMEC e na “area do aluno”.

12.1.2 TRANCAMENTO DE MATRICULA

Entende-se por trancamento de matricula a interrupc¢do das atividades escolares, a pedido
do aluno, observados os seguintes principios basicos:

* ndo pode ser requerido no 12 (primeiro) periodo do curso;
e 0 somatorio de periodos trancados ndo pode exceder a 3 (trés) anos, durante o

curso;
e deve ser renovado semestralmente;

e ndo assegura ao aluno o reingresso no curriculo que cursava;

e o trancamento de matricula deve ser requerido, por escrito, considerando o prazo
estipulado pelo Calendario Académico da Universidade;

* ndo é concedido ao aluno em débito financeiro com a Instituicdo;

e o0 periodo de trancamento ndo é computado no prazo de integralizacdo do curso.
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O trancamento e sua renovagao estdao condicionados ao requerimento do interessado
junto a Secdo de Ensino, sem o qual ficara caracterizado o abandono do curso.

12.1.3 PAGAMENTO REFERENTE AO TRANCAMENTO

O trancamento, para o aluno que ndo efetuou a matricula em nenhuma disciplina,
requer o pagamento Unico referente a carga horaria minima do curso (240 horas-aula),
ficando o aluno isento do pagamento das mensalidades.

O trancamento, para o aluno que ja se encontra matriculado, deve ser solicitado até a
data prevista no Calenddrio Académico da Universidade, a obrigatoriedade do
pagamento cessa no momento em que o aluno solicita o trancamento de sua matricula;
ndo havendo, no entanto, a devolucao de pagamentos efetuados anteriormente, nem
liberacdo do pagamento de parcelas vencidas.

12.1.4 CANCELAMENTO DE MATRICULA

o cancelamento de matricula pode ser solicitado a qualguer momento pelo aluno, por meio
de requerimento junto ao Nucleo Contas a Receber (prédio da FACE), onde havera analise
de débito e/ou isencdo de parcelas.

12.1.5 ABANDONO DE CURSO

Caracteriza-se como abandono, o afastamento do curso. O abandono de curso ndo
isenta o aluno do pagamento das mensalidades.

12.1.6 RETORNO, REABERTURA DE MATICULA

O aluno que tenha abandonado o curso e deseja retornar a Faculdade, devera
requerer a reabertura de matricula no periodo estabelecido no Calendario
Académico, e seu retorno estara condicionado a existéncia de vaga.

12.1.7 DISCIPLINA ISOLADA

E a concessio de matricula em disciplinas dos cursos ministrados a alunos nio
regulares que demonstrarem capacidade de cursi-las com proveito, mediante
Processo Seletivo, observadas as exigéncias de ordem didatico-pedagogica e o nimero
de vagas autorizado.

A comprovagdo da aprendizagem na matricula em disciplinas isoladas obedece as
normas regimentais aplicaveis aos alunos regulares, ficando assegurado ao concluinte
da disciplina, a declaracio especifica, que deve ser solicitada via requerimento pelo
interessado.
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12.1.8 INTEGRALIZACAO DE CURSO

Cada curso tem seu tempo de integralizagao préprio, que abrange um tempo minimo
permitido para a integralizagdo, um tempo padrao de integralizagdo estabelecido no
curriculo de referéncia e um tempo maximo permitido para a integralizagdo. PRAZO
MAXIMO PARA INTEGRALIZACAO DO CURSO:

. Arquitetura e Urbanismo: 15 semestres

. Ciéncias Aeronduticas: 11 semestres

. Design: 12 semestres

. Design de Interiores: 12 semestres

. Design de Moda: 12 semestres

. Design de Produto: 12 semestres

. Design Grafico: 12 semestres

. Engenharia Aerondutica: 15 semestres

. Engenharia Ambiental: 15 semestres

. Engenharia Bioenergética: 15 semestres

. Engenharia Biomédica: 15 semestres

. Engenharia Civil: 15 semestres

. Engenharia de Produgdo Civil: 15 semestres
. Engenharia Elétrica: 15 semestres

. Engenharia Mecénica: 15 semestres

. Engenharia Quimica: 15 semestres

. Engenharia de Telecomunicagdes: 15 semestres

12.1.9 TRANSFERENCIA PARA A FUMEC

No limite das vagas existentes para cada curso e mediante Processo Seletivo, a
Universidade FUMEC podera aceitar transferéncia de alunos provenientes de curso
reconhecido ou autorizado, mantido por institui¢des de ensino superior nacionais ou
estrangeiras, feitas as necessarias adaptagdes curriculares, conforme normas internas,
obedecida a legislagdo vigente. Podera também admitir transferéncia interna sob a forma
de reopcio de curso, feitas as necessarias adaptagdes curriculares.

A inscrigdo para transferéncia de alunos de outras faculdades devera ser realizada na
secao de Ensino. Documentos necessarios:

. declaragao de matricula;

. historico escolar;

. programas das disciplinas cursadas;

J copia e original do histérico escolar do ensino médio ou equivalente;

o declaragao de regularidade do ENADE;

J cdpia dos documentos pessoais: identidade, CPF, titulo de eleitor, certificado

militar, se for o caso, certiddo de registro civil e comprovante de residéncia;
. 01 foto 3x4 recente.
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12.1.10 TRANSFERENCIA PARA OUTRA FACULDADE

A transferéncia de alunos da Universidade FUMEC para outra Instituicdo de Ensino
Superior sera feita mediante a expedi¢do de histdrico escolar que ateste as disciplinas
cursadas e respectiva carga horaria, bem como o desempenho do aluno.

12.1.11 DISPENSA DE DISCIPLINA

O aluno que tiver integralizado, na educagéo superior, atividades académico-cientificas
que tenha desenvolvido em institui¢do de ensino superior credenciada na forma da lei,
podera solicitar o aproveitamento da carga horaria correspondente para efeito de
integralizagdo do curriculo do curso em que estiver matriculado, excetuada, na
graduagdo, a carga horaria referente as disciplinas isoladas.

Para isso, serdo observados, nos cursos de graduagao, os seguintes critérios:

e as atividades académico-cientificas desenvolvidas pelo candidato, incluidas no
curriculo do curso, poderao ser computadas para efeito de integralizacao da carga
horaria, verificada a sua equivaléncia;

e aequivaléncia a que se refere a alinea anterior sera avaliada pelo coordenador do
curso;

e o aluno devera continuar cursando a(s) disciplina(s) em que estiver matriculado,
enquanto aguarda resposta ao seu pedido de dispensa.

e sera reconhecida a equivaléncia quando a abrangéncia dos contetudos
programaticos e, cumulativamente, a carga horaria da disciplina cursada,
corresponderem a, pelo menos, 80% (oitenta por cento) do respectivo plano de
ensino exigido pela Universidade, salvo entendimento do Conselho de Cursos de
que o pleiteante deva submeter-se a exame de proficiéncia. Quando a abrangéncia
e a carga horaria da disciplina forem inferiores a 80% (oitenta por cento), mas
iguais ou superiores a 60% (sessenta por cento), o aluno podera ser submetido a
complementacdo e/ou a exame de proficiéncia, ou cumprir integralmente a
disciplina, a critério do Conselho de Cursos.

e sendo a abrangéncia ou a carga horaria inferior a 60% (sessenta por cento), nao
havera dispensa de disciplina, ou de quaisquer outras atividades académico-
cientificas.

e O requerimento devera ser apresentado na se¢do de Ensino da FEA, juntamente
com os seguintes documentos:

e histdrico escolar, emitido pela instituicdo na qual as disciplinas foram cursadas,
constando nota e carga horaria das disciplinas;

e programa(s) da(s) disciplina(s) cursada(s);

e declaragao da institui¢ao de origem, indicando a nota minima ou conceito para
aprovacao, quando nao explicitados no histérico;
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12.1.12 APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Mediante requerimento do interessado e analise do seu histdrico de curso, a FEA podera
promover o aproveitamento de estudos idénticos, afins ou equivalentes.

A andlise da possibilidade de aproveitamento de estudos faz-se em termos de qualidade
e densidade, tomando-se o plano de ensino da disciplina para o exame da qualidade e
sua durac¢ao para o exame da densidade, considerando-se ainda sua adequacéo cientifica
e cultural ao eixo epistemoldgico no curso pretendido.

Nos casos em que se verifique a necessidade de adaptacao de estudos para efeito de
aproveitamento, seu processamento realiza-se pelo coordenador do curso.

12.1.13 SEGUNDA CHAMADA DE PROVA

Nao existe segunda chamada para as avaliagdes, exceto nos casos abaixo:
e superposi¢ao de provas na FEA;
e prestacdo de servigo militar;
e convocagao de munus publico;
e READ.

12.1.14 REVISAO DE AVALIACOES

E assegurado ao aluno o direito de requerer a vista e a revisao de qualquer avaliagio.

A vista de avaliacdo tem como objetivo orientar o aluno em seu aprendizado.
Entende-se por revisdao de avaliacdo o ato pelo qual o docente responsavel pela sua
corre¢do faz uma reandlise da correcio das questdes solicitadas pelo aluno.

As duas primeiras avaliagdes, como os demais trabalhos depois de corrigidos, serao
apresentados e devolvidos aos alunos em sala de aula.

e O aluno tem direito a vista e a devolucao da avaliagdo corrigida, de forma a
esclarecer duvidas com o professor, a quem compete manter ou alterar a nota do
aluno.

e A vista de avaliagdo, realizada perante o professor ndo comporta discussdo dos
critérios de corregio utilizados e nao contempla revisdo de frequéncia.

e O pedido de revisio s6 poderd acontecer se a avaliagdo for imediatamente
devolvida para o professor. Se o aluno leva-la para fora de sala de aula niao caberd
pedido de revisao.

e O aluno tem direito a revisdo da terceira avaliagdo e do exame especial, para o que
deve protocolar requerimento na Se¢do de Ensino (conforme o fluxograma
abaixo).

e A divulga¢do do resultado da terceira avalia¢io e do exame especial devera
obrigatoriamente obedecer as datas limites do Calenddrio Académico da
Universidade.

e A solicitagdo devera ser feita num prazo de 2 (dois) dias a partir da divulgacao da
avaliacdo.

e O pedido de revisao sera encaminhado ao professor da disciplina que entregara,
apds a revisao, relatorio a se¢ao de Ensino, num prazo maximo de 3 (trés) dias.
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e A se¢do de Ensino informard o resultado da revisdo ao aluno.
Inicio

v

Divulgacso da nota pelo Professor
Ok para Alunos?

l Nao

v

Sim

+2 Dias
Aluno faz pedido oficial de revisdo a secdo de Ensino
* +1 Dias
Secao de Ensino encaminha pedido ao Professor
+ +3 Dias
Professor realiza a revisdo e entrega relatdrio a secdo de Ensino

v

+1 Dias
Secao de Ensino informa o resultado da revisdo ao Aluno
Ok para Alunos?
Sim | ...
Nao
+ +1 Dias
Aluno solicita a revisao ao Micleo
+ +1 Dias
Wicleo examina a solicitacio do Aluno
* +5 Dias
Nicleo promove a segunda revisdo
* +1 Dias

Micleo informa decisao a secio de Ensino e ao Aluno

v

o Fim
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12.2 FREQUENCIA E RENDIMENTO ESCOLAR

A verificagao do rendimento escolar ¢é feita por disciplina abrangendo dois aspectos
concomitantes:

e assiduidade (frequéncia)

e aproveitamento (nota)

A frequéncia as atividades académicas é obrigatoria, obedecida a legislagdo pertinente.

A verifica¢ao do rendimento escolar do aluno é feita por disciplina, de forma continua e
cumulativa, com apura¢do no final de cada periodo letivo, abrangendo os elementos
assiduidade e aproveitamento, elementos eliminatérios por si mesmos, ambos ou
isoladamente. Considerar-se-a aprovado na disciplina o aluno que obtenha o minimo de
60 (sessenta) pontos de aprimoramento e frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) nas atividades académicas. Caso contrario, sera considerado reprovado na
disciplina correspondente, vedado o abono de faltas.

Tem direito ao tratamento excepcional denominado Regime Especial de Atendimento
Domiciliar (READ) a aluna gestante, o aluno portador de incapacidade fisica temporaria,
incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde que se verifique a
conservagao das condi¢des intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento
das atividades escolares, considerando o disposto na Lei n. © 6.202/75 e no Decreto-Lei
n. °1.044/69. O tratamento excepcional serd efetivado sob a forma de assisténcia
domiciliar, desde que o aluno necessite de um afastamento igual ou superior a 15 dias.

Deve ser requerida na se¢do de Ensino, e protocolizada até 5 (cinco) dias uteis da data
do afastamento, mediante atestado médico e indicagdo de um portador responsavel por
levar e trazer os trabalhos para o aluno sob assisténcia e fazer a mediacio entre ele e a
Faculdade. Estando impossibilitado de comparecer, o aluno devera encaminhar seu
pedido por um portador.

O controle da frequéncia dos alunos é de responsabilidade direta do professor de cada
disciplina. As presencas e auséncias apuradas sdo mensalmente divulgadas pela Secao de
Ensino, sendo concedido ao aluno o prazo de 5 (cinco) dias tuteis, apds publicacao dos
dados, para eventuais reclamacdes, feitas por escrito e dirigidas ao Coordenador do
Curso.

A verificagdo do rendimento escolar far-se-a, nos cursos de graduagdo, mediante
avaliacao de atividades escolares, conforme normas definidas pelo Conselho de Cursos
da FEA.

A verificagdo do rendimento do aluno nos estudos é da competéncia do professor, que
deve lancar no sistema académico os resultados da avaliagdo periodica para divulgacao,
rigorosamente dentro dos prazos estabelecidos no Calendério Académico.
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O aproveitamento escolar, em cada disciplina, terd por base o sistema de notas em
valores inteiros, numa escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos e sera representado por uma
nota resultante da soma das notas obtidas em 3 (trés) etapas denominadas:

o 12 Avaliagao.....ccoeeuereueeeerenerereneenes Valor 30 pontos
o 22 Avaliagao.....ccoeeeueeererrrnrerereenes Valor 30 pontos
o 32 Avaliagao.....ccoeeererereerrrererenenenes Valor 30 pontos
e Atividade autoinstrucional........... Valor 10 pontos
o Total.rrreees Valor 100 pontos

Determinadas disciplinas poderao ter critérios diferenciados de avaliacdo, desde que
aprovados pelo colegiado de curso e divulgados previamente para os alunos.

Nas disciplinas Atividade Curricular Programada, Projeto Integrado, Estdgio
Supervisionado e nas disciplinas dos Nucleos de Projetos de Arquitetura e Urbanismo e
de Design, dos TCC e TFC nao havera Exame Especial.

Sera considerado aprovado o aluno que tiver obtido 60 (sessenta) pontos em cada
disciplina com a respectiva frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento).

O aluno que obtiver, na soma dos pontos das 3 (trés) Avaliagdes com os pontos da
atividade autoinstrucional, valor inferior a 60 (sessenta) pontos, ou tiver perdido até 2
(duas) das 3 (trés) Avaliagdes, sera submetido a um Exame Especial, que obedecera aos
seguintes critérios:

e o aluno que compareceu as 3 (trés) Avaliagdes e ndo atingiu, na soma dessas com
os pontos obtidos na atividade autoinstrucional, valor igual ou superior a 60
(sessenta) pontos, mas obteve na soma das duas maiores notas valor igual ou
superior a 30 (trinta) pontos, podera fazer o Exame Especial, que terd o valor de
30 (trinta) pontos e substituird a menor nota obtida nas trés avaliagdes realizadas.
Dessa forma, os pontos adquiridos na atividade autoinstrucional ficam
preservados.

e 0 aluno que nao compareceu até 2 (duas) das 3(trés) avaliagdes e cuja soma dos
pontos obtidos, incluidos aqueles da atividade autoinstrucional, for igual ou
superior a 30 (trinta) pontos podera fazer o Exame Especial com valor igual a 30
(trinta) pontos.

Entende-se por Avaliacdo, a realizagdo de provas e/ou testes, trabalhos, praticas de
laboratdrio e/ou outras atividades congéneres, de acordo com os critérios definidos pelo
professor da disciplina.

Quando houver erro material no langamento de nota ou frequéncia, o aluno podera
requerer a retificacio na Secdo de Ensino, sendo o requerimento encaminhado ao
professor que devera, pessoalmente, retificar a referida nota ou frequéncia no Didrio de
Classe ou no elemento correspondente, rubricando o local rasurado, no prazo de 2 (dois)
dias a partir da divulgagao.
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O pedido de revisao de prova ou contagem de pontos deve ser resolvido pelo professor
até 8 (oito) dias apds a divulgagdo da nota, mediante solicitagdo do aluno, via
requerimento.

A data de cada Avalia¢do (Trabalho de Aplicagdo) sera determinada pelo professor da
disciplina e divulgada para os seus alunos, por meio do item cronograma do sistema
académico informatizado. A data do Exame Especial serda marcada pela Faculdade e
divulgada na drea do aluno.

12.3 ABONO DE FALTAS

1. De acordo com a legislagdo oficial, ndo existe abono de faltas. As tnicas
faltas justificadas sao aquelas previstas no Decreto-Lei n.° 1.044/69 de 21.10.69
e na Lei n° 6.202 de 17.04.75 contempladas em caso de doengas
infectocontagiosas, traumatismos, cirurgia e outras condi¢des morbidas,
caracterizadas por incapacidade relativa, incompativel com a frequéncia aos
trabalhos escolares; convocagdo de munus publico, prestagio de servico
militar, licen¢a-maternidade.

2. O aluno tem um prazo de 05 (cinco) dias, apés emissdo do Laudo Médico e
atestado (contendo CID) para dar entrada no pedido de READ. Em caso da
impossibilidade do aluno comparecer a Secao de Ensino, esses documentos
podem ser entregues por terceiros.

3. O aluno deve apresentar-se a coordena¢ao do curso no dia seguinte ao
término do tempo do READ.

4. Para as disciplinas eminentemente praticas nao se aplicam as normas do
READ.

5. Atencao para esta norma: é dever do estudante estar presente nas salas de
aulas e conhecer datas e prazos. Se vocé faltar mais de 25% (vinte e cinco por
cento) as aulas, trabalhos, ou atividades programadas das disciplinas, estara
reprovado, porque a frequéncia obrigatdria é de, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento). Pode-se verificar e controlar sua frequéncia ou auséncia
através da drea restrita no item “Dias de Auséncia no Respectivo Més e
Horario” e no item” Notas e frequéncia”.

6. Estar em sala significa que ficara por dentro de datas e prazos. Nao vale dizer
que nao sabial

7. As avaliagoes escritas, devidamente corrigidas, serao devolvidas aos alunos
regularmente matriculados.
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12.4 MONITORIAS

O exercicio da monitoria, por meio da participa¢ao sistematica, deve ser
orientado nas atividades académicas de ensino, na disciplina objeto da
monitoria, propiciando condi¢dées para o desenvolvimento académico e
pessoal dos alunos de graduagao. Os monitores sao selecionados entre alunos
da graduagdo que apresentem bom rendimento escolar e aptiddo para a
carreira docente.

O aluno no exercicio da fun¢do de monitor recebera uma bolsa de estudos
correspondente a carga horaria ministrada.

A inscrigdo para monitoria e o processo de selecio constam de Editais
publicados no quadro oficial da FEA.

13 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares tém como objetivo ampliar a formagdo e a vivéncia
académica do estudante, favorecendo praticas de autoaprendizagem e auto estudo. Elas
privilegiam: a progressiva autonomia profissional e intelectual do estudante; conhecimentos
tedrico-praticos por meio de atividades de pesquisa e extensdo; conhecimentos, habilidades
e competéncias adquiridas fora do ambiente escolar, bem como experiéncias
profissionalizantes julgadas relevantes para a area de formagao.

A Coordenagdo de Curso supervisionara as Atividades Complementares e o aluno devera
conhecer o regulamento, cumprir os prazos estabelecidos, além de comprovar as atividades.

14 PROME-FUMEC

O Programa de Mobilidade Estudantil da Universidade FUMEC (PROME) tem o objetivo de
proporcionar aos alunos de graduagdo uma perspectiva internacional sobre seu curso, o
conhecimento de outro sistema académico, o aprimoramento em uma nova cultura e a
melhoria de sua habilidade em uma lingua estrangeira.

Coordenadora Prof.2 Maria Fernanda Ferreira Loureiro
telefone (31)3269-5220
e-mail relint@fumec.br

15 SETOR DE INFORMATICA

Cuida da infraestrutura fisica e logica da FEA. O Setor de Informatica também permite o
acesso do aluno aos seus dados académicos e financeiros, em tempo real, através da Internet,
além de todo um sistema de apoio didatico, interagindo professor e aluno, de forma dindmica
e eficaz.

Site da Universidade: http://www.fumec.br/
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Responsavel FEA: Paulo Henrique Gomes Nunes Silveira Duarte
e-mail pgomes@fumec.br

15.1 LABORATORIOS DE INFORMATICA E AMBIENTES ACADEMICOS

A FEA possui com infraestrutura de informatica e audiovisual nos laboratdrios e salas
de aula, possibilitando ao aluno aula com interatividade e participagao.

Dispoe de laboratdrios especificos para execu¢do de trabalhos académicos e acesso a
Internet, e outros destinados as aulas. Todos possibilitando o desenvolvimento de
atividades praticas das disciplinas dos cursos ministrados e oferecendo condigdes para

que os alunos possam se preparar para as diversas profissoes, habilitacoes e o0 mercado
de trabalho.

Sao recursos de informatica a disposi¢dao dos alunos:
o laboratorios e salas de aula com hardwares e softwares atualizados e compativeis
com as exigéncias e realidades do mercado, nas arquiteturas WInPC e Macintosh;
« sistemas de impressao a laser;
« servico de acesso a Internet, através de linha dedicada de alta velocidade.

No ato da matricula, o aluno recebera uma senha que permite acesso ao seu curso, via
Internet, e via utilizacdo dos laboratérios de informatica.

Para consultas ao acervo da Biblioteca, o aluno podera utilizar os terminais de consulta
localizados na prépria Biblioteca, no hall principal ou no site da FEA.

Horario de funcionamento dos Laboratorios especificos para execu¢do de trabalhos
académicos e acesso a Internet:

CAMPUS

segunda a sexta-feira das, 7h40 as 22h35
Sabado, das 7h40 as 13h45

telefone (31)3228-3182

ANEXO ARNALDO

Segunda a sexta-feira das 7h40 as 22h15
telefone (31)3194-4507

e-mail labinfo.fea@fumec.br

16 BIBLIOTECA

A Biblioteca Prof. Ruben Braga tem como objetivo organizar, disseminar e promover o acesso
aos recursos informacionais, visando ao desenvolvimento da capacidade critica e a cria¢ao de
um novo conhecimento, contribuindo, assim, para a qualidade do ensino, pesquisa e
extensao. Dispoe de valioso espago e informacao atualizada nas dreas relacionadas aos cursos
oferecidos.

A Biblioteca da FEA ¢ regida pelo Regulamento das Bibliotecas da Universidade FUMEC o
qual encontra-se disponivel em:
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<http://www.fumec.br/bibliotecas/docs/regulamento_bibliotecas.pdf.>
Coordenadora FEA Sonia de Fatima Muniz

Hor4ério de funcionamento:

segunda a sexta-feira, das 7h30 as 22h
sabados, das 8h as 12h

telefone (31)3228-3142

e-mail biblioteca@fumec.br

17 SETOR DE INTEGRAGAO ACADEMICO PROFISSIONAL (SIAP)

Compromissados com os alunos e ex-alunos, o SIAP da FEA - FUMEC trabalha pela
captagdo de oportunidades no mercado profissional, por meio do Balcdo de Estagios e
Empregos. O SIAP oferece todo o suporte referente a contratagdo de estagio dos alunos,
incluindo:

e estabelecimento de parceria e convénio com empresas e entidade das areas

correlatas aos cursos oferecidos;

e cadastramento de curriculos no banco de talentos;

e divulgacao de vagas de estagios ou de empregos;

e pré-selecao de candidatos;

e registro e guarda da documentagao dos estagios supervisionados.
A principal fun¢do do SIAP e legalizar o estagio do aluno com a empresa. Para isto,
utilizamos a Legislacdo Federal de Estagio 11.788, firmado em 25 de setembro de 2008.
Os funcionarios do setor possuem conhecimento da referida Legislacdo para conseguir
atender a todos os casos dos alunos, dentro da legalidade.

A parceria com as empresas e entidades oferece todo o suporte referente a pré-selecio de
candidatos, documentos necessarios para contratagao de estagio, orientagdes sobre legislagao
pertinente, etc.

Horario de Atendimento:
segunda a sexta-feira, das 8h as 21h.

Contatos:

telefones (031)3228-3144 / 3145

localizagdo 4° andar - prédio anexo

e-mail siap.fea@fumec.br

Web http://www.fumec.br/servicos/alunos/estagios/estagio-fea/
Coordenador Prof. Marcelo Luiz Castro de Lacerda

17.1 ESTAGIO SUPERVISIONADO

Parte integrante dos curriculos dos cursos de graduagdo, a pratica pré-profissional sob a
forma de estagio supervisionado visa completar a formagio académica do aluno,
propiciando-lhe a aprendizagem de aspectos essenciais, importantes e familiarizar o
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estudante com a atividade para a qual se encaminha e treina-lo no exercicio direto dessa
atividade.

O estagio supervisionado curricular obedece a legislagao vigente, mediante regulamento
proprio, organizando-se e desenvolvendo-se segundo as necessidades da formagao
profissional especifica, de acordo com o projeto pedagdgico do curso.

17.2 ESTAGIO CURRICULAR

Estagio é uma atividade académica, obrigatdria, que visa complementar e aprimorar a
formagao académica do aluno, propiciando-lhe a aprendizagem de aspectos essenciais,
importantes ou que contribuam para sua formagdo profissional. Na FEA - FUMEC o
estagio se caracteriza como:

e atividade curricular obrigatdria;
e atividade curricular optativa;
e atividade de enriquecimento curricular;

18 SETOR DE APOIO AO GRADUANDO (SAG)

O SAG oferece suporte e orientacdo aos graduandos da FEA nas questdes académicas e de
adaptagdo em geral. Questdes essas, que podem interferir na Interagdo do aluno com a
instituicdo e com o curso escolhido. O SAG esta a disposicao de pais de alunos / ou
responsaveis por eles para esclarecimentos, que se fagam necessarios no decorrer da trajetoria
académica dos graduandos. A intengdo é tornar a relagaio FEA-ALUNO - FAMILIA
harmoniosa e focada no bem-estar de todos, buscando assim, ajustes para o melhor
aproveitamento académico. Os contatos podem ser feitos com agendamento prévio, por
telefone ou e-mail.

Horario de Atendimento:

segunda a sexta-feira das 8h as 21h
telefone (31)2513-3353

e-mail sag.fea@fumec.br

19 MENSALIDADE

Pelos servigcos educacionais, o contratante pagara, uma parcela da semestralidade escolar
fixada na forma da lei, totalizando seu valor a soma da carga horaria matriculada e
multiplicada pelo valor da hora-aula do respectivo curso. O valor apurado ¢ dividido por 6
(seis) meses, correspondente & matricula mais 5 (cinco) parcelas.

Os reajustes relativos aos encargos financeiros levam em consideragdo a Lei n.° 9.870/99,
atendendo a periodicidade permitida.
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20 BOLSAS DE ESTUDOS

Subsidio concedido por entidade publica ou privada a estudantes que, de outra forma, ndo
teriam condicdes de custear seus estudos.

A FEA oferece as seguintes bolsas:
e BOLSA FAMILIA;
e BOLSA DA FUNDACAO;
e BOLSA SAAE-MG (Sindicato dos auxiliares de administracdo escolar de MG);
e BOLSA SINPRO-MG (Sindicato dos Professores do Estado de Minas Gerais);
e BOLSA EX-ALUNO;
e BOLSA PREFEITURA(PBH);
e BOLSA ALUNOS DA MESMA EMPRESA;
e BOLSA MEDALHA (Ouro, Prata, Bronze);
e DESCONTO PROMOCIONAL;
e BOLSA CONVENIO;
e DESCONTO POR OBTENCAO DE NOVO TITULO;
e BOLSA ENADE - Regulamentacdo: RESOLUCAO N2 007/2015;
e QUERO BOLSA.

21 FUNDO DE FINANCIAMENTO AO ESTUDANTE DO ENSINO
SUPERIOR (FIES)

A Universidade FUMEC participa do programa FIES do Ministério da Educagao destinado a
financiar prioritariamente estudantes de cursos de graduagéo.

Para candidatar-se ao FIES os estudantes devem estar regularmente matriculados em
institui¢ées de ensino nao gratuitas cadastradas no programa, em cursos com avaliagdo
positiva no SINAES. O FIES ¢ operacionalizado pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educagdo (FNDE). Todas as operacgdes de adesao das institui¢oes de ensino, bem como de
inscrigdo dos estudantes sdo realizadas pela Internet, o que traz comodidade e facilidade para
os participantes, assim como garante a confiabilidade de todo o processo.

Mais informacdes no site: http://sisfiesportal.mec.gov.br

22 AVALIAGAO INSTITUCIONAL

Esta Institui¢ao de Ensino, dentro do universo em que esta inserida, necessita, cada vez mais,
de manter sintonia com os anseios dos seus alunos, professores e técnico-administrativos.
Para que isso aconteca, é importante que toda a comunidade se manifeste, faca criticas
construtivas e sugestdes com finalidade de melhorar o ambiente em que vivemos a nossa
forma de ensinar, de aprender, dos nossos equipamentos, enfim, que colabore para o
continuo crescimento da Universidade.
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Fazendo a Avaliagdo Institucional, estamos contribuindo para que as mudangas acontegam.
Avaliar é sempre um processo que implica a considera¢dao de complexas varidveis: técnicas,
politicas, situacionais, comportamentais.

Para maximizar o resultado desse processo, a Comissao Propria de Avaliacao (CPA) baseia-
se nos documentos oficiais do INEP/MEC e no Plano de Desenvolvimento Institucional
(PDI) da Universidade.

No Calendario Académico da Universidade esta previsto o periodo voltado para
autoavaliagdo institucional. As analises sdo divulgadas de acordo com o interesse e adequagao
da comunidade interna.

23 AMBULATORIO MEDICO

Equipado para atender a toda a comunidade académica da Universidade FUMEC, com
destaque para o corpo discente, para atendimento de primeiros socorros e necessidade
basica de saude.

Hordrio das 07h as 22h42
Localizacdo: FCH sala 103
Informacdes: (31) 3228-3009

Médico do Trabalho
Dr. Felicio Rodrigues
Horario das 07h00 as 11h30

Dra. Marina Amaral Tavares
Horario das 18h40 as 20h30

Técnica de Enfermagem do Trabalho
Janaina Brigida D. Fernandes
Hordrio das 7h as 12h

Técnica de Enfermagem

Vania Alves Rodrigues

Hordrio das 12h as 18h

Técnica de Seguranca do Trabalho

Meire Rose Melo
Horario das 7h as 15h30

24 DIRETORIO ACADEMICO

O Diretério Académico (DA) é o 6rgao representativo dos alunos nas Faculdades.
Telefones:

e DA das Engenharias: (31) 3228-3192
e DA dos Designers: (31) 3228-3191
e DA de Arquitetura: (31) 3228-3193
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e DA de Ciéncias Aerondutica: (31) 3228-3194
O Diretoério Central dos Estudantes (DCE) é o drgao representativo dos alunos na
Universidade.

25 PREMIO POR DESEMPENHO ACADEMICO

O prémio por desempenho académico visa incentivar a dedica¢ao do corpo discente aos
estudos, valorizando os alunos que obtenham destaque nas atividades académicas dos
cursos de graduacao.

26 REGISTROS OFICIAIS
26.1 REGISTRO DE DIPLOMAS

Apos a conclusao do curso (inclusive do estagio curricular e atividade complementar), ¢é
iniciado o processo de registro do diploma.

Documentos necessarios:

e copia da carteira de identidade;

e copia do titulo de eleitor;

e copia do certificado militar, se for o caso;

e copia da certiddo de nascimento ou casamento.

26.2 REGISTRO PROFISSIONAL

Concluido o curso, o interessado devera registrar-se como profissional no érgao de classe, no
caso, o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia de Minas Gerais (CREA-MG) ou
Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Minas Gerais (CAU-MG), com exce¢ao dos
formados em Design e Ciéncias Aeronauticas.

27 COLACAO DE GRAU

A Colagao de Grau ¢ organizada pelo setor de Cerimonial e Eventos da Universidade
FUMEC. As datas das Colagoes de Grau estdo disponiveis no portal da Instituicdo.

telefones (31)3269 5225/ 5226 / 5227

e-mail: cerimonial@fumec.br

28 CIENCIAS AERONAUTICAS

28.1 SIGLAS:

e CIV (Caderneta Individual de Voo): para os alunos do curso de Ciéncias
Aeronauticas, todas as horas de voo devem ser registradas na CIV.
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e (CT (Certificado de Conhecimento Tedrico): apds ser submetido a Banca da
ANAC, o aluno aprovado, obtém o CCT.

e CHT (Certificado de Habilitagdo Técnica): de posse do CCT, tendo
completado as horas de voo necessdrias e sendo considerado pelo instrutor
apto a fazer o voo de check, o aluno, uma vez aprovado, recebe o CHT.

e CMA (Certificado Médico Aerondutico): documento que comprova aptidao
psicofisica em substitui¢ao ao antigo CCF (Certificado de Capacidade Fisica).

28.2 LICENCA / HABILITACAO:

e Piloto Privado de Avido (PPA);

e Piloto Privado de Helicoptero (PPH);

e Piloto Comercial de Avido (PCA);

e Piloto Comercial de Helicoptero (PCH);

e DPiloto de Linha Area de Avido (PLA);

e Piloto de Linha Area de Helicoptero (PLAH);

e Instrutor de Voo, Avido (INVA);

e Instrutor de Voo, Helicoptero (INVH);

e Certificado de Voo por Instrumentos em Avides (IFRA);

e Certificado de Voo por Instrumentos em Helicopteros (IFRH);
e Comissario de Voo (CSM);

e Mecanico de Manutenc¢ao Aerondutica, Grupo Motopropulsor (GMP);
e Mecanico de Manuten¢ao Aerondutica, Célula (CEL);

e Mecanico de Manuten¢ao Aerondutica, Avidnicos (AVI).

Dispensa de horas de voo devem ser requeridas, por escrito, na Se¢ao de Ensino.

29 RECOMENDACOES

o Acompanhe pessoalmente o registro de sua frequéncia as aulas, através da
“area do aluno” ou SINEF.

o Faca seus trabalhos nos prazos e condi¢des estabelecidas pelo professor.

o Nao deixe para ultima hora a solugdo de problemas pendentes nos diversos

setores da Faculdade (Se¢dao de Ensino, Nucleo de Contas a Receber, Coordenagao de
Cursos, SIAPE, Biblioteca).

o Os requerimentos ndo serdo automaticamente deferidos. Consulte o resultado
através da “area do aluno” ou SINEF.

o Guarde seus trabalhos e provas até o final do periodo letivo.

o Atengdo aos prazos e condigdes para trancamento de matricula e solicitagao
de revisdo de prova.
A Faculdade nao se responsabiliza por objetos deixados em suas dependéncias.
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30 ATIVIDADE AUTOINSTRUCIONAL

E uma estratégia de ensino e aprendizagem que promove a autonomia intelectual, estimula o
aluno para a pesquisa, estabelece a relagdo entre a teoria e pratica, privilegia o trabalho em
equipe e favorece o exercicio da criatividade. Propde um desafio académico semestral que
consiste na elabora¢do de uma solugdo criativa, sustentavel e interdisciplinar para um
problema proposto pela coordenagdo de cada curso.

31 SOS - OFICINAS DE APRENDIZAGEM

Para alunos de cursos presenciais, é obrigatorio cursar ao menos uma Oficina por semestre,
nos dois primeiros semestres letivos.

Escrita e leitura
Matematica

Biologia

Fisica

Quimica

Relagdes Etnico-raciais
Educa¢do Ambiental.

32 PROGRAMA DE APOIO AO GRADUANDO

Programa de Apoio ao Graduando (PAG) objetiva disponibilizar professores, por um
periodo de duas a quatro horas por semana, para atendimento de alunos, nas salas 418, 402,
e laboratério de informatica. O referido atendimento é destinado a alunos da graduagao,
grupos do Desafio Académico e do Projeto Integrado (PIN). No 1.° semestre de 2017, dezoito
professores estdo atendendo na FEA.

Coordenador: professor Jacques Alyson Lazzarotto

Telefone: (31) 98869-4622
e-mail: lazzarotto@fumec.br

33 LIGAS ACADEMICAS

As ligas académicas sdo entidades sem fins lucrativas com foco em ensino, pesquisa e
extensdo. Organizadas por académicos e sob a orientacdao de um professor da Instituicdo
realizam atividades académicas teoricas e praticas sobre um determinado tema de interesse
da Liga. Reunides, projetos de pesquisas, jornadas cientificas, projetos de extensio,
seminarios e palestras sdo exemplos de atividades desenvolvidas pela Liga Académica na
Universidade.
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34 ASSOCIACAO ACADEMICA ’ATLETICA DE ENGENHARIA E
ARQUITERURA DA FEA (ATLETICA)

Vem ha trés anos desenvolvendo um trabalho voltado para o lado esportivo, buscando a
interagdo entre os alunos, contribuindo para cultura e o lazer na Universidade. A Atlética
participa de eventos por todo o estado, como o Engenhariadas Mineiro e Jogos Universitarios,
e desenvolve um projeto de percussdo com a Charanga Universitaria Rapina.

35 REGIME DISCIPLINAR

O ato de matricula na FEA implica compromisso de respeito ao Estatuto e ao Regimento, os
quais determinam que os membros da comunidade académica devem observar as normas de
ordenamento juridico institucional da Universidade: agir com respeito e ética, compostura,
zelar pelo patrimonio moral, cientifico, artistico, cultural e/ou material, contribuir para
manter o clima de trabalho, convivéncia respeitosa para com os valores civis, culturais e
humanos e coopera¢ao solidaria.

Nao seguir esta conduta implica penalidades, que podem ser adverténcia verbal, repreensao
por escrito, suspensao, expulsdo, mediante processo administrativo disciplinar.

O aluno deve se atentar para a proibicao de uso de celular, aparelho sonoro, eletronico, bebida
alcodlica, cigarro e similares, jogos de cartas ou similares, roupas improprias no ambiente
escolar, nas salas de aula e de reunides, laboratdrios, auditérios e bibliotecas.

36 HIPER GRAPHIC DIGITAL

A empresa Hiper Graphic Digital, localizada no 1. andar do prédio da FEA, préximo da
portaria n.” 2, tem como objetivo a prestagdo de servicos de reprodugdo xerografica,
impressao, encadernacgdo, plotagem, confeccdo, impressao de banners e outros materiais
publicitarios a comunidade da FEA-FUMEC.

HORARIO DE ATENDIMENTO:
Segunda a sexta-feira das 07h as 22h00
Sabado das 08h as 12h

Telefone: (31) 3223-4090

e-mail: sitefumec@hipercopias.com.br
Supervisora: Arlete Guimaraes

37 DUVIDAS

Como fago para saber o endereco e o telefone da FEA?

Basta vocé acessar o Portal FUMEC clicar na se¢do "Graduagao”. Nela vocé encontra a opgao
"Unidades". Basta clicar novamente que aparecera um modo de busca, além da lista completa
de todas as Unidades da Universidade.

Quais sao os servigos disponiveis no Portal do Aluno?
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No Portal do Aluno, vocé acompanha o andamento de sua situacao académica e financeira,
além de ter acesso as novidades da FUMEC. Confira alguns dos principais servigos
disponiveis:
Académico

e Nota de provas.

e Controle de faltas.

e Horério de aulas.

e Solicita¢ao de requerimentos.

o Compra de obras do Programa do Livro Texto (PLT).

+ Financeiro.

e Visualizagao de extrato financeiro.

o Solicita¢ao de segunda via de boleto.

e Acordo on-line de parcelas nao pagas.

e Acesso ao contrato.

Qual é a data de vencimento das mensalidades?
O vencimento das mensalidades dos cursos é sempre no sexto dia util do més.

Como tenho acesso ao boleto da mensalidade?
Vocé recebe o boleto em sua residéncia e também pode visualiza-lo no Portal do Aluno, por
meio da opgdo "Extrato financeiro".

Como tenho acesso a segunda via do boleto?
Basta acessar o Portal do Aluno e escolher a op¢ao "22viadeboleto".

Como fago para negociar mensalidades em atraso?
Procure o Nucleo de Contas a Receber.

A rematricula deve ser feita em que periodo?

A rematricula é semestral, ou seja, ela deve ser feita a cada fim de semestre. Fique atento:
realizando o pagamento do boleto de rematricula até a data de vencimento vocé garante o
Desconto Pontualidade.

Qual material devo levar para o 1° dia de aula?

No seu 1° dia de aula, leve caderno e caneta para anotagdo, pois havera aula normalmente.
Onde posso parar meu carro?

Nao ha estacionamento para alunos. Orientamos que chegue mais cedo e pare seu carro nas
proximidades da faculdade.

Qual o horario de atendimento da unidade?
Das 8h as 21h.

Para aprovacdo na disciplina, qual é a média e a frequéncia exigidas?
Média minima de 60 (sessenta) pontos de aproveitamento e frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento).
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38 PERDIDOS E ACHADOS

A comunidade FUMEC, favor comunicar, na guarita, eventuais perdidos e achados, no
interesse préprio ou de outrem.

39 HORARIO DAS AULAS

Turno manha de segunda a sexta-feira, das 7h40 as 12h55.
Turno tarde de segunda a sexta-feira, das 13h30 as 18h45.
Turno noite de segunda a sexta-feira, das 19h as 22h35.
Sabado, das 7h40 as 12h55.




