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Apresentacao

Recomendacao

Chegou a hora da monografia. Ménos, do grego,
nao apenas enfocando um assunto por escrito, mas tam-
bém um assunto enfocado por uma pessoa que escreve,
que redige.

A vida académica adquire nova feicdo. Produzir,
nao mais reproduzir. Nem mesmo pesquisar no sentido
de estudar, de trabalhar em grupo, de ler ou mesmo de
reler varias vezes. Grande desafio. Entretanto, é indis-
pensavel o acompanhamento no caso, um professor cos-
tuma acompanhar, para guiar, supervisionar a pesquisa
e sua elaboracdo em forma de monografia. Esse acom-
panhamento de certa forma técnica &, contudo, pessoal.
Para que todos se entendam com mais facilidade, além
da linguagem em si, existem inUmeras normas técnicas
pertinentes a elaboragéo e apresentacdo de uma mono-
grafia.

Como Reitor, alegro-me com a nova edicao do
nosso manual de normas, gerado em 2006, para reda-
¢éo de trabalhos académicos. Nossos agradecimentos
aos colaboradores que elaboraram pacientemente, com
base em normas técnicas ou convencionais, o presente
manual e agora o reapresentam. Sem duvida, um guia
de conteudo prético, formato cdmodo para o caminhar
nas trilhas do conhecimento que advem das idéias, das
duvidas, e da busca do novo, que resulta na superagéo,
no caso da leitura, preconizada pelo ato de ler idealizado
por Paulo Leminski (1944-1989), poeta curitibano: “Des-
ler, tresler, contraler, / enlear-se nos ritmos da matéria, /
no fora, ver o dentro, e, no dentro, o fora, / navegar em
direcdo as indias / e descobrir a América”.

Com muita satisfacdo recomendo este manual
aos que estejam produzindo seu trabalho académico.

Prof. Antonio Tomé Loures
Reitor da Universidade FUMEC

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
Dissertagoes e Teses
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Prefacio

A Ciéncia Brasileira avaliada pelo numero de
artigos publicados em periddicos internacionais tem
crescido extraordinariamente. Ocupamos o 172 lugar no
ranking mundial. O aumento do numero dos Programas
de Po6s-Graduacéo, verificado nos ultimos 10 anos, con-
tribuiu decisivamente para esse importante indicador.
Para que os trabalhos cientificos possam ganhar carac-
teristicas universais é necessario que sejam formatados
e editados em consonancia com padrdes internacionais.
Esta publicagédo vem contribuir para a composicéo de
textos cientificos de acordo com parametros que possi-
bilitam sua circulagdo em qualquer regido do pais e fora
dele. Os autores, orientados por regulacdes da Associa-
¢céo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), manuais e
guias para normalizacdo de publicacdes técnico-cienti-
ficas apresentam de forma simples e objetiva todos os
elementos que devem compor a redacdo de trabalhos
académicos, dissertacOes e teses. Tratam dos elemen-
tos pré-textuais, de orientacbes sobre elementos Uteis
para a composicéo do texto propriamente dito e elemen-
tos pds-textuais, além de criativos anexos que ilustram
as partes fundamentais de um trabalho cientifico. Con-
trariamente a livros assemelhados, que tratam desses
assuntos de maneira excessivamente detalhada, este
trabalho trata-os de forma agradavel sem perder os ne-
cessarios rigores.

Prof. Dr. Gilberto de Andrade Martins
FEA/USP

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
Dissertagoes e Teses
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Introducao

Estas Normas para Redacdo de Trabalhos
Académicos, Dissertacoes e Teses ajudardo alunos de
Graduacao e de Pdés-graduacéo (stricto e lato sensu) na
realizacéo de trabalhos de acordo com as normas da As-
sociacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) vigen-
tes. Em vista das exigéncias legais e das alteragdes ha-
vidas no ensino, em todos os niveis, a normalizagéo para
a producao de textos técnicos é necessaria para que se
crie um padrdo de escrita e de leitura desses textos.

As Normas para Redacéao de Trabalhos Aca-
démicos, Dissertacoes e Teses, com base na ABNT,
oferecem esse padrao para a apresentacéo de trabalhos
monograficos quanto a sua estrutura formal e textual, ci-
tacoes, ilustragdes, referéncias e apresentacdo grafica.
Nao houve preocupacado com informagdes sobre usos da
linguagem ou correcéo linguistica, nem sobre métodos e
técnicas de pesquisa a serem utilizados, que nao cabem
no presente manual.

Pretende-se normalizar, no d&mbito da Universi-
dade FUMEC, a redacgao e apresentacdo dos trabalhos
académicos de cunho monografico, aqui produzidos, na
Graduacao e na Pds-graduacéo, tanto no sentido de pro-
piciar a uniformizacéo textual, quanto no de ampliar a
qualidade desses trabalhos.

Esta segunda edicao reitera os objetivos anterio-
res. Fez-se uma leitura atenta do texto da primeira edicao
e corrigiram-se algumas imperfei¢cdes existentes.

Os Autores
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Conceitos

O conceito de monografia (cuja etimologia é
monos = um so e graphein = escrever) &€ amplo, compre-
endendo os tipos abaixo. Sua principal caracteristica é a
abordagem de um tema unico com maior profundidade.
Segundo a NBR 6023 (ABNT, 2002, p. 2), monografia é
um documento constituido por uma sé parte ou um nu-
mero preestabelecido de partes que se complementam.
Inclui livros e folhetos (manuais, guias, catalogos, enci-
clopédias, dicionarios) e trabalhos académicos: teses,
dissertacdes, trabalhos de concluséo de curso, trabalhos
de conclusao de cursos de especializagdo.’

2-1 Tese: documento que representa o resultado
de um trabalho experimental ou exposicdo de um estudo
cientifico de tema unico e bem delimitado. Deve ser ela-
borado com base em investigagéo original, constituindo-
se em real contribuicdo para a especialidade em ques-
tao. E feito sob a coordenagdo de um orientador e visa a
obtencéao do titulo de Doutor;

2-2 Dissertacao: documento que representa o
resultado de um trabalho experimental ou exposicao de
um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e bem
delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reunir,
analisar e interpretar informacgées. Deve evidenciar o co-
nhecimento de literatura existente sobre o assunto e a
capacidade de sistematizacdo do candidato. E feito sob
a coordenacgao de um orientador, visando a obtencao do
titulo de Mestre;

2.3 Trabalho académico: documento que re-
presenta o resultado de estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obri-
gatoriamente emanado da disciplina, médulo, estudo in-

" Para evitar confusdo com o sentido dado & palavra monografia pela
NBR 6023 (ABNT, 2002), adotaremos a designacéo Trabalhos Académi-
cos para nos referir a trabalhos como teses, dissertacoes, trabalhos de
conclusao de curso de graduacao (TCC), e de cursos de especializacao,
e a todos os que forem exigidos para obtencao de graus ou titulos univer-
sitarios ou equivalentes.

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
Dissertagoes e Teses
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1 E Conceitos

dependente, curso ou programas ministrados. Deve ser
feito sob a coordenagéo de um orientador. Pode ser: tra-
balho de concluséo de curso (TCC), trabalho de gradua-
¢éo interdisciplinar (TGl), trabalho de conclusédo de curso
de especializacgao e, ou, aperfeicoamento.



Estrutura de Trabalhos
Académicos

3.1 Trabalhos de conclusio de cursos
de Graduacao (TCC) e de cursos de espe-
cializacao (P6s-graduacao /ato sensu)

3.1.1Elementos pré-textuais
- capa (OBRIGATORIO),
- lombada (orcionaL),
- folha de rosto (oeriGaTORIO),
- errata (opcionAL),
- dedicatoria opcional),
- agradecimentos (opcionaL),
- epigrafe (opcionaL),
- resumo em vernaculo (0BRIGATORIO),
- resumo em lingua estrangeira osricATORIO),
- listas (orcionaL),
- SUMALTIO (OBRIGATORIO).

3.1.2 Elementos textuais
- introdugao (oericATORIO),
- desenvolvimento (oBRrIGATORIO),
- conclusao (0BRIGATORIO).

3.1.3 Elementos pos-textuais
- referéncias (0BRIGATORIO),
- glossario (opcionaL),
- apéndice(s) e anexo(s) (orcionAL),
- indice(s) orcionaL).

17
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3.2 Trabalhos de conclusdo de Mes-
trado — Dissertacoes — e de Doutorado —
Teses — (P6s-graduacao stricto sensu)

3.2.1 Elementos pré-textuais
- Capa (0BRIGATORIO),
- lombada (orcionaL),
- folha de rosto (oeriGaTORIO),
- errata (opcionAL),
- folha de aprovagéao (oericaToRIO),
- paginas preliminares:
- dedicatoria (orcionaL),
- agradecimentos (orcionaL),
- epigrafe (opcionaL),
- resumo em vernaculo (oBRIGATORIO),
- resumo em lingua estrangeira osricATORIO),
- listas (orcionaL),
- SUMALTIO (OBRIGATORIO).

3.2.2 Elementos textuais
- introdug&o (oBRIGATORIO),
- desenvolvimento (0BRIGATORIO),
- conclusao (0BRIGATORIO).

3.2.3 Elementos pos-textuais
- referéncias (oBriGATORIO),
- glossario (orcionaL),
- apéndice(s) e anexo(s) (orcionAL),
- indice(s) orcionaL).

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
Dissertagoes e Teses
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3.3 Elementos pré-textuais
A) Capa:

Elemento obrigatorio a identificagcdo do texto, contém, na
seguinte ordem:

* nome da instituicdo;

* nome do autor;

* titulo e subtitulo, se houver;

* numero de volumes, que deve constar em cada capa,
se houver mais de um;

* local (cidade sede da instituicao);

* ano de deposito (entrega).

B) Lombada:

Elemento opcional quando o trabalho for encadernado.
Os dados (nome do autor e titulo) devem ser impressos
em sentido longitudinal (de cima para baixo). Em segui-
da, vém os dados alfanuméricos de identificacdo (nume-
ro do volume), quando houver mais de um volume.

UNIVERSIDADE FUMEC
FACULDADE DE CIENCIAS EMPRESARIAIS - FACE

ISMAEL AFONSO DE PAIVA REIS JUNIOR

SEGURANCA NAS REDES SEM FIO WI-FI

Belo Horizonte
2005

Veja Anexo A
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Belo Horizonte
2005
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Estrutura de Trabalhos
Académicos

C) Folha de rosto

Elemento obrigatério que contém as seguintes informa-
cOes essenciais para a identificacao do trabalho:

Nome do autor: nome completo, centralizado, junto
a margem superior, em fonte 14;

Titulo: deve traduzir, com clareza e precisdo, o con-
teudo desenvolvido no trabalho. Situa-se no centro da
pagina, centralizado, com fonte 16. O subtitulo, quando
houver, separa-se do titulo por dois pontos (:), sendo
escrito em fonte 14;

Nota de monografia: consiste na explicitagdo do
tipo de monografia (tese, dissertacdo, trabalhos de
concluséo de curso (TCC), trabalhos de cursos de
pds-graduacdo lato sensu (especializagdo). Devem ser
mencionados o curso realizado (area de concentracao
e o grau pretendido, para teses e dissertacdes), a ins-
tituicdo responsavel e o nome do professor orientador.
Vem escrita em fonte 12, com espaco simples entre
linhas;

Notas tipograficas: indica-se o local e o ano de
entrega da monografia. Vém centralizadas e junto a
margem inferior da pagina. Escrevem-se em fonte 12 e
espaco simples entre linhas;

Verso da folha de rosto: tratando-se de disserta-
cOes e teses, incluir na metade inferior da folha a ficha
catalografica (elaborada por profissional da area de Bi-
blioteconomia).



D) Errata

Listagem de erros, com respectiva correcéo e indicagao
de paginas, linhas e paragrafos em que ocorrem. Deve
constituir um encarte ao trabalho.

E) Folha de aprovacao

Deve conter a logomarca da instituicao de ensino (Uni-
versidade, Faculdade e Curso), nome do autor do tra-
balho, titulo e subtitulo, se houver, natureza e objetivo
do trabalho, area de concentragéao, instituicao a que é
apresentado, data da aprovacdo, nome completo dos
membros da Banca Examinadora (com a respectiva ti-
tulagéo e instituicao de origem) e nome do Coordenador
ou Diretor do Curso.

ERRATA

Veja Anexo H
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F) Preliminares

Antecedem o resumo e podem consistir em:

Dedicatoria
Oferecimento do trabalho a pessoas, como forma de
homenagea-las.

Veja Anexo L
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ira, Magnifico Reitor da PUC-MG, que me
© a0s colegas da Universidade, que me
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Epigrafe

Citagéo que indica filiagdo tematica ou filosofica do au-
tor para a elaboragéo de seu trabalho. Pode-se usar
uma, para todo o texto, ou uma para cada

capitulo.

G) Resumo em lingua vernacula

Texto em lingua portuguesa, redigido pelo autor do tra-
balho, e que apresenta as informagdes relevantes para
a percepgao do seu conteudo, pelos leitores. O resumo
deve conter, no maximo, 500 palavras, em linguagem
clara e objetiva, indicando objetivos, metodologia, re-
sultados e conclusdes do trabalho. As palavras-chave
devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao Palavras-chave:, separadas entre si por pon-
to e finalizadas também por ponto. (NBR 6028, ABNT,
2003).

Veja Anexo N

RESUMO

Veja Anexo O

Normas para redagdo de
Trabalhos Académicos,
Dissertacdes e Teses



ABSTRACT

Veja Anexo P

LISTA DE FIGURAS
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Veja Anexos Q, Re S

Estrutura de Trabalhos
Académicos

H) Resumo em lingua estrangeira

E aversdo do resumo em vernaculo para a lingua estran-
geira moderna mais usada na area em que o ftra-
balho foi realizado:

Abstract (Inglés), Resumen (Espanhol), Résumé (Fran-
cés),Susammenfassung (Alemao).

Obs.: Em italiano, usa-se a palavra Abstract e a expres-
sdo Parole chiavi.

1) Listas de ilustracoes

Relacdo de elementos que ilustram e complementam a
exposicao textual: graficos, férmulas, quadros, laminas,
figuras (desenhos, gravuras, mapas, fotografias), na or-
dem em que aparecem no texto. Cada ilustracdo deve
ser numerada, identificada por seu titulo e seguida do
respectivo nimero de pagina em que esta inserida.

Especificam-se em:

Lista de figuras:
Constituem figuras todas as ilustragoes que nao sejam
graficos, tabelas e quadros.



Lista de tabelas
Informacgbes tratadas estatisticamente, indicadas na

mesma ordem em que se encontram no texto, com o 0
respectivo numero da pagina. “

Veja Anexo T

Lista de siglas e abreviaturas
Relacéo alfabética dos elementos utilizados, com o
respectivo significado por extenso. Se necessario, des-
dobram-se em: Lista de siglas e Lista de abreviaturas.

Veja Anexo U
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LISTA DE SIMBOLOS

sgsosn =

Veja Anexo V

SUMARIO

INTRODUGAO.
1 PARTE.
A*Cabana Do Pai

1

CAPITULO2- O mabilismo Fébico Insiakado a Comuridadede 1964 3 1978

22 Siléncio fbico d
23-si

2 PARTE
4 nova face da relgido

421
422+ As CEBs, a Assoc)

423
424-AsCEBs.a
425-As

REFERENCI
ANEXO!
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Lista de simbolos

Relacéo de simbolos e sinais convencionais utilizados,
na ordem em que se apresentam no texto, com o devi-
do significado.

J) Sumario

Relacédo das partes, secdes e divisdes do texto, na mes-
ma ordem em que se sucedem. Nao se deve confundir
o Sumario com Indice ou Lista. E o ltimo elemento pré-
textual. A palavra sumario deve ser centralizada e com a
mesma tipologia da fonte utilizada para as se¢des prima-
rias (NBR 6027, ABNT 2003).



3.4 Elementos textuais

Os elementos textuais representam a estrutura tradicio-
nal do texto, que inclui Introdu¢do, Desenvolvimento (di-
visivel em capitulos) e Conclusao.

A) Introducédo

E uma apresentacédo breve e objetiva do trabalho, que
informa sobre sua natureza, importancia e o processo de
elaboracado. Expde o problema, o(s) objetivo(s), a justifi-
cativa da pesquisa e as hipoteses, proporcionando visao
global do tema abordado. No seu final, indica o contetudo
dos capitulos posteriores.

B) Desenvolvimento?

Inclui os seguintes itens:

Reviséo de literatura

Consiste na apresentagéo e no comentario de autores
e teorias que forneceram a base tedrica para a pesqui-
sa, com a indicacao das fontes de conhecimento do
autor da monografia. A finalidade da revisdao da lite-
ratura é situar o estado de conhecimento existente na
area, para difundir e reforcar trabalhos publicados, ou
para promover a reflexd@o e a critica a respeito deles;

Material e métodos (metodologia)

Descricao de métodos e técnicas utilizadas para a co-
leta de dados, para permitir a compreensao e a inter-
pretacdo dos resultados, assim como a reproducdo de
procedimentos e, ou, a utilizagdo do método por outros
pesquisadores;

2Cf., nos Anexos, exemplos de Sumério, cujo Desenvolvimento divide-se
em capitulos.
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30

Estrutura de Trabalhos
Académicos

Resultados

Apresentacédo dos resultados obtidos pelo pesquisador
de forma objetiva e clara, com a utilizagcdo de ilustra-
coes pertinentes: figuras, tabelas, graficos, fotografias,
mapas, e tudo o que for necessario para a concretiza-
cao do que é exposto em palavras;

Discussao

E a comparacdo dos resultados obtidos com aqueles
apresentados na revisao de literatura, para que se indi-
quem as diferencas ou o avango da atual pesquisa em
relacdo as anteriores.

C) Conclusao

E a sintese do trabalho, em que o autor retoma os re-
sultados parciais, anteriores, e aponta o alcance e as
conquistas da pesquisa, demonstrando a resolugcdo do
problema proposto, assim como a comprovagao ou re-
futacdo das hipdteses apresentadas na Introducdo. Nao
se devem acrescentar dados novos neste capitulo. No
entanto, novos problemas e novas hipéteses, reveladas
pela pesquisa, devem ser mencionados para futuros tra-
balhos.



3.5 Elementos pos-textuais

Sao elementos intimamente relacionados com o texto,
que complementam a argumentacao do autor, mas que
vém apresentados no final, para que o texto mantenha
sua coesao.

A) Referéncias

Consistem numa lista dos documentos (formato impres-
so0 ou meio eletrénico) efetivamente utilizados na elabo-
racdo do texto. As referéncias podem ser ordenadas pelo
sistema alfabético ou numérico. N&o se deve confundir
o conceito de Referéncias com o de Bibliografia, que &
a relacdo de todos os documentos pesquisados sobre
um determinado tema, a fim de possibilitar ao leitor um
acesso amplo ao objeto de pesquisa;

B) Glossario

Lista, organizada em ordem alfabética, de palavras de
uso restrito, termos ou expressoes técnicas, ou palavras
em lingua estrangeira;

C) Apéndices e Anexos

Apéndice é um texto ou documento elaborado pelo au-
tor, a fim de completar sua argumentacéo, sem prejuizo
da unidade nuclear do trabalho;

Anexo é um texto ou documento nao elaborado pelo au-
tor, que serve de fundamentagdo, comprovacao e ilus-
tragcdo. Sao elementos opcionais identificados por letras
mailsculas consecutivas, — e pelos respectivos titulos.
Excepcionalmente utilizam-se letras mailsculas dobra-
das na identificagdo dos apéndices e anexos, quando
esgotadas as vinte e trés letras do alfabeto (NBR 14724,
ABNT, 2005).
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Exemplos:
ANEXO A — Certiddes negativas de débito
ANEXO B — Laudos periciais de Psicologia Criminal
APENDICE A — Avalia¢do do desempenho docente do Departamento de

Semiotica e Teoria da Literatura

APENDICE B — Avaliagio de softwares aplicados a Educacio a Distancia
(EAD)

D) indice

Elemento opcional que consiste numa listagem de pala-
vras significativas, com sua localizagéo precisa (pagina)
dentro do texto. indice e Sumario ndo devem ser confun-
didos, por serem diversos em sua estrutura, localizacéo
e objetivos. O indice vem apés as Referéncias, enquanto
0 Sumario antecede os elementos textuais (NBR 6034,
ABNT 2004).

Estrutura de Trabalhos
Académicos



Elementos de apoio ao

texto

Os elementos de apoio ao texto sdo as Listas de ilustra-
cbes. Nelas estao incluidas as listas de figuras, listas de
tabelas, listas de graficos, lista de abreviaturas e siglas.

4.1 Lista de ilustracoes

Elemento opcional, que deve ser elaborado de
acordo com a ordem apresentada no texto, em que cada
item sera designado por seu nome especifico, acompa-
nhado do respectivo nimero da pagina. Quando neces-
sario, recomenda-se a elaboracao de lista propria para
cada tipo de ilustragdo (desenhos, esquemas, fluxogra-
mas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plan-
tas, quadros, retratos e outros). As ilustracbes, exceto
tabelas, quadros e gréaficos, sao designadas e menciona-
das no texto sempre como figuras. Sua indicagéo é feita
de forma abreviada FIG., integrada a frase em que apa-
rece, ou no final da frase, entre parénteses. Sua identifi-
cacao aparece na parte inferior da ilustracéao, precedida
da palavra designativa, em mailscula, seguida por seu
numero de ocorréncia no texto e separada por hifen (-)
de seu titulo e, ou, legenda explicativa, cuja estrutura
deve ser breve e clara. As ilustracées sempre sdo inseri-
das junto ao contetudo a que se referem.
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Exemplo:

Como se pode observar pela FIG. 2, o quadro “Las Meninas”, de Ve-
lazquez, incorpora elementos do Barroco ibérico, como os recursos ilusio-

nistas (espelhos, quadros, janelas, portas, olhares).

FIGURA 2 — O quadro Las Meninas, do pintor espanhol Diego Velazquez

Fonte: Disponivel em: <http://jssgallery.org/other artists/Velazquez/
Velazquez.htm>. Acesso em: 17 jul. 2008.
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Exemplo:

Em seu processo de crescimento, a Universidade FUMEC foi obriga-
da a aproveitar, meticulosamente, o espago disponivel para garantir aos
seus alunos instalagdes adequadas para aulas, laboratorios, administracao,
biblioteca e convivéncia, dividindo-o entre as trés faculdades do Campus:
Faculdade de Ciéncias Humanas (FCH), Faculdade de Ciéncias Econo-
micas, Administrativas e Contabeis (FACE), Faculdade de Engenharia e
Arquitetura (FEA), como se vé na FIG. 4.

3
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FIGURA 4 — Vista aérea das instalacdes da UNIVERSIDADE FUMEC.
Fonte: Samzalak/Tatarana Fotografia, 01 set. 2008.
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Elementos de Apoio ao
Texto

4.2 Lista de tabelas

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo
com a ordem apresentada no texto, cada item designa-
do por seu nome especifico, acompanhado do respecti-
vo numero da pagina. Conforme a NBR 14724, (ABNT,
2005, p. 3), “tabela é elemento demonstrativo de sintese,
que constitui uma unidade auténoma”. Sua identificagao
aparece na parte superior, precedida pela palavra TABE-
LA e de seu numero de ordem em algarismo arabico.

Na construcdo de tabelas e quadros, usam-se os seguin-
tes elementos:

A) Dois tragcos duplos horizontais limitando o quadro:
0 primeiro € para separar o topo e o segundo para o
rodapé;

B) O traco simples vertical separando a coluna in-
dicadora das demais entre si; no corpo de tabelas e
de quadros evitam-se tracos verticais para separar as
colunas;

C) Tracos simples horizontais para separar o cabe-
calho;

D) No caso de ser necessario destacar parte do ca-
becalho ou parte dos dados numéricos, usar um ou
mais tracos verticais paralelos;

E) No caso de uma linha representar uma soma ou
total, devera ser destacada tipograficamente.

Obs.: No texto, a referéncia se fara pela indicagéo TAB.
ou QUADRO, acompanhada do nimero de ordem na for-
ma direta ou entre parénteses no final da frase: TAB. 1
ou (TAB. 1), QUADRO 1 ou (QUADRO 1).



4.3 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, que consiste na relagéo alfabética
das abreviaturas e siglas utilizadas no texto, seguida
das palavras e expressdes correspondentes, grafadas
por extenso. Recomenda-se a elaboracdo de uma lista
prépria para abreviaturas e de outra para siglas. As abre-
viaturas de nomes sdo usadas para evitar a repeticao de
palavras frequientemente utilizadas no trabalho. Quando
a sigla aparece pela primeira vez, deve-se colocar seu
nome por extenso acrescentando-se a sigla entre parén-
teses.

Exemplos:
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB)
Organiza¢ao Mundial da Saude (OMS)

Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura (CREA)

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
Dissertacdes e Teses

37



4.4 Lista de simbolos

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo
com a ordem apresentada no texto, com o devido signi-
ficado.

Exemplos:
(O) ou (oxigenio)
(m) ou (metro)
(R$) ou (Real)
(t) ou (tonelada)
(%) ou (percentual)

(g) ou (grama)
(h) ou (hora)

Elementos de Apoio ao
Texto



CITACOES

A citacdo é a mencgéo de um texto por outro texto, num
trabalho de apropriacdo e de intertextualidade. E um re-
curso necessario e recomendavel para a elaboragéo de
monografias, pois demonstra a leitura e a utilizacdo da
documentacéo levantada na Revisdo de Literatura. To-
dos os textos citados devem ter sua referéncia indicada,
tanto por uma questéo de propriedade intelectual, quanto
para facilitar o trabalho de outros pesquisadores. Quan-
do a citacao é literal, constitui a citagcéo direta; quando
o autor interpreta, resume ou reproduz livremente o texto
citado, a citacao é livre ou indireta; quando o autor ex-
trai a informacao de uma fonte intermediaria, tem-se a
citacéo de citacéo.

5.1 Tipos de citacoes
5.1.1 Citacéo direta ou textual

Consiste na transcri¢ao literal de fragmentos ex-
traidos de textos de outros autores, que pode ser indicada
com as expressoes latinas ipsis litteris ou in verbis. Parte
do trecho transcrito pode ser omitida, fazendo-se uso de
reticéncias entre colchetes. Ao final do texto, indica-se a
fonte de onde foi extraida a citacdo. As citacoes diretas
ou textuais podem ser curtas ou longas. Citacao textual
curta (até trés linhas): deve serincorporada ao texto e vem
entre aspas duplas. Citacéo textual longa (acima de trés
linhas): deve ser recuada (4 cm da margem esquerda);
em espaco simples; escrita em letra tamanho 10 ou 11.
As citagbes devem ser precedidas por frase curta que as
inclua no desenvolvimento textual (NBR 10520, ABNT
2002).
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Exemplo de citacoes longas:

Em sua resenha do livro Inimputabilidade e loucura, publicada no
numero 19/20 da Revista Plural, Fernanda Steinmetz Almeida nos informa o
seguinte, in verbis:

O livro de Ana Senra, resultado de uma dissertacdo de mestrado de-
fendida na Universidade Federal de Minas Gerais e intitulado Inim-
putabilidade e loucura: conseqiiéncias clinicas da inim-putabilidade
sobre o sujeito psicdtico, tem como objeto de estudo ‘o conceito de
inimputabilidade do Direito Penal Brasileiro e suas conseqiiéncias
sobre a subjetividade psicdtica no contexto da internagao psiquiatrica
determinada pela presun¢do de periculosidade’, destacando ‘as fun-
coes da lei ao nivel da organizagdo social e da constituicdo subjetiva’
(ALMEIDA, 2004, p. 231).

Nas Referéncias:

ALMEIDA, Fernanda Steinmetz. Psicose e inimputabilidade. Plural: Revista da
Faculdade de Ciéncias Humanas FUMEC, Belo Horizonte, ano 13, n. 19-20, p.
231-238, 2004.

40



Exemplo de citacoes longas:

Em relacdo a nossa crenca na eficacia do texto ficcional, Jouve diz que

E, portanto, a crianga que fomos que permite acreditar nas narrativas
romanescas. Havia uma época em que reinava a lenda em que o ser
e o parecer ndo se distinguiam [...] Esse consentimento euférico na
ficcdo nunca desaparece totalmente [...] Nossas crencas infantis, rea-
tivadas em certas condicdes (entre elas a situagdo de leitura), suben-
tendem nossas crengas de adultos (JOUVE, 2002, p. 117).

Nas Referéncias:

JOUVE, Vincent. A leitura. Traducao de Brigitte Hervot. Sao Paulo: Unesp,
2002.
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Nas Referéncias:

1999.

Exemplo de citacoes longas:

Vejamos o que Laville e Dionne (1999, p. 166) afirmam a respeito de

pesquisas com base documental:

Um pesquisador precisava conhecer as emissoras de radio preferidas
dos automobilistas. Uma pesquisa de opinido junto a essas pessoas
parecia dificil de realizar; teve entdo a idéia de pedir aos frentistas de
postos de gasolina que observando os painéis dos carros que passa-
vam por suas maos anotassem a estagao radiofonica em que estavam
sintonizados os radios dos mesmos sem, no entanto perguntar dire-
tamente aos motoristas. [Entretanto, para evitar distorgdes, o proprio
pesquisador, ou uma equipe, deve coletar os dados de que precisa.]
Documento de forma inabitual, mas que forneceu ao pesquisador os
dados necessarios na tarefa muitas vezes ardua de coleta de informa-
¢oes. A imaginagdo constitui um elemento eficaz, até mesmo insubs-
tituivel.

LAVILLE, Christian; DIONNE, Jean. A construciao do saber: manual de
metodologia da pesquisa em ciéncias humanas. Tradugao de Heloisa Monteiro
e Francisco Settineri. Porto Alegre: Artes Médicas Sul; Belo Horizonte: UFMG,
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Exemplo de citacoes curtas:

De acordo com Lénio Luiz Streck, globalizagao e liberalismo andam
juntos, opondo-se ao Estado Social: “A globalizagdo neoliberal-pds-moderna colo-
ca-se justamente como o contraponto das politicas do welfare state. Aparece como

a nova face/roupagem do capitalismo internacional” (STRECK, 2004, p. 23).

Nas Referéncias:

STRECK, Lénio Luiz. Hermenéutica juridica e(m) crise: uma explicagao
hermenéutica da constru¢do do Direito. 5. ed. Porto Alegre: Livraria do
Advogado, 2004.
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Exemplo de citacoes curtas:

O texto original de Stuart Hall relaciona cultura nacional e nagao: “As
culturas nacionais, ao produzir sentidos sobre ‘a nacao’, sentidos com os quais

podemos nos identificar, constroem identidades” (HALL, 2001, p. 51).

Nas Referéncias:

HALL, Stuart. A identidade cultural na pés-modernidade. 5. ed. Tradugao de
Tomaz Tadeu da Silva e Guacira Lopes Louro. Rio de Janeiro: DP&A, 2001.

Exemplo de citacoes curtas:

Marilena Chaui (1986, p. 61) destaca que artistas e filosofos podem
estar a frente de seu tempo: “Um pensador e um artista se dirigem aos seus con-
temporaneos, mas isto ndo significa que sejam, em suas idéias e criagdes, contem-

poraneos de seus destinatarios”.
Nas Referéncias:

CHAUI, Marilena. Filosofia moderna. In: CHAUI, Marilena et a/. Primeira
filosofia. Sdo Paulo: Brasiliense, 1986.

44




5.1.2 Citacdo livre ou indireta

Consiste na citagao das idéias de um autor, por meio de
uma parafrase, sem a reproducéo literal de suas pala-
vras. Apesar de nao necessitar de aspas, deve-se fazer
meng¢do ao documento de onde foi extraida a citacao.

Exemplo de citacoes livres:?

Sei que quando ouvimos e transcrevemos entrevistas, mesmo registra-
das na integra, a analise que fazemos delas depende do nosso sistema de valores,

enfim, do nosso referencial tedrico (CHIANCA; GARCIA, 1996).

Exemplo de citacoes livres:

Com Hobbes, o tnico representante do Estado e do povo sendo o so-
berano, unifica-se, através do artificio juridico, a teoria da soberania, que passa a

valer para o soberano e para o povo (GARCIA, 2004).

8 Em todos os tipos de citacdo deve haver a referéncia completa na lista
de Referéncias, ao final.
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Exemplo de citacoes livres:

Para a obtencdo do titulo de Mestre, exige-se a elaboracao de uma
monografia de maior envergadura a evidenciar, como afirmou o Conselho Federal
de Educacao (Parecer 977/65), que o candidato possui conhecimento da literatura
existente sobre aquela area de concentracao, além de demonstrar sua capacidade
de investigagdo; esse trabalho monografico ¢ chamado de dissertacio (MAME-

DE, 2001).

5.1.3 Citacao de citacéo

Quando né&o for possivel o acesso ao documento origi-
nal, aceita-se a citagé@o de citacdo, ou seja, a citacéo fei-
ta indiretamente, por meio de um outro autor. Nesse sen-
tido, deve-se transcrever o sobrenome do autor do
documento original, seguido das expressdes citado por,
referido por, conforme, segundo, apud, e do sobrenome
do autor consultado. No rodapé, indica-se o documento
original e, nas Referéncias, o documento efetivamente
consultado, como nos exemplos seguintes:

Exemplo de citacéo de citacéo:

Fausto Neto (1979), apud Oliveira (1979), explicita a presenca da

ideologia nos meios de comunicagdo populares do Nordeste.
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Exemplo de citacéo de citacéao:

Somarriba et al. (1984), citado por Correa (2004), sugere que a resis-
téncia (esfriamento) desempenhada pela Igreja Catolica junto as CEBs Cabana e

também junto aos movimentos populares foi apenas latente.

Exemplo de citacéo de citacéao:

Foucault,! referido por Oliveira (1979, p. 25), usa a classifica¢do da
enciclopédia de Borges como uma metafora para analisar os sistemas classifica-

tOrios renascentistas.

No rodapé:

! FOUCAULT, Michel. As palavras e as coisas. Tradugdo de Antonio Ramos Rosa. Sdo Paulo:
Martins Fontes, 1966.

Nas Referéncias:

'OLIVEIRA, Luiz C. V. O sentido e a mascara em Grande Sertido: Veredas.
1979. 199 f. Dissertacao (Mestrado em Literatura Brasileira da Fale-UFMQG),
Faculdade de Letras da UFMG, Belo Horizonte, 1979.
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5.1.4 Recomendacoes

A) Nas citacdes de citacdes, deve-se indicar, no roda-
pé, o autor citado indiretamente. Nas Referéncias, deve-
se incluir o documento efetivamente consultado. Caso as
notas de rodapé nao sejam empregadas, nas Referén-
cias deve haver duas entradas: uma para o documento
citado, seguido por apud e pelos dados do documento
consultado; outra para os dados da fonte consultada.

B) Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es) faz(em) parte do
texto, menciona(m)-se a(s) data(s) da(s) publicagcao(des)
citada(s), entre parénteses, logo apds o nome do autor.
Nas citagdes indiretas, a inclusdo da pagina é opcional;

Exemplo:

Pois, como afirma Bergson (1999), ao nos movimentarmos no mundo

inauguramos um ponto de referéncia que enfrenta a resisténcia do outro.
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C) A indicacdo da(s) fonte(s) entre parénteses pode
suceder a citacdo para evitar a interrupcdo na sequéncia
do texto. Havendo mais de uma fonte a ser citada, estas
devem estar em ordem alfabética, separadas por ponto-
e-virgula;

Exemplo:

A problematizac¢do do conceito de nacdo e de identidade foi elaborada
por vérios autores, tendo grande importancia na area de humanas (ALTHUSSER,

1966; BHABHA, 1990; HALL, 1990; HARVEY, 1989).
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D) Pode-se simplificar a citagcdo mencionando-se ape-
nas o numero recebido pelo documento na listagem bi-
bliografica. Isso pressupde que essa listagem ja possua
numeracéo definitiva, pois insercées posteriores exigem
mudanca em toda a numeracgéo. Esse sistema numérico
nao deve ser usado quando forem utilizadas notas de
rodapé.*

Exemplo:
Uma cultura nacional nunca foi um simples ponto de lealdade, uniao
¢ identificagdo simbolica. Ela é também uma estrutura de poder cultural.!

Nas Referéncias:

'HALL, Stuart. A identidade cultural na pos-modernidade. Tradugao de
Tomaz Tadeu da Silva, Guacira Lopes Louro. 5. ed. Rio de Janeiro: DP&A,
2001. p. 59.

4 FRANCA; VASCONCELLOS, 2007, p. 133.

5 O Citagdes



E) Devem ser indicadas as supressoes, interpolacgoes,
comentarios, énfase ou destaques, da seguinte forma:

i. supressdes: [...]

ii. interpolagdes, acréscimos e comentarios: [ ]

iii. énfase ou destaque: sublinha ou negrito ou italico
ou aspas.

Exemplo:
“Assim, para designar o modelo ideal de lingua ‘certa’, muitos lin-
giiistas t€ém proposto o termo norma-padrdo. Ele serve muito bem, me parece,
para designar algo que esta fora e acima da atividade lingiiistica dos falantes”

(BAGNO, 2003, p. 64, grifo do autor).

Exemplo:

De acordo com Capra (1998), verifica-se na atualidade uma tendén-
cia a procura por uma medicina mais completa e holistica. Dai a necessidade de
informagdes que enfatizem um modelo generalista. Em 1974, Capra [...] ja enun-
ciava algumas mudangas na area da medicina em sua conferéncia sobre “Novas
abordagens da satde e da cura: individuais e sociais” [...] (TOLENTINO, 2005,

p. 77, grifo nosso).
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F) Citagbes em lingua estrangeira admitem duas solu-
¢coes: o texto sera citado na lingua de origem e traduzido
no rodapé ou o texto sera citado na sua tradugéo para o
portugués e sera transcrito, no rodapé, em sua lingua de
origem.

Exemplo:

“Un método es un procedimiento regular, explicito y repetible para

lograr algo, sea material, sea conceptual. [...] Pero el concepto general de método

no se consolida y populariza hasta comienzos del siglo XVII, al nacer la ciencia

moderna” (BUNGE, 1997, p. 34).!

No rodapé:

' “Um método é um procedimento regular, explicito e repetivel para conseguir algo, seja material,
seja conceptual. [...] Mas o conceito geral de método ndo se consolida ¢ populariza até principios
do século XVII, quando nasce a ciéncia moderna.” (Tradug@o nossa).
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Notas de rodapé

As notas de rodapé destinam-se a passar informacgdes
bibliograficas (de referéncia) ou textuais (explicativas), e
se localizam na mesma pdgina do assunto que explici-
tam. A chamada para notas explicativas e bibliograficas
deve ser feita através de algarismos arabicos sobres-
critos, com numeraga@o Unica e consecutiva para cada
capitulo ou parte. A inscricao das notas € feita automa-
ticamente pelo computador, desde que acionado o co-
mando Inserir. As notas de rodapé podem ser utilizadas,
principalmente para os seguintes fins:

indicar a fonte de uma citagédo, ou seja, livro, artigo,
documento eletrénico e outros, de onde se extraiu
algum trecho ou informacéo;

fornecer a traducdo de uma citacdo importante ou
apontar a verséo original da citacao;

fazer observagbes pertinentes, dar esclarecimentos
e fazer comentarios adicionais;

indicar dados obtidos por meio de contatos informais
e indicar trabalhos apresentados em eventos, mas
nao publicados;

outros fins podem ser requeridos pelo tipo de traba-
Iho ou de pesquisa executado.
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Exemplo:
Cabe aqui um comentario do pesquisador:

E comum ver organiza¢des sinalizar uma oportunidade de merca-
do, por exemplo, a introdu¢do de um novo produto com um grande
aumento de demanda que ndo condiz com sua capacidade atual de
movimentagdo e armazenagem de insumos e produtos, da sua distri-
bui¢do ao mercado, resultando em uma desorganizagdo geral, geran-
do insatisfacdo nos clientes internos e externos e normalmente com
prejuizo financeiro.*

No rodapé:

40 pesquisador, Roberto Carlos do Nascimento, é engenheiro mecanico, com experiéncia de mais
de 25 anos em atividades de Logistica, em empresas como Usiminas, A¢ominas e, atualmente, na
Refrigerantes Minas Gerais Ltda — Brasil - The Coca Cola Company. (Nota do autor).
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6. 1 Notas de referéncia

Notas de referéncia séo empregadas para indicar as
fontes bibliograficas para comprovacdo das informa-
¢bes pelo leitor, indicando a relagéo do trabalho com
outros textos ou com outras partes do mesmo trabalho.
Localizam-se na mesma pagina em que esta a chamada
numeérica.

Exemplo:

Na tentativa de compreensao dessa metafisica humana, a nés nos in-
teressa sobretudo a dimensao técnica do trabalho humano, porque € a que revela,
sublinha e ilustra a nosso ver, o mistério antropologico que € o homem. E cons-
ciente da importancia do conhecimento e da liberdade, “o homem ¢ essencialmen-
te artifice, criador de formas, fazedor de obras [...] que a natureza do homem € o

operador”.°

No rodapé:
¢ MOUNIER, 1955, p. 29.

Normas para redacao de
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Exemplo:
Barradas (1995) nos informa que:

Atualmente, a Comunica¢do de Dados ¢ um item fundamental, para
a operacionalidade da sociedade produtiva e governos. Na verdade,
para certos setores, ¢ menos danoso a interrupcao de servigos telefo-
nicos do que o de comunica¢do de dados. Com a informatiza¢ao da
sociedade, os computadores ja invadem os nossos lares, com uma

grande gama de possibilidades de servigos e entretenimento.’
No rodapé:

"BARRADAS, 1995, p. 197.

Exemplo:

Em seu livro sobre metodologia cientifica para o curso de Direito,
Antonio Henriques e Jodo Bosco Medeiros acrescentam informagdes pertinentes
para o uso da Internet e do editor de texto para pesquisas, arrolando varios ende-
recos eletronicos que podem interessar ao estudante da area.'
No rodapé:

' HENRIQUES; MEDEIROS, 2003, p. 65-88.
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Observacao:

E muito comum o uso de termos, expressoes e abreviaturas
latinas, embora devam ser evitadas, uma vez que dificultam
a leitura. E preferivel repetir tantas vezes quantas forem ne-
cessarias as indicacoes bibliograficas. Essas expressoes so
podem ser usadas quando fizerem referéncia as notas de
uma mesma pagina ou em paginas confrontantes e devem
ser grafadas em italico, adotando-se o mesmo procedimento
gramatical que é usado para a apresentagdo das palavras
estrangeiras inseridas em texto de lingua portuguesa ou de
citacdo de texto em lingua estrangeira.

Apud = citado por, conforme, segundo

Ibidem ou Ibid. = na mesma obra

Idem ou Id. = do mesmo autor

Opus citatum, Opere citato ou Op. Cit. = na obra citada
Loco citato ou Loc. cit. = no lugar citado

Sequentia ou Et seq. = seguinte ou que se segue
Passim = aqui e ali, em varios trechos ou passagens
Confira ou Cf. = confira

Sic = assim mesmo, desta maneira®

SFRANCA; VASCONCELLOS, 2007, p. 146

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
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6-2 Notas explicativas

Notas explicativas sdo empregadas para comentérios e
esclarecimentos que ndo caibam no corpo do texto. De-
vem ser breves e relativas ao tema abordado. De prefe-
réncia, as notas explicativas devem ser evitadas. Caso
ocorram, localizam-se na mesma pagina em que esta a
chamada numérica.

Exemplo:

Tais percentuais exprimem mais do que um calculo numericamente
exato (somando 100%), relagdes de igualdade e desigualdade entre os compa-
nheiros e entre eles ¢ o dono dos instrumentos de produgao.'”

No rodapé:

10Voltarei a essa questdo quando analisar a reparti¢do do produto. Mais detalhes a respeito podem
ser encontrados em Peganha (1977, p. 119-136).

Exemplo:
E preciso ressaltar que o Le Monde é um jornal vespertino, que come-
ca a ser vendido a partir das 14 horas, com data do dia seguinte. Quando afirmo

que ele sai na quinta-feira,'' me refiro ao dia em que € publicado.
No rodapé:

' Até os anos 70, na Franga, quinta-feira era o dia da folga escolar, e este dado pode ter influenciado
na escolha do dia de veiculagdo dos cadernos literarios.
TRAVANCAS, Isabel. O livro no jornal. Cotia: Atelié Editorial, 2001. p. 37-38.
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Exemplo:
No texto de Ruy Samuel Espindola, 1é-se: “O conceito de Constitui-

¢do, para as exigéncias metodoldgicas do presente trabalho, além de revelar o

129

seu sentido,"” suas fun¢des,”® sua estrutura,”' deve agregar [...] as concepgdes

de Constitui¢cdo como norma juridica (Enterria) e for¢a normativa da Constitui-

¢do"? (Hesse).” (Grifos do autor).
No rodapé:

1290 sentido de Constitui¢do escrita.

130 Fungdes de tipificar os poderes constituidos; racionalizar o exercicio desses e estabelecer
limites & atuagdo estatal; estabelecer medidas materiais a condugao desses poderes; estabelecer
programas de acao politica, na realiza¢do de fins plasmados constitucionalmente.

131 Estrutura: texto sistematizado, no qual se fundem as relagdes Estado/sociedade, continente de
normas juridicas de diferentes conteudos regulatérios e diferentes graus de concretizagao.

132 For¢a normativa ordenadora e motivadora “nédo apenas da vida do Estado, como também da
vida ndo-estatal”, Cf. Coelho, “Konrad Hesse: uma nova crenca na Constituicdo”, Revista de
Direito Publico, p. 168-169. (sic).

59




Nota de rodapé com indicacao de origem de trabalho:

! Trabalho apresentado na Pos-graduagéo do Centro Universitario FUMEC — FACE, no Curso
GTRC, pelo professor Roberto Luiz Capurugo Gatoni, em 3 de abril de 2000.

Nota de rodapé com identificacao do autor:

! Professor Adjunto I, do Curso de Mestrado em Administragio de Empresas da Faculdade de
Ciéncias Economicas da Universidade FUMEC.

Nota de rodapé com esclarecimento e com identificacdo do autor:

'"Trabalho realizado com bolsa de Iniciagdo a Pesquisa concedida pela Universidade FUMEC.
2 Aluno do Curso de Mestrado em Direito da Universidade FUMEC - FCH.
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Referéncias

Nao se emprega mais a expressao Referéncias bibliogra-
ficas, preferindo-se o uso da palavra Referéncias.' Cada
referéncia € um conjunto padronizado de elementos des-
critivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacdo individual. Por documento, deve-se entender
qualquer suporte que contenha informagao registrada, for-
mando uma unidade, que possa servir para consulta, es-
tudo ou prova. Inclui impressos, manusctritos, suporte ele-
trénico, registros audiovisuais e sonoros, imagens, entre
outros.

A ABNT permite que a indicacdo das referéncias seja
feita no rodapé de cada pagina, integralmente, no fim de
texto ou capitulo, ou em lista de referéncias, no final do
texto. Em trabalhos monograficos, o normal é que apare-
¢am no fim de cada capitulo, com indica¢do de pagina, e
ao final do texto, sem a péagina consultada. Em artigo de
periédicos, vém no final do artigo. Quando feita no roda-
pé, normalmente a referéncia é reduzida aos seus ele-
mentos essenciais: autor, data, pagina; mas sera integral
na lista de Referéncias, ao final do trabalho. A referéncia
antecede o texto de resenhas e resumos.

A relacdo das referéncias em lista propria depende da
maneira como foram citadas no texto.? Se as citagdes fo-
rem numeradas a medida que surgirem no texto, a orde-
nacgao sera pelo sistema numérico, obedecendo & ordem
de citacao; se as citagbes forem feitas com base na indi-
cacgao de autor e data de publicacdo, a ordenagdo sera
pelo sistema alfabético. As referéncias serdo alinhadas a
esquerda, com espacamento simples entre suas linhas e
com espagcamento duplo entre referéncias.

1CAPITULO BASEADO NA NBR 6023 (ABNT, 2002)
2AS POSSIBILIDADES DE CITACAO FORAM TRATADAS NA SECAO PROPRIA

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
Dissertagoes ¢ Teses
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7. 1 Dados essenciais de uma referéncia

7.1.1 Entrada

A forma de iniciar uma referéncia é chamada de “entra-
da”. As formas usuais de entrada variam de acordo com
a autoria pessoal ou entidade coletiva.

7.1.1.1 Autor pessoal

A entrada é feita pelo sobrenome do autor, como nos
exemplos:

Exemplos:

* Sobrenome simples:
ARRUDA, Elcidio.
BLIKSTEIN, Izidoro.
MORAES, Vinicius de.

» Sobrenome composto com uso de hifen:
BIGG-WITHER, Thomas P.
BOILEAU-DESPREAUX, Nicolas.
BELLEMIN-NOEL, Jean.

» Sobrenomes compostos sem uso de hifen:
CASTELO BRANCO, Lucia.
MONTEIRO LOBATO, José Bento.

» Sobrenome com indicagao de parentesco:
ARRIGUCCI JR., Davi.
FAUSTO NETO, Antonio.
NIEMEYER FILHO, Aloysio.
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* Quando ha dois autores, a entrada é feita como acima. Seus nomes sao separa-

dos por ponto e virgula:
LOPES, Gerson; MAIA, Monica.
DELEUZE, Gilles; GUATTARI, Félix.

SERRA NEGRA, Carlos Alberto, SERRA NEGRA, Elizabete Marinho.

« Até trés autores, todos séao relacionados, tendo os homes separados por ponto

e virgula:

MACHADO, Ida Lucia; CRUZ, Amadeu Roselli; LYSARDO-DIAS, Dylia.

* Quando ha mais de trés autores, inicia-se com o primeiro autor e usa-se a expressao
“et al.” (abreviatura de et alii = e outros) para incluir os demais autores:

BARTHES, Roland et al.
CAMARGO, Ana Cristina Rubim ef al.

A NBR 6023, a pagina 14, traz a seguinte nota: “Em ca-
sos especificos (projeto de pesquisa cientifica, indicagéo
de producdo cientifica em relatérios para 6rgaos de fi-
nanciamento etc.) nos quais a mencao dos nomes for
indispensavel para certificar a autoria, é facultado indicar
todos os nomes”.

* Quando houver indicacao explicita de responsabili-
dade pelo conjunto da obra, em coletaneas de va-
rios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do
responsavel, seguida de abreviagédo, no singular, do
tipo de participagéo (organizador, editor, compilador,
adaptador, coordenador, etc.), entre parénteses.®

SCompilador: é quem ir4 coligir, reunir (textos de varios autores, ou de
natureza ou procedéncia varia). (FERREIRA, 1999, p. 440).

Editor: ¢ [...] “o responsavel intelectual que atua na reunido de artigos
para uma revista, jornal etc. ou que coordena ou organiza a preparacdo
de coletaneas”. (NBR 6023, ABNT, 2002, p. 2).

Adaptador: ¢ que ird “modificar o texto de (obra literaria), ou tornando-o
mais acessivel ao publico a que se destina, ou transformando-o em peca
teatral, script cinematogréfico, etc.” (FERREIRA, 1999, p. 43)

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
Dissertacdes e Teses
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Exemplos:

AZEVEDO, Fernando de (Comp.).

COSTA LIMA, Luiz (Org.).

MACHADO, Ida Lucia; CRUZ, Amadeu Roselli; LYSARDO-DIAS,
Dylia (Coord.).

MONTEIRO LOBATO, José¢ Bento (Adapt.).

MOORE, Wilbert E. (Ed.).

OLIVEIRA, Ana Claudia; FECHINE, Yvana (Ed.).

7.1.1.2 Autor entidade

* As obras de responsabilidade de entidades (6rgaos
governamentais, empresas, associagbes, congres-
s0s, seminarios etc.) tém entrada pelo seu préprio
nome, por extenso, como nos exemplos abaixo:

Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS — ABNT.
UNIVERSIDADE FUMEC/FCH. Biblioteca.

ENCONTRO DE MUSICOLOGIA HISTORICA.

BRASIL. Ministério da Educacao. Conselho Federal de Educagao.
MINAS GERAIS. Secretaria de Estado da Cultura.

BELO HORIZONTE. Prefeitura Municipal.
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ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
Informacao e documentagao — Citagdes em documentos - Apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2002.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE - UFF. Catalogo de teses e
dissertacoes 1984-1985, Niteroi, 1987. 109 p.

SEMINARIO INTERNACIONAL GUIMARAES ROSA, 2., 2001, Belo
Horizonte. Programa e resumos... Belo Horizonte: PUCMINAS, 2001.

* Quando a entidade tem uma denominagcédo genérica,
seu nome é precedido pelo nome do 6rgao superior, ou
pelo nome da jurisdicao geografica a qual pertence:

Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a
politica ambiental do Estado de Sao Paulo. Sao Paulo, 1993. 35 p.

BRASIL. Ministério da Justi¢a. Relatorio de atividades. Brasilia, DF, 1993. 28 p.

* Quando a entidade, vinculada a um 6rgao maior, tem
uma denominacgao especifica que a identifica, a en-
trada é feita diretamente pelo seu nome. Em caso de
duplicidade de nomes, deve-se acrescentar no final a
unidade geografica que identifica a jurisdicao, entre
parénteses.

Exemplos:

BIBLIOTECA NACIONAL. (Brasil). Relatério da diretoria-geral. 1984. Rio
de Janeiro, 1985. 40 p.

BIBLIOTECA NACIONAL. (Portugal). O 24 de julho de 1833 e a guerra civil
de 1829-1834. Lisboa, 1983. 95 p.
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7.1.1.3 Documento sem autoria conhecida

* A entrada é feita pela primeira palavra do titulo, em
mailscula:

Exemplo:

COMUNICACAO discute ideologia. Curtas: informativo mensal da FCH —
FUMEC, Belo Horizonte, n. 78, p. 3, jun. 2004.

7.1.2 Titulo e subtitulo
O titulo separa-se da entrada por ponto.
Se houver subtitulo, separa-se do titulo por dois pontos.

O titulo devera ser grifado (italico, negrito ou sublinha),
mas o subtitulo sera escrito em redondo (letra normal).

Exemplos:

BAGNO, MARCOS. Pesquisa na escola: o que ¢, como se faz. 8. ed. Sdo
Paulo: Loyola, 2002.

RAUEN, Fabio José. Elementos de iniciacdo a pesquisa: inclui orientagdes
para a referenciagdo de documentos eletronicos. Rio do Sul: Nova Era, 1999.

COMUNICACAO discute ideologia. Curtas: informativo mensal da FCH —
FUMEC, Belo Horizonte, n. 78, p. 3, jun. 2004.

D’OLIVEIRA, Maria Martha Hiibner. Ciéncia e pesquisa em psicologia. Sao
Paulo: EPU, 1984.
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7.1.3 Traducdo

A referéncia de obras estrangeiras publicadas deve indi-
car o nome do tradutor ou tradutores.

O nome do tradutor ou tradutores sera colocado em ordem
direta, na mesma sequéncia que tém na Folha de Rosto.

Indica-se até trés tradutores, separando-se 0s nomes
por virgula. Acima de trés tradutores, nomeia-se o pri-
meiro e os demais sdo englobados pela expressado
et al.(abreviatura de et alii, que significa “e outros”).

Exemplos:

READ, Herbert. O sentido da arte. Traducao de E. Jacy Monteiro. 6. ed. Sao
Paulo: Ibrasa, 1987.

BAKHTIN, Mikhail. Questoes de literatura e de estética: a teoria do romance.
Tradugdo de Aurora Fornoni Bernardini et a/. 3. ed. Sdo Paulo: Unesp, 1993.

BHABHA, Homi K. O local da cultura. Tradugio de Myriam Avila, Eliana
Lourengo de Lima Reis, Glaucia Renate Gongalves. Belo Horizonte: UFMG,
1998.
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7.1.4 Edicao

N&o se indica a primeira edicdo de um documento, mes-
mo que esta informacédo conste do documento.

S6 se menciona a edic¢ao a partir da segunda, da seguin-
te forma: 2. ed. ; 3. ed. e assim por diante.

Se a edicao for revista, aumentada, corrigida, ampliada,
tais informacdes sdo transcritas na referéncia, sempre
de forma abreviada.

A indicagdo da edicao sera feita na mesma lingua do do-
cumento: 2. ed. (portugués e espanhol); 2™ ed. (inglés);
3 ed. (inglés); 4" ed. (inglés); 2¢ éd. (francés);

2. Aufl. (alemao), 22 ed. (italiano).

Exemplos:

FRANCA, Junia Lessa; VASCONCELLOS, Ana Cristina de. Manual para
normaliza¢ao de publicac¢des técnico-cientificas. 8. ed. rev. e ampl. Belo

Horizonte: UFMG, 2007.

LEITE, Eduardo de Oliveira. Monografia juridica. 7. ed. rev., atual. e ampl.
Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2006. (Série Métodos em Direito, 1).

BADIOU, Alain. El concepto de modelo: bases para una epistemologia
materialista de las matematicas. Traduccion de Hugo Acévedo. 2. ed. Buenos

Aires: Siglo Veintuno, 1976.

6 8 Referéncias

7.1.5 Local de publicacao

O local de publicacéo é sempre a cidade em que o docu-
mento foi publicado. Nao se faz a indicacao de Estado ou
de Pais, sendo para evitar duplicidades.

Se houver mais de um local para uma mesma editora,
indica-se o primeiro ou 0 mais destacado.

Quando o local ndo for nomeado no documento, mas é co-
nhecido com certeza, pode-se indica-lo entre colchetes.



Se nao puder ser identificado, deve ser indicado pela abre-
viatura da expressao sine loco, entre colchetes: [S. I.]

Exemplos:

TODOROY, Tzevetan. Teorias do simbolo. Tradugao de Maria de Santa Cruz.
Lisboa: Edicoes 70, 1979.

KILIMNIK, Z¢lia. Métodos qualitativos. [Belo Horizonte]: Universidade
Fumec, 2007. Mimeografado.

ELSTRODT, H.; LEWIS, W.; LOPETEGUI, G. Latin American productivity:
competitiveness in the Americas. The McKinsey Quarterly, [S. 1.], 1994.

SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L.; MORENO, M. Q. Calculo de
geometria analitica. Tradugdo de Alfredo Alves de Faria. 2. ed. Sdo Paulo:
Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.!

No rodapé:

! Na obra: Sdo Paulo — Rio de Janeiro — Lisboa — Bogota — Buenos Aires — México — New York
— San Juan — Santiago etc...

7.1.6 Editora

Na referéncia deve constar apenas o nome da editora,
sem mencao a palavra editora: Brasiliense, Atica, Sarai-
va, Atlas.

No caso de uma co-edi¢éo entre editoras de locais dife-
rentes, indicam-se os locais e as editoras, separados por
ponto e virgula:

Exemplo:

MINAYO, Maria Cecilia de Souza. O desafio do conhecimento: pesquisa
qualitativa em saude. 7. ed. Sao Paulo: Hucitec; Rio de Janeiro: Abrasco, 2000.
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No caso de uma co-edi¢édo entre editoras do mesmo lo-
cal, ambas serédo separadas por virgula:

Exemplo:

MOISES, Massaud. Histéria da literatura brasileira: Simbolismo. Sdo Paulo:
Cultrix, Edusp, 1984.

Se a editora nao for indicada na obra, utiliza-se a abre-
viatura da expressdo sine nomine (sem nome), [s. n.])
entre colchetes, no lugar onde deveria ser mencionada
a editora:

Exemplo:

OLIVEIRA, Soénia Ribeiro de. Apostila de Reiki. Belo Horizonte: [s. n.], 2008.

Se o local e a editora nao forem sabidos, indica-se com
a abreviatura: [S. |.: s. n.], 1993.

Exemplo:

OLIVEIRA, Sonia Ribeiro de. Apostila de Reiki. [S. 1.: s. n.], 2008.

7.1.7 Datas

Se o documento referenciado for um livro, a data a ser
indicada é apenas o ano de publicacao.

Exemplo:

TANURE, B.; DUARTE, R. G. (Org.). Gestao Internacional. Sio Paulo:
Saraiva, 2006.
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Se o documento referenciado for uma revista, a data in-
dicada inclui més e ano, ou estagdo e ano — set. 2007;
Summer 2002; maio/jun. 2004.

Exemplos:

TANURE, Betania; DUARTE, Roberto Gonzalez. Sensibilidade Cultural. GV
Executivo, Sao Paulo, v. 5, n. 4, p. 24-29, set./out. 2006.

SIMPSON, Jr, Claude L; KUJAWA, Duane. The export decision process: an
empirical inquiry. Journal of International Business Studies, [S. 1.], p.107-
118, Spring 1974.

Se o documento ndo trouxer a data de publicacdo, a NBR
6032 (ABNT, 2002) recomenda nao deixar nenhuma re-
feréncia sem data, registrando-se uma data aproximada
entre colchetes, como se segue abaixo:

[1957 ou 1958] um ano ou outro
[19817?] para data provavel
[ca. 1960] para data aproximada*

[1978] data certa, obtida através de pesquisa em
outras fontes

[entre 1914 e 1918] para intervalos menores de
20 anos

[197-] para a década certa
[18--] para século certo

[18-7?] para século provavel

“Ca. é a abreviatura para a palavra latina circa, que significa aproximada-
mente, por volta de.

Normas para redacao de
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7.1.8 Paginas e volumes

Pode-se indicar o numero total de paginas de um do-
cumento. Para isso, verifique o numero correspondente
a ultima pagina do documento. N&o considere paginas
suplementares nao numeradas.

Exemplo:

DEMO, Pedro. Pesquisa e construcio de conhecimento: metodologia cientifica
no caminho de Habermas. Rio de Janeiro: Tempo Brasileiro, 2000. 125 p.

Quando o documento tem varios volumes, indica-se o
numero total de volumes ou o nimero do volume que
esta sendo consultado, mas nao se indica o niumero de
paginas do volume.

Exemplos:

HAUSER, Arnold. Historia social de la literatura y del arte. Madrid:
Guadarrama, 1969. v. 2.

LINHARES, Temistocles. Historia critica do romance brasileiro: 1728-1981.
Belo Horizonte: Itatiaia; Sao Paulo: Edusp, 1987. 3 v.

LINHARES, Temistocles. Historia critica do romance brasileiro: 1728-1981.
Belo Horizonte: Itatiaia; Sao Paulo: Edusp, 1987. v. 2.

Os numeros das péaginas, inicial e final, de parte de pu-
blicacdes avulsas e de artigos de periddicos, séo prece-
didos da abreviatura “p.”. P. ex.: p. 7-112.

Exemplo:

POLESI, Alexandre. Cenarios para o Brasil no futuro. Estudos Avancados, Sao
Paulo, v. 20, n. 56, p. 7-12, jan./abr. 2006.
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Quando a publicacdo néo for paginada, ou paginada irre-
gularmente, registra-se da seguinte forma: “ndo pagina-
da” ou “paginacgdo irregular”.

Exemplo:

Extensdo da UFMG, 1996. Nao paginado.

POIESIS: 28° Festival de Inverso da UFMGQG. Ouro Preto: Pro-Reitoria de

7.1.9 Regras gerais

As referéncias bibliograficas sé&o alinhadas a margem
esquerda do documento. Usa-se espaco simples entre
linhas e espaco duplo entre referéncias;

Os elementos de uma referéncia devem ser separados
por dois espacos. No entanto, por comodidade datilogra-
fica, pode-se usar apenas um espago apos o sinal de
pontuacao;

Os nomes sdao transcritos do modo como figuram no tra-
balho referenciado. P. ex.: BILAC, Olavo (e nao BILAC,
Olavo Braz Martins dos Guimaraes).

Quando a obra tem até trés autores, mencionam-se to-
dos na entrada, mantendo-se a ordem em que aparecem
na publicagcéo. P. ex.:

Exemplo:

OLIVEIRA, Luiz; RIBEIRO, Rafael; SANTOS, Sonia.

Normas para redacao de
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A referéncia de trabalhos escolares e projetos de pesqui-
sa deve indicar todos os autores, mantendo-se a ordem
em que aparecem na publicacdo. P. ex.:

Exemplos:

CAMARGO, Ana Cristina Rubim; NASCIMENTO, Fernanda Tavares;
FERRER, Juliana Rafael; DIAS, Renata Peixoto Carvalho.

Se a publicacao indicar, em lugar dos meses, as esta-
¢cbes do ano ou as divisdes do ano em trimestres ou se-
mestres, etc., transcrevem-se as primeiras tal como figu-
ram na publicagdo e abreviam-se as Ultimas. P. ex.:

Exemplo:
Summer 1987 2. trim. 1987 2. sem. 1998
Indicam-se as ilustragbes de qualquer natureza pela
abreviatura “il.”.
Exemplo:

DEBRET, Jean Baptiste. Viagem pitoresca e historica ao Brasil. Traducdo de
Sérgio Milliet. 6. ed. Sao Paulo: Martins; Brasilia: INL, 1975. 3 v. em 2, 293 p. il.

7 1 Referéncias

Em monografias (TCCs, dissertacdes e teses) e em arti-
gos, a ordenagéo da lista final das referéncias pode ser
alfabética ou numérica. No caso de ordenagao numérica,
as referéncias devem ser numeradas consecutivamente,
em ordem crescente, cada referéncia correspondente a
citacdo efetivamente feita no texto e ao seu respectivo
numero.



Em artigos, pode-se elaborar a lista de referéncia, pri-
meiro, para em seguida fazer corresponder as citagdes
ao numero das referéncias que compdem a lista. Este
sistema € usado apenas para artigos.

O nome do autor de varias obras referenciadas sucessi-
vamente pode ser substituido, nas referéncias seguintes
a primeira, por um travessao. Recomenda-se, entretan-
to, que a entrada seja repetida. P. ex.:

Exemplo:

COVIZZI, Lenira Marques. Prefacios travestidos. O Estado de S. Paulo, Sao
Paulo, 14 jun. 1969. Suplemento Literario, p. 2.

. O insélito em Guimaries Rosa e Borges. Sio Paulo: Atica, 1978. 156 p.

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
Dissertagoes ¢ Teses



7.2 Como organizar uma referéncia

7.2.1 Monografia® no todo

inclui livro, folheto, trabalho académico (teses, disserta-
¢cbes, entre outros), manual, guia, catalogo, enciclopédia,
dicionario.

* Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo (se
houver), edicao, local, editora e data de publicagéo.

* Os elementos complementares sao: indicacoes
de outros tipos de responsabilidade (ilustrador,
tradutor, revisor, adaptador, compilador, etc.); in-
formagdes sobre caracteristicas fisicas do supor-
te material, paginas e/ou volumes, ilustragdes, di-
mensoOes, série editorial ou colecdo, notas e ISBN
(International Standard Book Number), entre outros.

7.2.1.1 Livros e folhetos

SEQUENCIA:

AUTOR. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local de publicacdo
(cidade): Editora, data. Numero de paginas ou volumes.
(Nome e numero da série).

Exemplos:

ALMEIDA, Maria José P. M. de; SILVA, Henrique César da (Org.). Linguagens,
leituras e ensino da ciéncia. Campinas: Mercado das Letras, Associagao de
leitura do Brasil, 1998. 206 p.

SANBR 6023 (ABNT 2002) nao manteve a designagao de Publicagdo avulsa
para livros folhetos e trabalhos académicos, preferindo utilizar a deno-
minacdo de Monografia. No entanto, a designagéo Publicacdo avulsa foi
mantida por autores como Franca e Vasconcellos (2007).

7 6 Referéncias



ARAUIJO, José Newton Garcia de; CARRETEIRO, Tereza Cristina (Org.).
Cenarios sociais e abordagem clinica. Belo Horizonte: FCH-FUMEC, Escuta,
2001. 272 p.

BUYSSENS, Eric. Semiologia e comunicagao lingiiistica. Traducao de Izidoro
Blikstein. 3. ed. Sao Paulo: Cultrix, [s.d.]. 217 p.

CERVO, A. L.; BERVIAN, P. A. Metodologia cientifica: para uso dos estudantes
universitarios. 2. ed. Sao Paulo: Mc Graw-Hill do Brasil, 1978. 144 p.

HORKHEIMER, Max; ADORNO, Theodor W. Textos escolhidos. Traducao de
Zeljko Loparié et al. 5. ed. Sao Paulo: Nova Cultural, 1991. (Os Pensadores, 16).

LACEY, Hugh M. A linguagem do espaco e do tempo. Traducao de Marcos
Barbosa de Oliveira. Sao Paulo: Perspectiva, 1972.

7.2.1.2 Dissertacoes e teses

SEQUENCIA:

AUTOR. TITULO: SUBTITULO. ANO DE APRESEN-
TACAO. NUMERO DE FOLHAS ou volumes. Tipo de
monografia (grau e area de concentracdo) — Nome da
instituicdo, cidade, ano da defesa. (Se o ano de defesa
for diferente, deve-se indica-lo.)

Exemplos:

ANDRE, Regis. Tribunal da jurisdi¢do constitucional: proposicio ao Estado
Democratico de Direito. 2006. 125 f. Dissertacao (Mestrado em Direito da
Faculdade de Ciéncias Humanas — FCH) — Universidade FUMEC, Belo
Horizonte, 2006.

77



CASTRO, Maria de Fatima Ribeiro de. Manual brasileiro de acreditacao
hospitalar. 2001. 60 f. Monografia (Especializacao em Auditoria Hospitalar) —
Universidade Unimed, Belo Horizonte, 2001.

MEGALE, Alexandre Zunzarren; RIBEIRO, Claudia Giuza Waleska Ferreira;
CARVALHO, Marcelo Trindade; WANNER, Patricia dos Reis e Silva. Playboy:
muito além da nudez, um estilo a venda. 2004. 75 f. Trabalho de conclusdo de
curso (Curso de Graduagao em Jornalismo da Faculdade de Ciéncias Humanas —
FCH) — Universidade FUMEC, Belo Horizonte, 2004.

MOURA, Heliud Luis Maia. A argumentaciao em peticoes juridicas: um estudo
do género a partir da analise do discurso. 2005. 271 f. Dissertagdao (Mestrado

em Lingiiistica do Programa de Pds-graduagao em Estudos Lingiiisticos da
Faculdade de Letras) — Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte,
2005.

SANTOS, Luiz Cezar Silva dos. Sempre Coca-cola: isso é que é sabor de
modernidade. 2000. 243 f. Dissertagao (Mestrado em Teoria da Literatura
do Programa de Pos-graduagdo em Estudo Literarios da Faculdade de Letras)
—Universidade Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 2000.

7.2.1.3 Congressos, conferéncias

SEQUENCIA:

NOME DO EVENTO, n®., ano, Local de realizacgéo (cida-
de). Titulo... subtitulo da publicacdo. Local de publicacdo
(cidade): Editora, data de publicagdo. Numero de pagi-
nas ou volumes.
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Anais de Congresso

SEMINARIO DE PESQUISA E INICIACAO CIENTIFICA DA
UNIVERSIDADE FUMEC, 3., 2004, Belo Horizonte. Anais... Belo Horizonte:
FUMEC, 2004. 64 p.

Proceedings de Encontro

IUFOST INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES
DURING FOOD PROCESSING, 1984, Valencia. Proceedings... Valencia:
Instituto de Agroquimica y Tecnologia de Alimentos, 1984.

Resumos de Encontro

CONGRESSO BRASILEIRO DE TOXICOLOGIA TROPICAL, 12.,2001.
Porto Alegre. Livro de resumos... Sao Paulo: Sociedade Brasileira de
Toxicologia, 2001.°

CONGRESSO BRASILEIRO DE VITICULTURA E ENOLOGIA, 10., 2003,
Bento Gongalves. Programacio... Bento Gongalves: Associacao Brasileira de
Enologia, 2003.7

ENCONTRO DE PESQUISA EM ENSINO DE FiSICA, 10., 2006, Londrina.
[Resumos...] Londrina: Sociedade Brasileira de Fisica, 2006.8

* Obs.: Se a publicagao nao incluir um titulo geral, po-
de-se atribuir um titulo, entre colchetes, que identifi-
que o conteudo do documento.

Shttp://www.sbtox.org.br/pages/itemsub.php?submenu_id=37
"http:/Avww.cnpuv.embrapa.br/eventos/xcbve2003/programa. htm
8http://www.sbf1.sbfisica.org.br/eventos/epef/x/
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7.2.1.4 Documento juridico

Inclui legislagéo, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e
doutrina (interpretagéo dos textos legais).

a) Legislacao

Compreende a Constituicao, as emendas constitucionais
e os textos legais infraconstitucionais (lei complementar
e ordinaria, medida provisoria, decreto em todas as suas
formas, resolucdo do Senado Federal) e normas emana-
das de entidades publicas e privadas (ato normativo, por-
taria, resolucdo, ordem de servigo, instrucdo normativa,
comunicado, aviso, circular, decisao administrativa).

b) Jurisprudéncia (decisoes judiciais)

Compreende sumulas, enunciados, acordaos, sentencas
e demais decisoes judiciais.

c) Doutrina

SEQUENCIA:

JURISDICAO (ou NOME da entidade, no caso de nor-
mas). Titulo, numeracéo, data (dia, més, ano). Elemen-
tos complementares para melhor identificar o documento
(ementa). Dados da publicacé&o que transcreveu o docu-
mento.

Exemplos:

BRASIL. Constituicao (1988). Constituicio da Republica Federativa do
Brasil, 1988. Brasilia: Senado Federal, Centro Gréfico, 1988. 292 p.
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BRASIL. Constitui¢ao (1988). Constituicio da Republica Federativa do
Brasil. Brasilia, DF: Senado, 1988.°

BRASIL. Medida provisoria n. 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Didrio
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil. Poder Executivo. Brasilia, DF, 14
dez. 1997. Secdo 1, p. 29514.

BRASIL. Constitui¢ao (1988). Constituiciio brasileira, 1988. Texto
constitucional de 5 de outubro de 1988 com as alteragdes adotadas pelas emendas
constitucionais n. 1/92 a 4/93 e pelas emendas constitucionais de revisdo n. 1 a n.
6/94. Brasilia: [Senado Federal], 1994. 230 p.

BRASIL. Lei n. 8080, de 19 de setembro de 1990. Dispde sobre as condi¢des
para a promogao, protegdo e recuperacdo da saude, da organizagdo e
funcionamento dos servicos correspondentes e da outras providéncias. Diario
Oficial da Unido, 20 set.1990.

BRASIL. Portaria n. 2297, de 30 de agosto de 1999. Designa o servidor José da
Silva, inscri¢do n. 0035, ocupante do cargo de Professor Adjunto, nivel 4, para
exercer a fungdo de Chefe do Departamento de Pesquisas da Faculdade de Letras,
com mandato de dois anos. Diario Oficial da Unido, 29 set.1999.

BRASIL. Constitui¢do (1988). Emenda Constitucional n. 11, de 30 de abril

de 1996. Permite a admissdo de professores, técnicos e cientistas estrangeiros
pelas Universidades brasileiras e concede autonomia as institui¢des de pesquisa
cientifica e tecnologica. PAULO, Antonio de (Ed.). Constituicio da Republica
Federativa do Brasil. 13. ed. Rio de Janeiro: DP&A, 2003.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugao n. 17, de 1991. Autoriza o desbloqueio
de Letras Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de
revogacao do paragrafo 2°, do artigo 1° da Resolugao n°. 72, de 1990. Colecao
de Leis da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157,
maio/jun. 1991.

®No caso de constituicdes e suas emendas, entre o nome da jurisdicdo e
o titulo, acrescenta-se a palavra Constituicao, seguida do ano de promul-
gacéo, entre parénteses.
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BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢a. Habeas-corpus n. 181.636-1, da 6*
Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de
dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais,
Sao Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido) Apelacao civel n. 42.441-PE
(95.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada:
Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de
marco de 1997. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao
Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

SAO PAULO (Estado). Decreto n°. 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde
sobre a desativagao de unidades administrativas de 6rgaos da administragao
direta e das autarquias do Estado e da providéncias correlatas. Lex — Coletanea
de Legislagao e Jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

7.2.2 Monografias em parte

Inclui legislacao, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e

doutrina (interpretacéo dos textos legais).

7.2.2.1 Capitulos de livros

SEQUENCIA:

AUTOR DO CAPITULO. Titulo do capitulo. In: AUTOR
DO LIVRO. Titulo do livro: subtitulo do livro. Niumero
da edicdo. Local de publicacdo (cidade): Editora, data.
Volume, numero do capitulo (se houver), pagina inicial-

final da parte.
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Exemplos:

ARRUDA, Eucidio. O trabalho docente, sociedade e novas tecnologias. In:
. Ciberprofessor: novas tecnologias, ensino e trabalho docente. Belo
Horizonte: FCH-FUMEC, Auténtica, 2004. p. 212-48.

FONTANILE, Jacques. Reflets, transparences et nuages: les figures du visible.
In: OLIVEIRA, Ana Claudia; FECHINE, Yvana (Ed.). Semidtica da arte:
teorizacoes, analises e ensino. Sao Paulo: Hacker, Centro de Pesquisas
Sociossemidticas, 1998. p. 21-44.

OLIVEIRA, Luiz Claudio Vieira de. Uma literatura em busca de um autor.
In: PAULINO, Graga; WALTY, Ivete (Org.). Teoria da literatura na escola:
atualizacao para professores de I e II graus. Belo Horizonte: Lé, 1994. p. 115-120.

* ANBR 6023 (ABNT, 2002) deixa duas possibilidades
para a indicagéo de capitulos de livros, como se vé
abaixo:

Exemplos:

FREUD, Sigmund. La interpretacion de los suenos. In: . Obras
completas de Sigmund Freud. Traduccion de Luis Lopez-Ballesteros y de
Torres. 3. ed. Madrid: Biblioteca Nueva, 1973. Tomo 1, p. 343-720.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (Org.). Historia dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

SANTOS, F.R. dos. A colonizagdo da terra do Tucujus. In: . Historia do
Amapa, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. cap. 3, p. 15-24.
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7.2.2.2 Trabalhos apresentados em con-
gresso

SEQUENCIA:

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. In: TITULO
DO EVENTO, n2., ano, local de realizagéo. Titulo da pu-
blicacéo... subtitulo. Local da publicagcéo (cidade): Edito-
ra, data. Paginas inicial e final da parte referenciada.

Resumo de trabalho

SILVA, Eva Aparecida da. Mulher negra e professora. In: ENCONTRO
INTERNACIONAL “A REPRESENTACAO DA IMAGEM FEMININA”, 1.,
2001, Londrina. Caderno de resumos e Programacio... Londrina: Universidade
Estadual de Londrina, 2001. p. 104.

MINE, Elza. Maria Eduarda na TV (Eca de Queirds). In: CONGRESSO
SEMINARIO NACIONAL MULHER & LITERATURA, 9., 2001, Belo
Horizonte. Programa & Resumos... Belo Horizonte: Nucleo de Estudos
Interdisciplinares da Alteridade, 2001. p. 62.

SCHFFER, Carmem Cristina Rodrigues; RESENDE, Valéria Barbosa de
(Coord.). Intervengdo psicopedagogica na Escola Municipal Israel Pinheiro. In:
SEMINARIO DE EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FUMEC, 2., 2005, Belo
Horizonte. Cadernos de Artigos 2004... Belo Horizonte: Universidade FUMEC,
2005, p. 44-49.
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7.2.2.3 Trabalho publicado

SEQUENCIA:

AUTOR DO TRABALHO. Titulo: subtitulo. In: TITULO
DO EVENTO, n2,, ano, local de realizagéo. Titulo da pu-
blicacéo... subtitulo. Local da publicacéo (cidade): Edito-
ra, data. Paginas inicial e final da parte referenciada.

Exemplo:

VERON, Eliseo. Discurso, poder, poder del discurso. In: COLOQUIO DE
SEMIOTICA, 1., 1978, Rio de Janeiro. Anais... Sao Paulo: Loyola; Rio de
Janeiro: PUC-RJ, 1980.

7.2.2.4 Partes de enciclopédia e diciona-
rio (verbetes)

SEQUENCIA:

AUTOR DO VERBETE. Verbete. In: AUTOR do trabalho.
Titulo da publicacao... subtitulo. Local da publicagéo
(cidade): Editora, data. Pagina (s) da parte referenciada.

Se nado houver autoria clara, a entrada se faz pelo verbe-
te, com a primeira palavra em maiuscula.

Exemplos:

EXOTERICO. In: TORRINHA, Francisco. Novo dicionario da Lingua
Portuguesa. Porto: Editorial Domingos Barreira, [1945]. p. 531.

FILOSOFIA. In: HOUALISS, Antonio. Dicionario eletronico Houaiss da lingua
portuguesa. Sao Paulo: Objetiva, 2001. Versao 1.0 — dez. 2001. 1 CD-ROM.

FERREIRA, Aurélio Buarque de Holanda. Novo dicionario da Lingua
Portuguesa. 2. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1999.
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7.3 Publicacéo periédica como um todo
(volume, fasciculo, caderno ou outras)

Inclui a cole¢do como um todo, fasciculo ou numero de
revista, volume de uma série, numero de jornal, cader-
no, etc. na integra, e a matéria existente em um numero,
volume ou fasciculo de periédico (artigos cientificos de
revistas, editoriais, matérias jornalisticas, secdes, repor-
tagens, etc...

Obs.: ndo se fard mencgéo, aqui, a referéncia a toda a
colecdo de um titulo de um periédico.

SEQUENCIA:

TITULO DA PUBLICACAO. Titulo da parte (se houver).
Local de publicagéo (cidade): editora, numeracéo do vo-
lume, numeracao do fasciculo, ano. Numero total de pa-
ginas. Informagéo sobre o tipo de publicacao.

Numero especial de revista

CONJUNTURA ECONOMICA. As 500 maiores empresas do Brasil. Rio de
Janeiro: FGV, v. 38, n. 9, set. 1984. 135 p. Edicao especial.

Suplemento de periédico

PESQUISA NACIONAL POR AMOSTRA DE DOMICILIOS. Mao-de-obra e
previdéncia. Rio de Janeiro: IBGE, v. 7, 1983. Suplemento.

Fasciculo de revista

IPOTESI: revista de estudos literarios, Juiz de Fora, v. 5, n. 2, jul./dez. 2001. 170 p.
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7.4 Publicacao periodica em parte

7.4.1 Artigo de publicacoes periddicas

SEQUENCIA:

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local de
publicagdo (cidade), niumero do volume, numero do fas-
ciculo, paginas inicial e final, més ano.

Artigo de periodicos (revistas)

CORREA, Osvaldo Manoel. A¢ao do tempo: uma metafora do relogio na
transformacao do nosso cotidiano. Revista Plural, Belo Horizonte, Universidade
FUMEC/FCH, ano 9, n. 14, p. 121-133, out. 2000.

KILIMNIK, Z¢lia Miranda; SANT’ANNA, Anderson. Afinal, estdo as empresas
preparadas para a competéncia? Revista de Administracdo Faces: tecnologia de
gestdo em acao, Belo Horizonte, v. 4, n. 1, p. 60-77, jan./jun. 2005.

OLIVEIRA, Luiz Claudio Vieira de. Guimaraes Rosa leitor de Machado. O eixo
e a roda, Belo Horizonte, v. 7, p. 79-92, maio 2001.
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Fasciculos

CADERNOS DE PSICOLOGIA. Belo Horizonte: FAFICH - UFMG, v. 1, n. 1,
out. 1984.

PRETEXTO. Belo Horizonte: Universidade FUMEC/FACE, v. 6, n. 1, jul. 2005. 85 p.

REVISTA DE ADMINISTRACAO FACES: tecnologia de gestio em agdo. Belo
Horizonte: Universidade FUMEC/FACE, v. 3, n. 2, jul./dez. 2004. 93 p.

REVISTA DE BIBLIOTECONOMIA DE BRASILIA. Estudo e treinamento de
usuarios da informagdo. Brasilia: ABDF, v. 10, n. 2, jul./dez. 1982.

CADERNOS DE LINGUISTICA E TEORIA DA LITERATURA: ensaios de
lingiiistica. Belo Horizonte: Faculdade de Letras da UFMG, n. 1, jan./jun. 1978. 174 p.

REVISTA PLURAL: o trabalho e o mundo contemporaneo. Belo Horizonte:
Universidade FUMEC/FCH, ano 9, n. 14, out. 2000. 167 p.

7.4.2 Artigo de jornal

SEQUENCIA:

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local, dia més
ano. n.? ou titulo do caderno, secao ou suplemento, pa-
ginas inicial e final.

Exemplo:

ALMEIDA, Carlos Fernando Fortes. Guimaraes Rosa: o vaqueiro eletronico.
Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, 01 ago. 1959. Suplemento Dominical, p. 6.

Obs.: Se ndao houver Caderno ou Suplemento, a pagi-
na é indicada apoés o local de publicacao:
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Exemplos:

AZEVEDO, Dermi. Sarney convida igrejas cristas para dialogo sobre o pacto.
Folha de S. Paulo, Sao Paulo, 22 out. 1985. Caderno economia, p. 13.

MASCARENHAS, Maria das Gragas. Sua safra, seu dinheiro. O Estado de S.
Paulo, Sao Paulo, 17 set. 1986. Suplemento agricola, p. 14-16.

MOREIRA, Raul. Um monumento brasileiro na paisagem histérica de Roma.
Estado de Minas, Belo Horizonte, p. 14, 11 mar. 2001.

NUNES, E. Retrato do nordeste; ou observagdes de uma estagiaria do jornalismo,
na terra que o presidente nao viu. Estado de Minas, Belo Horizonte, 20 ago.
1980. Caderno 2, p. 8.

OLIVEIRA, Luiz Claudio Vieira de. Presos na vitrine. Jornal de Machado:
orgao informativo da Fumesc, Machado, p. 2, 15 jan. 2005.
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7.5 Referéncias eletronicas

A ABNT recomenda que, apds a referéncia normal de
uma monografia, ou de parte dela, sejam acrescentadas
informacdes relativas a descrigéo fisica do meio ou su-
porte.

Para obras consultadas on line, acrescenta-se o endere-
¢o eletronico, apresentado entre os sinais < >, precedido
da expressao “Disponivel em:” e a data de acesso ao
documento, precedida da expressao “Acesso em:”.

Para publicacdes periddicas segue-se 0 mesmo proces-
so. A ABNT ressalva o seguinte: pode ser necessario
substituir as informacdes relativas a divisdo do periddi-
co (volume, fasciculo, periodo de tempo abrangido pelo
fasciculo ou outras partes) por outra forma de divisao,
caracteristica do meio eletrénico.

Enciclopédia

KOOGAN, A.; HOUAISS, A. (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Direcao geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta, Estaddo, 1998. 5
CD-ROM. Produzida por Videolar Multimidia.

Verbete de Dicionario

POLITICA. In: Dicionario da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam
Informatica, 1998. Disponivel em: <http://www.priberam.pt/dIDLPO>. Acesso

em: 8 mar. 1999.
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Parte de Monografia

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagdes
ambientais em matéria de meio ambiente. In: . Entendendo o meio
ambiente. S3o Paulo, 1999, v. 1. Disponivel em: <http://www.bdt.org.br/sma/
entendendo/atual.htm>. Acesso em: 8 mar. 1999.

Artigo de Revista

SOUZA, Neri Tadeu Camara. Da Responsabilidade Civil do Médico.
Datavenia, Jodo Pessoa, Ano 11, n. 99, set. 2007. Disponivel em: < http://www.
datavenia.net/ >. Acesso em: § jun. 2008.

REALE, Miguel. Variagdes sobre a humildade. Revista Juridica Eletronica
Unicoc, Ribeirdo Preto, ano 2, n. 2, 2005. Disponivel em: < http://www.
revistajuridicaunicoc.com.br/ >. Acesso em: 8 jun. 2008.

Matéria de Revista Ndo assinada

WINDOWS 98: o melhor caminho para atualizagdo. PC World, Sao Paulo, n.
75, set. 1998. Disponivel em: <http://www. idg.com.br/abre.htm>. Acesso em:
10 set. 1998.

Matéria de Jornal Assinada

SILVA, 1. G. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo,
19 set. 1998. Disponivel em: <http://www.providafamilia.org/pena_morte
nascituro.htm>. Acesso em: 19 set. 1998.
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Artigo de Jornal

KELLY, R. Electronic publishing at APS: its not just online cientific journalism.
APS News Online, Los Angeles, Nov. 1996. Disponivel em: <http://www. aps.
org/apsnews/1196/11965. html>. Acesso em: 25 nov. 1998.

Matéria de Jornal ndo assinada

ARRANUJO tributario. Diario do Nordeste On-line, Fortaleza, 27 nov. 1998.
Disponivel em: <http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov.
1998.

Congresso Cientifico

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife.
Anais eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www.propesq.
ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

Trabalho de Congresso

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da
quahdade total na educac;ao In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA
DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel
em: <http://www. propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/cd04..htm>. Acesso em: 21
jan. 1997.

SABROZA, P. C. Globalizagdo e satide: impacto nos perfis epidemioldgicos das
populagdes. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998,
Rio de Janeiro. Anais eletronicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-
redonda. Disponivel em: <http://www.abrasco.com.br/epirio98/>. Acesso em: 17
jan. 1999.

92




KRZYZANOWSKI, R. F. Valor agregado no mundo da informag¢ao: um meio de
criar novos espagos competitivos a partir da tecnologia da informagédo e melhor
satisfazer As necessidades dos clientes/usuarios. In: CONGRESSO REGIONAL
DE INFORMACAO EM CIENCIAS DA SAUDE, 3., 1996, Rio de Janeiro.
Interligacdes da tecnologia da informacao: um elo futuro. Disponivel em:
<http://www.bireme.br/cgibin/crics3/texto?titulo+ VALOR+AGREGADO+NO+
MUNDO>. Acesso em: 26 jan. 1999.

Trabalho de Seminario

GUNCHO, M. R. A educacdo a distancia e a biblioteca universitaria. In:
SEMINARIO DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza.
Anais... Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD.

7.5.1 Documento de acesso exclusivo em
meio eletronico

Inclui bases de dados, listas de discussao, BBS (site),
arquivos em disco rigido, disquetes, programas e conjun-
tos de programas, mensagens eletrénicas, entre outros.

Os elementos essenciais s&o: autor, denominag¢édo ou
titulo e subtitulo (se houver), do servigco ou produto, indi-
cacgobes de responsabilidade, endereco eletrénico e data
de acesso.

Nota — No caso de arquivos eletronicos, acrescentar a res-
pectiva extensdo a denominacao atribuida ao arquivo.

Banco de dados

BIRDS from Amapa: banco de dados. Disponivel em: <http://www.bdt. org/bdt/
avifauna/aves>. Acesso em: 25 nov. 1998.
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ACAROS no Estado de Sao Paulo (Enseius concordis): banco de dados preparado
por Carlos H. W. Flechtmann. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS

E TECNOLOGIA “ANDRE TOSELLO”. Bases de Dados Tropical: no ar desde
1985. Disponivel em: <http://www.bdt.org/bdt/acarosp>. Acesso em: 28 nov.
1998.

Lista de Discussao

BIOLINE Discussion List. List maintened by the Bases de Dados Tropical, BDT
in Brasil. Disponivel em: <lisserv@bdt.org.br>. Acesso em: 25 nov. 1998.

Homepage Institucional

CIVITAS. Coordenag¢do de Simao Pedro P. Marinho. Desenvolvido pela
Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais, 1995-1998. Apresenta textos
sobre urbanismo e desenvolvimento de cidades. Disponivel em: <http://www.
gcsnet.com.br/oamis/civitas>. Acesso em: 27 nov. 1998.

Arquivo em disquete

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc.
normas para apresentacdo de trabalhos. Curitiba, 7 mar. 1998. 5 disquetes, 31/2
pol. Word for Windows 7.0.

Base de dados

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca de Ciéncia e
Tecnologia. Mapas. Curitiba, 1997. Base de dados em Microlsis, versdo 3.7.
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Programa (Software)

MICROSOFT Project for Windows 95, version 4.1: project planning software.
[S.L.]: Microsoft Corporation, 1995. Conjunto de programas. 1 CD-ROM.

Brinquedo Interativo

ALLIE’S play house. Palo Alto, CA: MPC/ Opcode Interactive, CD-ROM
1993. 1 CD-ROM. Windows 3.1. Software Educativo CD-ROM.

PAU no gato! Por qué? Rio de Janeiro: Sony Music Book Case Multimidia
Educational, [1990]. 1 CD-ROM. Windows 3.1.

E-mail

ACCIOLY, F. Publicacao eletronica [mensagem pessoal]. Mensagem recebida
por <mtmendes@uol.com.br> em 26 jan. 2000.

NOTA: As mensagens que circulam por intermédio do
correio eletrénico devem ser referenciadas somente
quando nédo se dispuser de nenhuma outra fonte para
abordar o assunto em discussdo. Mensagens trocadas
por e-mail tém carater informal, interpessoal e efémero e
desaparecem rapidamente, ndo sendo recomendavel seu
uso como fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
Dissertagoes e Teses



7.6 Referéncias com notas especiais

Franca & Vasconcelos™ mencionam referéncias com
notas especiais, de que indicamos as mais comuns, com
a substituicdo de alguns exemplos:

a) Relatoérios:

Exemplo:

CAMPOS, M. H. R. A universidade nao sera mais a mesma. Belo Horizonte:
Conselho de Extensao da UFMG, 1984. 18 p. Relatorio.

b) Entrevistas individuais, com entrada pelo
nome do entrevistado:

Exemplos:

NAVA, Pedro. Pedro Nava: inédito. Juiz de Fora: Esdeva, 1984. Entrevista
concedida a Ricardo Barbosa.

LLANSOL, Maria Gabriela. Sintra, Portugal, 25 nov. 1996. 1 fita cassete (60
min.). Entrevista concedida a Rebecca Cortez de Paula Carneiro.

c) Entrevistas coletivas, com entrada pelo
nome do entrevistador:

Exemplo:

CASTELLO BRANCO, Lucia. Encontro com escritoras portuguesas. Boletim
do Centro de Estudos Portugueses. Belo Horizonte, v. 13, n. 16, p. 103-114,
jul./dez. 1993. Entrevista.

'OFRANCA; VASCONCELLOS, 2007, p. 165 et seq.
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d) Trabalhos aceitos para publicacao: faz-se
a referéncia normal e acrescenta-se ao final:
no prelo. Essa expresséo indica que o livro ou revista
estdo em processo de publicacédo. Muitas vezes o autor é
informado sobre as paginas inicial e final de seu capitulo
ou artigo, para que possa referencia-los.

Exemplo:

COELHO, Haydée Ribeiro. A recepgao critica de Maira. Vertentes, Sao Joao
del-Rey, n. 12, p. 72-78, jul./dez. 1998. No prelo.

e) Resumos:

Exemplo:

MIYAZAKI, Tieko Yamaguchi. Condi¢do feminina em Sebastido Salgado.

In: ENCONTRO INTERNACIONAL “A REPRESENTACAO DA IMAGEM
FEMININA”, 1., Londrina, 2001. Programacao e resumos... Londrina: UEL,
2001. p. 92. Resumo.

f) Escritos mimeografados:

Exemplo:

ARRUDA, Eucidio. Utilizando o Windows XP. Belo Horizonte: Faculdade de
Ciéncias Humanas da Universidade FUMEC, 2005. 20 p. Mimeografado.

g) Trabalhos escolares e notas de aula:

Exemplo:

BARACHO, José Alfredo de Oliveira. Jurisdi¢ido constitucional das
liberdades. Belo Horizonte: Curso de Direito da Faculdade de Ciéncias
Humanas da Universidade FUMEC, 2005. 10 f. Notas de aula.
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7.7 Informacgoes adicionais

Abreviatura do nome dos meses:
Portugués:

Exemplo:

jan. - fev. - mar. - abr. - maio - jun. - jul. - ago. - set. - out. - nov. - dez.

Espanhol:

Exemplo:

enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, agosto, septiembre, octubre,
noviembre, diciembre
ene. — feb. — mar. — abr. — mayo — jun. — jul. — ago. — set. — oct. — nov. — dic.

Italiano:

Exemplo:

gennnaio, febbraio, marzo, aprile, maggio, giugno, giuglio, agosto, settembre,
ottobre, novembre, dicembre, decembre.

gen. — feb. — mar. — apr. — mag. — giug. — giugl. — ago. — set. — ott. — nov. — dic.
dec.

9 8 Referéncias



Franceés:

Exemplo:

janvier, février, mars, avril, mai, juin, juillet, aotit, septembre, octobre,
novembre, decembre
jan. — fév. — mars — avr. — mai — juin — juil. — aolit — sept. — oct. — nov. — dec.

Inglés:

Exemplo:

January, February, March, April, May, June, July, August, September, October,
November, December

Jan. — Feb. — Mar. — Apr. — May — June — July — Aug. — Sept. — Oct. — Now.

— Dec.

Alemao:

Exemplo:

Januar, Februar, Mirz, April, Mai, Juni, Juli, August, September, Oktober,

November, Dezember
Jan. — Feb. — Mérz — Apr. — Mai — Juni — Juli — Aug. — Sept. — Okt. — Nov. — Dez.

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,

Dissertagoes e Teses






Apresentacao grafica

1. Usa-se papel branco, formato A-4 (210 mm x 297
mm), escrito em apenas uma das faces, com fonte
Times New Roman, corpo 12;

2. As margens sdo: 3 cm — superior; 2 cm — inferior; 3
cm — esquerda; 2 cm — direita;

3. 0s paragrafos devem ser do tipo tradicional, com re-
cuo de 2 cm na primeira linha;

4. As linhas do texto s&o separadas por ESPACO 1,5;

5. Usa-se ESPACO SIMPLES apenas para citacdes
longas, notas de rodapé, nota de trabalho (tese, dis-
sertacao, TCC);

6. A impressao sera sempre a jato de tinta ou laser, em
cor preta;

7 . O NUMERO de cada pagina ira localizar-se no CAN-
TO SUPERIOR DIREITO;

8. Para as monografias, o numero das paginas sé
sera colocado na primeira folha do texto, contadas
as paginas pré-textuais, a partir da Folha de Rosto;

9. Paraa numeracao progressiva de um documento, a
NBR 6024 faz as seguintes recomendacgoes:

A) Serdo empregados algarismos arabicos para a
numeragao;

B) O indicativo de segéo sera alinhado a margem
esquerda, antes do titulo, separando-se dele por um
espaco;

C) Deve-se limitar a numeracao progressiva até a se-
¢a0 quinaria;
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1 02 Apresentagdo Grafica

D) O indicativo das se¢bes primarias deve ser grafado
em numeros inteiros a partir de 1;

E) Nao se utiliza qualquer sinal (ponto, hifen, traves-
s80) entre o algarismo indicativo de se¢éo e seu titulo.

10. Otitulo das secdes primarias, que séo as principais
divisbes de um texto, deve iniciar em folha distin-
ta;

11.0 titulo primario vem imediatamente abaixo da
margem superior e separa-se do texto que enca-
beca por dois espacos 1,5 entrelinhas;

1 2. Os titulos subsequlentes (até os quinarios) sao se-
parados do texto que os precede e do que 0s suce-
de por dois espacos 1,5 entrelinhas;

1 3. Os titulos das sec¢des sdo destacados gradativa-
mente, utilizando-se os recursos de negrito, italico
ou grifo e redondo, caixa alta ou versal, a escolha.
Recomenda-se escolher o estilo do titulo na barra
de ferramentas do computador;

14. Secoes nio numeradas (agradecimentos, listas,
resumos, sumario, referéncias, apéndices, anexos
e indices) devem ser CENTRALIZADAS e manter
0 mesmo estilo usado para as se¢des primarias do
documento;

15. CITACOES CURTAS s3o incorporadas ao texto,
entre aspas;

16. CITACOES LONGAS séo recuadas, em corpo 10
ou 11, com espago simples (1), sem o uso de as-
pas. O recuo das citacoes deve ser de quatro (4)
centimetros;



1 7. Ambas devem indicar a fonte da citacao através do
sistema autor-data, preferencialmente, com indica-
¢éo de pagina, se for o caso de citagdes literais;

18. A Folha de Rosto de trabalhos académicos de
qualquer tipo deve conter uma Nota de Trabalho,
alinhada a direita, e escrita a partir do meio da pa-
gina;

1 9. Referéncias devem vir no final do trabalho acadé-
mico, em ordem alfabética, em espaco simples,
separadas umas das outras por espaco duplo,
alinhadas a esquerda, de acordo com as normas
indicadas.

Normas para redagdo de
Trabalhos Académicos,
Dissertacdes e Teses






Referéncias

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS — ABNT. NBR 6023/2002: Informacao
¢ documenta¢ao — Referéncias — Elaboragao. Rio de
Janeiro, ago. 2002. 24 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS — ABNT. NBR 6024/2003: Inforrna(;ao
¢ documentagdo — Numeragao progressiva das segoes
de um documento escrito — Apresentacdo. Rio de
Janeiro, maio 2003. 3 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS — ABNT. NBR 6027/2003: Informacao
e documentagdo — Sumario — Apresentacdo. Rio de
Janeiro, maio 2003. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS — ABNT. NBR 6028/2003: Informacao
e documentagdo — Resumo — Apresentacdo. Rio de
Janeiro, ago. 2003. 2 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS — ABNT. NBR 6034/2003: Informagao
e documenta¢do — Indice — Apresentagdo. Rio de
Janeiro, dez. 2004. 4 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS — ABNT. NBR 10520/2002: Informagio
e documentagdo — Citacdes em documentos —
Apresentacdo. ABNT. Rio de Janeiro, ago. 2002. 7 p.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS — ABNT. NBR 14724/2005: informacao
¢ documentacdo — trabalhos académicos —
apresentacdo. ABNT. Rio de Janeiro, dez. 2005. 9 p.
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CURTY, Marlene Gongalves; CRUZ, Anamaria
da Costa; MENDES, Maria Tereza Reis.
Apresentacio de trabalhos académicos,
dissertacoes e teses (NBR 14724/2002). Maringa:
Dental Press, 2005. 109 p.: il. + CD-ROM.

FRANCA, Junia Lessa; VASCONCELLOS,

Ana Cristina de. Manual para normalizacao de
publicac¢des técnico-cientificas. 8. ed. rev. e amp.
Belo Horizonte: Editora UFMG, 2007. (Aprender).

GIUSTI, Carmem Lucia Lobo (Coord.). Normali-
zacao de teses, dissertagoes e trabalhos académi-
cos: manual de orientagdo. Pelotas: [s. n.], 2005. 68
p. Disponivel em: <www.ufpopl.tche.br/prg/sisbi>.
Acesso em: 5 dez. 2005.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE
MINAS GERALIS. Pro-Reitoria de Graduagao.
Sistema de bibliotecas. Padrao PUC Minas de
normalizacdo: normas da ABNT para trabalhos
cientificos, teses, dissertagdes e monografias.

Belo horizonte: PUC Minas, 2004. Disponivel
em:<http://www.pucminas.br/biblioteca/normaliza-
cdo_monografias.pdf>. Acesso em: 5 dez. 2004.

SOUZA, Maria Suzana de. Guia para redacio
e apresentacio de monografias, dissertagoes e
teses. 3. ed. rev. aum. Belo Horizonte: Coopmed,
2005. 170 p.
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Anexo A

Modelo de capa

UNIVERSIDADE FUMEC
FACULDADE DE CIENCIAS EMPRESARIAIS - FACE

ISMAEL AFONSO DE PAIVA REIS JUNIOR

SEGURANCA NAS REDES SEM FIO WI-FI

Belo Horizonte
2005
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Anexo B

Modelo de lombada

Ismael Afonso de Paiva Reis Junior SEGURANCA NAS REDES SEM FIO WI-FI

2005

AEIRAL BRRER AR R s

AN IR NSNS NSNS
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Anexo C

Modelo de folha de rosto

ISMAEL AFONSO DE PAIVA REIS JUNIOR

SEGURANCA NAS REDES SEM FIO WI-FI

Monografia apresentada 8 UNIVERSIDADE
FUMEC como requisito parcial para a
obtengao do certificado de Especializagdo em
Pos-graduagdo Lato Sensu em Gestdo da
Tecnologia e Redes de Computadores.
Orientadora: Prof.* Silvia Calmon

Belo Horizonte
2005

110 ™



Anexo D

Modelo de folha de rosto

GEANE ALVES DUTRA

ATENCAO DA FISIOTERAPIA COMO INTEGRANTE DE EQUIPES
INTERDISCIPLINARES NO DESAFIO DA PROMOCAO DE
QUALIDADE DE VIDA DE IDOSOS: UMA VISAO SINCRETICA

Monografia apresentada a UNIVERSIDADE
FUMEC como requisito parcial para a obten-
¢do do certificado de Especializagdo em Pos-
graduagdo Lato Sensu em Gerontologia.
Orientador: Prof. Raul de Barros Neto

Belo Horizonte
2005

Normas para redacao de
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Anexo E

Modelo de folha de rosto

MARIANA GONCALVES GUGLIELMELLI

DESIGN: ESSE ILUSTRE DESCONHECIDO

Monografia apresentada a UNIVERSIDADE
FUMEC como requisito parcial para a obtengdo
do certificado de Especializagio em Pos-
graduagdo Lato Sensu em Design e Cultura.
Orientadora: Prof.* Claudia Almeida

Belo Horizonte
2005
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Anexo F

Modelo de folha de rosto

RENATA DE SOUSA DA SILVA TOLENTINO

ANTECEDENTES DO DESEMPENHO INDIVIDUAL
DE USUARIOS DE SISTEMA DE INFORMACAO:
Estudo Empirico Aplicado no Setor de Satide

Dissertagdo apresentada ao Curso de Mestrado
em Administragio, da UNIVERSIDADE
FUMEC, como requisito parcial para a obtengao
do grau de Mestre em Administragao.

Orientador: Prof. Cid Gongalves Filho

Area de Concentragéo: Estratégia e tecnologia em
Marketing.

Belo Horizonte
2005

Normas para redacao de
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Dissertagoes e Teses



Anexo G

Modelo ficha catalografica

Lourengo Janior, Anténio
A aplicagio de um modelo hibrido de planejamento de
cenarios a luz da es;luisa—as;ﬁo / Anténio Lourengo Junior. --
Belo Horizonte, 200
164p. il.; 30 cm
Dissertacdo (Mestrado) - Fundagédo Mineira de Educacéo e
Cultura - FUMEC / Faculdade de Ciéncias Economicas / Curso
de mestrado em Administragido
Orientador: Prof. Dr. Luiz Claudio Vieira Oliveira

1. planejamento de cenarios 2. tomada de decisédo estratégica 3.
pesquisa-a¢do I. Titulo

CDU:658.012.2
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Anexo H

Modelo de errata

Pagina

42
88
102
118
135
184
191

Pardgrafo

NANW N -~

ERRATA

Linha

AN EW=0NN

Onde se lé Leia-se
desviados derivados
Makintosh Macintosh
Identificacio  referenciagio
1980 1981
peridédicos periodos
laboracio ¢ toria
colaborador co-autor

Normas para redacao de
Trabalhos Académicos,
Dissertagoes e Teses
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Anexo |

Modelo de folha de aprovacao

116

UNIVERSIDADE Universidade FUMEC
f FUMEC/FACE Faculdade de Ciéncias Empresariais

Cursos de Mestrado e Doutorado em Administragio FACE/FUMEC

Dissertagdo intitulada “dplicacao de um Modelo Hibrido de Planejamento de
Cendrios a Luz da Pesquisa-A¢do”, de autoria do mestrando Anténio Lourengo
Junior, aprovada pela banca examinadora constituida pelos seguintes professores:

@m

Proff Dr. Lui C io Vieira de Oliveira - Universidade FUMEC
(Orientador)

A

Prof. Dr. Luiz AA{td#io\f\ntunesU'e eira - Universidade FUMEC

Profa. Dra. Zélia Miranda Kilimnik - Um'vers@,é FUMEC

Profa. Dra. Maria Celeste Reis Lobo de Vasconcelos - Fundagao Cultural Dr. Pedro Leopoldo

/ Prof. Dr. Daniel Jardim Pardini
Coordenador dos Cursos de Mestrado e Doutorado em Administragdo
Universidade FACE/FUMEC

Belo Horizonte, 20 de dezembro de 2007

Av. Afonso Pena, n° 3880 - Belo Horizonte, MG - 30130-009 - Brasil - tel.: (31) 3223 8033.




Anexo J

Modelo de folha de aprovacao

G

UNIVERSIDADE

FUMEC

Monografia Seguranca nas redes sem fio wi-fi, apresentada ao Curso de Pos-
graduacao Lato Sensu de Gestdao da Tecnologia e Redes de Computadores, da
Universidade FUMEC-FACE, de autoria de Ismael Afonso de Paiva Reis
Junior, aprovada pela Banca Examinadora constituida pelos seguintes
professores:

Nome do professor orientador

Nome do professor examinador

Nome do(s) professor(es) coordenador(es) do curso de Pos-graduagio

Belo Horizonte, 25 de abril de 2005
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Anexo L

Modelo de dedicatoria

Aos moradores da Cabana do Pai Tomas,
que gentilmente me cederam as suas
memorias para a realizagdo desta
dissertagdo, com as quais pude apreender
o processo de formagdo da consciéncia
critica da comunidade,

Em especial, a Nelma Eloisa, mulher e
companheira de treze anos de amor,
carinho, dedicag@o e ternura, que foram
ingredientes basicos para a realizagdo
deste projeto.
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Anexo M

Modelo de Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A Dimas Perrin, que generosamente emprestou-me ndo s a sua memoria, mas
todo o seu acervo sobre a Cabana do Pai Tomas;

ao amigo co-orientador José¢ Paulo Giovanetti, pela disponibilidade nas
orientagdes de estudos e pelo apoio nesse projeto;

aos Docentes do Mestrado em Ciéncia da Religido, que me proporcionaram,
com competéncia, varias oportunidades de crescimento e sabedoria;

aos colegas do curso, que comigo compartilharam conhecimento e amizade;

a CAPES, pela bolsa a mim concedida;

ao Padre Geraldo Magela Teixeira, Magnifico Reitor da PUC-MG, que me
concedeu uma bolsa — Auxilio-PUC — e aos colegas da Universidade, que me
acompanharam neste trabalho;

aos Professores Eugénio Frederico Macedo Parizzi, Olavo Leal Arnaut Jinior e
Roberto Uchda Costa, Diretores da FACE-FUMEC, pela ajuda de custo que me foi
concedida pela Faculdade para a finalizagdo desta dissertagdo, e aos colegas da
FUMEC, pelo apoio recebido;

aos amigos Denise e Roberlei, pelo carinho, disponibilidade e presenca durante
este processo;

a Alaide Inah Gonzalez, por sua dedicagdo na revisdo da linguagem deste texto,
e a Alda Lopes Durées Ribeiro, por sua eficiéncia na formatagao final deste trabalho;

a meu Pai (in memoriam) e a minha Mae, com gratiddo pelo dom da Vida e pela
formagao religiosa e humanistica; a todos os meus irméos e suas familias, por seu apoio
incondicional, e a familia de minha esposa, pelo carinho e amizade com que sempre nos
acolheram;

a todos aqueles que contribuiram, direta e indiretamente, para esta pesquisa,

e, em especial, ao Professor Doutor Enio José da Costa Brito, meu orientador,
amigo-companheiro que acreditou em mim e incentivou-me a concluir esta caminhada.




Anexo N
Modelo de Epigrafe

“O mito ¢ uma historia verdadeira
num tempo primordial.”
Junito de Souza Brandao
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Anexo O

Modelo de resumo na lingua vernacula

RESUMO

O Planejamento de Cenarios ¢ uma metodologia que teve sua origem na década de
setenta, a partir dos trabalhos pioneiros de Pierre Wack no grupo Shell. Desde entdo tem sido
utilizado com configuragdes distintas pelas mais diversas organizagdes humanas como
suporte a tomada de decisdo estratégica. Este estudo identifica as principais vertentes do
Planejamento de Cenarios e, a partir da analise delas, propde um modelo experimental,
examinado por meio de intervengdo pratica realizada em duas instituigdes-chave do Governo
do Estado de Minas Gerais. Dentre as principais conclusdes obtidas destacam-se: a) o elevado
nivel de aprendizado organizacional (técnico e gerencial) das equipes participantes; b) o
significativo impacto na tomada de decisdo gerencial e ¢) o entusiasmo e satisfagdo dos
participantes em contribuir para a construgdo do "futuro" de suas respectivas institui¢des. Em
relacdo a estratégia de pesquisa adotada, a pesquisa-a¢do, pode-se afirmar com certeza que ela
foi a mais adequada para este tipo de estudo, contribuindo para a construg¢do e aprimoramento
do modelo experimental bem como para o aprendizado conjunto entre pesquisador e partici-
pantes. O modelo de auditorio, inerente a estratégia de pesquisa, foi de extrema importancia
para a verificagdo das percepgdes e motivagdes implicitas em ocasides em que se fizeram
emergir de maneira coletiva estratégias que direcionardo o futuro de uma organizagao.

Palavras-chave: Tomada de Decisao. Planejamento de Cenarios. Pesquisa-agao.
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Anexo P

Modelo de resumo em lingua estrangeira

ABSTRACT

Scenario Planning methodology had its start in the 70's as a result of Pierre Wack's
pioneer work at Shell. Since then, several human organizations have been using it bearing
different features as a support to strategic decision-taking processes. The present study identi-
fies the main variations of the Scenario Planning and based on their analyses suggests a trial
model and analyzes it using practical intervention carried out at two key institutions of the
Minas Gerais state government. Highlighted conclusions include: a) the high level of organi-
zational learning levels (technical and managerial) obtained by the participant teams; b) the
meaningful impact on managerial decision-taking and the participants' enthusiasm and
satisfaction to be able to contribute to the construction of the "future" of their respective
institutions. Concerning the adopted research strategy, the action research, it can surely be
stated that it was the most adequate strategy for this type of study, contributing to the
construction and improvement of the trial model as well as to the learning results obtained by
researchers and participants. The auditory model, inherent to the research strategy, was
extremely useful to verify the perceptions and motivation implicit to occasions when
strategies, which shall guide the future of an organization, came out as the result of
collective deeds.

Keywords: Decision taking. Scenario planning. Action research.
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Anexo Q

Modelo de lista de ilustracoes

LISTA DE FIGURAS

Figura 1: quadro comparativo entre resumo e esquema

Figura 2: anverso da ficha bibliografica

Figura 3: verso da ficha bibliografica
Figura 4: ficha de sintese (anverso) — sintese geral do teXto..........cccceeueeriruecnne
Figura 5: referéncia bibliografica completa (verso da ficha bibliografica)..
Figura 6: ficha de sintese (anverso) — sintese geral do texto,
Figura 7: referéncia bibliografica completa
Figura 8: ficha de sintese (anverso) — sintese geral do teXto.........cccccoevveerencnnne
Figura 9: referéncia bibliografica completa............

Figura 10: ficha de sintese (anverso) — sintese geral do teXto............ccceeveverieneas
Figura 11: ficha de sintese (anverso) — sintese geral do texto...
Figura 12: ficha de sintese em forma de esquema (anverso)....

Figura 13: ficha de sintese com reprodugao de fragmentos do texto .

Figura 14: duas maneiras de fazer a numeragdo da monografia...

Figura 15: formas de itemizagdo do texto.
Figura 16: modelo de folha de rosto para projeto de pesquisa..
Figura 17: modelo da primeira pagina do projeto de pesquisa..
Figura 18: partes da monografia

Figura 19: modelo de capa de monografia
Figura 20: modelo de folha rosto

Figura 21: modelo de folha de aprovagdo
Figura 22: modelo de dedicatoria
Figura 23: modelo de folha de agradecimento.
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Figura 25: modelo de sumario
Figura 26: modelo de lista de figura
Figura 27: primeira pagina de um artigo
Figura 28: pagina intermediaria de um artigo...........ccocoooeveiiiiiiinciicccee
Figura 29: pagina intermediaria de um artigo
Figura 30: pagina final de um artigo
Figura 31: exemplo de ilustrag@o.

123



Anexo R

Modelo de lista de ilustracoes

LISTA DE QUADROS

Quadro 1: A estrutura organizacional da universidade brasileira....................... 20

Quadro 2: As ONGs envolvidas em projetos educacionais brasileiros............... 49

Quadro 3: As fundag¢des educacionais e as faculdades isoladas...
Quadro 4: Ensino técnico versus ensino humanista............cccoceeveeceevuenenceencnenne 70

Quadro 5: O ensino religioso brasileiro 84
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Anexo S

Modelo de lista de ilustracoes

Grafico 1:

Grafico 2:

Grafico 3:

Grafico 4:

LISTA DE GRAFICOS

Indicadores sociais de Minas Gerais: expectativa de vida

ao nascer (1970-1990),

Indicadores sociais de Minas Gerais: matricula inicial

na pré-escola e ensino fundamental (1970 - 1990)..........ccccccenennnee.

Indicadores sociais de Minas Gerais: amplia¢do dos servigos

de satde a populagdo de baixa renda (1970-1990)..........cccceueveunenn

Indicadores sociais de Minas Gerais: crescimento das taxas

de ocupagaona construgd@e civil (1970 - 1990)........ccccvvevevcnnenne
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Anexo T

Modelo de lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1: Taxa de ocupagéo — média mensal (em %)

Tabela 2: Nivel de ocupagao — média mensal (em %)

Tabela 3: Distribuigio dos ocupados por faixa etéria - média mensal (em %)....................
Tabela 4: Distribuicdo dos ocupados segundo o sexo - média mensal (€m %).........c........
Tabela 5: Distribuigdo dos ocupados por anos de estudo - média mensal (em %)............

Tabela 6: Distribuicdo dos ocupados por porte do empreendimento - média mensal (em
%)

Tabela 7: Distribuigdo dos ocupados por posi¢ao na ocupagéo - média mensal (em %)....
Tabela 8: Distribuicdo da forma de insergéo dos empregados - média mensal (em %)......

Tabela 9: Distribuigdo dos empregados com carteira de trabalho assinada - média
mensal (em %)

Tabela 10: Distribuigio dos empregados sem carteira de trabalho assinada - média
mensal (em %)

Tabela 11: Distribuigio dos empregados sem carteira de trabalho assinada - média
mensal (em %)

Tabela 12: Horas efetivamente trabalhadas em todos os trabalhos — média semanal (em
%)

Tabela 13: Distribuicdo dos ocupados por condigdo na familia - média mensal (em %)....
Tabela 14: Tempo médio de permanéncia no trabalho principal — em semanas................

Tabela 15: Distribuicdo da ocupagéo por tempo de permanéncia no trabalho principal -
média mensal (em %)

Tabela 16: Participagdo na ocupagéo de pessoas subocupadas por insuficiéncia de
horas efetivamente trabalhadas — média mensal (em %).
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trabalho — média mensal (em %)
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Anexo U

Modelo de lista de siglas

ABNT

CFE

CREA

OAB

OMS

LISTA DE SIGLAS

Associacio Brasileira de Normas Técnica
Conselho Federal de Educacio

Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura
Ordem dos Advogados do Brasil

Organiza¢io Mundial de Saide
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Anexo V

Modelo de lista de simbolos
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Anexo X

Modelo de sumario

SUMARIO

INTRODUCAO
1* PARTE
A “Cabana Do Pai Tomas™: Descri¢do do contexto 1

CAPITULO 1 - Invasdo, Religiosidade e Resisténcia: da BR-31para a Cabana
do Pai Tomas

1.1 - A historicidade mitica do nome e a origem da “Cabana do Pai Tomas”
1.2 - Desapropriagdo de Terras e o Projeto Dimas Perrin
1.3 - Invasdo das terras da BR-31
1.4 - Invasao das Terras da Cabana do Pai Tomas
1.5 - Organizagéo e luta

CAPITULO 2 - O Imobilismo Fébico Instalado na Comunidade de 1964 a 1978
2.1 - Enfraquecimento e tentativas de desmobilizagdo do movimento
2.2 - Siléncio fobico das liderangas politicas e estudantis
2.3 - Siléncio fobico na Igreja
2.4 - Siléncio fobico no social
2.5 - Saindo do imobilismo fobico
2“PARTE

A nova face da religiao e a ressurrei¢do da Cabana

CAPITULO 3 - A Importancia dos Movimentos Populares ¢ das CEBS
a Ressurreigao Comunitdaria apos 0 ano de 1979......ceeecsnn

3.1 - O Concilio Vaticano II (1962-1965)..
3.2 - Medellin (1968)
3.3 - Puebla (1979)
3.4-CNBB (1952)
3.5 - Exodo rural e habitagdes na Cabana...
3.6 - CEBs: religiosidade e resisténcia
3.7 - As CEB:s e as festas religiosas
3.8 - As CEBs ¢ a nova estrutura da paroquia

CAPITULO 4 - Libertagdo e Ressurreigio

4.1 - A Teologia da Terra e a sua recepgdo na Cabana
4.2 - Mistica e agdo libertadora
4.2.1 - Movimentos de lutas urbanas: as CEBs ¢ a area de satde ...........ccccoeecunnee
4.2.2 - As CEBs, a Associagdo, lutas pela infra-estrutura basica

e legalizagdo do solo urbano
4.2.3 - CEB:s: a participago politico-partidaria e as conquistas comunitarias ...................
4.2.4 - As CEBs, a Associagdo e o lazer na Cabana
4.2.5 - As CEBs e a educagao na Cabana
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88
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92
93
103
107
115
117

122
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133
134

140
152
161
162
164
172
178
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Anexo Z

Modelo de sumario

SUMARIO
INTRODUGAO 11
PRIMEIRA PARTE - JURISDICAO CONSTITUCIONAL E SISTEMAS DE CONTROLE DE
CONSTITUCIONALIDADE NO DIREITO COMPARADO 17
1 ESTADOS UNIDOS DA AMERICA 19
2 AUSTRIA 21
3 FRANCA 26
4 ALEMANHA 29
5 PORTUGAL 33
SEGUNDA PARTE - SUPREMO TRIBUNAL FEDERAL 37
1 ORIGEM E ESTRUTURA 37
2 CONTROLE DE CONSTITUCIONALIDADE 39

TERCEIRA PARTE - A LEGITIMIDADE DEMOCRATICA DO TRIBUNAL DA JURISDICAO
CONSTITUCIONAL 47

1 LEGITIMIDADE DIRETA — A CONSTITUICAO
2 LEGITIMIDADE INDIRETA — O PROPRIO TRIBUNAL ......ccccccooorvvvrmrsmocrrsrssoeerrres
2.1 Natureza do Tribunal Constitucional
2.2 A judicializagdo da politica
2.3 O Tribunal Constitucional — l6cus para as teorias de Hesse e Harbele
2.4 O Tribunal Constitucional e o processo constitucional

QUARTA PARTE - A CONSTITUICAO, ENTRE O MITO E A REALIDADE .....ccccooecorecrns 64
1 A SUPREMACIA DA CONSTITUICAO 66

2 A GARANTIA DA CONST[TUICAO 68
2.1 Devido Processo Constitucional 68

2.2 Controle de itucionalidad 77
2.2.2 Conceito de inconstitucionalidad 84

2.2.3 Tipos de inconstitucionalidade 84

2.2.4 Formas de controle de constitucionalidade 88

QUINTA PARTE - PROPOSICAO AO ESTADO DEMOCRATICO DE DIREITO .
CONCLUSAO
REFERENCIAS 119




Anexo AA

Modelo de grafico

Percentual de empresas que implementaram inovacdes a partir de fontes de
informacio situadas no Pais em relaciio ao total de empresas que implementaram
inovacdes na regiio ou unidades da federacéo - 1998-2000
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Fonte: IBGE, Diretoria de Pesquisa, Departamento de Industria, Pesquisa Industrial-
Inovagdo Tecnologica 2000. Disponivel em:< http://www.mct.gov.br/estat/ascavpp/
inovacao/inovacao_graf 4 1.htm>. Acesso em: 13 jan. 2006.
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Anexo BB

Modelo de grafico

PAETORAL DA CRIANGA - Organismao da Agao Social da CNEB
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Fonte: CNBB. Disponivel
em:<http://www.pastoraldacrianca.org.br/financeiro/financeiro/1998-
1999/fontesapoio.html>. Acesso em: 13 jan. 2006.
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Anexo CC

Modelo de quadro

QUADRO 1 - Evolugédo do Conceito de Carreira

Periodo Concepcdo de Carreira
1900 — 1950 Vinculagdo dos conceitos carreira e ocupagio. Carreira “é a ocupagdo de uma pessoa,
capaz de oferecer-lhe opc idade para pi 50 e satisfagdo em seu trabalho™.
1950 — 1980 A ocupagdo e a carreira comegam a ser definidas diferentemente: a “ocupagio” diz
respeito “aquilo que alguém faz”, enquanto “carreira” liga-se ao “curso seguido em um
periodo de vida”.
1980 — 1990 Papel, cendrio e eventos vinculados ao trabalho passam a ser vistos em relagio a outros
papéis, cenarios e eventos da vida. “Aprender a aprender” e “aprendizado e
autodesenvolvimento™ comegam a associar ao conceito de “carreira”.
1990 - ... A carreira passa definitivamente a ser vista interligada com as outras dimensoes da vida.
Os autores caracterizam essa condi¢do como carreira-vida (/ife-career).
Fonte - Adaptado de McDANIELS, C.; GYSBERS, M. C. C ling for career theories,

resources and practice. San Francisco: Jossey Bass, 1992, citado por OLIVEIRA, 1998."

1 N -

DIAS, Sheila Mara Oliveira. Fatores de pressdo no trabalho e comprometimento com a carreira: um
estudo com profissionais de Tecnologia da Informagao (TI). 2008. 135 f. Dissertagdo (Mestrado em
Administragdo) — Faculdade de Ciéncias Empresariais da Universidade Fumec, Belo Horizonte, 2008.




Anexo DD

Modelo de tabela

Evolugdo do Nimero de Servidores do Poder Executivo

ANO CIVIS ESTATUTARIOS* TOTAL**
1988 705.548 1.442.657
1989 712.740 1.488.608
1990 628.305 1.338.155
1991 598.375 1.266.495
1992 620.870 1.284.474
1993 592.898 1.258.181
1994 587.202 1.197.460
1995+ 580.035

(*) Civis da Adm. Direta, Autarquias e Fundag¢des; ndo inclui, portanto os militares.

(**) Inclui, além dos civis estatutarios, as empresas publicas e as sociedades de economia mista.
(***) Posi¢do de margo

Fonte: SRH/MARE - SEST/MPO. Disponivel em:<https://www.planalto.gov.br/publi_04/
COLECAO/TAB.HTM>. Acesso em: 13 jan. 2006.
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