TUTORIAL
Como agendar uma videoconferéncia no
Classroom utilizando o Hangouts

Este tutorial explica como realizar videoconferéncias no Classroom,
utilizando o Hangouts. Siga estes passos:

1) Faga o login no Classroom, entre na turma de sua disciplina e clique ATIVIDADES.
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3) Clique em um horario aproximado no dia que vocé planeja realizar a videoconferéncia
na agenda.
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4) Ao clicar, uma janela se abre automaticamente, como varios campos a serem
preenchidos. Clique no botdo MAIS OPCOES para abrir uma janela maior e com mais
opgdes de configuragdes.
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5) Vamos iniciar agora o preenchimento das informagdes para agendar a
videoconferéncia.
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6) Primeiro, digite um nome para a sua videoconferéncia e em seguida, confirme se a data e os
horarios estédo corretos, se ndo estiverem, é sé clicar nos campos e muda-los.
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7) Vocé pode definir a frequéncia dessa(s) videoconferéncia(s).
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8) Logo abaixo, em ADICIONAR CONFERENCIA, selecione HANGOUTS MEET.
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9) Podemos criar uma ou mais notificagdes para avisar os alunos (e a vocé também). Sao duas
opgdes: e-mail ou notificagdo. Marque NOTIFICACAO. Na sequéncia, digite em quantos minutos
ou horas antes da videoconferéncia, eles receberio o lembrete. Vocé pode criar varios alertas
clicando em ADICIONAR NOTIFICACOES. Por exemplo, um aviso 30 minutos antes do inicio e
outro 5 minutos antes.
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10) PASSO IMPORTANTE! Este campo mostra o nome da turma em que vocé estava quando
comegou a criar o agendamento, certifique-se que € a turma correta, caso contrario, € so6 clicar no
nome e selecionar outra turma.
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11) Altere o status de ocupado para LIVRE e a visibilidade para publico.
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12) Por ultimo, acrescente a descrigdo do assunto que sera abordado no Hangouts. Quanto mais
informacodes, melhor.
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13) No lado direito da tela temos o campo convidados.
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14) Agora é so clicar em SALVAR para finalizar o agendamento.
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15) Pronto, a videoconferéncia foi agendada e clicando sobre ela, temos todas as informagdes
cadastradas.
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Ao passar o mouse sobre ‘Participar do Hangouts Meet’ um icone aparece bem ao lado. Clique
neste icone para copiar o link da videoconferéncia.
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16) Agora volte para o Classroom e clique na aba PESSOAS.
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Agora clique em ACOES / ENVIAR E-MAIL.
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17) Escreva um e-mail convidando todos os alunos a participar da videoconferéncia, inserindo
mais informagdes como a data e horario e entéo ‘cole’ (Ctrl + C) o link do Hangouts que vocé
copiou da agenda. Para terminar, clique em ENVIAR.
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Caro aluno,

como parte de nossas recantes atividades, realizaremos
uma videoconferéncia dia 23/03 de 19h as 20 horas.
FPara acessa-la, utilize o link akaixo;
https://meet.google. com/the-onyb-goi?hs=122 ‘

Contamos com a participacdo de todos.

Atencicsamente.
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Os alunos receberao o e-mail e ao clicarem no link (no horario programado) serao direcionados
para a pagina da videoconferéncia.
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