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INTRODUCAO

A Politica de Formagdo e Desenvolvimento do Acervo da Biblioteca, no 4&mbito da Universidade
Fumec, estabelece critérios e prioridades para a selegdo e aquisi¢do dos materiais, fisicos ou
digitais, que irdio compor sua colegdo. Trata-se de um instrumento de caréter formal, constituido
de diretrizes basicas que orientam as decisdes pertinentes ao acervo alocado no campus ou
acessivel digitalmente. Contempla também os aspectos relativos as necessidades dos usudrios,
abrangéncias e niveis, tipos de materiais, critérios para a selegdo, modalidades de aquisigéo,

descartes e outros, possibilitando que o acervo cres¢a de forma consistente.

A Politica de Formagdo e Desenvolvimento do Acervo deve ser flexivel e dindmica, por
conseguinte, a cada 05 (cinco) anos ou quando se fizer indispensavel, deverd, com a finalidade

de garantir a sua adequag@o & comunidade e objetivos da Biblioteca e da Institui¢o, ser revisado.

O acervo deve, pois, ser selecionado e desenvolvido para atender aos interesses e necessidades

de seus usudrios, facilitando o acesso, recuperagéo e disseminago da informag&o.

Ressalta-se que, para garantia de acesso ao acervo fisico e digital, bem como aos servigos, a
Biblioteca Universitéria dispde do Plano de Contingéncia. O referido documento consiste em um
instrumento de salvaguarda e agdes emergenciais com vistas a assegurar a preservagdo e 0 uso
sustentavel do patrimoénio da Institui¢do. O Plano de Contingéncia €, pois, uma ferramenta eficaz
para a estruturagdo e implementagéo da cultura preditiva no &mbito da BU. Sendo assim, a partir
de uma avaliagdo abrangente e sistematica de todos os riscos, estabeleceu-se prioridades para
acdo e designac@o de recursos, orientando as tomadas de decisdo sobre a preservagdo do acesso

ininterrupto aos servigos e produtos disponiveis.
OBJETIVOS
Geral

Possibilitar o desenvolvimento da cole¢do, coerentemente com os objetivos da Universidade

Fumec.



Especificos

«  Desenvolver o acervo de forma a fornecer o apoio necessério ao ensino, pesquisa e extensdo;
«  Observar o cumprimento da legislagdo vigente no que se refere a processos de autorizagéo,
reconhecimento e recredenciamento dos cursos oferecidos;

«  Estipular diretrizes para selegfo e aquisi¢do de materiais bibliograficos, bases de dados
informativo-cientificas, aplicativos para gerenciamento e compartilhamento de pesquisa,
recursos afins;

+ Disciplinar, quantitativa e qualitativamente, o processo de selegdo de materiais
bibliogréficos;

»  Contribuir para a aplica¢do racional dos recursos financeiros;

e Determinar as prioridades de aquisi¢éo;

»  Fixar os critérios para avaliagdo do acervo;

e Tragar as diretrizes para o descarte e reposi¢@o de materiais.

FORMACAO DO ACERVO

A Biblioteca devera participar da aquisicdo de materiais bibliogréaficos ou recursos que sirvam
de apoio as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, bem como disponibilizar obras de
referéncia em éreas de assunto especificos, gerais ou afins, periédicos, materiais iconograficos,
audiovisuais, obras literarias e de cultura geral. Desta forma, o acervo serd dividido em dois

grandes niveis:

Nivel geral — Obras ndo necessariamente indicadas nos Planos de Ensino.
Constituido por materiais que fornecam suporte a formagdo geral e instrumental dos cursos

oferecidos, bem como obras com contetudo literario ou cultural.
Nivel de ensino — Obras indicadas nos Planos de Ensino.

Constituido por materiais que fornegam suporte ao processo ensino-aprendizagem e a formagéo

profissional ou pesquisa cientifica.

FATORES RELACIONADOS A SELECAO DE MATERIAIS //



Conjunto de variaveis que interferem na escolha dos materiais bibliograficos e itens especiais

que far@o parte da colegéo.

Fontes de selegcdo

» Indica¢des dos professores;

e Sugestdes dos usudrios;

» Catalogos, listas e sites de editoras, livrarias especializadas e outras bibliotecas;
* Bibliografias dos Planos de Ensino das disciplinas;

* Bases de dados;

« Estatisticas de reservas e circulagdo de materiais.

Critérios de selegdo

* Adequag8o ao curriculo académico e as linhas de pesquisa;

* Demanda;

e Atualidade da obra;

* Quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto no acervo da Biblioteca;
* Idioma acessivel;

*  Custo justificavel,

*  Condigdes fisicas do material ou do suporte;

*  Conveniéncia do formato e compatibilidade com tecnologias existentes.

» Formatos acessiveis as pessoas portadores necessidades especiais.

Selegdo

Selegdo Qualitativa

Para a garantia da qualidade do processo de selecdo de materiais recomenda-se considerar os
seguintes aspectos:

* As bibliografias dos Planos de Ensino devem ser analisadas, e se necessario, atualizadas
periodicamente pelos docentes mediante o acompanhamento dos coordenadores de cursos e
apreciagdo do Nucleo Docente Estruturante (NDE) e do colegiado do curso.

* Incentivo, quando possivel, da variedade de titulos, cultivando assim o espirito critico da

A

comunidade académica da Universidade e contemplando o enriquecimento da cole¢do;




* Deve-se ainda considerar a atualizagdo das obras destinadas ao desenvolvimento das

atividades de pesquisa e/ou de extens&o.

Sele¢do quantitativa

Obras para o nivel ensino:

Para a aquisi¢do de materiais bibliograficos e especiais, bem como bases e recursos digitais,
levar-se-4 também em consideracdo as orientagbes gerais dos 6rgdos fiscalizadores das
Institui¢cbes de Ensino Superior (IES). Serdo ainda observados os indicadores que apontam para
a necessidade da aquisi¢do, tais como: estatisticas de empréstimos, acessos on-line de
publicagdes, caracteristicas dos cursos e obras técnicas pertencentes as dreas cuja atualizagdo é

constante.

Obras para o nivel geral:
Compete a Biblioteca analisar estatisticas de uso, verificar lacunas existentes no acervo e as
sugestdes de compra, com vistas a0 encaminhamento de listagens aos coordenadores e

colegiados dos cursos, acompanhadas de justificativas sugerindo a aquisi¢do de obras.

Periodicos
Assinaturas, renovagbes ou cancelamentos de titulos individuais ou de bases de dados serdo
efetuados de acordo com as sugestdes da comunidade académica, manifestacdo dos

coordenadores de cursos, NDE, colegiados dos cursos e de professores.
A Biblioteca promoverd a avaliagdo da colegdo de periédicos correntes ou das bases que os
suportam, analisando as estatisticas de uso e outros instrumentos. Apds esse diagndstico, serdio

encaminhadas sugestdes acerca da continuidade ou cancelamento das assinaturas.

A renovagd@o das assinaturas de periédicos técnico-cientificos terd prioridade sobre as novas

aquisi¢des, objetivando manter a continuidade da colegéo.

Para a definigdo dos titulos de periddicos a serem abrangidos pelo acervo, serdo observados os

seguintes critérios:

*  Existéncia de outros titulos na 4rea;



e Necessidade de novo titulo em decorréncia de alteragdo curricular;

» Existéncia de titulos equivalentes na modalidade open access, em bases de dados ou
contratadas pela Institui¢o;

« A classificagdo obtida através dos institutos indicadores de qualidade, indices de citagdes,
dentre outros;

»  Titulos necessérios ao desenvolvimento de projetos de pesquisa.

Teses e dissertagdes

A Biblioteca receberd e mantera em seu acervo, 01 (um) exemplar de todas as teses e dissertagdes
produzidas por alunos dos cursos de mestrado e doutorado da Universidade FUMEC. Salienta-
se que, com anuéncia dos discentes, as teses e dissertagdes produzidas na Universidade serdo
inseridas no Repositério Institucional. Além disto, poderZo ser incorporadas ao acervo impresso,

as teses e as dissertagdes produzidas por docentes da IES.

Reposigdo de material

A reposigéo de obras extraviadas ou danificadas devera ser realizada com base nos seguintes
critérios:

*  Regras contidas no Regulamento da Biblioteca Universitaria.

¢ Demanda do titulo especifico;

* Importéncia e valor da obra;

* Inexisténcia de outro exemplar;

*  Cobertura do assunto por outros titulos.

Prioridade de aquisi¢do

1) Obras mencionadas nos Planos de Ensino das disciplinas dos cursos;
2) Atualizagdo de contetdo ou do recurso tecnoldgico;

3) Material destinado a atender as linhas de pesquisa e extensdo;

4) Reposicéo de obras desaparecidas ou danificadas;

5) Sugestdes de enriquecimento encaminhadas pelos docentes;

6) Sugestdes de discentes e técnico-administrativo.

Doagbes

Doagdes solicitadas pela Biblioteca



A solicitagdo de doagdes sera realizada, sempre que possivel, as instituigdes governamentais e
privadas, entidades cientificas ou culturais, principalmente quando o material de interesse for

obra ndo comercializada.

Doagdes oferecidas a Biblioteca

Para destinag@o das doagdes serdo aplicados os seguintes critérios:
* Incorpora¢do ao acervo;

*  Doagdo ou permuta com outras institui¢des;

¢ Descarte.

Negociagdo de multa ou compensagdo de danos
No processo de negociag@o de multas geradas por usudrios ou de reparagdo de danos causados
em obras do acervo, a Biblioteca podera receber doagéo de obras sob permuta ou compensagéo.

A aceitacdo do item atenderd, subjetivamente, aos interesses da unidade de informagéo.

A Biblioteca mantera, a seu critério, uma lista de titulos, periodicamente atualizada, para orientar

eventuais aquisi¢des nos acordos de permuta ou de compensagdo de danos.

Intercambio de publicagdes
A Biblioteca estabelecerd parceria com instituigdes similares para permuta de materiais
publicados, objetivando a divulgacdio da produgdo cientifica da Fumec e o enriquecimento

reciproco das colegdes.

Ha, ainda, a possibilidade da cess@o de espago, no campus, para a exposi¢do comercial de obras

e, em contrapartida, a Biblioteca receberd obras relevantes para o acervo.

Descarte do material
O descarte de material objetiva:
* O controle qualitativo e quantitativo do crescimento do acervo;

* Otimizagédo do espago fisico destinado ao acervo.

Para que a Biblioteca possa indicar os itens a serem descartados, considerar-se-a:
* Inadequagfo em relagdo as ementas, objetivos e contetido dos Planos de Ensino;

e Obras em idiomas ou em formatos inacessiveis;



*  Exemplares obsoletos, que foram substituidos por edigdes mais recentes e ndo considerados
itens de valor historico;

*  Obras em condig¢des fisicas irrecuperaveis;

e Obras em duplicidade, com exemplares cuja demanda ndo é expressiva.

A listagem de itens a serem descartados seré elaborada pela Biblioteca, avaliada por membros do
corpo docente ou coordenadores do curso afins ao material em processo de expurgo. Por
conseguinte, tal relagdo serd ratificada, nas instdncias competentes, pelos dirigentes

institucionais.

AVALIACAO DO ACERVO

A Biblioteca deverd proceder a avaliagdo do seu acervo, sempre que necessario, empregando

métodos quantitativos e qualitativos.

Os métodos de avaliagdo poderdo ser:

*  Distribui¢do percentual por 4reas: através de estatisticas serdo estabelecidos percentuais de
materiais existentes em cada rea do conhecimento e comparados com os cursos oferecidos e as
pesquisas em desenvolvimento. A anélise dos resultados apontard os cursos desprovidos de
materiais bibliograficos e que necessitam de providéncias especiais.

*  Estatisticas de empréstimos e consultas: a anélise de estatisticas de uso do material permitira

a determinagdo dos titulos que requerem novos exemplares ou atualizagdo.

APROVAGAO, REVISAO E EXECUCAO

Por se tratar de um instrumento oficial, a aprovaggo deste Politica e as eventuais propostas de
modificagdo, deverdo ser encaminhadas para apreciagdo e homologagio nas estruturas

institucionais pertinentes.

Havera, no or¢amento da IES, uma previsdo anual para investimentos no acervo e na estrutura
da BU. Os recursos alocados serdo executados para os fins primeiramente planejados, salvo se

houver impedimentos de ordem técnica insuperavel, remanejamentos, exiguidade de recursos ou

realocagdes contingenciais. /



TERMINOLOGIAS UTILIZADAS!'

Acervo: Colegdo, conjunto de documentos conservados para o atendimento as finalidades de
uma biblioteca, quer sejam para informag#o, pesquisa, educagéo e recreagéo.

Acervo corrente: Registros validos, existentes fisicamente no acervo.

Acesso: Métodos ou meios que tornam possivel a pesquisa e o encontro de determinado item ou
assunto.

Bases de dados: Reunifo ordenada de arquivos semelhantes, ou de bases de dados, de origens
diversas, colocados a disposi¢do de utilizadores que podem consultd-los para atendimento de
suas necessidades de informagdo.

Compensac¢io: Forma de aquisicdo de materiais que se dd por meio de compensagdes, em
beneficio mutuo, para as partes envolvidas. Ocorre, por exemplo, quando um usuério danifica
uma obra do acervo e pode requerer que a reparacdo de danos suceda através da doagdo de itens,
relevantes, ao acervo da Biblioteca.

Descarte: Material retirado de circulagdo por motivos diversos (desatualizagdo, inadequagio,
danos fisicos, perda de partes etc.).

Expurgo: Descarte, eliminag&o.
NDE: Nucleo Docente Estruturante.

Origem de aquisi¢do: Forma de aquisi¢@o do material. Pode ocorrer através da compra, doagéo,
permuta, compensagdo ou reposicio.

Open access: Acesso livre, livre acesso.

Open access journal: O que prove o acesso ao texto completo, de forma universal e gratuita, na
internet.

Peridédico: Publicagéo seriada em formato impresso ou digital que é editada em fasciculos, em
intervalo pré-fixado, com uma politica editorial definida.

Permuta: Forma de aquisi¢do de materiais que se dd por meio de trocas em beneficio miituo para
as partes envolvidas. Ocorre, por exemplo, quando um usudrio requer a redu¢do de multas,
geradas pelo atraso na devolugdo de obras, em troca da cess@o de obras relevantes para o acervo
da Biblioteca.

Reposi¢ao: Forma de aquisi¢do de obras que se caracteriza pela substitui¢do de materiais,
extraviados ou danificados, por novos exemplares.

Repositério Institucional: Colegdo, digital on em papel, que capta e preserva a memoria
intelectual de uma comunidade ou organizagdo; meméria institucional.

Selecdo: Processo pelo qual se extrai, de um volume de dados, uma série de informagdes
especificas que requerem tratamento ou atengdo especiais; Avalia¢do.

! Fonte: CUNHA, Murilo Bastos da; CAVALCANTI, Cordélia R. Diciondrio de bibligteconomia e arquivologia.
Brasilia: Briquet de Lemos/Livros, 2008. xvi, 451 p. ISBN 9788585637354.



