Tutorial
Como incluir alunos na turma do Classroom

1) No Sinef, acesse o recurso “E-MAIL PARA ALUNOS” (veja o exemplo abaixo) de sua turma.

Area do professor Académico Eventos Pesquisa/Extensio Avaliagio Institucional

¢ Principal Apoio Académico Apoio Didatico Apoio Financeiro Atividades Autoinstrucionais Evento Trabalhos académicos  Portarias/Resolucdes

-_—e - A - . & 2
E-MAIL PARA ALUNOS 2
Unidade LFAC? v]
Epoca | 2020/19Sem. ¥ | *

Turmas (1553 - DIREITO DO TRABALHO - 11-4DA  «
1053 - DIREITO DO TRABALHO - 11-4NA
| 2091 - DIREITO EMPRESARIAL - 11-5NA
4010 - DIREITO E LEGISLACAO - 41-6DA
4217 - DIREITO DO TRABALHO - 11-2EAD

Marcar/Desmarcar

I —— —

4 _ @fumec.edu.br
v - - - @fumec.edu.br
4 - @fumec.edu.br
4 - - - @fumec.edu.br
4 - @fumec.edu.br
(4] . - - W @fumec.edu.br
7] @fumec.edu.br
T4} — @fumec.edu.br
74] - @fumec.edu.br
4 - @fumec.edu.br
4 - @fumec.edu.br
(7] - @fumec.edu.br
4 - @fumec.edu.br
4 - - - " @fumec.edu.br
(7] @fumec.edu.br
4 - - - w@fumec.edu.br
4 @fumec.edu.br
7] - @fumec.edu.br
(T4} - @fumec.edu.br
74} . @fumec.edu.br
(4] @fumec.edu.br
74} - . - . “@fumec.edu.br
4 @fumec.edu.br
4 - @fumec.edu.br
4 @fumec.edu.br

Nimero de aluncs com e-mail: 25
Nimero de alunos sem e-mail: 0

Assunto

Anexar
( Anexar arquivo | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado [vazio]

Deseja receber uma cépia do e-mail? v

Permitir que o aluno visualize meu endereco de e-mail u
Gerar Arquivo Excel com Emails

2) No canto inferior esquerdo da tela, clique no botdo “Gerar Arquivo Excel com Emails (exemplo)
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3) Ap0s fazer o download do arquivo de Excel, abra-o e selecione os e-mails dos alunos (na coluna B da
planilha)
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4) Copie os e-mails selecionados (Control + C).

5) Acesse a sua turma do Classroom, e entre na pagina “Pessoas”.

Mural Atividades Pessoas Notas
Prof o
roressores =
0 Tito Valadares
Alunos &
Convide os alunos ou informe para eles o cédigo da turma: cc3j5zp




6) Clique no botdo “Convidar alunos”. Na tela de inclusdo clique no campo de inclusdo de e-mails e cole os
e-mails selecionados do Excel.

Convidar alunos

Digite um nome ou enderego de e-mail

Convidar alunos

1329254@fumec.edu.br a22681407276@fumec.edu.br

RESULTADOS DA PESQUISA

(@) Adicionar destinatrios
‘@ 222641460033@fumec.edu.br,a22681549875@fumec....

Cancelar Convidar

7) Para finalizar clique no botdo “Convidar” no canto inferior direito da tela.

Pronto! Seus alunos estdo cadastrados em sua turma do Classroom.



