
M A N U A L  D O  C A L O U R O



Prezado aluno,

Estamos felizes por você ter escolhido a Universidade FUMEC para fazer 
parte da sua história profissional. 

Preparamos este manual com informações úteis para te auxiliar nos 
primeiros passos da sua jornada acadêmica. Você também pode contar com 
o apoio dos nossos coordenadores, professores e funcionários. Estamos à 
sua disposição para que você viva sua experiência universitária por inteiro. 

Um semestre incrível nos espera! O seu futuro já começou!

Seja bem-vindo!



Olá, calouros! Tudo bem?

Sejam muito bem-vindos à Universidade FUMEC! Agora você faz parte de uma Instituição 
com seis décadas de história e entre as melhores universidades particulares de Minas Gerais.

Aproveite sua experiência universitária por inteiro, com professores renomados, modernos
laboratórios para múltiplas áreas, ampla biblioteca com recursos multimídia, salas de aula e
multimeios equipadas, além de espaços para eventos acadêmicos.

Com todos esses diferenciais da FUMEC, prepare-se para despertar e evoluir novas 
habilidades junto a um corpo docente conectado com o mercado de trabalho, valorizando 
ainda mais o seu diploma.

Reforçamos o nosso ideal em proporcionar uma educação superior de ampla qualidade,
respondendo aos desafios do nosso tempo com inovação e comprometimento.

Boas-vindas aos que estão chegando!

Receba o meu abraço.

Prof. Fernando de Melo Nogueira
Reitor da Universidade FUMEC



A N O S

Há 60 anos, a Universidade FUMEC se dedica à formação de profissionais capacitados 
e conscientes de seu papel na sociedade. 

A instituição conta com corpo docente predominantemente formado por mestres e 
doutores com sólida experiência acadêmica e profissional. A Universidade oferece, 
também, infraestrutura de alto nível, com excelentes instalações, bibliotecas e recursos 
tecnológicos de última geração. A FUMEC hoje está entre as três melhores 
universidades privadas de Minas Gerais, conforme o Índice Geral de Cursos (IGC) do 
MEC, além do RUF - Ranking Universitário da Folha de S. Paulo e do Guia da Faculdade 
– O Estado de S.Paulo. 

A Universidade FUMEC é composta por três unidades: Faculdade de Ciências 
Empresariais - FACE, Faculdade de Ciências Humanas, Sociais e da Saúde - FCH, e 
Faculdade de Engenharia e Arquitetura - FEA. As unidades possuem laboratórios 
modernos de alta tecnologia, com o suporte de um corpo docente altamente qualificado, 
composto em sua maioria por mestres e doutores.
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A Universidade FUMEC oferece cursos de Graduação Tecnológica e Bacharelado, nas 
modalidades presencial, semipresencial e a distância, nas mais variadas áreas do 
conhecimento. Cada curso possui um coordenador responsável pelo planejamento 
estratégico e qualidade do curso, pelo Projeto Pedagógico, pela gestão dos professores e 
alunos, entre outras atribuições. 

Abaixo estão listados os coordenadores dos cursos da Universidade FUMEC:

Administração 
Coordenadora:Jurema Suely de Araújo Nery Ribeiro
E-mail: jurema.nery@fumec.br / Telefone: 3228-3062

Administração EaD
Coordenador: Marco Aurélio Pereira Lins
E-mail: marco.lins@fumec.br / Telefone: 3228-3071

Arquitetura e Urbanismo 
Coordenador: Jacques Alyson Lazzarotto
E-mail: lazzarotto@fumec.br / Telefone: 3228-3173

Biomedicina
Coordenadora: Cézar Augusto Vilela da Silva
E-mail: cezar.vilela@fumec.br / Telefone: 3228-3099

Ciência da Computação
Coordenador: Air Rabelo
E-mail: air@fumec.br / Telefone: 3228-3046
Coordenador: Becsom Salles de Carvalho
E-mail: becsom@fumec.br / Telefone: 3228-3046

Ciências Aeronáuticas 
Coordenador: Aloísio André dos Santos
E-mail: aloisios@fumec.br / Telefone: 3228-3317

Ciências Contábeis 
Coordenadora: Edilamar Pereira do Amaral Esteves
E-mail: edilamar@fumec.br / Telefone: 3228-3071

Ciências Contábeis EaD
Coordenadora: Edilamar Pereira do Amaral Esteves
E-mail: edilamar@fumec.br / Telefone: 3228-3071



Ciências Econômicas EaD
Coordenador: Thiago Henrique Martins Pereira 
E-mail: thiago.pereira@fumec.br / Telefone: 3228-3046

Computação Gráfica
Coordenador: João Victor Boechat Gomide 
E-mail: jvictor@fumec.br / Telefone: 3228-3046

Comunicação Social - Jornalismo
Coordenador: Sérgio Arreguy Soares
E-mail: sarreguy@fumec.br / Telefone: 3228-3099

Comunicação Social - Publicidade e Propaganda
Coordenador: Sérgio Arreguy Soares
E-mail: sarreguy@fumec.br / Telefone: 3228-3099

Design
Coordenador: Guilherme Guazzi Rodrigues
E-mail: gguazzi@fumec.br / Telefone: 3228-3173

Design de Games
Coordenador: João Victor Boechat Gomide
E-mail: jvictor@fumec.br / Telefone: 3228-3046

Design de Moda
Coordenador: Antônio Fernando Batista dos Santos
E-mail: fbatista@fumec.br / Telefone: 3228-3173

Direito
Coordenador: Daniel Firmato de Almeida Glória 
E-mail: danielfirmato@fumec.br / Telefone: 3228-3099
Coordenadora: Silvana Lourenço Lobo
E-mail: silvanalobo@fumec.br / Telefone: 3228-3099

Engenharia Aeronáutica 
Coordenador: Rogério Botelho Parra
E-mail: rbparra@fumec.br / Telefone: 3228-3317

Engenharia Ambiental e Sanitária 
Coordenador: João Carlos de Castro Silva
E-mail: joca@fumec.br / Telefone: 3228-3148

Engenharia Biomédica
Coordenador: João Carlos de Castro Silva
E-mail: joca@fumec.br / Telefone: 3228-3148

Engenharia Civil
Coordenadora: Antônio César Nunes Cruz 
E-mail: acncruz@fumec.br / Telefone: 3228-3148



Engenharia de Produção EaD
Coordenador: Thiago Henrique Martins Pereira
E-mail: thiago.pereira@fumec.br / Telefone: 3228-3046

Engenharia de Produção Civil 
Coordenador: João Carlos de Castro Silva
E-mail: joca@fumec.br / Telefone: 3228-3148

Engenharia Mecânica 
Coordenador: Rogério Botelho Parra
E-mail: rbparra@fumec.br / Telefone: 3228-3317

Estética
Coordenadora: Fernanda Falci Ribeiro Tunes 
E-mail: fernanda.tunes@fumec.br / 3228-3046

Estética e Cosmética EaD
Coordenadora: Fernanda Falci Ribeiro Tunes 
E-mail: fernanda.tunes@fumec.br / 3228-3046

Farmácia 
Coordenadora: Jussara Júlia Campos  
E-mail: jussarac@fumec.br  / 3228-3099

Fisioterapia 
Coordenadora: Paula Lima Bosi   
E-mail: paula.santarelli@fumec.br   / 3228-3046

Gestão Comercial EaD
Coordenador: Marco Aurélio Pereira Lins
E-mail: marco.lins@fumec.br / Telefone: 3228-3071

Gestão da Tecnologia da Informação EaD
Coordenador: Luiz Cláudio Gomes Maia
E-mail: luiz.maia@fumec.br / Telefone: 3228-3071

Gestão de Recursos Humanos EaD
Coordenador: Marco Aurélio Pereira Lins
E-mail: marco.lins@fumec.br / Telefone: 3228-3071

Gestão de Segurança Privada EaD
Coordenador: Thiago Henrique Martins Pereira 
E-mail: thiago.pereira@fumec.br / Telefone: 3228-3046



Gestão Financeira EaD
Coordenador: Marco Aurélio Pereira Lins
E-mail: marco.lins@fumec.br / Telefone: 3228-3071

Jogos Digitais
Coordenador: João Victor Boechat Gomide
E-mail: jvictor@fumec.br / Telefone: 3228-3046

Nutrição EaD
Coordenadora: Claudilene Cristina Bering Bastos
E-mail: claudilene.bastos@fumec.br / Telefone: 3228-3046

Pedagogia EaD
Coordenadora: Alessandra Latalisa de Sá
E-mail: latalisa@fumec.br / Telefone: 3228-3099

Processos Gerenciais EaD
Coordenador: Marco Aurélio Pereira Lins
E-mail: marco.lins@fumec.br / Telefone: 3228-3071

Psicologia 
Coordenadora: Paula Dias Moreira Penna 
E-mail: paula.penna@fumec.br / Telefone: 3228-3099

Sistemas de Informação EaD
Coordenador: Luiz Cláudio Gomes Maia
E-mail: luiz.maia@fumec.br / Telefone: 3228-3071



SINEF 

No Sistema de Informação dos Negócios da FUMEC, SINEF, o aluno encontra tudo 
relacionado a sua vida acadêmica: notas, horários de aula, conteúdos didáticos, frequência, 
contatos dos professores e informações financeiras.

Acesse o site da FUMEC (www.fumec.br), na página principal, clique em ALUNOS, depois 
SINEF e coloque seu RA (Registro Acadêmico) e senha.

Dúvidas? Entre em contato com a equipe de TI da FUMEC:  duvidas.microsoft@fumec.br 



E-mail

No e-mail institucional o aluno receberá informações importantes da instituição: notícias, 
comunicados e datas comemorativas.

Acesse o site da FUMEC (www.fumec.br), na página principal, clique em ALUNOS, depois 
WEBMAIL.Para utilizar o e-mail institucional, você deverá utilizar o usuário 
(xxxx@fumec.edu.br) e a senha do sistema acadêmico (SINEF).

Na Biblioteca Virtual estão disponíveis e-books, periódicos, normas técnicas e milhares de 
materiais virtuais, além do acervo físico com quase 200 mil itens.

Acesse o site da FUMEC (www.fumec.br), na página principal, clique em ALUNOS, depois 
SINEF e coloque seu RA e senha. Dentro do SINEF, clique em Biblioteca Virtual.

Biblioteca Virtual 



Teams Education

O Teams Education é uma ferramenta da Microsoft para realização de aulas virtuais. 
Por meio do sistema, os professores podem publicar tarefas em uma página específica 
e ainda verificar quem concluiu as atividades, além de tirar dúvidas em tempo real e 
dar notas pela atividade.

Acesse o seu e-mail institucional (pela conta do Outlook) e clique no Inicializador 
de Aplicativos (lado esquerdo superior). Busque o aplicativo Teams Education e 
entre na aula.



FCH
Telefone: 3228-3108
Localização: Prédio FCH
E-mail: estagio.fch@fumec.br
Funcionamento: segunda a sexta-feira, de 8h às 21h

Biblioteca Universitária
Telefone: 3228-3101
Localização: 1° piso da Faculdade de Ciências Humanas, Sociais e da Saúde (FCH)
E-mail: biblioteca@fumec.br
Funcionamento: segunda a sexta-feira, de 7h30 às 21h

FUMEC Virtual
Telefone: 0800 2837 3334
Localização: FACE II - Sala 103
E-mail: suporte.virtual@fumec.br
Funcionamento: segunda a sexta-feira, de 8h às 21h

Secretaria Acadêmica
Telefone: 3228-3050
Localização: FACE - térreo
E-mail: secretaria.academica@fumec.br
Funcionamento: segunda a sexta-feira, de 8h às 21h

Bolsas e Financiamentos
Telefone: 3228-3166 / 3167
Localização: FACE - térreo
E-mail: bolsasefinanciamentos@fumec.br
Funcionamento: segunda a sexta-feira, de 8h às 21h

Contas a Receber
Telefone: 3228-3069 / 3068 / 3073
Localização: FACE - térreo
E-mail: contasareceber@fumec.br
Funcionamento: segunda a sexta-feira, de 8h às 21h

Estágios

FEA
Telefone: 3228-3144 / 3145
Localização: Prédio FEA - Sala F312
E-mail: siap.fea@fumec.br

FACE
Telefone: 3228-3081
Localização: Prédio FACE - Sala A114
E-mail: estagio.face@fumec.br



C a l e n d á r i o  A c a d ê m i c o

1 Confraternização Universal (Feriado)

2 a 31 Período previsto para matrícula 
JANEIRO

 1 2 3 4 5 6 
7 8 9 10  11 12 13 
14 15 16 17 18 19 20 
21 22 23 24 25 26 27 
28 29 30 31 

D S T Q Q S S

Dias letivos

2

2 a 24

10 a 14

19

24

26 e 29

Início do 1° Semestre Acadêmico

Período previsto para Colação de Grau

Carnaval (Recesso)

Início das Aulas (Semestre Letivo)

Atividade Acadêmica

Reunião dos Colegiados de Curso

FEVEREIRO  9
D S T Q Q S S

    1 2 3 
4 5 6 7 8 9 10 
11 12 13 14 15 16 17 
18 19 20 21 22 23 24 
25 26 27 28 29

1 

1 

2, 9, 16 

e 23 

4 a 8 

11 a 15 

11 a 15

18 a 22

18 a 22

22 

22

22

25 a 30

MARÇO16
D S T Q Q S S

Dias letivos

Reunião dos Colegiados de Curso

Último dia para fechamento da frequência do 

mês de fevereiro

Atividade Acadêmica

Reunião dos Conselhos de Cursos

Reunião das Congregações

Reunião do Conselho de Pós-graduação, 

Pesquisa e Extensão

Ambientação Acadêmica

Reunião do Conselho Universitário

Último dia para solicitação de aproveitamento 

de estudos

Último dia para alteração de matrícula para 

disciplinas presenciais

Último dia para trancamento de matrícula 

(exceto para calouros)

Semana Santa – Recesso / Feriado

        
     1 2 
3 4 5 6 7 8 9 
10 11 12 13 14 15 16 
17 18 19 20 21 22 23 
24 25 26 27 28 29 30
31

ABRIL22
D S T Q Q S S

1 

6, 13, 20 

e 27 

21

30 

30  

 

Dias letivos

 1 2 3 4 5 6 
7 8 9 10 11 12 13 
14 15 16 17 18 19 20 
21 22 23 24 25 26 27 
28 29 30

Último dia para fechamento da frequência 

do mês de março

Atividade Acadêmica

Tiradentes – Feriado

Último dia para alteração de matrícula 

para disciplinas EaD

Último dia para lançamento de nota 

(1.ª avaliação)

1 

2 

2 a 29 

4, 11, 18 

e 25 

13 a 17 

20 a 24 

20 a 25 

29 

30 e 31

MAIO22
D S T Q Q S S

   1 2 3 4 
5 6 7 8 9 10 11 
12 13 14 15 16 17 18 
19 20 21 22 23 24 25 
26 27 28 29 30     31

Dias letivos
Dia do trabalho – Feriado

Último dia para fechamento da frequência do 

mês de abril

Semanas Acadêmicas

Atividade Acadêmica

Semana de Maio Profissional (FEA)

Reunião do Conselho de Pós-graduação, 

Pesquisa e Extensão

Avaliação Institucional

Último dia para lançamento de nota 

(2.ª avaliação)

Corpus Christi – Feriado / Recesso 

1

1

8, 15 

e 22 

15 

17 a 21 

25 

25 

26 a 29

Dias letivos

JUNHO21
D S T Q Q S S

          1 
2 3 4 5 6 7 89 
9 10 11 12 13 14 15 
16 17 18 19 20 21 22 
23 24 25  26 27 28 29 
30     31

Corpus Christi – Recesso

Último dia para fechamento da frequência 

do mês de maio

Atividade Acadêmica

Avaliação Presencial (EaD)

Reunião do Conselho Universitário

Último dia para lançamento da frequência 

e nota (3.ª avaliação)

Término das Aulas (Semestre Letivo)

Exame Especial (Presencial)



C a l e n d á r i o  A c a d ê m i c o

Dias letivos

1 a 31 

5 a 9 

12 

15 

17, 24 

e 31

19 a 23 

26 a 31 

Período Previsto para Colação de Grau

Reunião dos Colegiados de Curso

Início das Aulas (Semestre Letivo)

Assunção de Nossa Senhora – Feriado

Atividade Acadêmica

Reunião aos Conselhos de Cursos

Semana de Engenharia, Arquitetura, 

Ciências Aeronáuticas e Design 

SEMAC/FEA

AGOSTO21
D S T Q Q S S

1 e 2 

1 a 12 

1 a 19 

3 

6 

12 

12 

30

JULHO
D S T Q Q S S

Exame Especial (Presencial)

Semanas Pedagógicas

Período previsto para matrícula

Último dia para lançamento de nota 

(exame especial – presencial)

Exame Especial (EaD)

Último dia para lançamento de nota 

(exame especial – EaD)

Término do 1º Semestre Acadêmico

Início do 2º Semestre Acadêmico

    1 2 3 
4 5 6 7 8 9 10 
11 12 13 14 15 16 17 
18 19 20 21 22 23 24 
25 26 27 28 29     30     31

2

7

9 a 13

9 a 13

14, 21

 e 28

16

16

16

16 a 20

16 a 20

23 a 27

30

30

SETEMBRO21
D S T Q Q S S

Dias letivos

Último dia para fechamento da frequência 

do mês de agosto

Independência do Brasil – Feriado

Reunião das Congregações

Ambientação Acadêmica

Atividade Acadêmica

Último dia para solicitação de aproveitamento

 de estudos

Último dia para alteração de matrícula para 

disciplinas presenciais

Último dia para trancamento de matrícula 

(exceto para calouros)

Reunião do Conselho de Pós-graduação, 

Pesquisa e Extensão

19ª Feira de Tecnologia Aplicada à Gestão 

Empresarial – FETAGE/FACE

Reunião do Conselho Universitário

Último dia para alteração de matrícula para 

disciplinas EaD

Último dia para lançamento de nota 

(1.ª avaliação)

        
1 2 3 4 5 6 7 
8 9 10 11 12 13 14 
15 16 17 18 19 20 21 
22 23 24 25 26 27 28 
29 30 

OUTUBRO21
D S T Q Q S S

1

2 a 4

5, 19 

e 26

12 a 15

21 a 26

Dias letivos

Último dia para fechamento da frequência

do mês de setembro

Seminário de Pós-graduação, 

Pesquisa e Extensão

Atividade Acadêmica

N. Sra. Aparecida 

Recesso / Feriado / Dia do Professor

Avaliação Institucional

  1 2 3 4 5 
6 7 8 9 10 11 12 
13 14 15 16 17 18 19 
20 21 22 23 24 25 26 
27 28 29     30     31

1

2

4 a 8

9, 23 

e 30

15 e 16

18

23

25 a 29

NOVEMBRO19
D S T Q Q S S

Dias letivos
Último dia para fechamento da frequência 

do mês de outubro

Finados – Feriado

Reunião do Conselho de Pós-graduação, 

Pesquisa e Extensão

Atividade Acadêmica

Proclamação da República – Feriado / Recesso

Último dia para lançamento de nota 

(2.ª avaliação)

Avaliação Presencial (EaD)

Reunião do Conselho Universitário

     1 2 
3 4 5 6 7 8 9 
10 11 12 13 14 15 16 
17 18 19 20 21 22 23 
24 25 26 27 28     29     30

2

7 e 14

8

14

14

14

16 a 20

16 a 27

21

21

23 a 25

30 e 31

Dias letivos

DEZEMBRO 10
D S T Q Q S S

Último dia para fechamento da frequência 

do mês de novembro

Atividade Acadêmica

Imaculada Conceição – Feriado

Exame Especial (EaD)

Último dia para lançamento da frequência 

e nota (3.ª avaliação)

Término das Aulas (Semestre Letivo)

Exame Especial (Presencial)

Período previsto para matrícula

Último dia para lançamento de nota 

(exame especial)

Término do 2º Semestre Acadêmico

Natal – Recesso / Feriado

Recesso

 23

 1 2 3 4 5 6 
7 8 9 10  11 12 13 
14 15 16 17 18 19 20 
21 22 23 24 25 26 27 
28 29 30 31 

1     2 3 4 5 6 7 
8 9 10 11 12 13    14 
15 16 17 18 19 20 21 
22 23 24 25 26 27 28 
29 30 31  



Para saber os horários das aulas e distribuição
das salas, acesse o link:

https://www.fumec.br/servicos/aluno/horarios/

Para modelos de documentos, acesse:
https://www.fumec.br/servicos/aluno/modelos-de-documento/


